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INTRODUCCION

El manual de usuario contiene la informacién necesaria para un éptimo manejo del
aplicativo SERVICIO ESPECIAL, el cual permite a las empresas que prestan el servicio
de transporte terrestre de pasajeros bajo la modalidad de transporte especial, controlar
y administrar el proceso operativo de transporte, desde la cotizacion, contrato, reserva,

anticipo, FUEC, hasta el pago y cobro de los servicios que se prestan.

El aplicativo genera tanto los documentos operativos como los contables y se ajusta a

la reglamentacion emitida por el Ministerio de Transporte.

El sistema genera alarmas por vencimientos de documentos de conductores y
vehiculos, la visualizacion de diferentes tipos de informes con opciones de filtro
especializadas de la informacién contenida en el programa, ademas de las auditorias de

documentos, procesos y control de acceso son otra de las caracteristicas.

El modulo maneja niveles de usuario para la administracioén de permisos de acuerdo a

la jerarquia de cargos de la empresa.

El manual se ilustra con las imagenes de las ventanas de la aplicacion, la explicacion
detallada de cada cuadro de texto, botones y descripcion breve de la funcion de cada
opcion del menud, para una comprensién adecuada del moédulo de SERVICIO
ESPECIAL.
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GENERALIDADES BASICAS

DEFINICIONES BASICAS

e Cuadro de Texto o Cuadro de Edicion:

Vehiculo:

Esta caja de texto se utiliza para ingresar o digitar informacion alfanumérica o
numérica de acuerdo a la ventana donde se encuentre.

Al dar clic sobre el cuadro de texto vacio se visualiza un punto de insercion o cursor en
el extremo izquierdo del mismo. El texto que se escriba sera introducido a partir de ese
lugar

e Grupo de Opciones:

=
-

Catdlogos | Documentos  Procesos  Consuftas  Informes  Administracion  Acerca De...

T Tabls Bisicas WA R SIACEYINL AR 1w R0
||—_=', General >| Tabla de Tarifas

{w Vehiculos 4 Departamentos

E Trar| Ver tablas generales Ciudades

Salir Ctrl+S Lugares Exp.Licencias

Tipos de Documento
Conceptos

Conceptos Diversos
Conceptos Fjos
Conceptos de Causaciones
Terceros

Conductores

Contratos de Conductores

Propietarios
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Representa el menu principal de la aplicacion, el cual contiene submenuds permitiendo
seleccion Unica de cada submenu u opciones que se encuentren dentro del mismo.
También bajo la barra de menu se visualizan los iconos que son accesos rapidos de
cada submenu de la aplicacion.

e Combo o lista desplegable:

Actividad/Sector: -

Es una caja de texto que contiene miltiples opciones con un elemento predeterminado
resaltado. Si se selecciona la flecha que aparece en la casilla situada a la parte derecha
del combo se desplegara una lista con todos los elementos disponibles para la
seleccion.

e Barrade desplazamiento:

£ >

Permite desplazarse a través de un area donde no se puede mostrar toda la informacion
al mismo tiempo, normalmente se observa esta barra en los informes generados por la
aplicacién los cuales contienen una serie de columnas que no se pueden visualizar
simultdneamente sobre la ventana.

e Ventana de Dialogo:

Campo Incorrecto o Nulo

El campo "TARJETA DE OPERACION" no puede contener valores nulos
! % o delengitud cero!

Es una ventana que se visualiza temporalmente para solicitar informacion, referente a
un evento o mostrar un mensaje informativo o una advertencia para indicar la razén por
la cual no puede llevarse a cabo una operacion.
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e Teclas de funcidn para realizar busqueda de un campo

Utilice estas teclas en todos los formularios cuando necesite seleccionar o buscar un
dato, por ejemplo, en el documento remesa de transporte para buscar el nit del
remitente, estando sobre el campo presione la tecla Funcién de acuerdo al tipo de

busqueda que desea realizar

e F2: Busca por la primera columna que se muestra en la grilla.
e F3: Busca por la segunda columna que se muestra en la grilla.
e F4: Busca por la tercera columna que se muestra en la grilla.

e F5: Busca por la cuarta columna que se muestra en la grilla.

Si se requiere se puede establecer un filtro por cualquiera de las columnas que se

muestran en la grilla.

Edidén | Imagenes | Listado

Identificacion:

Tipo de 3
Documento: N-Nit
Razdn Sodal: fabril

MNombre Comerdial:
Sigla:

Lugar de Cédula:
Domicilio:
Direccidn:

Municipio,/Ciudad:
Fax:

Sitio Web:

) Persona Juridica

a1n1noa? c
Registros encontrados: 116,

ersof Nimero: Dw.

X RazonSodal v

IdTercera Dv Tipold Razond
79744560 5] ’ C t ABRIL B
40431204 o] C ABRIL B
79137729 7 C ABRIL &
79764339 7 C ABRIL &
79362154 o] C ABRIL §

ARDTI M

Doble clic sobre el elemento de la lista para cargar la informacion.

ELEMENTOS COMUNES DE LA APLICACION SERVICIO ESPECIAL

e Botdon Nuevo
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Mueve |Boton para crear un nuevo registro dentro de una ventana. Si se esta creando
un nuevo documento y se da clic nuevamente sobre este botdn sin haber dado clic sobre
el botén guardar se eliminaran todos los datos temporales que se hayan ingresado.

e Boton Guardar

Guardar |Este hoton permite guardar un registro o guardar los cambios realizados a un
registro que haya sido modificado.

Antes de dar clic sobre este boton el usuario debe asegurarse gque los datos ingresados
sean los correctos. Una vez dado clic sobre este botén el sistema solicita confirmacion
para efectuar la operacion.

e Boton Editar

o
Bditar Este boton permite visualizar la informacion de un registro guardado con

anterioridad. Normalmente se debe digitar el numero del documento en la ventana
respectiva y seguido se da clic en el botén editar.

e Boton salir

S8l |Este botén permite cerrar la seccién o pantalla actual.

e Botodn listar

LEEEste boton permite la visualizacion en pantalla de informacion correspondiente

al mend en que actualmente se encuentre, esta informacion consultada no es posible
moadificar o eliminar.

e Boton imprimir

=

Imprimi | ste hotdn permite visualizar en vista previa o enviar a la impresora el listado
gue se haya consultado.

e Boton Exportar
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Expartar |envia el resultado de una consulta a un archivo en formato xls, se debe
seleccionar la ruta donde se desea crear el archivo y registrar el nombre del archivo.

Archivo Exportado Correctamente

o El archive de excel se exportd correctamente,

Una vez ingresada esta informaciéon y dado clic sobre el botén abrir de la ventana
aparece una ventana de dialogo informando sobre la operacion que se realizé.

e Boton Anular

A
Anular . . .
Este botén permite devolver un documento o anular el mismo. Una vez

realizada esta operacién no se puede deshacer.

e Boton Enviar

®
Eviar |Este bot6n permite enviar por correo electrénico un documento. Previamente

se debe parametrizar el correo electrénico al cliente, contacto o conductor.

e Boton Eliminar

Bimnar |Este botén permite que se elimine un registro de las pantallas de

parametrizacion creado en el sistema siempre y cuando este no haya sido relacionado
en otra tabla. En caso de estar relacionado el sistema presenta un mensaje y no permite
realizar la eliminacién del registro.
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1. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar debe contar con un acceso al aplicativo, presenta el siguiente icono y con
usuario y contrasefa previamente asignado.

SyscomTE

Dependiendo el tipo de acceso puede encontrar este icono de forma local sobre el
equipo o de forma remota (generalmente accediendo a un escritorio remoto), si tiene
dudas de como ingresar al aplicativo contacte con un asesor de soporte.

Al ejecutar la aplicacion se va a pedir ingresar usuario y contrasefia.

Bienvenido a Syscom® Transporte Especial

: Ingrese usuario y contrasefia para
("l iniciar en Syscom® Transporte Espedal

Id. Usuario:

Contrasefia:

Aceptar Cancelar

En el campo id. Usuario, digite el usuario asignado para ingresar al aplicativo.
En el campo contrasefia, digite la clave asighada al usuario creado.

Si el usuario digitado no es correcto se visualiza el siguiente mensaje.
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Jih El usuario no existe.

Si la contrasefia digitada no es correcta se visualiza el siguiente mensaje.

,ih La Contrasena es incorrecta.

Si los datos digitados son correctos, el usuario podré acceder al sistema y se cargara
la pantalla principal de la aplicacion.
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1.1 PANTALLA DE INICIO

w2 s N R P ] 0

06-PRUEBAS
DEMO SYSCOM

jueves, 08 de junio de 2017

En la pantalla de inicio se muestra un menu principal, en el cual se puede observar las
opciones que conforman el aplicativo.

1.2 BARRA DE MENU

En la barra de men( el usuario podra ingresar a cada una de las ventanas de catalogos,
documentos, procesos, consultas, informes, administracion, acerca de, dependiendo de
los permisos asignados a cada usuario. Ademas, cuenta con iconos de acceso directo
a cada una de las ventanas, al ubicar el cursor sobre cada icono el sistema visualiza el
nombre de la opcién correspondiente.
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2. CATALOGOS

2.1 TABLAS BASICAS
2.1.1 Calendario

& Calendarios = =

< JUNIO 2017 ==Y

Dom | Lun | Mar | Mié | Jue | Vie |Sab

- 5 & 7 8 9 10
- 12 13 14 15 15 17
-- 20 21 22 23 24
-- 27 28 29 30

Calendario Creado

3 X
Guardar Editar Eliminar Salir

En esta pantalla se parametriza los dias festivos y de acuerdo al registro de estos en el
calendario se validara la opcion CDF y en caso de estar activa se tendran en cuenta los
festivos registrados en el calendario para el calculo del valor maximo por recorrido el
cual se detalla méas adelante en la seccién de contrato especial. Los dias marcados
como festivos se tendran en cuenta también al momento de hacer las programaciones
validando si el tipo de programacién que se vincul6 a la reserva se debe programar los
festivos.

Se utiliza las flechas para ir pasando de un mes otro en cada afio.

NOTA: Se debe tomar un calendario fisico e ir marcado los dias festivos en cada mes,
posteriormente guardar los cambios.
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2.1.2 Tipos de Cuentas de Pago

= Clases de Cuentas de Bancos

Codigo: 0002

Nombre:

|:| Inactivo

:_ L ¥
Mueva Guardar Editar Eliminar

_— )

Imprimir Salir

IdClase ClaseCuenta
0001 OTRIO

0004 CUENTA
005 AHORR.O

|Z| Inactive
w2 commE W

O

O
O

DEMO SYSCOM
900054324
CLASES DE CUENTAS

CODIGO  CLASE DE CUENTA

0001 OTRIO
0002 CORRIENTE
0004 CUENTA
005 AHORRO

Syscom Transporte Especial

Facha 03ago 2017
Horz: 3:22 pm
Pagina 1ds 1

En esta ventana se visualizan las clases de cuentas bancarias las cuales se encuentran
establecidas dentro del software. Esta informacion se utiliza al crear las cuentas de pago
ya que se requiere designar las clases de cuentas de banco.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registra el codigo de la clase de la cuenta, Debe ser maximo cuatro caracteres
alfanuméricos. Si el codigo existe al presionar la tecla (Enter) el programa muestra la

informacion registrada para ese Codigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de cuenta bancaria.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemaa Comercisles
§Y% M S.A. MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
= - M
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 18 de 401
2015

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una clase de cuenta de banco creada
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activaciéon de una clase de
cuenta de banco se debe digitar el cédigo de la clase de cuenta de banco, desmarcar la

opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

2.1.3 Modalidades de conductores

=]
Guardar Editar Eli;%ar

IdModd |v| Modalidad
SUPERVISOR.

CONDUCTOR PROPIO

RELEVO

MNUEVA MODALIDAD

DEMO SYSCOM
900064324
MODALIDADES DE CONDUCTORES

CODIGO MODALIDAD MODALIDAD

0001 SUPERVISOR

0003 CONDUCTOR PROPIO
0004 RELEVO

0005 NUEVA MODALIDAD

SyscomB Transporte Especal

Fecha: 03/ago. 0T
Hora 324 pm
Pagnalde1

En esta pantalla se crean los tipos de modalidades de conductor que tiene la compaiia
para la clasificacion respectiva de los conductores al momento de crearlos.
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Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registre el cédigo de modalidad de conductor, debe ser maximo cuatro
caracteres alfanuméricos. Si el codigo existe presionar la tecla (Enter), el programa
muestra la informacion registrada para ese Codigo.

Nombre: Registre el nombre o descripcion de la modalidad de conductores a crear.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una modalidad de conductor creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacién de una modalidad
de conductor se debe digitar el cédigo de la modalidad de conductor, desmarcar la
opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

2.1.4 Estados de terceros

0001 . Seleccionar Color

CTIVO

|:| Inactivo

Guardar Editar Eliminar Imprimir

IdEstado |+ Estada

RADICADO

CONDUCTOR VETADO

BLOQUEADO

BLOQUEADO POR. CUPQ

INACTIVO [ RETIRADO
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DEMO SYSCOM Syzcom® Tranzponte Ezpecal
900054324
ESTADOS DE TERCEROS Fecha 03/ago/2017
Hor 325pm
Pagina 1ds 1
CODIGO ESTADO COLOR
0001 ACTIVO I
1001 RADICADO |
777 CONDUCTORVETADQ [ ]
5888 BLOQUEADO
5889 ELOQUEADO FOR CUPO I
9999 INACTIVO/RETIRADO [ ]

En esta ventana se visualizan los estados de terceros los cuales se encuentran
estandarizados en el software. Este estado se selecciona cuando se diligencia o
modifica la informacién de un tercero.

Los posibles estados que puede asociarse a un tercero son los siguientes:

ACTIVO: Se aplica automéaticamente a los terceros que se estan creando.

BLOQUEADO: Este estado se le coloca a un tercero cuando se desea suspender
cualquier tipo de operacion dentro del software con el mismo.

CONDUCTOR VETADO: Este estado se coloca a un tercero conductor, que se desea
bloquear para que no se permita vincularlo a ningan servicio.

BLOQUEADO POR CUPO: Este estado se le coloca a un tercero cuando se desea
suspender en cartera por mora en sus pagos.

RADICADO: Es el estado transitorio de un tercero el cual se usa cuando se requiere
documentacion adicional en un tercero para iniciar operaciones dentro del software.

INACTIVO / RETIRADO: Se aplica este estado cuando se requiere inactivar un tercero
o retirarlo para no ser usado. Si no se tiene el permiso no se puede registrar un tercero
inactivo en un documento.

Costa de los siguientes campos:
Cddigo: Registre el codigo del estado. Este debe ser maximo cuatro caracteres

alfanuméricos. Si el codigo existe al presionar la tecla (Enter), el programa muestra la
informacion registrada para ese Codigo.
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Seleccionar Color: Al presionar este botdn se puede seleccionar un color para
asociarlo al estado que existe o que se esta creando. Con el fin de diferenciar por colores
los estados aplicados en las diferentes ventanas.

Nombre: Registre el nombre o descripcion del estado del tercero.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un estado de tercero creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un estado de
tercero se debe digitar el codigo del estado de tercero, desmarcar la opcion (Inactivo)
y guardar el cambio.

2.1.5 Estados de documentos

Cédigo: 0001 . Selecdonar Color

Nombre: | el |

|:| Inactivo

Guardar Editar Imprimir

IdEstado |+ Estada

RADICADO
ACTIVO

MNUEVO ESTADO

CERRADO
AMULADO / INACTIVO
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DEMO SYSCOM Syscom® Tranzpons Ezpecal
900084324
ESTADOS DE DOCUMENTOS Fecha  ago./2017
Hors 328 pm
Pagina 1de 1
CODIGO ESTADO COD. DOCUMENTO COLOR
0om ACTIVO 0 | ]
0002 RADICADO 0 [ ]
0003 ACTIVO 0
0020 NUEVO ESTADO 0 [ ]
9998 CERRADO 0 [ ]
9999 ANULADO/ INACTIVO 0

En esta ventana se visualizan los estados de los documentos, los cuales se encuentran
establecidos dentro del software. Estos estados se encuentran predeterminados en los
documentos como: la cotizacion, el contrato, la reserva, el FUEC y deméas documentos.
Estos estados representan:

ACTIVO: Se aplica autométicamente a los documentos que se estan elaborando

RADICADO: Es el estado transitorio de un documento el cual requiere ser modificado o
aprobado posteriormente después de guardarlo.

CERRADO: Este estado se registra automaticamente sobre el documento después de
guardado, si el documento no esta en estado radicado.

ANULADO / INACTIVO: Se aplica este estado cuando se requiere inactivar un vehiculo
totalmente dentro del software.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registra el codigo de los estados de documentos, debe ser maximo cuatro
caracteres alfanuméricos. Si el codigo existe al presionar la tecla (Enter), el programa
muestra la informacion registrada para ese Cddigo. Los codigos de los valores
anteriormente descritos son predeterminados.

Nombre: Registra el nombre del estado del documento.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un estado de documento creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un estado de
documento se debe digitar el cddigo del estado de documento, desmarcar la opcion
(Inactivo) y guardar el cambio.

Seleccionar Color: Al presionar este boton puede seleccionar un color para asociarlo
al estado que existe 0 que se esta creando. Con el fin de diferenciar por colores los
estados aplicados en las diferentes ventanas.
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2.1.6 Cargos

on

ALMACEMISTA

[] tnactive

]

Nuevo Guardar Editar Eliminar Imprimir

IdCarg Cargo |Z| Funciones

0100 ABOGADO INTERNO JUNIO... _
ALMACENISTA

AMALISTA CONTABLE
AMALISTA DE MANTENIMIE...
AMALISTA DE COMPRAS
AMALISTA DE NOMINA
AMALISTA DE CPERACICMES

DEMO SYSCOM Syscom® Trangpone Ezpecal
900084324
TABLA DE CARGOS Fecha: 03/ago/2017
Hors: 328 pm
Pagina 1ds 2
CODIGO  CARGOD FUNCIONES

0100 ABOGADO INTERNC JUNIOR 1
0023 ALMACENISTA

0097 ANALISTA CONTABLE

0090 ANALISTADE MANTENIMIENTO
0070 ANALISTADE COMPRAS

0091 ANALISTA DE NOMINA

0041 ANALISTA DE OPERACIONES

En esta pantalla se crean los cargos de los empleados que trabajan con la compaiiia.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registra el codigo para el cargo. Si se digita un cédigo que ya se encuentra
registrado, el programa muestra la informacion de ese cddigo. Esta compuesto de tres
caracteres numeéricos.
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Nombre: Registra el nombre para el cargo.

Funciones: Registra la descripcion de las actividades que realiza el cargo.

Inactivo: Seleccione esta opcién para inactivar un cargo.

NOTA: Debe eliminar el registro antes de vincularlo a cualquier tabla y solo cuando ya
no lo necesite, una vez eliminado no es posible recuperarlo y cuando se ha vinculado
ya no se podra eliminar.

Si da clic sobre el boton Guardar sin haber registrado los datos, el programa muestra
una ventana de didlogo con la siguiente informacion:

Campo Incorrecto o Nulo

! El campe "CARGO" no puede contener valores nules o de longitud
W cerol

Aceptar

Ingrese los datos requeridos para esta seccion o cancele la creacion de este registro si
no desea continuar.

Nota: puede dar doble - clic sobre cualquiera de las filas de esta manera queda
seleccionado el registro para poder maodificarlo.

2.1.7 Clases de cuentas de conceptos
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‘=  Clases de Cuentas de Conceptos = =
Nombre:
[] nactivo
' = X i 5]
Nuevo Guardar Editar Elirinar Imprimir Salir
IdClase NomClase ~
0ooz2 COSTOS-INGRESOS PARA TERCERDOS
0003 OTROS-INGRESOS VEHICULOS PROPIOS
0004 VA
00as RETEMCION EM LA FUENTE
00os RETEMCION ICA
ooa7 SEGURO W
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
CLASES DE CONCEPTOS Facha 03/ago.207
Hora: 331 pm
Pagina 1de 1
CODIGO CLASE DE CUENTA.
0001 INGRESOS
0002 COSTOS-INGRESOS PARA TERCEROS
0003 OTROS-INGRESOS VEHICULOS PROFIOS
0004 VA
0005 RETENCIONEN LA FUENTE
0005 RETENCIONICA
0007 SEGURD
001 AUTORETENCIONES [DR)
0012 AUTORETENCIONES (CR)
017 INGRES0S PORFACTURAR VEHICULOS PROFIOS
0018 INGRESOS POR FACTURAR VEHICULOS TERCEROS
0019 COSTOS POR FACTURAR-INGRESOS PARA TERCERDS
0020 CXC PORFACTURAR

En esta pantalla se visualiza las clases de cuentas, de |

os conceptos diversos. Las

cuales permiten identificar el tipo de movimiento débito o crédito, de la cuenta contable

gue se agregue sobre el concepto diverso.
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Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registre el codigo de la clase de cuenta, debe ser maximo cuatro caracteres
numéricos. Si el codigo existe, al presionar la tecla (Enter), el programa muestra la
informacion registrada para ese codigo.

Nombre: Registre el nombre de la clase de cuenta.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una clase de cuenta creada
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de una clase de

cuenta se debe digitar el cédigo de la clase de cuenta, desmarcar la opcién (Inactivo) y
guardar el cambio.

2.1.8 Conceptos de Autorizaciones

= Conceptos de Autorizaciones = &

Codigo: 0002
MNombre: ACTURAR. EXCEDIENDO LIMITE DE CREDITO ASIGMNADO.

[] tnactivo

:‘ﬁ' [ »
Nugvo Guardar Editar Eliminar

Salir
IdConcep ConceptoAut E
0003 DEVOLUCION DE FACTURA DE CONTADO
0oo4 DEVOLUCIONM DE RECIBOS DE CAJA-ODB
Qoos AUTORIZA GASTOS EN LIQUIDACION DE CARTULINA
0005 PRESTAMOS EXCEDIENDC CUPQ DE CREDITO
Qoos EXCEDER. PRESUPLUESTC DE ANTICIPOS
Qoos ENTURMAMIEMTO SIN HUELLA DE COMDUCTOR.

En esta ventana se visualizan los conceptos de autorizaciones los cuales son controles
para justificar la elaboracion de un documento o la devoluciéon del mismo por parte de
un usuario. Estos conceptos vienen predeterminados y se aplican sobre el documento
autorizaciones el cual genera un nimero de autorizacion aleatorio.
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Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el codigo para el concepto de autorizacion, el cual consta de 4
caracteres alfabéticos o numérico y es asignado por el usuario. Al digitar un codigo que
ya se encuentra registrado y presionar la tecla (Enter), el programa muestra la
informacion de ese codigo.

Nombre: Registre el nombre o descripcion del concepto de autorizacion.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un concepto de autorizacién creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un concepto de
autorizacion se debe digitar el codigo de concepto de autorizacion, desmarcar la opcién
(Inactivo) y guardar el cambio.

2.1.9 Direcciones Territoriales

i3 Direcciones Territoriales — ©

Cddigo: 305
Departamento(s):| Antioquia - Choco
=
Muevo Imprimir Salir
Cédigo Direccién Territorial a
25 |mionio-crocs
208 Atlantico
213 Bolivar - 5an Andres v Providencia
415 Boyaca - Casanare
317 Caldas
W
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especial
500064324
DIRECCIONES TERRITORIALES Fecka 03/ago/2017
Horz 7 pm
Pagina 1de 1

CODIGO  DIRECCION TERRITORIAL
305 Anboguia - Choo

208 Atlantioo

213 Bolivar-San Andres y Providenca
415 Boyaca-Casanae

n7 Caldaz

319 Cauca

220 Cesar

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comerciales

§YS QM - MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

> el AT

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 28 de 401
2015

Esta ventana es informativa para los usuarios, contiene los cédigos de las direcciones
territoriales segun el Ministerio de transporte. Los cuales se utilizan en el momento de

imprimir el FUEC.

2.2 GENERAL

2.2.1 Tabla de Tarifas

Clase Tarifa:
Cadigo:
Ciudad:
Descripcién:
Tarifa:

Base Minima:

Base Maxima:

RETEMCIONES

0001

PREDETERMINADO (PREDETERMINADO)

SERVICIOS DE TRANSPO

1,00 % (%

£5.200,00

50,00 [] Inactivo

MNuevo Guardar

2 =
Editar Eliminar Imprimir Cuentas

CodCIa NomClase IdTIZ} Tarifa Si Descripcion |Z| Minimo

COM COMISIOMNES oo 0,00 PREDE

RET RETEMCIONES 1,00 SERVICIOSDET...

VA VA

15,00 IVA GENERADO

COMISIOMNES 3,00 VENTAS

DESCUENMTOS 3,50 RETEMCION-CO...

VA

0,00 VA

RETEMCIONES 200,00 SERVICIOS
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
TABLA DE TARIFAS Fecha: 03/ago 2017
Horg 3:40 pm
Paging 1dz 3
CODIGOCLASE  CLASE DE TARIFA
com COMISIONES
COD.TARIFA  TARIFA  CIUDAD DESCRIPCION BASEMINMA BASEMAXIMA  ACTIVO
000 0,00 % PRECE 8l
0003 3008 VENTAS 5l
0012 1,00 % COMISIONES sl
0013 440 % COMISION POR.COBRO sl
0112 200000 prughal 190000 250000 sl
CODIGOCLASE  CLASE DE TARIFA
oct DESCUENTOS
COD.TARIFA  TARIFA  CIUDAD DESCRIPCION BASEMINMA ~BASEMAXIMA ACTIVO
0004 350 % RETENCION-COMPRAS 5l
0011 5,00 % DESCUENTO 3 sl
0100 800 % DESCUENTO sl
5536 0,00 % sl

En esta ventana se crean las tarifas en pesos o porcentajes para los impuestos como el
IVA, retencion en la fuente, comisiones, descuentos entre otros que se aplican al
momento de realizar los documentos.

Consta de los siguientes campos:

Clase de Tarifa: Seleccione de la lista desplegable la clase de tarifa referente al
porcentaje o valor en pesos a crear.

Cdédigo: Registre el codigo para la tarifa, maximo 4 caracteres alfanuméricos. Si se
digita un cédigo que ya se encuentra registrado y se presiona la tecla (Enter), el
programa muestra la informacién de ese registro.
Ciudad: Seleccione el nombre de la ciudad para tarifas de impuestos como: ICA, las
cuales se determinan dependiendo del municipio.

Descripcion: Registre el nombre o descripcion detallada de la tarifa de porcentaje a
crear.

Tarifa: Registre el valor en porcentaje o monetario y adicionalmente marque el simbolo
porcentaje 0 pesos.

Base Minima: Registre la base minima en pesos sobre la cual el sistema calcula y aplica
el porcentaje o el valor.
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Base Maxima: Registre la base maxima en pesos sobre la cual el sistema calcula y
aplica el porcentaje o el valor.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una tarifa creada anteriormente y
presione el botén guardar. Para realizar la activaciéon de una tarifa inactiva se debe
digitar el codigo de la tarifa, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

2.2.2 Departamentos

Id:
Nombre:

Cédigo: I

Pais: Colombia

[ Inactive

<]

Nuevo Guardar Edita Eliminar Imprimir

IdDep El Departamento El Codigo |Z| |dPais
91 AMAZONAS AZ
05 ANTIOQUIA AN
ARAUCA AR
ATLANTICO AT

BOLIVAR
BOYACA

DEMO SYSCOM Syscom® Transpone Especal

900064324

DEPARTAMENTOS Fechar 03/ago 2017
Hora: 34bom

Pagina 1de 1

CODIGD DEPARTAMENTO SIGLA CODIGO PAIS

91 AMAZONAS AZ 169

05 ANTIOQUIA AN 169

81 ARAUCA AR 169

08 ATLANTICO AT 169

1 BOGOTADC. EO 169

13 EOLIVAR EL 169

En esta ventana se visualizan los departamentos los cuales vienen creados en el
software, con los codigos estandares.
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Consta de los siguientes campos:

Id: Registre el codigo para el departamento. Si el codigo existe, al presionar la tecla
(Enter), el programa muestra la informacion de ese registro.

Nombre: Registre el nombre o descripcion del departamento.

Cédigo: Registre el codigo que identifica a cada departamento estad compuesto maximo
por cuatro caracteres alfabéticos.

Pais: Seleccione de la lista desplegable el pais respectivo al cual pertenece el
departamento.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un departamento creado anteriormente
y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un departamento se debe
digitar el codigo del departamento, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

2.2.3 Ciudades

= Municipios/Localidades = =
Cédigo: 68101019

Mombre: BOLIVAR San Rogue

Departamento:  SANTAMNDER T Ij
Tipo: CORREGIMIENTO - Alias:

Digtandia, desde |a capital: 0,00 Kildmetros

|:| Inactive

Tiempo, desde |z capital: |0 1|0 | Horas : minutos

Distandia, desde la sede: 0,00 Kilémetros
Tiempo, desde |z sede: |0 :/0 | Horas : minutos [] ver nactives
= I =
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdLocal Iz‘ Localidad Iz‘ IdDep Iz‘ Departamelz‘ TipLocal E Digt ™
27006009 ACAMDI San... |27 cHoco CORREGIML....
27006010 ACAMDI Sap... |27 CHOCO CORREGIML...
27006014 ACANDI Villa... | 27 cHoCco CORREGIML...
41006 ACEVEDOQ 41 HUILA CABECERA ...
41006009 ACEVEDOB... |41 HUILA CORREGIML...
41006010 ACEVEDOD... |41 HUILA CORREGIML....
41006011 ACEVEDOE... |41 HUILA CORREGIML...
v
PSS R A [ 5
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DEMO SYSCOM
900064324
CIUDADES ¥ LOCALIDADES

COD. DPTO DEPARTAMENTO
AMAZONAS
COD CIUDAD CIUDAD
91263 EL ENCANTO
91405 LA CHORRERA
91407 LAPEDRERA
91430 LAVICTORIA
91001 LETICIA
91001000 LETICIA
91001004 LETICIA Anca
91001005 LETICIA Aram

Syscom® Transporte Ezpecal

Fecha:  03/ago/2017
Hora: 3:46 pm
Pagina Tde 7187

TIPO ALIAS DIST. DESDE LA TEM. DESDE LA DIST. DESDE LA TEM. DESDE LA
CAPITAL (km)  CAPITALHoras)  SEDE (km) SEDEHoras)
CABECERA_MUNICIPAL

CABECERA_MUNICIPAL

CABECERA_MUNICIPAL

CABECERA_MUNICIPAL

CAPITAL_DEP

CAPITAL_DEP

CORREGIMIENTO

CORREGIMIENTO

91001002 LETICIA Nazareth CORREGIMIENTO

En esta ventana se visualiza las ciudades, municipios o localidades las cuales estan
preestablecidas en el médulo de Syscom40. Estos municipios o localidades se utilizan
al momento de crear terceros o emitir documentos del servicio de despacho especial.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registre el codigo para la ciudad. Este cédigo debe coincidir con los cédigos
de la tabla de maestros dada por el Ministerio de Transporte. Si el cédigo existe, al
presionar la tecla (Enter), el programa muestra la informacion de ese registro. Al crear
un nuevo municipio o localidad se debe digitar con el cédigo asignado por la entidad
reguladora.

Nombre: Registre el nombre de la ciudad, localidad o municipio.

Departamento: Seleccione de la lista desplegable el departamento al cual pertenece la
ciudad que se esta creando.

Tipo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de localidad o municipio para identificar
las ciudades, municipios o corregimientos por su clasificacion.

Alias: Registre un cédigo alias el cual sera la equivalencia al codigo de la ciudad. Este
dato solo se diligencia al utilizar interfaces con otros proveedores. Este campo es
utilizado para colocar cédigos designados para las ciudades de las entidades bancarias.

Distancia, desde la capital: Registre la distancia en Kilémetros que hay desde la
ciudad capital del departamento, al municipio o localidad creada.

Tiempo, desde la capital: Registre el tiempo en horas y minutos que hay desde la
ciudad capital del departamento, al municipio o localidad creado.

Distancia, desde la sede: Registre la distancia en Kilbmetros que hay desde la sede
principal de la empresa, al municipio creado.
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Tiempo, desde la sede: Registre el tiempo en horas y minutos que hay desde la sede
principal de la empresa, al municipio creado.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una ciudad o localidad creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activaciéon de una ciudad o
localidad se debe digitar el codigo del municipio / localidad, desmarcar la opcion
(Inactivo) y guardar el cambio.

Ver Inactivos: Marque esta casilla, luego de clic en el boton Nuevo para que se
visualice en el listado las ciudades o localidades bloqueadas. Si requiere activarla
seleccione con doble clic sobre el item de la ciudad bloqueada, desmarque la casilla

(Inactivo) y guarde el cambio.

2.2.4 Lugares de Expedicion de Licencias

=] Lugar de Expedicion de Licencias = B
Cadigo: 08001
MNombre Lugar: BARRANQUILLA
Departamento: ATLANTICO T El
Cddigo Dpto: 08
[] nactivo
= | o |[ &
Muewvo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdLugar LugarLic CodDpto E Dpto E ~
25173013 ABASTICOS 25 25
s000& ACACIAS 50 META
50007 ACACIAS 50 50
25001 AGUA DE DIOS 25 CUMDINAMARCA
20011 AGUACHICA 20 CESAR.
17013 AGUADAS i7 CALDAS
35010 AGLAZUL 85 CASANARE w
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DEMO SYSCOM Syscom® Transpone Ezpecal

900064324

LUGARES DE EXPEDICION DE LICENCIAS Fechas  03/ago./2017
Hora 3:50pm

Pagina 1de §

CODIGO  NOMBRE CODDPTC.  DEPARTAMENTO

25176013 ABASTICOS 25 25

50006 ACACIAS 50 META

50007 ACACIAS 50 50

25001 AGUADEDIOS 25 CUNDINAMARCA

20011 AGUACHICA 20 CESAR

17013 AGUADAS 17 CALDAS

85010 ABUAZIL 85 CASANARE

20013 AGUSTIN CODAZZI 20 CESAR

7302 ALVARADO 73 TOLIMA

7603 ANDALUCIA 7% VALLE

05034 ANDES 05 ANTIOQUIA

47053 ARACATACA 47 MAGDALENA

81001 ARAUCA 81 ARAUCA

En esta ventana se visualizan los cédigos de ciudades o municipios los cuales se
encuentran establecidos dentro del software, estos lugares se refieren a los lugares de
expedicion de licencias de conduccion. Esta informacion se diligencia momento de
registrar una licencia de un conductor.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el cadigo para la ciudad de acuerdo a los estandares. Si el codigo
existe al presionar la tecla (Enter), el programa muestra la informacion registrada para
ese registro.

Nombre/Lugar: Registre el nombre para el municipio o ciudad a crear.

Departamento: Selecciona de la lista desplegable el departamento de ubicacion para
el municipio o ciudad.

Cédigo Dpto.: Al seleccionar el departamento el aplicativo visualiza el cédigo del
departamento sobre esta casilla.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un lugar de expedicion creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activaciéon de un lugar de
expedicion se debe digitar el codigo del lugar de expedicion, desmarcar la opcion
(Inactivo) y guardar el cambio.
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2.2.5 Tipos de documento

Tipo de Documente | Consecutive | Clases de Cuentas | Listado

e |

FORMATO UNICO DE EXTRACTC DE CONTRATO

Guardar

Eliminar

DEMO SYSCOM
900084324
LISTADO DE DOCUMENTOS

ADENDOS DE CONTRATOS ADE
IDCIA  COMPARIA

01 EOGOTADC.
AJUSTES POR FALTANTE AJF
IDCIA  COMPARIA

01 BOGOTAD.C.
AJUSTES POR SOBRANTE AJS

IDCIA  COMPANIA
01 BOGOTADC.

DESDE

DESDE

DESDE

ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL ANE

IDCIA  COMPANIA
02 BARRANQUILLA
06  PRUEBAS

DESDE

HASTA

HASTA

HASTA

HASTA

RESOLUCION FECHARES.
222 0lene. 2018
RESOLUCION FECHA RES.
0 07jul/2016
RESOLUCION FECHARES.
RESOLUCION FECHARES.
0 0lene.2016

Syscom® Transporte Especal
Fecha: 03/ago2017
Hora 382 pm

Paging 1de 7

CONSECUTIVO ~ MANUAL

No
CONSECUTIVO  MANUAL
3 Mo
CONSECUTIVO ~ MANUAL
38 Na
CONSECUTIVO ~ MANUAL
4 Na
32 Na
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En esta ventana se visualiza los tipos de documentos los cuales utiliza el software para
diferenciar e identificar la elaboracion de un determinado documento, por ejemplo:
Factura de clientes, FUEC, anticipos, 6rdenes de pago, reserva, cotizacion, contrato etc.
Adicionalmente permite manejar rangos numéricos y formatos por cada tipo de
documento y por cada compafiia que maneje la empresa.

Pestafia Tipo de Documento

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el cddigo del tipo de documento compuesto de tres caracteres
alfanuméricos. Estos tipos de documentos vienen predefinidos por el software. Puede
crear tipos de documentos para registrar vencimientos de cuentas por pagar sobre
estas, cuando la cuenta contable maneje vencimientos. Si se digita un cédigo que ya
se encuentra registrado al presionar la tecla (Enter) el programa muestra la informacion
de ese cadigo.

Tipo de documento: Registre el nombre del tipo de documento.

Memo: Registre una notificacion adicional las cuales se veran reflejados en los informes
gue se listen de los documentos diligenciados en el sistema.

Consecutivo Gnico: Marque esta casilla para activar el uso de un consecutivo general
para todas las compafiias por cada tipo de documento. Para activar esta opcién deben
contactar con el proveedor del Software.

Integracién de compafiias: Marque esta casilla para habilitar la opcién de integracién
de documentos cuando todas las compafiias de la empresa no se encuentren trabajando
en linea. El documento que tenga la opcién marcada se integrara a la compafiia principal
de la empresa, mediante un proceso que maneja la aplicacion de Syscom40.

Para activar esta opcién deben contactar con el proveedor del Software.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un tipo de documento creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacién de un tipo de
documento se debe digitar el tipo de documento, desmarcar la opcion (Inactivo) y
guardar el cambio.
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Pestafia Consecutivos

| Tipo de Documento | Consecutivo | Clases de Cuentas

Tipe de Documento: FACTURA DE TRANSPCRTE ESPECIAL FCE

Compafiia: 08 PRUEBAS -
[] Integracién por Lotes Fecha Abierta

Rango Autorizado:
Resolucidn Mo, : 1885511 - Vigenda de la Resalucion -

Mumeracion, desde: 1|Ha513:| Desde; 01/01/2016
Descripcin: Hasta: |30/12/2018
Préfijo:

Consecutivo Actual:

Formato Predeterminado:
Mombre de Archiva:

Tipo de Papel: 1 Carta 216 x 279 mm
Orientacidn: 1-Vertical

Mamero de Copias:

Vista Previa Antes de Imprimir
[ ver Configuracién de Impresora

B ||’ (| R | & | B | &

Guardar Editar Eliminar Imprirnir

Consta de los siguientes campos:

Tipo de documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de documento a
configurar.

Compaiiia: Seleccione de la lista desplegable la compafiia para la cual se configurara
el tipo de documento.

Integracién por lotes: Marque esta casilla para activar la integracion por lotes cuya
funcion es guardar el documento operativo sin que genere asiento contable.

Fecha abierta: Esta casilla esta inactiva por defecto. La funcién es permitir digitar la
fecha de un documento cuando se esté elaborando. Actualmente no se esta manejando
esta opcién en Syscom Transporte Especial.
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Resolucion No: Registre el numero de resoluciéon. Esta casilla se diligencia para
documentos como la factura de venta la cual esta regida por el nimero de resolucién
emitido por la DIAN. Asi mismo para el documento FUEC se requiere el registro de
ndmero de resolucién habilitado por el Ministerio de Transporte.

Fecha Desde: Registra la fecha inicial de autorizacion del documento. Esta fecha se
diligencia para documentos como la factura de venta la cual esta regida por la de
resolucion que contiene la fecha de emisién de la DIAN.

Fecha Hasta: Registra la fecha final o de vigencia de la resolucion.

Numeracién, Desde: Registre el rango numérico que se utilizara para el documento.
Para el tipo de documento factura de venta estd dado por el rango emitido en la
resolucién de la DIAN.

Puede controlar otros tipos de documentos con rangos numéricos internos que use la
empresa.

Descripcion: Registre la descripcion para el tipo de documento. Este dato es opcional.

Prefijo: Registre el prefijo. Para el caso de factura de venta el prefijo esta establecido
de acuerdo a la resolucién emitida por la DIAN.

Consecutivo actual: Registre el nimero del consecutivo actual usado, para continuar
con el siguiente consecutivo al elaborar el préximo documento. Si la numeracién es
automatica el sistema hara el control del consecutivo y no se tendra que configurar.

Consecutivo manual: Marque esta casilla si requiere digitar el consecutivo de forma
manual al elaborar el documento. Actualmente no esta disponible esta funcionalidad en
Syscom Transporte Especial.

Nombre de archivo: Registre el nombre de archivo que se utiliza para imprimir el
formata| del documento. Si no se registra el nombre del formato el software imprimira
sobre el predeterminado.

Select: Esta opcién permite adecuar varios formatos de impresién para un
mismo documento. Con esta opcion al imprimir el documento el usuario puede
seleccionar de una lista el formato a utilizar.

File: Seleccione un formato de impresién para el documento y compafia
indicados

Para mas informacion contacte con el administrador del sistema o el proveedor del
software.

Tipo de papel: Seleccione el tipo de papel, para realizar la impresion del documento.

Orientaciéon: Seleccione el tipo de orientacién, para realizar la impresion del
documento.

Comentado [JA1]: Version 5.0.0.25: Se agrega campo
de vigencia resolucién que se agrego en la version
41.34 de Syscom40. Debe estar registrada las 2 fecha
para que el sistema haga la validacion.

Comentado [JA2]: Version 5.0.03: Se madifica el
proceso de impresion para los documentos, para que
se tome el configurado por compafiia; sino se toma por
defecto el original.

Se modifica el proceso de impresién para los
documentos, para que se tome formatos de impresion
cuando en el tipo de documento por compafiia en la
caja de seleccién para el formato, esté seleccionado la
palabra SELECT- Versién 5.0.03

Comentado [JA3]: Version 5.0.0.28: Se incluyen los
tipos de documentos de cotizacién, contrato y Fuec
para que se puede seleccionar el formato que se quiera
imprimir cuando en tipos de documentos este en la
casilla nombre formato la palabra SELET.
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NUmero de copias: Registre el nimero de copias que desee imprimir por defecto, al
elaborar el documento.

Validacién Vigencia Resolucién

Cuando se esté elaborando un documento que tiene una fecha de vigencia vencida
registrada en la pantalla de tipos de documento el sistema mostrara un mensaje de
validacion como el siguiente:

La vigencia para la resolucidn No. 1883511, estd vencida!
Fecha actual: 10/ago./2013

Fecha de rango de vigencia: 01/ene./2016-09/ageo./2018

Pestafia Clase de cuentas

| Tipo de Documento | Consecutivo | Clases de Cuentas | Listado

Tipo de Documento:  ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL ANE -

Id. Clase: 1 (®) Débito () Crédito () Mo Aplica

ANTICIPOS TRAMSPORTE ESPECIAL |

[+ TipoDoc [v] dcase [v| Clasecuents| TipoMov [+]

ANTICIPO DE TRAMSPORTEE... ANTICIPOS ...

ANTICIPO DE TRAMSPORTEE. ..

PREDETERMINADO

PREDETERMINADO

= ,
EYENEAEN RN
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Indica las clases de cuentas que presenta cada documento operativo, a cada clase se
indica un registro contable en el formulario de Conceptos.

Consta de los siguientes campos:

Tipo de documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de documento a
configurar.

Id clase: Registre el id para la nueva clase a crear. Este consecutivo debe ser Unico.
Estas clases se utilizaran al crear los conceptos asociados a los tipos de documento y
ya vienen estandarizadas en el sistema. Normalmente no se requieren crear nuevas
clases de cuentas.

Descripcion: Registre la descripcion de la clase de cuenta.
Debito: Marque esta opcion para designar el movimiento al débito contable.
Crédito: Margue esta opcion para designar el movimiento al crédito contable.

No aplica: Marque esta opcion para designar el movimiento al débito o crédito contable.

Pestafia Listado
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Tipa de Documento | Cansecutive | Clases de Cuentas | Listado

CdDoc |Z|

TipaDoc CdCia Compania |Z| LDesde LHasta E"

FACTURA A ... |01 BOGOTAD.C.

25985 35000

FACTURA A ... |02 BARRANQUL...

FACTURA A ... |03 BARRAMNCA ...

FACTURA A ... (04 YOPAL

FACTURA A ... |05 PUERTO GA...

INVENTARI... BOGOTAD.C.
FORMATO U... BARRANQUI...
FORMATO U... PUERTO GA...

0
0
0
0
0

FORMATO U... PRUEBAS

LEGALIZACL... BOGOTAD.C,

LEGALIZACI... PUERTO GA...

LIQUIDACT... BARRANQUL...

LEGALIZACL... BOGOTAD.C,

I TOLITRACT. .. FRIIFRAS

Guardar Editar Eliminar

En esta pestafia se muestra el listado de los tipos de documentos creados.

2.2.6 Conceptos
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=] Documentos/Conceptos = =
Conceptos | Cuentas | Listado
Cadigo Concepto:  CANE
Descripcién: COMNCEPTO DE ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL
Tipo Documento:  ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL ANE =
Observaciones: |
Redondeo: 2| Dedmales en el valor neto del documento
- Tipos de comprobantes -
Contabilidad: ANE ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL <
MIIF: MNCN NOTAS DE CONTABILIDAD NIIF =
FISCAL: DEF DEPRECIACION FISCAL -
Compariias:
Concepto Predeterminade  1d: 100 || 01BOGOTAD.C.
Calcula Impuestos [] 02 BARRANQUILLA
Retendones I:‘ 03 BARRANCA DE UPIA
Rete ICA |:| 04 ¥YOPAL
I:l Vencimientos |:| 05 PUERTO GAITAM (META)
Documento Equivalente [ ] 05 PRUEBAS
|:| Inactive
&= 2 =
MNuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
gﬁg;;ﬁsc om Syscom® Transporte Especal
CONCEPTOS Fecha 03/ago. 2017
Hara: 3 pm
Paging 1ds 4
TIPO DOCUMENTO AJUSTES POR FALTANTE
COD. CONCEPTO  CONCEPTO CODIGO COMPROBANTE  TIPQ DE COMPROEANTE VCMTO IMPTOS RETFTE RETICA
Y HHHH ACP ANTICIPODADOSEMACFM ~ NO MO NO NO
TIPO DOCUMENTO ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL
COD. CONCEPTO  CONCEPTO CODIGO COMPROBANTE  TIPQ DE COMPROEANTE VCMTO IMPTOS RETFTE RETICA
4TES ANTICIPOS TRANSPORTE ~ ANT ANTICIPODETRANSPORTE ~ NO MO NO NO
ESPECIAL PORCIA
TIPO DOCUMENTO ANTICIPOS - ORDENES DE SERVIC)
COD. CONCEPTO  CONCEPTO COCIGO COMPROBANTE  TIPQ DE COMPROEANTE VCMTO IMPTOS RETFTE RETICA
(] ANTICIPOEMEFECTIVO OSA  AOS ANTICIPO DE 084 NO MO NO NO

En esta ventana se crean los conceptos, de los documentos operativos que maneja la
compaifiia, los cuales implican contabilizar los registros automaticamente. Entre estos
tenemos el concepto de anticipos, orden de pago, facturas, devolucion de anticipos,
devolucion de orden de pago y devolucién de factura etc.
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Consta de los siguientes campos:

Cdédigo de concepto: Registre el codigo para el concepto, el cual consta de 4
caracteres alfabéticos o numérico y es asignado por el usuario. Al digitar un cédigo que
ya se encuentra registrado y presionar la tecla (Enter) el programa muestra la
informacion de ese codigo.

Descripcion: Registre la descripcion o nombre del concepto a crear.

Tipo de Documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de documento sobre el
que aplicara el concepto. Estos tipos de documento estan creados por defecto en el
software.

Observaciones: Registre texto informativo opcional para que se refleje en el detalle del
asiento contable del documento.

Redondeo: Registre la cantidad de decimales para que el aplicativo redondee a esa
cifra decimal el valor neto del documento.

Contabilidad: Marque la casilla y seleccione de la lista desplegable el tipo de
comprobante en el cual se registrara el asiento contable del documento.

NIIF: Marque la casilla y seleccione de la lista desplegable el tipo de comprobante NIIF
en el cual se registrara el asiento contable para la contabilidad NIIF.

Fiscal: Marque la casilla y seleccione de la lista desplegable el tipo de comprobante
FISCAL, en el cual se registrara el asiento contable para la contabilidad FISCAL.

Concepto predeterminado: Marque la casilla para establecer por defecto un concepto
predeterminado que se visualizara en todas las compafiias que maneje la aplicacién y
por defecto en el campo Id el sistema registrara el cédigo 100.

Id: Registre este codigo que se compone asi: el primer digito de izquierda a derecha
corresponde al nimero de formato y los siguientes dos digitos corresponden al codigo
de la compafiia. Cuando se marque el concepto como predeterminado el sistema
asignara el id que corresponde a 100.

Calcula Impuestos: Marque esta casilla si el concepto del documento a elaborar calcula
impuestos como IVA.

Retenciones: Marque esta casilla si el concepto del documento a elaborar calcula
retencion en la fuente.
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Rete ICA: Marque esta casilla si el concepto del documento a elaborar calcula retencion
ICA.

Vencimientos: Marque esta casilla si el concepto del documento a elaborar genera una
cuenta por pagar, normalmente se utiliza para documentos de érdenes de pago y
liquidaciones de 6rdenes.

Documento equivalente: Marque esta casilla si el concepto del documento a elaborar
genera una cuenta por pagar, y adicionalmente es una compra a régimen simplificado.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un concepto creado anteriormente y
presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un concepto se debe digitar el
cadigo de concepto, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

Compaiiias: En esta seccion se marca la casilla de la compafiia o las compaifiias, para
las cuales se utiliza el concepto.

Pestafia Cuentas
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Conceptos | Cuentas | Listado |

Tipo Documento:  ANTICIPOS ANT
Concepto: ANT EFECTIVO BARRAMNCA DE UPTA 0010 [ANT)
Clase de Cuenta: ANTICIPOS

Descripcidn: ANTICIPOS Tipo de Tercero: Mit actual
Cadigo Contable: | 133090 A SERVICIOS DE FLETES

(®) Débito () Crédito
Centro de Costo: |

Sub-Centro Cto: |
Observaciones: | ANTICIPOS {DB) DEB

CdConcep Concepto |Z| IdClase Descripcion CdCuenta |Z| NomCuen

ANT EFECTI... ANTICIPOS 133090 A SERVICIO...

110510003 CAJA MENC...

110510002 CAJA MENQ...
110510002 CAJA MENO...

Guardar Eliminar

En esta ventana se realiza la parametrizacion de las cuentas contables para el concepto.
Cada concepto contiene unas (clases de cuentas) las cuales estan predefinidas por el
software y sobre cada clase se le asigna una cuenta contable con el fin de que el
software registre los modelos o asientos contables al momento de realizar el documento
operativo.

Al imprimir desde esta pestafia se puede visualizar cada concepto con la relacién de
sus codigos de cuentas contables y centros de costo.

Consta de los siguientes campos:

Tipo de documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de documento a al cual
le asocio los conceptos creados.

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto para asignarle las cuentas
contables de acuerdo a las (clases de cuentas) que contenga.
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Clase de cuenta: Seleccione de la lista desplegable la clase de cuenta que requiere
parametrizar para indicarle al software como debe quedar el modelo contable del
documento. Estas clases de cuenta varian de acuerdo al tipo de documento que se haya
asociado al concepto.

Descripcion: Registre el nombre o descripcion adicional visualizado en la clase de
cuenta.

Tipo de tercero: Seleccione de la lista desplegable el tipo de tercero. A cada clase de
cuenta, se le puede asociar un tipo de tercero diferente.

Nit Actual. Esta opcion siempre esta predeterminada al parametrizar las cuentas
contables al concepto e indica que contabilizara al nit del tercero al cual se le esta
realizando el documento.

Propietario. Esta opcion indica que contabilizara al nit del poseedor del vehiculo el
documento a realizar.

Conductor. Esta opcion indica que contabilizara al nit del conductor del vehiculo el
documento a realizar.

Empresa. Esta opcion indica que contabilizara al nit de la empresa transportadora el
documento a realizar.

Nota: Actualmente el sistema registra al Nit del poseedor solamente la contabilizacion
del anticipo.

Cdédigo contable: Registre la cuenta contable u oprima la tecla F2, sobre la casilla para

realizar la busqueda de la cuenta contable asignada a la clase del concepto.
Debito: Marque la opcién si el movimiento de la cuenta debe ser débito.

Crédito: Marque la opcion si el movimiento de la cuenta debe ser crédito.

Centro de Costo: Seleccione de la lista desplegable un centro de costo predeterminado
si la cuenta seleccionada esta parametrizada con centro de costo.

Sub centro de costo: Seleccione de la lista desplegable un sub centro de costo
predeterminado para la cuenta contable si esta maneja sub centro de costo.

Observaciones: Registre informacion opcional al nombre del concepto.

Pestafia Listado
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Listado

IdConcepthz' Concepto E CdTipo E TipoDoc E CdTcmp E TipoCom E“

0100

MOTAS DEBLL..

MOTA DEBIT...

MNDE MOTA DEBITO

ANTICIPO B...

ANTICIPOS

EGR G-19 COMP...

ANTICIPO C...

ANTICIPOS

ANTICIPO C..

ANTICIPO E...

ANTICIPOS

ANTICIPO D..

ANTICIPO E...

ANTICIPOS ...

ANTICIPOD..

ANTICIPOS ...

ANTICIPO D...

ANTICIPO D..

CONCEPTO ...

ANTICIPO D...

ANTICIPO D..

CAUSACION...

CAUSACION...

AJUSTES Y ...

CAUSACION. ..

CAUSACION. ..

AJUSTES Y ...

COMPROEBA. ..

EGRESOSD...

EGRESOSD...

COMNSIGMAC...

COMSIGMAC, ..

COMSIGNAC. .

CUMPLIDO ...

CUMPLIDO ...

COMPROBA...

concepto pr...

CUMPLIDOS

MOTASDEC..

Guardar Editar

Eliminar

En esta pestafia se puede visualizar e imprimir el listado de los diferentes conceptos

creados.

2.2.7 Conceptos Diversos
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& Conceptos Diversos (Ingresos, Egresos, Legalizacionesy F.. — &
Conceptos | Cuentas | Compafiias | Listado
Codigo: 3033
Descripcion: | ANTICIPO FLETES VEHICULOS
Grupa: EGRES0OS -
Servidios Adicionales Facturados
Tipo de Servicio:
Iva
Retendones
Retendones ICA
Autoretenddn
Cuenta Db: 133095001 DIVERSAS
Cuenta Cr: 110510005 CAJA MENOR-TESORERIA
|:| Inactive
= g = &
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
DEMO SYSCOM Syscom® Tranzporte Especal
900064324
LISTADO DE CONCEPTOS DIVERSOS Fecha (3 ago 2017
Hora 3:56 pm
Pagina 1de 1
GRUPO EGRESOS
COD. CONCEPTO CONCEPTO SERV. MANF. VA RET |CA DEBITO CREDITO
3065 ACCIONISTAS ADISPETROL MO NO 132510001 110510005
GRUPO FACTURA
COD CONCEPTO CONCEPTO SERV  MANF VA RET ICA DEBITO CREDITO
0555 ALMUERZO NO NO 110505001 110505001
GRUPO GASTOS
COD. CONCEPTO CONCEPTO SERV. MANF. VA RET ICA DEBITO CREDITO
2002 F-COSTO PARQUEADEROS ENVIAJE NO MO 614505003 0

El numeral anterior relacionado a la ventana (Conceptos) solo permitia parametrizar
una cuenta contable por cada clase del concepto y en muchas ocasiones para facturar
se utilizan diferentes conceptos para discriminar o diferenciar el ingreso generado por
cada item de concepto.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 49 de 401
2015

En esta ventana se crean los conceptos diversos que permiten segregar los diferentes
rubros que se generen en la factura, recibos de ingreso y egreso de caja, entre otros
que deben ir en cuentas contables diferentes.

Estos se agrupan dependiendo de la operacion o del documento a realizar.

Se pueden crear conceptos diversos para documentos como egresos e ingresos de caja
y también para facturacion en el caso en que se le facture diferentes servicios de
transporte especial a un cliente.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registre el cédigo para el concepto diverso, el cual consta de 4 caracteres
alfabéticos 0 numérico y es asignado por el usuario. Al digitar un codigo que ya se
encuentra registrado y presionar la tecla (Enter), el programa muestra la informacién de
ese codigo.

Descripcion: Registre la descripcion o el nombre para el concepto diverso.

Grupo: Seleccione de la lista desplegable el grupo al cual pertenecera el concepto
diverso.

Factura.: A este grupo se asocian los conceptos diversos para la facturacion de clientes
(facturacion de servicios de transporte especial, servicios adicionales).

Legalizacién. A este grupo se asocian los conceptos diversos para legalizacion de
viajes de vehiculos propios de la empresa transportadora (peajes, hospedaje,
combustible, entre otros).

General. A este grupo se asocian los conceptos diversos para realizar documentos
como novedades de reservas.

Los conceptos diversos de este grupo se pueden utilizar al momento de realizar
legalizaciones.

Este grupo de conceptos diversos se utilizan para crear (Conceptos Fijos), el cual se
explicara en el siguiente numeral.

Ingresos. A este grupo se asocian los conceptos diversos para realizar documentos
como ingresos a caja.

Egresos. A este grupo se asocian los conceptos diversos para realizar documentos
COMo egresos a caja
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Servicios adicionales facturados: Marque esta casilla para crear conceptos diversos
del grupo de FACTURA para facturar otros servicios diferentes al concepto de
transporte de servicio especial.

Tipo de servicio: Seleccione de la lista desplegable el tipo de servicio a facturar al
cliente, si son servicios generales no requiere escoger ningun tipo. Para utilizar esta
opcion debe activar la casilla Servicios adicionales facturados.

Legalizacion Manifiestos-Terceros. Esta opcion permite facturar viajes
emitidos por otras empresas pero cobrados por la empresa transportadora al
cliente del médulo de transporte de carga.

Ordenes de servicio —Tratamiento. Permite facturar las érdenes de servicios
de tratamiento de residuos del modulo de transporte de carga.

Ordenes de servicio —Especial. Permite facturar las 6rdenes de servicios
especiales de residuos del médulo de transporte de carga.

Iva: Marque esta casilla si requiere que el concepto diverso calcule IVA.

Tarifa Iva: Seleccione de la lista desplegable |a tarifa de IVA a utilizar para el concepto
diverso.

Retenciones: Marque esta casilla si desea que el concepto diverso calcule retencion
en la fuente.

Tarifa retencién: Seleccione de la lista desplegable la tarifa de retencién a utilizar para
el concepto diverso.

Retencion Ica: Marque esta casilla si desea que el concepto diverso calcule retencion
ICA.

Tarifa Ica: Seleccione de la lista desplegable la tarifa de retencion ICA a utilizar para el
concepto diverso.

Auto retencion: Marque esta casilla si desea que el concepto diverso calcule Auto
retencion.

Tarifa: Seleccione de la lista desplegable la tarifa de Auto-retencién a utilizar para el
concepto diverso.

Cuenta debito: Registre la cuenta contable debito u oprima la tecla F2 para buscar el
cadigo de la cuenta contable para el concepto diverso.

Cuenta crédito: Registre la cuenta contable crédito u oprima la tecla F2 para buscar el
cadigo de la cuenta contable para el concepto diverso.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un concepto diverso creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un concepto
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diverso se debe digitar el codigo de concepto, desmarcar la opcién (Inactivo) y guardar
el cambio.

Se puede marcar la casilla (Solo Inactivos) de la pestana “Listado”, luego seleccionar el
concepto diverso a activar con doble clic, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el
cambio.

Pestafia Cuentas:

Cuentas | comparies

Grupo: FACTURA

Concepto: REFRIGERIO 005 (FACTURA)

Clase de Cuenta:  jijle:l=={ak

Cédigo de Cuenta: | 110505001 CAJA ADISPETROL
Cuenta Devalucién: 110505001 CAJA ADISPETROL
(@) Débito () Crédito Tipo de Tercero:  Nit actual @

CdConceptlZl Concepto CdClase IdCue MombreCue ™
REFRIGERIO 0001 GR. 110505001 CAJA ADISH

REFR. INGRESOS 110505001 CAJA ADISF
ALMUERZO INGRESOS 110505002 PROVISION
TRAMSPORT... INGRESOS 414505002 FLETES CO
TRAMSPORT... COSTOS-IN... | 231505001 CUENTAS X -

Guardar Editar Eliminar Imprimir

En esta ventana se parametrizan las cuentas contables por cada concepto diverso
creado para su respectiva contabilizacién al elaborar el documento.

Al presionar el boton imprimir desde esta ventana visualizara en vista previa los
conceptos con sus cuentas contables de acuerdo al grupo.

Consta de los siguientes campos:

Grupo: Seleccione de la lista desplegable el grupo al cual asocio los conceptos
diversos.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 52 de 401
2015

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto diverso al cual le asignara las
cuentas contables.

Clase de cuenta: Seleccione de la lista desplegable la clase de cuenta del concepto
diverso para asignarle la cuenta contable.

Cédigo de cuenta: Registre la cuenta contable u oprima la tecla F2, para realizar la
blusqueda del cédigo de la cuenta a utilizar.

Cuenta devolucién: Registre la cuenta contable u oprima la tecla F2, para realizar la
busqueda del cédigo de la cuenta a utilizar.

Al devolver un documento operativo el software tomara la cuenta parametrizada en esta
casilla para realizar el registro contable de la devolucion.

Tipo de tercero: Seleccione de la lista desplegable el tipo de tercero.
Debito: Marque la opcién si el movimiento de la cuenta debe ser débito.

Crédito: Marque la opcion si el movimiento de la cuenta debe ser crédito.

Pestafia Compaiiias

= Conceptos Diversos (Ingresos, Egresos, Legalizacionesy F.. — O

Conceptos | Cuentas | Compafias | |istado

[ Todas las Compafiias

01BOGOTAD.C.

[] 03 BARRANCA DE UPIA

[] 04 YOPAL

[] 05 PUERTO GAITAN (META)
[] 08 PRUEBAS

&) <] 2 ) =

Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
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En esta pestafia se pueden asignar los conceptos diversos por compafiia, es decir, de
acuerdo a las compafias que se le asignen al concepto se mostrara este en las
compafiias que se asociaron a este.

Pestafia Listado

Conceptos | Cuentas

| Compafiias | Listado

IdConcep

Concepto Grupo

EsServicio DeManfstolZl Cdlva ~

ACCIONIST... |EGRESOS

AJUSTE PAG... [EGRESOS

ALMUERZO FACTURA

ANIMACION... |FACTURA

ANTICIPO A... |[EGRESOS

ANTICIPO A... |[EGRESOS

ANTICIPOF... |[EGRESOS

ANTICIPOS ... |[EGRESOS

ALIXILIO FU... |EGRESOS

ALIXILIO PQ... |[EGRESOS

BOMIFICACI... |[EGRESOS

A e ———

Jjgiooigjooigiooiain
Jjgjooigjoo/gioo|gm;

5]

Muevo Guardar

Z @

Editar Eliminar

Imprimir

En esta pestafia se puede visualizar el listado de los diferentes conceptos diversos
creados, cuenta con filtros individuales para cada columna.
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2.2.8 Conceptos fijos

Concepto:

Rubro: aTRO - 1D

Concepto:  F- COSTO PARQUEADERCS EN VIAJE 2002 (GASTOS) © L] mnactvo
: | F- COSTO PARQUEADEROS EN VIAJE

PORCENTAJE ~ Tipo de Tercero: Nitactual =

[¥] Tipo Afiiacién: TERCEROS - [¥] Tipo Vehiculo: -
[] origen/Destino:

[] vehiculo:

[] Conductor:

=RICRIERICEE e

Muevo Editar Eliminar Imprimir Salir

MNumero IdConcepto El IdCueleb IZ| IdCueCre IZ| DescConc IZ| TipoCol
1 2002 514505003 0 F-COSTO PARG...
2 20198 514505009 0 F-COSTO CAMEL..

En esta ventana se crean los conceptos fijos los cuales dependen de los conceptos
diversos del grupo general y legalizaciones; estos conceptos fijos se aplican
automaticamente mediante tarifa monetaria o en porcentaje sobre el valor del servicio a
pagar del documento orden de pago.

Consta de los siguientes campos:

Rubro: Seleccione el tipo de rubro a utilizar para el concepto fijo. Por ejemplo, el rubro
“FONDOS” o “APORTES” descuentan un valor del neto a pagar sobre el documento
orden de pago de acuerdo a los criterios de filtro aplicados sobre el concepto fijo, el
rubro “OTRO” descuenta un valor como descuentos adicionales del neto a pagar del
documento orden de pago, el rubro “IMPUESTO” no aplica.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comenciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 55 de 401
2015

Id: El consecutivo id es generado por el software autométicamente cada vez que se
crea un nuevo concepto fijo.

Concepto: Seleccione el concepto diverso para asociarlo al concepto fijo que se esta
creando.

Descripcion: Registre la descripcién o el nombre para el concepto fijo.

Tarifa: Registre el valor en porcentaje o monetario de acuerdo a la unidad porcentaje
o valor.

Tipo de tercero: Seleccione el tipo de tercero a utilizar para efectos de registro contable
siendo la opcidn “Nit actual” el nit al cual se le esta realizando el documento,” propietario”
el nit referente al propietario del vehiculo, “Conductor” el nit referente al conductor del
vehiculo,” Empresa” nit referente a la empresa transportadora.

Tipo afiliacion: Marque esta casilla y seleccione una de las siguientes opciones:
TERCERO. EI concepto fijo sera aplicado a los vehiculos que figuran con
afiliacién “TERCERO”, al momento de realizar la orden de pago o la legalizacion
de gastos segln sea el caso.

PROPIO. El concepto fijo sera aplicado a los vehiculos que figuran con afiliacion
“PROPIO”, al momento de realizar la orden de pago o la legalizacion de gastos
segun sea el caso.

AFILIADO. EIl concepto fijo serd aplicado a los vehiculos que figuran con
afiliacion “AFILIADQO”, al momento de realizar la orden de pago o la legalizacion
de gastos segln sea el caso.

OTRO. EI concepto fijo sera aplicado a los vehiculos que figuran con afiliacion
“OTRO”, al momento de realizar la orden de pago o la legalizacion de gastos
segun sea el caso.

Tipo de vehiculo: Marque esta casilla y seleccione el tipo de vehiculo para el cual
requiere que aplique el concepto fijjo al momento de realizar la orden de pago o la
legalizacion segln sea el caso.

Origen/destino: Marque esta casilla para seleccionar el origen y destino. El concepto
fijo se aplicaré para un trayecto del viaje comprendido entre la ciudad origen y la ciudad
destino seleccionada. Esta opcién se encuentra habilitada cuando la opcion TFR (tarifa
de flete por cdédigo de ruta) del médulo syscom 40 transporte esta deshabilitada.

Vehiculo: Active esta casilla si desea aplicar el concepto fijo sobre una placa vehiculo.
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Conductor: Active esta casilla si desea aplicar el concepto fijo para un conductor.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un concepto fijo creado anteriormente y
presione el botén guardar. Para realizar la activacién de un concepto fijo se debe digitar
el cadigo de concepto, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

2.2.9 Conceptos de causaciones

Cddigo Concepto: | OXPS

Descripdsn: CUENTAS POR. PAGAR. CELULARES

Tipo: CTAPAGAR

-

Cddigo Contable: 220505002 cuentas por pagar transporte servicio espedial

|:| Inactivo

=]

Nuevo Guardar Editar

Eliminar

Salir

IdConce Concepto

IdCuen ﬂpoConle

0123 prueba

220501002

CTACOBRAR

CXCY CUENTAS POR COBRAR A VEHICULOS 133005002

CTACOBRAR

CXPS CLENTAS POR PAGAR. CELULARES 220505002

CTAPAGAR

DOTACION COMDUCTORES

135515007

CTAPAGAR

IMPUESTQS

272505003

IMPUESTO

OTROS CONCEFTOS

233510002

OTRO

OTROS PAGOS

En esta ventana se crean los conceptos de causaciones los cuales

220501002

elaborar el documento causaciones de gastos registrando cuentas
proveedores, cuentas por cobrar a los poseedores de los vehiculos, u otros movimientos

contables a diferentes terceros.

OTROSPA...

son utilizados al

por pagar a los
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Consta de los siguientes campos:

Cédigo del concepto: Registre el codigo para el concepto de causacion, el cual consta
de 4 caracteres alfabéticos o numérico y es asignado por el usuario. Al digitar un codigo
que ya se encuentra registrado y presionar la tecla (Enter), el programa muestra la
informacion de ese codigo.

Descripcion: Registre el nombre o descripcion del concepto de causacion.

Tipo: Seleccione de la lista desplegable una de las siguientes opciones de acuerdo al
tipo de causacion que se requiera.

Cuenta por cobrar. Este tipo se utiliza para crear cuentas por cobrar a un tercero
poseedor de un vehiculo. Estas cuentas por cobrar se aplicaran de forma
automética contra cuentas por pagar del mismo poseedor en un documento
llamado (Liquidacién de 6rdenes).

Cuentas por pagar. Este tipo se utiliza para crear cuentas por pagar a un tercero
proveedor. Estas cuentas por pagar luego se abonaran por egreso normalmente.

La cuenta seleccionada debe estar marcada con vencimiento en el plan contable.

Impuesto. Este tipo se utiliza para causar impuestos a un tercero sobre el
documento causacion de cuentas.

Otro. Este tipo se utiliza para registrar un movimiento contable débito o crédito
sobre un tercero.

Otrospagos. Este tipo se utiliza para generar cuentas por pagar a los
poseedores de vehiculos en el documento causacién de cuentas las cuales se
pueden aplicar sobre el documento liquidaciones de 6rdenes de pago o por
egreso.

La cuenta seleccionada debe estar marcada con vencimiento en el plan contable.

Cdédigo Contable: Registre la cuenta contable u oprima la tecla F2 para realizar la
busqueda del cddigo de la cuenta que utilizara el concepto de causacion.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar un concepto de causacion creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un concepto de
causacion se debe digitar el codigo de concepto, desmarcar la opcién (Inactivo) y
guardar el cambio.
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2.2.10 Terceros

= Catalogo de Terceros = =
Edidion | Imagenes | Listado

Identificacidn:

Tipo de ; _ Persona Juridica .

Documento: C-Cédula Ciudadan - Persona Matural Mimero: 37841164 Dv. |2

Apellidos: GOMEZ Mombres: ANA DE ARCO)|

Mombre Comerdal:

Sigla: Codigo:| 37841164
Lugar de Cédula:  BUCARAMANGA (SANTANDER) » |[E] Fecha de Expedicon de Cédula: |01/01/2000
Domidilio:
Direccién: Cra 34 MNo. 25-34 Barrio La Concordia
Municipio/Ciudad:  BOGOTA D.C. (BOGOTAD.C.) ~ |[E]| Teléfono: 93993
Fax: 77 Celular: 666666
Sitio Web:
E-mail: {iiii @syscom.com
Actividad/Sector: 011 Cultivos agricolas transitorios. - Cliente
" [] vendedor
Profesidn: TECNICO EN DOCUMENTACION Y REGIS ~ Conductor | o]
Regimen DIAN: REGIMEN SIMPLIFICADO he Proveedor
Propietario E‘
Estado: ACTIVO - |[£]| Fecha de Nadmiento: 01/01/1930 [] Empleado
[] tnactivo  Fecha de Creacidn: 24/mar. /2017 Manitor
Observacion: [] Actonista
[] cia. Asequradora
B[ | FRIE
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado Salir

En esta ventana se crean todos los terceros con los datos basicos como son Nit, razén
social, direccion y teléfono. Posteriormente esta informacién es utilizada en los
diferentes documentos del médulo.

Consta de los siguientes campos:

Tipo de documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de identificacién del
documento del tercero.

Numero: Registre el nimero de identificacién del documento del tercero. Este nimero
no debe contener guiones o puntos y tampoco el digito de verificacion.
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Al ubicar el cursor en las casillas de numero y /o razén social se puede pulsar una de
las teclas de funcion como por ejemplo F2, F3, F4 el sistema mostrara la ventana de
blusqueda de los terceros registrados en el sistema, dependiendo de la tecla de funcion
gue se presione se filtrara la informacion por las columnas. Si por ejemplo se presiona
la tecla F2 el sistema filtrara la informacion de la ventana de blasqueda por la columna
IdTercero, si se presiona la tecla F3 se hara la busqueda entonces por la columna Dv.

Dv: El dato registrado en este campo es el digito de verificacion del nimero de
documento registrado. El sistema lo calcula automaticamente y no es modificable.

= Catalogo de Terceros L= o [

Edicion

Imégenes

Idertificacidn:

Tipo de ':?:' Persona Juridica i
Docomento- NNt * () Persora Natural | Némero: [189234567 Dv.

Nombre Comercial: |

= ) 1
Razdn Social: |
1

Persona juridica: Marque esta opcion si el tercero a crear es persona juridica.
Persona natural: Marque esta opcion si el tercero a crear es persona natural.

Razo6n social: Registre la razon social del tercero, si es persona juridica. Al oprimir la
tecla F2, sobre esta casilla el software visualizara una ventana para realizar la basqueda
del tercero por la razén social.

Registre apellidos y nombres del tercero, si es persona natural. Al oprimir las teclas de
funcién como por ejemplo se visualizara la ventana de busqueda.

Nombre comercial: Registre el nombre comercial del tercero. Este dato es opcional.
Sigla: Registre la sigla utilizada por el tercero. Este dato es opcional.

Cdédigo: En este campo la empresa puede definir un cédigo interno para el tercero, de
lo contrario el dato registrado en este campo es el mismo nimero de identificacion. Y se
visualiza automaticamente, al oprimir la tecla (Enter) después de digitado el niUmero de
identificacion del tercero.

Lugar cedula: Seleccione de la lista desplegable el lugar de expedicion del documento
del tercero.

Fecha de expedicion de cedula: Registre la fecha de expedicion del documento del
tercero.

Direccidn: Registre la direccién del tercero de acuerdo a la nomenclatura emitida por la
DIAN.
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Municipio ciudad: Seleccione de la lista desplegable el municipio o ciudad de acuerdo
a la direccién registrada.

Teléfono: Registre el nimero telefonico fijo del tercero.

Fax: Registre el nimero de fax del tercero. Este dato es opcional.

Celular: Registre el nimero de celular del tercero. Este dato es opcional.

Sitio web: Registre la direccion de sitio web del tercero. Este dato es opcional.
Email: Registre el correo electronico del tercero. Este dato es opcional.

Actividad sector: Seleccione de la lista desplegable la actividad econémica referente
al tercero.

Profesion: Seleccione de la lista desplegable la profesion del tercero.

Régimen Dian: Seleccione de la lista desplegable el tipo de régimen segun la DIAN
para el tercero.

Estado: Seleccione de la lista desplegable el estado en el que se encuentra el tercero.
Fecha de Nacimiento: Permite filtrar el listado de terceros por fecha de Nacimiento.
Observaciones: Registre una notificacion adicional.

Check Clientes: Marque esta casilla si el tercero a crear es un cliente

Check Vendedor: Marque esta casilla si el tercero a crear es un vendedor.

Check Conductor: Marque esta casilla si el tercero a crear es un conductor. Esta opcion
visualiza un botén para diligenciar datos adicionales del conductor.

|-z-.- .|Bot()n catalogo de conductores: Al dar clic en este botdn se visualiza la ventana
de catalogo de conductores, para diligenciar la informacién del conductor.

Check Proveedor: Marque esta casilla si el tercero a crear es un proveedor.

Check Propietario: Marque esta casilla si el tercero a crear es un propietario o
poseedor de un vehiculo. Esta opcion visualiza un botén referente al catdlogo de
propietarios.

|2 Boton catalogo de propietario: Al dar clic en este botén no se habilitan ventanas
adicionales para informacion adicional.

Check Empleado: Marque esta casilla si el tercero a crear es un empleado de la
empresa transportadora.

Check Monitor: Marque esta casilla si el tercero a crear es un monitor.

Check Accionista: Marque esta casilla si el tercero a crear es un accionista.

Comentado [JA4]: Version 5.0.0.20: Se habilita
validacion para cuando se asigne monitor
predeterminado en programacion automatica el tercero
registrado en el campo NitEmpresa debe estar creado
como tercero marcado el check Monitor.
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Check Cia.Aseguradora: Marque esta casilla si el tercero a crear es una empresa
aseguradora del vehiculo.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un tercero creado anteriormente y
presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un tercero inactivo se debe
digitar el nimero de documento del tercero, desmarcar la opcion y guardar el cambio.

Fecha creacidn: El software registra automaticamente la fecha de creacién del tercero
de acuerdo a la fecha del servidor.

Pestafia Imagenes

- Catalogo de Terceros = =
Edicion
Imagenes de Documentos
Insertar Imagen 1

e ok ecmag Pep——

CrIDAD

(DL FANTAMEN TO)

XX o3mn S0

Insertar Foto Insertar Imagen 2 ————

OLOMBIA
G mmns

ICENCIA DE CONDUCCION
Wo. sem7 4380542

Insertar Imagen 3

Insertar Im&gen de Firma

24

=) ) =

Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Esta

=1

ae

o Salir

En esta ventana se importan las imagenes de foto y firma para cada tercero creado.
También se pueden insertar 3 imagenes que perteneceran a documentos del tercero.

Estas imagenes pueden ser en informes o para comparaciones de forma manual de una
firma.
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Insertar Foto: Al dar clic en este boton se importa la foto para un tercero creado.

Insertar imagen de firma: Al dar clic en este boton se importa la imagen de la firma
para un tercero creado.

Estas fotos de firma deben estar en una carpeta llamada “Imagenes”, dentro de la
carpeta de Syscom40 Servicio Especial y la extension del archivo en (.jpg o .bmp).

Insertar imagen 1: Insertar imagen de documentos del tercero.
Insertar imagen 2: Insertar imagen de documentos del tercero.

Insertar imagen 3: Insertar imagen de documentos del tercero.

Pestafia Listado

= Catdlogo de Terceros = =
Edicién | Imagenes
Opciones del Listado:
Tipo: 01 Directorio de Terceros he
IdTercero D\r 'I'||3 RazonSodial Codtercero NomCial SiglaRaz E ~
3 N 3M COLOMEIA S. A, 860002693
330007151 g M 4¥4 PICKUP CENTER.... |830007151
811027379 ] N A LUGARES Y DESTL... |811027379
330065746 ] M AY A INDUSTRIASE... |830065746
900158494 9 N AY C DISTRIBUIDO... |900158494 MARISOL CYRCADO
900312669 0 M A.C COLOMBIAN LA... |900312669 A.C COLOMBIAM LA...
860059351 ] N A.C.I PROYECTOS 860059351
900175645 ] M A.Q.M COMERCIALL.. |900175645
§13000008 g N AT.P. INGENIERIA ... |813000008
900230601 3 M AAROM ABUELOS C... 900230601 AARON ABUELOS C...
900268234 2 N ABA IMPERMEAEBILIZ... |900268234
900139945 1 M ABACOL TEJAS Y DR... |900189945
900122213 0 N ABACTRONIC COMU,,, (900122213
360043534 0 M ABAXA METAL MAX... 850043594
300031945 g N ABC LABORATORIO,.. (800031945
6750603 a C ABELLA PAIPILLA CA... 6750803 ABELLA PAIPILLA CA...
46370536 1 C ABELLA PATTRNO MIR.... | 46370536 4
< >
Nuevo Guardar Edigr EIill'ninar Listar Imﬁﬂr Esé%lo Salir
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DEMO SYSCOM Syscom® Tranzporte Ezpecal

900064324

DIRECTORIO DE TERCEROS Fecha (3/ago 2017
Hara: 3:59 pm

Paging 1ds 317

NOMBRE / RAZON SOCIAL Tl CEDULA/NIT DVDIRECCION CIUDAD TELEFONO TELMOVIL ~ ESTADO

3

3M COLOMBIA S.A N 860002693 3 AVDAELDORADONo 78 A93 BOGOTAD.LC. 4151666 415165 ACTIVO

4

4X4 PICKUP CENTERLTDA N 630007161 8 AV CIUDAD DE QUITO 80-55 BOGOTAD.C. 462141 3107635667 ACTIVO

] |

A LUGARES Y DESTINOS N 611027679 6 CRA4.NRO31-24 BOGOTAD.C. 4112435 ACTIVO

MAYORISTAS DE TURISMO S A.

AY A INDUSTRIAS EMPRESA N 630065746 6 CR1215950F 801207 208 BOGOTAD.C. 3424040 3423052 ACTIVO

UNIPERSONAL

En esta ventana se visualiza el listado de los terceros creados para realizar la busqueda
de grupos de terceros de acuerdo a los filtros aplicados, en cada columna de la grilla.

2.2.11 Conductores

= Catalogo de Conductores - | o [
Informacidn Personal | Informacidn Laboral I Imagenes I Referencias I Capaditaciones I Documentos I Listado |
Identificacidn:
Tipo: C-CédulaC ~ MNimero:|79508836 1 |Lugar de Cédula: BOGOTAD.C. (BOGOTAD.C.) -
Apellidos: |ABELLA SAENZ MNombres: JULIO CESAR |
Codige:  |79508836 Fecha de Expedicion de Cédula: |/
Fecha de Nadmiento: |11/06/1970 Edad: Estado Civil: UNIOM LIBRE -
Lugar de Nacimiento: |BOGOTA Profesidn:  BACHILLER <
Grupo Sanguineo: Factor RH: Sexo:
@a Ca OB OO0 @ posivo O Negativo ® Masculino () Femenino
Residenda:
Direcddn: |CALLE AVENIDA 153 NO. 100-31 SUBA LA PRADERA
Ciudad: CHIA {CUNDINAMARCA) - E-mail: |jacevedo@syscom.com.co
Tekfono: (6863904 | Celulari 3143660725
Libreta Militar: ~ Pasaporte:
® Primera () Segunda () Ninguna NGmero: [181631 Nimero:
Fecha de Expediidn: [05/01/1994 | pistito: [21 Vigendia: |_{_{
Licendia de Conduccidn:
MNimero: |1100100010?‘30522 | Categoria: C3 - Fecha de Emisidn: 16/03/2013
Lugar: BOGOTAD.C. - Fecha de Vendmiento: |01/01/2013
Restricciones: | ‘
Certificado Judidal:
m— | i ] vewes ]
= = ][ 12
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado
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500064324
LISTADO DE CONDUCTORES Fecha 03/ago. 2017
Hora L0pm
Pagnalde®
NOMBRE Tl CEDULA OV CODIGO  DIRECCION CIUDAD TELEFOND CELULAR  LICENCIA LUGARLICENCA CT  FECHAEXP. FECHAVIG
ZARATE MANUEL ALBERTO c 10006193 7 10006193 CATUMARE SANJORGE CONDONIMIOLAS VILLAVICENCIO 6624263 3106714993 500010006330867 BOGOTAD.C. 6 0maro013  Of/enero2G
MARGARITAS VILLAD
GIL LOPEZ BONALDO c 10025644 0 10025644 CALLET14B No.116-70Bloque 5 Casa 10 BOGOTADC. 4044566 3162907550 10025644 GALAPA 9 Oloctubre2015  01/enero018
BARRIO EL RECODO
VALDES ALVAREZ JORGE ALEXIS c 10026605 0 10026605 KM 29, AUT. MEDELLIN BOGOTADC. 3112173258 05631000136785 BOGOTAD.C. 6 01/mayo/2006 01/enern18
FLOREZ CARDENAS HECTOR BILSAN [ 10027417 1 10027417 MZ 12 CASA 23 SANFERNADO PEREIRA 3204517600 3204317600 5756000-67826%) SONSON 9 1lienero@  01/enero1g

En esta ventana se crean los conductores que posee la empresa con sus datos
personales como: ni, cedula, direccién, teléfono, entre otros.

Los registros de los conductores se requieren al momento de crear un vehiculo o
diligenciar documentos operativos para la prestacién del servicio de transporte especial.

Si ya estéa registrado en la ventana de Terceros solo requiere digitar la cedula y llenar
los datos de conductor.

Consta de los siguientes campos:
Tipo: Seleccione el tipo de documento del conductor a crear.

Numero: Registre el nimero de identificacion del documento del conductor. Este
ndmero no debe contener guiones o puntos y tampoco el digito de verificacion.

Lugar cedula: Seleccione de la lista desplegable el lugar de registro de la cedula del
conductor.

Apellidos: Registre los apellidos del conductor a crear.
Nombres: Registre los nombres del conductor a crear.

Cdédigo: Sila empresa maneja un cédigo interno para el conductor de lo contrario este
dato se registra automaticamente con el nimero de identificacién del conductor cuando
se presiona la tecla (Enter) sobre la casilla de cédula.

Fecha de expedicion de cedula: Registre la fecha de expedicién de la cedula del
conductor en formato (dd-mm-aaaa).

Fecha de nacimiento: Registre la fecha de nacimiento del conductor en formato (dd-
mm-aaaa).

Edad: El software registra automaticamente la edad de acuerdo a la fecha de nacimiento
digitada.

Estado civil: Seleccione de la lista desplegable el estado civil del conductor.
Lugar nacimiento: Registre el lugar de nacimiento del conductor.

Profesion: Seleccione de la lista desplegable la profesion del conductor.
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Grupo sanguineo: Marque la opcion de acuerdo al grupo sanguineo al que pertenece
el conductor.

Factor RH: Marque la opcién de acuerdo al factor RH al que pertenece el conductor.
Sexo: Marque la opcién de acuerdo al tipo de sexo del conductor.

Direccion: Registre la direccion de residencia del conductor.

Ciudad: Seleccione de la lista desplegable la ciudad de residencia del conductor.
Email: Registre el correo electrénico del conductor. Este dato es opcional.

Teléfono: Registre el nimero telefénico fijo del conductor.

Celular: Registre el nimero de celular del conductor. Este dato es opcional.

Insertar foto: Al dar clic en este bot6n se importa el archivo de foto del conductor.

Estas fotos deben estar en una carpeta llamada “Imagenes”, dentro de la carpeta de
Syscom40 Transporte especial y la extension del archivo en (.jpg o .bmp). Este dato es
opcional.

Libreta militar: Marque la opcién para seleccionar la clase de la libreta militar del
conductor. Si marca la opcién “Ninguno” no requiere diligenciar informacion de la libreta
militar.

Fecha de expedicion: Registre la fecha de expedicion de la libreta militar en formato
(dd-mm-aaaa).

Numero: Registre el nimero de la libreta militar del conductor.
Distrito: Registre el numero de distrito de expedicion de la libreta militar.

Pasaporte: Registre la informacion pertinente al pasaporte del conductor. Este dato es
opcional.

Numero: Registre el nUmero del pasaporte para el conductor.

Vigencia: Registre la fecha de vigencia del pasaporte para el conductor en formato (dd-
mm-aaaa).

Licencia de conduccion: Registre el nimero de la licencia del conductor.
Numero: Registre el nimero de la licencia de conduccion del conductor.

Categoria: Seleccione de la lista desplegable la categoria de la licencia de conduccion
para el conductor.

Fecha de emision: Registre la fecha de emision de la licencia de conduccién del
conductor en formato (dd-mm-aaaa).
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Fecha de vencimiento: Registre la fecha de vencimiento de la licencia de conduccion
del conductor en formato (dd-mm-aaaa).

Lugar: Registre el lugar de expedicién de la licencia de conduccion del conductor.

Restricciones: Registre notificaciones de posibles restricciones en la licencia de
conduccion del conductor. Como, por ejemplo: El conductor debe utilizar gafas para
manejar.

Certificado judicial: Registre la informacion pertinente del certificado judicial del
conductor.

Numero: Registre el numero del certificado judicial del conductor.

Emision: Registre la fecha de emision del certificado judicial del conductor en formato
(dd-mm-aaaa).

Vigencia: Registre la fecha de vencimiento para el certificado judicial del conductor en
formato (dd-mm-aaaa).

Pestafia Informacion Laboral

(= Catalogo de Conductores I;Ii-

Informacién Personal | Informacién Laboral | imégenes | Referencias | Capadtacones | Documentos | Listado |

Clasificacion:
Grupo:  CONDUCTORES = Modalidad: SUPERVISOR - Operacién: CARRETERA -
Informacién de la Cuenta: Informacién de Seguridad Sodial y Fondos:
Clase:  OTRIO - Entidad Ultimo Pago
Nimero: 45540002028 1 | Pensiones: g —
Banco:  BANCO DAVIVIENDA - Eps-Salud:  FAMISAMAR EPS A —
Lugar: BOGOTAD.C. (BOGOTAD.C.) - Arp. Riesgos: ARL SURA A I
Vinculacidn:
MNimero de Cuﬂtratc: Contrato Activo Fecha de Ingreso: |11/11/2011
Tipo de Contrato: | TERMING INDEFINIDO Vigencia Hasta: | / /
Fecha Retiro: 23/06/2016
Tarjeta de Contral: Pasaporte de Seguridad:
MNimero de Tarjeta: Ndmero de Pasaporte:
Fecha de Emisidn: A No. Edicidn: 0| Fecha de Emisidn: A
Fecha de Vencimiento:| _ [/ Fecha de Vendmiento:|_ f_ [/
ABELLA SAENZ JULIO CESAR 1d. 79508836
Transportadora: |360002693
Vehiculo Actual: |QQQ221 Pasado Judicial: |
Observaciones:
Estado Actual:  ACTIVO - Fecha de Creacidn: |04/05/2017 16:38
[ Inactivo Usuario: ADMIN
| 218252
MNuevao Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado
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En esta ventana se crea la informacién laboral de los conductores como: Informacion de
seguridad social y fondos, informacion de la cuenta bancaria, entre otros.

La informacién de los fondos diligenciada en esta pestafia permite llevar un control de
los vencimientos de la seguridad social de un conductor al momento de realizar un viaje.
La informacion referente a la cuenta bancaria permite realizar los pagos a los
conductores mediante archivo plano a las entidades bancarias habilitadas en el
software.

La pestafia de informacién laboral Consta de los siguientes campos:
Grupo: Seleccione de la lista desplegable el grupo al cual pertenece el conductor.
Modalidad: Seleccione la modalidad a la cual pertenece del conductor.

Clase: Seleccione de la lista desplegable la clase de cuenta bancaria del conductor.
Este dato es opcional.

Namero: Registre el nimero de la cuenta bancaria del conductor. Este dato es opcional.

Banco: Seleccione de la lista desplegable el banco relacionado con la cuenta bancaria.
Este dato es opcional.

Lugar: Seleccione de la lista desplegable la ciudad donde se encuentra registrada la
cuenta bancaria del conductor. Este dato es opcional.

Pensiones: Seleccione la entidad de pension a la cual pertenece el conductor, para
cambios de fondo de pension.

Seguido puede registrar la fecha del Gltimo pago de pensién realizado por el conductor.
Este dato es opcional.

Eps —salud: Seleccione de la lista desplegable la entidad EPS a la cual pertenece el
conductor.

Arp. Riegos: Seleccione de la lista desplegable la entidad de ARL a la cual pertenece
el conductor.

Seguido puede registrar la fecha del dltimo pago a la ARL realizado por el conductor.
Este dato es opcional.

Numero de contrato: Registre el nimero de contrato actual que el conductor tiene con
la empresa transportadora. Este dato es opcional. Si la empresa maneja el médulo de
némina con la opcién de némina de conductores y vehiculos (NCV), este niumero
actualiza autométicamente.

Tipo de contrato: Seleccione de la lista desplegable el tipo de contrato que el conductor
tiene con la empresa transportadora.
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Fecha de ingreso: Registre la fecha de ingreso del conductor en formato (dd-mm-
aaaa). Este dato es opcional. Si la empresa maneja el modulo de némina con la opcion
de némina de conductores y vehiculos (NCV), esta fecha se actualiza automaticamente.

Vigencia hasta: Registre la fecha de vigencia del contrato del conductor. Este dato es
opcional.

Fecha de retiro: Registre la fecha de retiro del conductor. Este dato es opcional.

Contrato activo: Marque esta casilla para para identificar el nimero de contrato del
conductor como activo.

Pestafia Imagenes

@ Catalogo de Conductores [= = [

| Informacién Personal | Informacion Laboral ‘ Imagenes | Referendas I Capadtadones I Documentos | Listado |

ABELLA SAENZ JULIO CESAR Id. 79508836
s é T

Imégen de Firma

Insertar Imagen 1 Insertar Imagen 2 Insertar Imagen 3
=) = [ i = .
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado

En esta pestafia se importan las fotos de licencia e imagen de firma del conductor. Esta
informacion es opcional. Se pueden agregar 3 imagenes adicionales que hacen parte
de los documentos del conductor. Recordar estar guardadas con extension jpg en la
carpeta Iméagenes configurada en el dbini, el nombre de la imagen no debe superar 45
caracteres

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 69 de 401
2015

Un ejemplo si el tercero es cliente y proveedor al mismo tiempo, solo se puede guardar
3 iméagenes, es decir las 3 imagenes aplican por tercero.

Insertar foto de licencia: Al dar clic en este boton se inserta la foto de la licencia del
conductor.

Estas fotos deben estar en una carpeta llamada “Imagenes”, dentro de la carpeta de
Syscom40 Transporte especial y la extension del archivo en (.jpg o .bmp). Este dato es
opcional.

Imagen de firma: Al dar clic en este boton se inserta la foto de la firma del conductor.

Estas fotos deben estar en una carpeta llamada “Imagenes”, dentro de la carpeta de
Syscom40 Transportes y la extension del archivo en (.jpg o .bmp).

Este dato es opcional.

Insertar imagen 1: Insertar imagen de documentos del conductor.
Insertar imagen 2: Insertar imagen de documentos del conductor.
Insertar imagen 3: Insertar imagen de documentos del conductor.

Pestafa Referencias
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Informacién Personal | Informacion Laboral | Imgenes | Referendas | Capadtaciones | Documentos | Listado

Referendas:
Conductor: [79508836 |[BELLA SAENZ JULIO CESAR ftem: 0
Tipo: ~ Empresa:
Nit/Cédula: | cuenta: Desde: |_J_Jj__ | Hasta|_J_j__
Contacto: Cargo:
Direccidn: Teléfono:
E-mail: Verificado:
Observacion
pgegar | | ciminar |
Item [v] TipoRef [v] EmpresaRef [v] nitref [v| Direcdonref [%] Telefonoref [*] Contacto

SLOFMSAKNFNFO sadasdsa 3434344
333 33333 1111 33333 3333333

[ 2 | [ | [ |

B | B ‘_@
Nuevo Guardar Editar Eliminar

En esta pestafia se crean las referencias del conductor. Estas pueden ser personales,
laborales, comerciales. Esta informacion es opcional.

Consta de los siguientes campos:

Conductor: Registre el numero de documento u oprima la tecla F2 o F3, para realizar
la bisqueda del conductor al cual se le incluiran las referencias.

{tem: El software registra automaticamente el nimero del consecutivo cada vez que se
agrega una nueva referencia para el conductor.

Tipo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de referencia a registrar para el
conductor.

Empresa/ Nombre: Registre el nombre respectivo de la referencia diligenciada.
Nit/cedula: Registre el nimero de documento de la referencia diligenciada.
Cuenta: Registre la cuenta de la referencia diligenciada.

Desde: Registre la fecha de inicio de laboral del conductor de su anterior empleo.
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Hasta: Registre la fecha de final de laboral del conductor de su anterior empleo.
Contacto: Registre el nombre del contacto relacionado con el tipo de referencia.
Cargo: Registre el cargo desempefiado por el conductor en su anterior empleo.

Direccidn: Registre la direccion de la referencia diligenciada.

Teléfono: Registre el teléfono de la referencia diligenciada.

Email: Registre el correo electrdnico de la referencia diligenciada.

Verificado: Registre la novedad de confirmacion de los datos de las referencias.
Observacion: Registre alguna novedad general.

Agregar: Al dar clic sobre este boton se agrega la referencia diligenciada.

Eliminar: Al dar clic sobre este botén se elimina una referencia. Debe seleccionar el
item de la referencia con doble clic.

Pestafia Capacitaciones

Informacién Personal | Informacion Laboral | Imagenes | Referencias | Capaditadiones | Documentos | Listado

Conductor: [79508836 |[aBELLA SAENZ ULTO CESAR | ftem: | 0
Clase: - B recha: [ s vigenaa: [_j_/___
iabitado | agegar || imnar |
IdConductor %] Razonsocial  [%] 1tem [+] cdclase [+] nomclase  [+] Fecha ~| Fecy

ABELLA SAENZ J... MANEJOQ DEFEM... |12/12/2017

ABELLA SAENZ J... MANEJC DEFEM... |12/12/2018

ABELLA SAENZ J... MERCANCIAS P... |05/11/2016

m >

<
8B | B B @
Nuevo Guardar Editar Eliminar

(]2 ]

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 72 de 401
2015

En esta pestafia se crean las capacitaciones realizadas por los conductores. Estos datos
son informativos para la empresa transportadora.

Consta de los siguientes campos:

Conductor: Registre el nimero de documento u oprima la tecla F2, para realizar la
busqueda del conductor al cual se le incluiran las capacitaciones.

{tem: El software registra automaticamente el nimero del consecutivo cada vez que se
agrega una nueva capacitacion para el conductor.

Clase: Seleccione de la lista desplegable el tipo de capacitacion a registrar para el
conductor.

Fecha: Registre la fecha de inicio de la capacitacion del conductor.
Vigencia: Registre la fecha de terminacion de la capacitacién del conductor.

Habilitado: Active esta casilla para que la capacitacién quede habilitada mientras tenga
vigencia.

Agregar: Al presionar sobre este botén se agrega una nueva capacitacion.

Eliminar: Al presionar sobre este botdn se elimina una capacitacion. Debe seleccionar
el item de la capacitacion con doble clic.

Pestafia Documentos
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IdConductor | %] Razonsocial  [*] 1tem [+] cdpoc [+] pocumento  [*] Fecha [+ Fecven

< m >

=
A AEAENENEN

En esta pestafia se crean los documentos adicionales que poseen los conductores para
el control interno de la empresa.

Guardar

Consta de los siguientes campos:

Conductor: Registre el numero de documento u oprima la tecla F2 o F3 para realizar la
busqueda del conductor al cual se le incluiran los documentos.

ftem: El software registra automéaticamente el nimero del consecutivo cada vez que se
agrega un nuevo documento para el conductor.

Documento: Seleccione de la lista desplegable el documento a registrar para el
conductor.

Fecha de radicacion: Registre la fecha de elaboracién del documento, solo si el
documento est4 marcado como radicado.

Fecha de vencimiento: Registre la fecha de vencimiento, solo si el documento maneja
el control de vigencia.
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Descripcion: Registre alguna observacion referente al documento.
Radicado: Marque esta casilla si requiere que el documento sea radicado.
Agregar: Al dar clic sobre este bot6n se agrega un nuevo documento.

Eliminar: Al dar clic sobre este botdn se elimina un documento. Debe seleccionar el
item de la capacitacion con doble clic.

Pestafia Listado

= Catalogo de Conductores - | o[
| Informacidn Personal | Informacién Laboral I Imégenes I Referencias I Capacitaciones I Documentos | Listado |

Opdiones:

Documento: 01 Predeterminado (Hz) -
IdConductor | ¥| Razonsocial %] CodCondtor |*] T\DDIM o] FecExpCed [v] IdLugarCed [v] LugarCedi ~

Wrowos  smisoes. mews < 1o
91010992 ABRIL MALAGO... |91010992 [ 5 11001 BOGOTAL
17020246 ACERO MARTIM... | 17020245 C 2 50001 VILLAVICE
80275509 ACEVEDO BOHO... | 80275509 C 2 25875 VILLETA
9534209 ACEVEDO CARV... |9534209 C 7 15759000 SOGAMOS
794887850 ACOSTA AGUDE... | 794938750 C 4 11001 BOGOTAL
80757097 ACOSTA CASTR... |B0757097 C 4 11001 BOGOTAL
1023869687 ACOSTARODRL.. | 1023869637 C 4 11001 BOGOTAL
79143793 ACURIA BERNAL ... [79143793 C 3 31/01/1977 11001 BOGOTAL
80926610 ACUFIA CONTRE... |80926610 [ 0 11001 BOGOTAL
79464544 ACUFIA HERMAN. .. | 79464544 C 3 11001 BOGOTAL
79606019 ACURIA ROCHA ... 79606019 C 9 01/01/2000 11001000 BOGOTAL
3221319 AGUAS FUENTE... |3221319 [ [u] 24/07/2001 11001 BOGOTAL
3141024 AGUILERA CRUZ... | 3141024 C 0 255594 QUETAME
79451096 AGUILERA DELG... | 79431096 C a 11001000 BOGOTAL
9527585 ALARCOM ALVA..., |9527585 C 2 12071982 15759 SOGAMOS
11232706 ALARCOM GUER... | 11232708 [ 0 25377000 LA CALERs

<| m >

Nue;o Gu;rdar EdiL?;r EIin:i.;ar ‘ Listar ‘ Imp‘lﬁ;'lir Es;g?:lo

En esta pestafia se visualiza el listado de conductores para realizar la busqueda de
grupos de conductores de acuerdo a los filtros aplicados.

Consta de los siguientes campos:

Ciudad: Marque esta casilla y seleccion la ciudad, luego haga clic sobre el boton (Listar)
para visualizar los conductores por ciudad de residencia.

Profesion: Marque esta casilla y seleccién la profesién, luego haga clic sobre el boton
(Listar) para visualizar los conductores por profesion.
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Grupo: Marque esta casilla y seleccién el grupo, luego haga clic sobre el botdn (Listar)
para visualizar los conductores por grupo.

Modalidad: Marque esta casilla y seleccion la modalidad, luego haga clic sobre el boton
(Listar) para visualizar los conductores por modalidad.

Banco: Marque esta casilla y seleccion el banco, luego haga clic sobre el botén (Listar)
para visualizar los conductores por bancos.

Estado: Marque esta casilla y seleccion el estado, luego haga clic sobre el botén (Listar)
para visualizar los conductores por estado.

Lugar: Marque esta casilla y seleccion el lugar, luego haga clic sobre el boton (Listar)
para visualizar los conductores por el lugar de la licencia de conduccién.

Categoria: Marque esta casilla y seleccion la categoria, luego haga clic sobre el boton
(Listar) para visualizar los conductores por categoria de licencia de conduccién.

Solo inactivos: Marque esta casilla y luego haga clic sobre el botén (Listar) para
visualizar los conductores inactivos.

Incluir inactivos: Marque esta casilla y luego haga clic sobre el botén (Listar) para
visualizar los conductores incluyendo los inactivos.

Solo empleados: Marque esta casilla y luego haga clic sobre el botén (Listar) para
visualizar los conductores empleados.

Solo propietarios: Marque esta casilla y luego haga clic sobre el botén (Listar) para
visualizar los conductores propietarios.

Reporte: Seleccione de la lista desplegable el tipo de reporte para visualizar en vista
previa de impresion.

2.2.12 Contratos de conductores
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Contratos | Listado

Contratos de Conductores | =1 = [

Id. Conductor: |79508836 Contrato No. 1

Conductor: ABELLA SAENZ JULIO CESAR
Tipo de Contrato: TERMING INDEFINIDO =
Modalidad: SUPERVISOR -

Fecha de Ingreso:| 11112011

Vigenda Hasta: |_f_f

Fecha de Retiro: | 23/06/2016

Suspender Contrato

Observaciones: | Pruebas de contratos

Fecha Creacidn:

Usuario: SUPERVISOR.

Syscom® Transports Especal

= =" o
=] £ ) s &
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Retiro Salir
DEMO SYSCOM
900064324
CONTRATOS DE CONDUCTORES Fechs
Hora:
Dasde: Hastz:
Nimero Cédula  Apelidos y Nombres Licenca Placa  Tipade Contraio Modaidad  Feclngreso  FecVigends  FecRetio
17950883 ABELLA SAENZ JULIO CESAR 1100100010790522 QQG221  TERMING INDEFINIDO SUPERVISOR  11/nav /2011 23/jun 12015
27177954 ACEVEDODIEZHENRY ALEXANDER 71779648 SKR769  TERMINOFIIO CONDUCTOR  23/un/X018  23/un /2016 01/ene 2015

TOTAL=> 2

Pestafia Contratos

PROPIO

Pestafia a través de la cual se especifican datos del contrato y términos de duracién de
estos, establecidos con los conductores. El registro de este es de tipo informativo y no
se valida en los documentos o procesos del sistema.

Consta de los siguientes campos:

Id Conductor: Digite el nimero de identificacion del propietario realice la busqueda de
este con las teclas de Funcion F2 o F3.

Contrato No: El sistema genera autométicamente el consecutivo siguiente al Gltimo

registrado.

Tipo de Contrato: Seleccione el tipo de contrato establecido con el conductor.

03/age 2097
4:02 pm
Pagina Tde 1
Estado
ACTIVO
INACTIVO /
RETIRADO
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Modalidad: Seleccione la modalidad del conductor.
Fecha de ingreso: Registre la fecha de inicio del contrato.
Vigencia Hasta: Registre la fecha de vencimiento del contrato.

Fecha de retiro: Registre la fecha en la que se da por terminado el contrato y presione

el botén Retiro. Retro . presjona el boton se deshabilitara el contrato y el conductor
guedara en estado inactivo.

Opcién Suspender Contrato: Opcién que permite suspender el contrato del conductor.

Observaciones: Registre observaciones sobre el contrato.

Pestafia Listado

Confratos | Listado

NContrato [*] IdConductr[*#] Razonsocial*| Direccon [+] Telefono [+] TeMovil
. 79508836 ABELLA SAE... |CALLE AVENIDA ... 6863904 31436607,

> [iee somov.. [meersan. mows |

Presione el botén | 5% | para genera listado de contratos de conductores, doble clic

sobre un item del listado para cargar la informacién en la pestafia contratos.

2.2.13 Propietarios
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Propietario | Listado

Informacién General:

Grupo: FLOTA A
Cupo Crédito: |0,00 €
Saldo Actual: (0,00 €

Informacidn del Contrato:

Nit/Cédula: |B&0002693 Nombre: |3I‘-| COLOMBIA 5.A.

Tipo de Contrato:  TERMINO INDEFINIDO - Fecha de Ingreso:|01/01/2015
Administracién:  TIPO ADMINISTRACION PDTO - VigendaHasta: |_f_/
[] contrato Activo FechadeRetire: |_/_/
[] avala Conductor
Estado: ACTIVO = Inactivo
Observadiones:
Fecha Creadién: | 03/04/2017 Usuario: |ADMIN |
= 7 [ %] =
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
DEMO SYSCOM Sysoom@ Transports Especal
900004324
CATALOGO DE PROPIETARIOS Fecha:  03/ago/20iT
Hor 404 pm
Pagina 1de 1
NITICED DV NOMBRE / RAZONSOCIAL DIRECCION CIUDAD TELEFONO  GRUPO TIPOADMON  ESTADO
B60002633 3 3M COLOMBIAS.A. AVDAELDORADO No T8 A3 BOGOTADC. 415166 FLOTAA TIPO ADMINISTRAC ACTIVO

TOTAL=» 1

Ventana a través de la cual se crean los cupos (méaximo valor en cartera) por cada
propietario de vehiculo, asi mismo se relacionan datos del contrato.

Consta de los siguientes campos:

Nit /Cedula: Digite el nimero de identificacion del propietario o realice la blisqueda de
este con las teclas de Funcion F2 o F3.

Grupo: Seleccione el grupo de propiedad al que pertenece el conductor.

Cupo de Crédito: Registre el valor de cupo maximo de endeudamiento que el conductor

tendra con la empresa.
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Saldo Actual: Valor que registra el sistema automaticamente.

Tipo de contrato: Seleccione el tipo de contrato establecido.
Administracion: Seleccione el tipo de administracion al que pertenece.
Fecha de Ingreso: Registre la fecha de inicio del contrato.

Vigencia Hasta: Registre la fecha de finalizacion del contrato. Esta fecha sera evaluada
en los diferentes documentos donde se involucra el propietario.

Fecha de retiro: Si el propietario se retira y se da por finalizado el contrato, diligenciar
en este campo la fecha.

Contrato activo: Si esta opcion se encuentra seleccionada

Avala Conductor: Opcién que se selecciona para indicar que el poseedor esta de
acuerdo con el conductor que se asigné al vehiculo

Estado: Indica el estado del propietario, respecto al sistema de buses.

Observaciones: Registre las observaciones.

2.3 VEHICULOS
2.3.1 Pico y Placa

En esta pantalla se realiza el registro del pico y placa a los vehiculos. Esta configuracion
se realiza por fecha, rango de horas, clase de matricula, tipo de vehiculo y ciudad.

Comentado [JA5]: Versién 5.0.0.12: Se agregan
campos de clase de matricula, tipo de vehiculo y rango
de horario en el que aplica el pico y placa.
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mig,
29
6
13
20
27
3

jue
30
7
14
21
28
4

mar.
28
5
12
13
26
2

diciembre de 2017

[ Hoy: 12/04/2018

Ultimo digito de la placa

(| 50

4

dom.
3
10
17
24

£l
7

e sab.
1 2
8 9
15 16
2 23
29 30
5 6

i

4[]

martes, 12 de
diciembre de 2017

Hora de Inicio:

Hora Final:

Clase Matricula: PARTICULAR

Tipo Vehiculo:  BUS

Ciudad:

PIEDECUESTA (SANTANDER)

Observadones del pico v placa:

‘ 5:45-7:25

Guardar

‘ Elir:?ar

|,
Imprimir

g

CodCiu[~] Ciudad

[v] Fecha [v] ut~

63001000

BUCARAMANGA

martes, 12 de diciembre de 2017 2-3

63001000

BUCARAMANGA

martes, 12 de diciembre de 2017 2-3

63001000

BUCARAMANGA

miércoles, 13 de diciembre de 2017

63001000

68547000

BUCARAMANGA
PIEDECUESTA

jueves, 14 de dicdembre de 2017

martes, 12 de diciembre de 2017

DEMOQ SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900054324
HORARIOS DE PICO Y PLACA Facha 03/age 2017
Hora 4:050m
Pagina 1de 1
Semana Na 5 d/ene M6
DIA ULTIMOSDIGITOSPLACA  COD.CIUDAD CIUDAD OBSERVACION
mares, enero 26, 2016 0-1-3 08001 BARRANGUILLA HORARIO DE 6AM Y 6PM1
mares, enero 26, 2016 348 08001000 BARRANGUILLA HORARIO DE G6AMY 6PM
08001000 BARRANQUILLA HORARIO DE 6AMA 8PM

miércoles, ensro 27, 2016 2-3-7

Consta de los siguientes campos:

Fecha: Seleccione del calendario el dia para el cual se registrard el pico y placa.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 81 de 401
2015

Ultimo digito de la placa: Seleccione de la lista de casillas los digitos a los cuales se
les aplicara el pico y placa.

Hora de Inicio: Registre la hora y minutos del rango inicial del pico y placa. Su formato
es HH: MM.

Hora Final: Registre la hora y minutos del rango final del pico y placa. Su formato es
HH: MM.

Clase de Matricula: Seleccione de la lista desplegable la clase de matricula al cual se
aplicaré el pico y placa.

Tipo de Vehiculo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de vehiculo al cual se
aplicaré el pico y placa.

Ciudad: Seleccione de la lista desplegable la ciudad a la cual se aplicara el pico y placa.

Observaciones: Registre las observaciones o comentario relevantes para el registro
del pico y placa.

Si el vehiculo tiene pico y placa para el dia recorrido en la ciudad origen, el sistema le
mostrara un mensaje similar al siguiente al momento de incluir el vehiculo en la
programacion.

Vehiculo en pico y placa

El vehiculo de placa: XJH720 no se puede movilizar el dia ‘miércoles, 16
! % deenero de 2008
porque tiene PICO Y PLACA

Aceptar

Nota: La validacion del pico y placa al realizar las programaciones sélo se tendra en
cuenta para aquellos vehiculos que tenga marcada la opcion “Aplica Pico y Placa” en el
catalogo de vehiculos.

2.3.2 Tabla de colores

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Tabla de Colores - | o[
Codigo: |
MNombre: |

Codigo Color (Min,

transporte) : [ nactivo
=8| =

Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdColor ILI MomColor |i| MColor ILI CodigoMT ILI -
0001 VERDE ACETTUNA PRUEBAZ 16711630 1

ooz VERDE ACERO 0 2

Qo003 VERDE ACUARELA 4227072 3

Qoo4 AMARILLOS 0 4

0003 AZUL 0 3

Q00s AMARILLO DAKOTA 0 &

Qoo7 BEIGE 0 7

Qo003 BLANCO 0 8

Qoos VERDE ACUARICS 0 9140 -

DEMO SYSCOM
900054324
TABLA DE COLORES DE VEHICULOS

CODIGO ~ DESCRIPCION
6040 GULFSTREAM
7070 2ROAD

0194 3RAUM DE TANA
7660 ABANO

4458 ABANO BLANCO
4457 ABANO CLARD
7661 ABANO NEGRD

COLOR

Syscom® Transporte Especal

Facha 03/2go/2017
Hora 4:08 pm
Paging 1 d= 183

En esta ventana se crean los colores correspondientes a cada vehiculo, los cuales se
encuentran estandarizados en la tabla maestra de cadigos del Ministerio de Transporte.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el codigo para la tabla de colores méaximo 4 caracteres numéricos. Si
se digita un codigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion

de ese cadigo.

Descripcion: Registre el nombre del color del vehiculo.

Cédigo color: Registre el cadigo del color asignado por el ministerio de transporte.
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Seleccionar color: Oprima este botén para seleccionar el color para el vehiculo.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un color creado anteriormente y
presione el botdn guardar. Para realizar la activacion de un color inactivo se debe digitar
el cadigo del color desmarcar la opcion y guardar el cambio.

2.3.3 Marcas

DEMO S8YSCOM
900064324
MARCAS

CODIGD
AB

Ikl

A8

44

30

RU

0079

-

Tabla de Marcas = = -

Tipo Marca: | VEHICULOS

v]

Codigo: Cadigo (Min. t'ansporte*

Mombre:
|:| Inactivo
5[ @ |[ =
MNuevo Guardar Editar Elirinar Imprimir Salir
IdMarca |i| Marca Iil ﬂpoMachil CDdigoM‘I’lﬂ ~
m DESCOMNOCIDO PR VEHICULOS | 000
0011 TANTA VEHICULOS | 886
0012 TCUMSOM VEHICULOS | 739
0013 TEMMAN VEHICULOS | 740
0014 TOMARO VEHICULOS |677
0015 TONGYU VEHICULOS 891
0016 TOYOPET VEHICULOS | 392
oniz TR VEHTCLI NG | 578 d
Syscom® Transports Especal
Fecha: 03/ago 2017
Hora 4.09pm
Pagina 1de 22
DESCRIPCION TIPQ DE MARCA
ABARTH VEHICULOS
AC VEHICULOS
ACE VEHICULOS
ACCESS VEHICULOS
ACCURA VEHICULOS
ACCURD VEHICULOS
ACE VEHICULOS

En esta ventana se registran los diferentes tipos de marcas que utiliza el sistema, entre
la cuales estan las marcas de vehiculos, trailer, entre otras.

Consta de los siguientes campos:

Elaborado Por: Documentador
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Tipo de marca: Selecciona la unidad sobre la cual va a aplicar la marca, por ejemplo,
para registrar una marca de vehiculo seleccione vehiculo, si la marca es de un aceite
seleccione aceite y de esta forma de acuerdo al tipo de marca.

Cédigo: Registre el cadigo para la tabla de marcas maximo 4 caracteres numéricos. Si
se digita un codigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion
de ese cadigo.

Cdédigo ministerio de trasporte: Registre el codigo que asigna el ministerio de
trasporte para las marcas de tipo vehiculo y remolque.

Descripcion: Registre el nombre de la marca.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar una marca creada anteriormente y
presione el botén guardar. Para realizar la activacién de una marca inactiva se debe
digitar el codigo de la marca, desmarcar la opcion y guardar el cambio.

2.3.4 Lineas de vehiculo

=i Lineas de Vehiculos - e |ix]
Id. Linea: |—|
Linea: |
Marca: - .
Codigo: I:I Cadigo segun ministerio de transporte.
|:| Inactivo
=] B G4 ] = | B
MNuevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdLinea ILI Lineaveh Iil CdMEJiI Marca |i| Codl'dil ﬂpoﬂi‘ o)
DESCONOCIDO a PREDETERMIN... GEME...
111 125-AMPLE 0011 TANTA 1 VEHIC...
11-2 125-AMPLE 0011 TANTA 1 VEHIC...
12-1 TCUMSONMN ao1z2 TCUMSON 1 VEHIC...
131 ATLV 4300 0013 TENMNAM 1 VEHIC...
14-1 150T-15 0014 TOMNARO 1 VEHIC...
15-1 TOL-08ZE Q015 TONGYU 1 VEHIC...
16-1 SIM LINEA 001 TOYOPET 1 VEHIC... "
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DEMO SYSCOM SyscomB Transporte Especal
900054324
LINEAS DE VEHICULOS Fecha  03ago/201T
Hora 4:11 pm
Pagina 1 oz 346
COD MARCA: A2
MARCA:  AJS
IDLINEA LINEA COD MIN.TRANS
A24 200 GY5 ENDURC MT 1
A23 20 125-6Y2 ENDURD 3
A24 20 150 GY2 ENDURD 4
425 -0 1508 SPORT 5
A2% 2-0.200 6Y5 ENDURD §
A2T 70250 7

En esta ventana se crean las lineas de vehiculo, las cuales se encuentran definidas por
el ministerio de transporte y vienen con los estandares de SYSCOM.

Consta de los siguientes campos:

Id Iinea: Registre el id linea para la linea de vehiculo. Si se digita un id linea que ya se
encuentra registrado, el programa muestra la informacién de ese id.

Linea: Registre el nombre de la linea.
Marca: Seleccione la marca del vehiculo.
Cdédigo: Registre el codigo asignado por el ministerio de transporte para esa linea.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar una linea de vehiculo creada
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de una linea de
vehiculo inactivo se debe digitar el id de la linea de vehiculo, desmarcar la opcién y
guardar el cambio.

2.3.5 Tipos de Vehiculos

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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=i Tipos de Vehiculos - o[fx
Cddigo: 0001

Mombre: LACTOCAMION |

|:| Inactive
Configuracién:
Configuracidn: "t'" 2 Ejes 6 LLantas ~ Large: (0,00
Mo. de Ejes: 2| No. de Llantas: EI Ancho: 0,00
Preso Bruto: (0,00 kg Alto: |0,00
— . Capaddad |0,00
Capacidad: 12 SILLAS Volumétrica:
M3 =
B 2 || = :
Muewvo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdTipoVeh [+] TipoWehicula [+] Configuracion [+] Ejes [+] Uantas |~
. 0001 TRACTOCAMION 2 2 ]
0oaz2 RIGIDO 2 2 4
ooa3 SEMCILLO 2 ] =
0004 CAMIOMNETA 2 2 4
0oas CAMPEROS 2 8] [u] I
00os DOBLETROQUE 3 3 10
nnnz BLIS 2 2 a hd
£ m >
DEMO SYSCOM Syscom® Transponts Especal
900084324
TIPOS DE VEHICULOS Fecha 0Xago 2017
Hora 04:12°M
Paging 1de 1
CODIGO  TIPODE VEHICULD CONFIGURACION EJES  LLANTAS
ooor BUS 2 2 4
0004 CAMIONETA 2 2 4
0005 CAMPEROS 2
0006 DOBLETROQUE 3 3 10
5 MICRO 2 2 4
0009 MICROEUS 2 2 4
0002 RIGIDO 2 2 4
0003 SENCILLO 2 6
0001 TRACTOCAMION 2 2 &

En esta ventana se visualiza los tipos de vehiculos que vienen creados en el sistema lo
cual utiliza campos como: codigo, nombre, producto, configuracion entre otros. Esta
informacion se utiliza en los diferentes documentos a diligenciar en el aplicativo.

Consta de los siguientes campos:
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Cédigo: Registre el codigo para el tipo de vehiculo méximo 4 caracteres numéricos. Si
se digita un codigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion
de ese cadigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de vehiculo.
Configuracién: Seleccione la configuracion de ejes del vehiculo.

No. Ejes: Se diligencia de forma automatica dependiendo la configuracion seleccionada
se diligencia el nimero de ejes.

No. De llantas: Se diligencia de forma automética dependiendo la configuracion
seleccionada.

Peso bruto: Registre el peso bruto en kilogramos del vehiculo.

Capacidad: Registre la cantidad de capacidad de pasajeros, seguido el tipo de medida
de la capacidad.

Largo: Registre el largo del vehiculo.
Ancho: Registre el anchor del vehiculo.
Alto: Registre la altura del vehiculo.

Capacidad volumétrica: Registre la cantidad de capacidad volumétrica seguida del tipo
de medida.

2.3.6 Tipos de Motores
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=] Tipos de Maotor = | = -
Codigo: DD
Nombre; DESCONOCIDO |
|:| Inactive
7 %] =
Nuevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdTipaMat [+] TipoMotor [l
4 0001 DESCOMOCIDO
0002 DESCOMNOCIDO =
0003 DESCONOCIDO
0o04 DESCOMOCIDO
0005 DESCOMOCIDO
00os DESCOMNOCIDO
C33 CAT 435HP C15 >
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900054324
TIPOS DE MOTORES Fecha: 03/ago2017
Hora: 4:17 pm
Pagina 1de 1
coDiGo DESCRIPCION
0001 DESCONOCIDO
0002 DESCONOCIDO
0003 DESCONOCIDO
0004 DESCONOCICO
0005 DESCONOCICO
00os DESCONOCIDO
c3h CAT435HPC1D
c45 CAT450C15
c50 CAT500C15

En esta ventana se crean los tipos de motores. Esta informacion se utiliza en los
diferentes documentos a diligenciar en el aplicativo.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el codigo para el tipo de motor maximo 4 caracteres numéricos. Si se
digita un co6digo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion de
ese codigo.

Nombre: Registre el nombre del motor.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un tipo de motor creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un tipo de motor
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inactivo se debe digitar el cédigo del tipo de motor, desmarcar la opcién y guardar el
cambio.

2.3.7 Tipos de llantas

[+] TipaLlanta
CONVENCIOMAL

Syscom® Transporte Especal

DEMO SYSCOM
90005434
TIPOS DE LLANTAS Fecha: 03/ago/2017
Hora 416 pm
Pagina 1dea 1

CODIGO  DESCRIPCION
0001 CONVENCIONAL

En esta ventana se crean los tipos de llantas. Esta informacion se utiliza en los diferentes
documentos a diligenciar en el aplicativo.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el codigo del tipo de llanta méaximo 4 caracteres numéricos. Si se digita
un coédigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion de ese

codigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de llanta.
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Inactivo: Seleccione esta opcién si desea inactivar un tercero creado anteriormente y
presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un tercero inactivo se debe
digitar el codigo de concepto del tercero, desmarcar la opcion y guardar el cambio.

2.3.8 Tipos de Lubricantes

o1 |

[] Inactivo

=] & =

Idwb [ Tipatub

DEMO SYSCOM
900064324

TIPOS DE LUBRICANTES

caonico DESCRIPCION
0001 PLUS
001 Al

Syscom® Transporte Especal

Fecha (3/ago 2017
Hora 4:20 pm
Pagina 1de 1

En esta ventana se crean los tipos de lubricantes. Esta informacién se diligencia el
momento de crear el vehiculo.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registre el cédigo para el tipo de lubricante maximo 4 caracteres numéricos.
Si se digita un cédigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la
informacion de ese cédigo.

Nombre: Registre el nombre del lubricante.
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Inactivo: Seleccione esta opcién si desea inactivar un tipo de lubricante creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un tipo de
lubricante inactivo se debe digitar el cédigo del tipo de lubricante, desmarcar la opcion
y guardar el cambio.

2.3.9 Tipos de Combustible

- Tipos de Combustible | = [ 2 -
Cadigo: 0001

Mombre: ASOLINA CORRIENTE |

|:| Inactivo

=R ECRIED

Nuevo Guardar Editar Eliminar Imprirmir Salir
dcom || TipoComb | A
. Qoo1 GASOLINA CORRIENTE

ooz GASCLINA EXTRA

Q003 DIESEL CORRIENTE =

Qo004 BIO DIESEL

Qoos GAS NATURAL | |

Qoo ETANOL

QooF GASCOLINA OXIGEMADA W
DEMO SYSCOM SyscomB Transporte Especal
900064324
TIPOS DE COMBUSTIBLE Facha 03/ago 2017

Hora: 421 gm

Pagina 1de 1
CODIGO  DESCRIPCION
0001 GASOLINA CORRIENTE
0002 GASOLINA EXTRA
0003 DIESEL CORRIENTE
0004 BIO DIESEL
0005 GAS NATURAL
0008 ETANOL
0007 GASOLINA OXIGENADA
0008 GASOLINA EXTRAFULL
0009 GASOLINA PRUEBA

En esta ventana se crean los tipos de combustible. Los cddigos con los tipos de
combustible se encuentran en la maestra del Ministerio de transporte.
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Consta de los siguientes campos:

Cddigo: Registre el codigo para el tipo de combustible méximo 4 caracteres numéricos.
Si se digita un cddigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la
informacion de ese cédigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de combustible.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un tipo de combustible creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un tipo de
combustible inactivo se debe digitar el cddigo del tipo de combustible, desmarcar la
opcioén y guardar el cambio.

2.3.10 Estados de vehiculos

Cédiga: 0001

Descripcidn: CTIVO |
[] wehiculo no disponible . S‘.'Color
[] nactivo
B 9 | =
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdEstado || Estado [+] ncolor [+| outbemand ¥
ooz EM RUTA 16711680 D
0003 MAMTENIMIEMTO 55535 IZ
0004 EM PATIOS 255 E
0005 BLOQUEADO 9408399 [w]
1001 RADICADO 12615680 IZ
9999 RETIRADO / INACTIVO 2039583 E
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
ESTADOS DE VEHICULOS Fecha: 0%/ago 2017
Hora 4:22 pm
Pagina 1ds 1
CODIGO DESCRIPCION COLOR  NODISPONIBLE
0001 ACTIVO I
0002 EN RUTA I -
0003 MANTENIMIENTO Si
0004 ENPATIOS I i
0005 BLOQUEADO [ Ei
1001 RADICADO I i
9999 RETIRADO / INACTIVO e -

En esta ventana se crean los Estados de vehiculos, los cuales pueden cambiar de forma
automatica en la elaboracién de un documento de acuerdo a las configuraciones que se

tengan.
Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el cddigo para el estado de vehiculo maximo 4 caracteres numéricos.
Si se digita un cddigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la
informacion de ese cédigo. El sistema trae predefinidos unos cédigos.

Descripcion: Registre el nombre del estado del vehiculo.

Seleccionar color: Oprima este botén para seleccionar asignar el color al estado del
vehiculo.

Vehiculo no disponible: Active esta casilla para que el vehiculo no esté disponible, asi
si se intenta elaborar un FUEC con un vehiculo que se encuentre en un estado con esta
opcion activada, el sistema le mostrard una ventana de mensaje indicando que el
vehiculo no se encuentra disponible para ser programado.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un estado de vehiculo creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un estado de
vehiculo inactivo se debe digitar el codigo del estado del vehiculo, desmarcar la opcién
y guardar el cambio.

2.3.11 Clases de pdlizas
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= Clases de Pélizas = |[[= -

Codigo: 0001
RESPONSABILIDAD CIVIL]

Mombre: PONSABILIDAD CIVIL |
|:| Inactive
B ' =
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdClase ILI ClasePoliza bl |5
» 0001 RESPOMNSABILIDAD CIVIL
0oaz2 CHECK LIST =
0003 TECNICOMECAMICA PREVENTIVA
00as REGISTRO MAL,COMBUSTIBLES
0005 POLIZA DE HIDROCAREUROS
ooa7 CERTIFICADO DE BOMBEROS -
DEMC SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
CLASES DE POLIZAS Fechs  03/ago. 2017
Hora 4-24 pm
Pagina 1de 1
CODIGO  DESCRIPCION
0001 RESPONSABILIDAD CML
0002 CHECKLIST
0003 TECNICOMECANICA PREVENTIVA
0005 REGISTRO NAL.COMBUSTIELES
0005 POLIZA DE HIDROCAREUROS
0007 CERTIFICADO DE BOMBERQCS
0008 POLIZA ANDINA
0009 LIBRETA TRIPULANTES
0010 PRUEEA DE LUZNEGRA
0011 INSPECCION QUINTA RUEDA

En esta ventana se visualizan las clases de pélizas que se pueden asociar a un vehiculo
para su control de vencimiento.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el codigo de clase de pdlizas maximo 4 caracteres alfanuméricos. Si
se digita un codigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la informacion
de ese cadigo.

Nombre: Registre el nombre de la clase de poliza.

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar una clase de pdliza creada
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de una clase de
pdliza inactiva se debe digitar el cédigo de la pdliza, desmarcar la opcién y guardar el
cambio.
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2.3.12 Grupos de propiedad

=i Grupos de Propiedad | — | = [
Cddigo: 0001
Nombre: FLOTA A |
|:| Inactivo
& ERINCRIEREN:
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdGrupa Iil GrupoProp el | 1
0oo1 FLOTA A
0oo2 FLOTAB =
00a3 FLOTAC
0oo4 FLOTAD
00as FLOTA ENERYA
1001 BLANCO
1002 FLOTA PETROBRAS W
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900054324
GRUPOS DE PROPIEDAD Fecha 0%ago.2017
Horz: 425 pm
Paging 1de 1
CODIGO  DESCRIPCION
0001 FLOTAA
0002 FLOTAE
0003 FLOTAC
0004 FLOTAD
0005 FLOTA ENERYA
1001 BLANCO
1002 FLOTA PETROBRAS
1003 FLOTA PRAXAR
1004 FLOTAWP

En esta ventana se crean los grupos de propiedad los cuales se visualizan en la

informacion administrat

Consta de los siguiente

iva del catélogo de vehiculos.

S campos:

Cédigo: Registre el codigo del grupo de propiedad que se crea.

Nombre: Registre el nombre del grupo de propiedad que se crea.

Inactivo: Chequee esta opcidn si desea inactivar un grupo de propiedad creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un grupo de
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propiedad inactivo se debe digitar el cédigo del nivel de servicio, desmarcar la opcién y
guardar el cambio.

2.3.13 Grupos de Rotacién

IdGrupo [+] GrupoRot
. 0001 GRUPOS DE ROTACION ESPECIAL
0002 GRIPO ROTACION GEMERAL

DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal

300054324

GRUPOS DE ROTACION Fachs: 03/ago. 2017
Hara 4:26 pm

Desde: Hasta: Pagina 1de 1

ID DESCRIPCION
0001 GRUPOS DEROTACIONESPECIAL
0002  GRUPOQROTACION GENERAL

Pantalla informativa, prevista para registrar cronograma de rutas. Manejo solo
informativo, se relaciona en Vehiculos y Contrato de Vehiculos.

2.3.14 Tipos de administracion

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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|:| Inactive

m

Guardar Editar

IdAdmon [ TipoAdmon
TIPO ADMIMISTRACION POTO

TIPO ADMIN PRUEBA

PRUEBA 2

MNUEVOQ TIPO ADMON

DEMO SYSCOM Syscom®@Transporte Especal

90006434

TIPOS DE ADMINISTRACION Fecha 03/ago.207
Hora: 427 pm

Pagina 1de 1

CODIGO  DESCRIPCION

0001 TIPQ ADMINISTRACION POTO

0002 TIPO ADMIN PRUEBA

En esta ventana se visualizan los tipos de administracion la cual el sistema trae creada
por defecto, estos tipos de administracion se diligencian en los contratos que se
establecen con cada vehiculo.

Consta de los siguientes campos:

Cédigo: Registre el cédigo para el tipo de administracion maximo 4 caracteres
numéricos. Si se digita un codigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra
la informacion de ese cédigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de administracion.

Inactivo: Seleccione esta opcién si desea inactivar un tipo de administracion creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un tipo de
administracion inactivo se debe digitar el codigo del tipo de administracion del tercero,
desmarcar la opcién y guardar el cambio.
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2.3.15 Niveles de servicio

= Niveles de Servicio - | = [
Cddigo: 0001
Mombre: | JEE0TE] |
|:| Inactivo
) =] B %] =
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdMiv ] NivelServicio [v]
Weow w0
00a3 EJIECUTIVO
o004 CORRIENTE
00as INDIVIDUAL
0006 COLECTIVO
0003 ESPECIAL
Qo009 SUPER. EJECUTIVO
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
NIVELES DE SERVICIO Fecha 03ago /2017
Hora: 478 pm
Pagina 1de 1
CODIGO DESCRIPCION
0001 MASIVO
0003 EJECUTIVD
0004 CORRIENTE
0005 INDIVIDUAL
0008 COLECTNVG
0008 ESPECIAL
0009 SUPEREJECUTIVD

En esta ventana se visualizan los niveles de servicio que se diligencia en el catélogo de
vehiculos, usado generalmente en el médulo de buses.

Consta de los siguientes campos:

Cddigo: Registre el codigo para el nivel de servicio maximo 4 caracteres alfanuméricos.
Si se digita un cddigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la
informacion de ese codigo.

Nombre: Registre el nombre del nivel del servicio

Inactivo: Seleccione esta opcion si desea inactivar un nivel de servicio creado
anteriormente y presione el boton guardar. Para realizar la activacion de un nivel de
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servicio inactivo se debe digitar el cédigo del nivel de servicio, desmarcar la opcion y

guardar el cambio.

2.3.16 Tipos de Propiedad

o001 |

: |[PROPIOS

[] tnactivo

Guardar Editar

IdPpd [+] TipoProp
PROPIOS
AFILIADO

TERCEROS

MIXTO

DEMO SYSCOM
90005434
TIPOS DE PROPIEDAD

CODIGO  DESCRIPCION
0001 PROPIOS
0002 AFILIADO
0003 TERCEROS
0004 MIXTO

Syscom® Tranzports Especal
Fecha: 03/ago.2017
Hora: 4:28pm

Paging 1ds 1

En esta ventana se visualizan los tipos de propiedad el cual el sistema trae creado por
defecto. Esta informacion se utiliza en los diferentes documentos a diligenciar en el

aplicativo.

Consta de los siguientes campos:
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Cdédigo: Registre el codigo para el tipo de propiedad maximo 4 caracteres numéricos.
Si se digita un cédigo que ya se encuentra registrado, el programa muestra la

informacion de ese cédigo.

Nombre: Registre el nombre del tipo de propiedad.

Inactivo: Seleccione esta opcién si desea inactivar un tipo de propiedad creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacion de un tipo de
propiedad se debe digitar el codigo del tipo de propiedad, desmarcar la opcién y guardar

el cambio.

2.3.17 Centros de Servicio

CENTRO DE PRUEBAS

Direccion: calle 36 Mo. 80

Ciudad: ABASTICOS

Teléfono: 3012376543 |

Responsable: 830030333 |2M MONTACARGAS Y CIA LTDA
[ tnactive

st | ool | | e | |

3

Idcenser (| [} pircentro [*] Idiocal
|. 0001 C... calle 36 No. 80 | 251730

[+ Localidad [+] IdDep
13 ABASTICOS 25

|1| Depar
CUNDI
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DEMO SYSCOM Syscom®Transporte Especal
90006434
LISTADO DE CENTROS DE SERVICIOS Fecha: 03/aga 2017

Hara® 4:30 pm

Pagina 1de 1

CODIGO  CENTRO DE SERVICIO DIRECCION CIUDAD DEPARTAMENTO TELEFONOS TIP.CENTRO NIT/CEDULA  RESPONSABLE

0001 CENTRO DE PRUEBAS cal

lle 36 No. 80 ABASTICOS

CUNDINAMARCA 3012876543

INTERNO 830030383 2MMONTACARGAS Y CIALTDA

Registre aqui los datos de los centros o talleres de mantenimiento de la empresa y

externos.

Consta de los siguientes campos:

Cddigo: Registre el cddigo del centro de servicio o taller, que desee registrar.

Interno: Opcién que se activa cuando el centro de servicio o taller, es interno es de la

misma empresa.

Externo: Opcién que se activa cuando el centro de servicio o taller, es externo, no es

de propiedad de la emp

Nombre: Registre el nombre del centro de servicio a agregar.

resa.

Direccion: Registre la direccion del centro de servicio o taller a agregar.

Ciudad: Seleccione la ciudad donde se encuentra ubicado el centro de servicio o taller.

Teléfonos: Registre los teléfonos de los centros de servicio o talleres.

Responsable: Registre el nit o cedula del responsable del taller, seguido el nombre el

cual se genera automat

icamente.

Inactivo: Opcién que se activa cuando el centro se servicio o taller se encuentra

inactivo.

2.3.18 Estaciones de servicio
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]

[ 1nactivo

e

Editar

IdEstacion [*| EstServido

DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
ESTACIONES DE SERVICIO Fecha: 03/ago 2017
Hora: 4:32 pm
Piagina 1ds 1
CODIGO NOMERE DIRECCION
ooz ERIO SANMARTIN CRA45 6709

Pantalla a través de la cual se crean cédigos de las estaciones de combustible donde
los buses y vehiculos realizan el tanqueo.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Codigo alfanumérico de 4 digitos.

Nombre: Indique el nombre de la estacién de servicio

Direccién: Direccién de la ubicacion de la estacion de servicio

2.3.19 Vehiculos

Comentado [JA6]: Version 5.0.0.36: Se hace cambio
para que las modificaciones hechas al vehiculo se
muestren una vez se guarde el cambio y no se tenga
que dar listar nuevamente para cargar el vehiculo y
poder ver la informacién actualizada de este.
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= Catalogo de Vehiculos - | = [
Informacidn General | Propiedad y Vinculacidn I Vendmientos y Seguros I Listado Siniestros I Listado |

Ficha Técnica = —

Matricula:  |ABC123 | 5 Parteler  Wimero: |S54 al il

= MNo. de Motor: |aaas2111121 &7
Marca: TANTA -
Mo. de Serie:  |321111s

Linea: -

nea 125-AMPLE Serie de Chasis:| 222225

Color: VERDE ACUARELA PesoVado:  0.00 kg

Tipo Vehicula:  BUS N Peso Méximo:  [0,00 kg

No. Bjes: 1 Llamas: Cap. Tangue: |0,00 galones

) - L -Capacidad de Pasajeros-

Tipo de Mator: El Cilindrada: 0,00 C.C. a

S 7010 Nivel Servido:  CORRIENTE

Repotendacién:|__/_ | Categoria: -

Tipo de Llantas: COMVEMCIOMAL =

Marca Liantas:  PREDETERMIMADO < Descripddn:

Combustible: ~ GASOLINA CORRIENTE

s e 1 - ACOSTA CHAPARRO ANA DOLORES

Kilometrajes:

Lectura Inidal: Kilometraje Acmal:Cl Lectura Alterna: l:l

Estado Actual: |EMRUTA . | Inactilm,-‘Retiradn Fecha Creadén: | 24/04/2017 15:31

Observaciones: | fe===la/s =40 =g/lal|/s]

& 3 ] = 2
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado

En esta ventana se crean los vehiculos con la clasificacion detallada y especificacion de
sus caracteristicas, ademas de relacionar la parte de propiedad y registro de polizas.

Pestafia Informacién General
Consta de los siguientes campos:

Matricula: Registre la placa del vehiculo, el sistema valida que la placa sean 3 letras y
3 nameros, si se requieren crear placas sin validar este formato activar la opciéon FPV-
(NO VALIDAR FORMATO DE PLACA DE VEHICULO)

Publico: Active esta casilla si el vehiculo es de servicio publico.

Particular: Active esta casilla si el vehiculo es particular.

Tipo vehiculo: Seleccione el tipo de vehiculo.

Marca: Seleccione la marca del vehiculo, registrada en la tarjeta de propiedad.
Linea: Seleccione la linea del vehiculo, registrada en la tarjeta de propiedad.

Color: Seleccione el color del vehiculo registrado en la tarjeta de propiedad.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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No Ejes: Numero de ejes del vehiculo, campo que se registra de forma automética, al
seleccionar el tipo de vehiculo.

No Ilantas: Numero de llantas del vehiculo, campo que se registra de forma automatica,
al seleccionar el tipo de vehiculo.

Tipo de motor: Seleccione el tipo de motor del vehiculo.

Afio modelo: Registre el afio del modelo del vehiculo.
Repotenciacion: Registre la fecha de repotenciacion del vehiculo.

Tipo de llantas: Seleccione el tipo de llantas que maneja el vehiculo.
Marca llantas: Seleccione la marca de llantas del vehiculo.
Combustibles: Seleccione el tipo de combustible que utiliza el vehiculo.
Lubricantes: Seleccione el tipo de lubricante que utiliza el vehiculo.

Numero: Registre el nimero interno que la empresa tiene para el vehiculo, de no
manejar un cédigo interno puede diligenciar la placa.

No motor: Registre el nimero de serie del motor del vehiculo.
No serie: Registre el nimero de serie del vehiculo.
Serie de chasis: Registre el nimero de serie de chasis.

Peso vacio: Registre el peso de vehiculo vacio en kilogramos. Tener en cuenta tabla
del Ministerio de Transporte.

Peso maximo: Registre el peso maximo del vehiculo en kilogramos.

Cap. Tanque: Registra la cantidad méaxima de galones, del tanque de combustible.
Cilindrada: Registre el cilindraje del vehiculo en centimetros clbicos.

Nivel de servicio: Seleccione el nivel de servicio, que presta el vehiculo.

Capacidad de pasajeros: Registre la cantidad méxima de pasajeros sentados, en el
vehiculo.

Categoria: Seleccione la categoria de peajes que tiene el vehiculo.
Descripcion: Registre una descripcion del vehiculo.
Kilometrajes

Lecturainicial: Registre la cantidad de kildmetros inicial del vehiculo, si desea tener un
control de esta o se tiene el médulo de mantenimiento.
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Kilometraje actual: Registre el kilometraje actual marcado en el oddmetro
Dependiendo las configuraciones del médulo mantenimiento, esta lectura se actualizara
de forma automatica al diligenciar algunos de los procesos de mantenimiento.

| . . . . .

ir a lecturas: Al dar clic en este botén se visualiza ventana de lectura de
kilometraje, si se tienen los permisos necesarios, se pueden actualizar las diferentes
lecturas de kilometraje.

Lectura alterna: Registre la lectura alterna de kilometraje.

Estado actual: Seleccione el tipo de estado actual en el que se encuentra el vehiculo.
Dependiendo las configuraciones del sistema este estado se actualiza de forma
automética al realizar algunos documentos de transporte o mantenimiento

Inactivo/retirado: Seleccione esta opcidén si desea inactivar un vehiculo creado
anteriormente y presione el botén guardar. Para realizar la activacién de un vehiculo
inactivo se debe digitar la matricula del vehiculo, desmarcar la opcion y guardar el
cambio.

Fecha de creaciéon: Campo en el que se registra automaticamente la fecha de creacion
del vehiculo.

Observaciones: Registre unas observaciones para el vehiculo.

Pestafia Propiedad y Vinculacion
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- Catalogo de Vehiculos bt = =

I Informacién General | Propiedad y Vinculacién | vendmientos y Sequros | Listado Siniestros | Listado _

Datos de Propiedad:
Empresa: Ii| Tarjeta de Propiedad:| 1616515214

Poseedor: | 27353400 GUZMAN GUSTAVO Fecha Expedididn: 01/01f2017 »
Propietario: 27953400 GUZMAN GUSTAVO Vigendia Tarjeta: 05/02/2018 @
Conductor: 27953400 GUZMAN GUSTAVO Lugar Expedicidn: -
Propiedad: PROPIOS ~ || titmo Tramite:

Afiliacion: TERCEROS - Grupa Propiedad: FLOTAC - Ii| &
Datos de Compra:

Proveedor: Valor Comerdal: | 0,00

Adguisicidn: NUEVO - Fecha Compra: |02/03/2017 Valor Avaluade: |40,00

vida Util: 10| afios

Vinculadién

Valor del Cupo: |50,00

Valor Asegurado: |£0,00

Mimero de Contrato: 0 El Contrato Active Fecha de Salida a Servido: | 15/02/2018
Tipo de Administracién: = ["] Documentacién Completa
Acddentes Pendientes

Fecha de Ingreso: 15/02/2018 0 c

) < O ["] Garantia de Acddentes
Vigencia del Contrato: |/ / ["] consignar el Total Producido
Fecha de Retiro: 'y Aplica Pico y Placa
Grupo de Rotadidn: o E
Ruta Habitual: 1022 CARGADO CORCEL - GUADUAS = 05

ABB123
MNuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Estado Salir

En esta pestafia se crea la informaciéon administrativa del vehiculo lo cual contiene
campos como: Empresa, propietario, poseedor, conductor entre otros. Esta informacion
se utiliza en los diferentes documentos a diligenciar en el aplicativo.

Consta de los siguientes campos:

Datos de propiedad

Empresa: Registre el nombre de la empresa al que pertenece el vehiculo, el nit debe
estar previamente creado en la tabla de terceros.

Poseedor: Registre el poseedor del vehiculo o selecciénelo con las teclas Funcion #, el
cual debe estar previamente creado como propietario.

Propietario: Registre el propietario del vehiculo o selecciénelo con las teclas Funcion
#, el propietario debe estar creado previamente como propietario.

Conductor:| Registre el conductor o selecciénelo con las teclas Funcién #, el conductor
debe estar previamente creado en el catdlogo de vehiculos

Propiedad: Seleccione el tipo de propiedad del vehiculo.

Comentado [JA7]: Versién 5.0.0.36: Se agrega
acceso directo para abril catalogo de conductores
desde la pantalla de vehiculos.
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Afiliacidn: Seleccione el tipo de afiliacion del vehiculo, este es el que se evalia en los
diferentes documentos de transporte.

Tarjeta de propiedad: Registre el nimero de la tarjeta de propiedad del vehiculo.

Fecha expedicion: Registre la fecha de expedicion de la tarjeta de propiedad del

vehiculo.

Vigencia tarjeta: Registre la fecha de vigencia de |a tarjeta de propiedad

Lugar expedicion: Seleccione el lugar de expedicion de la tarjeta de propiedad.

Ultimo tramite: Registre el Gltimo tramite realizado.

Grupo de propiedad: Seleccione el tipo de grupo de propiedad.

Datos de compra

Proveedor: Registre el proveedor al cual se realiz6 la compra del vehiculo.

Adquisicion: Seleccione el tipo de adquisicién del vehiculo.

Vida util: Registre la cantidad en afios de la vida util del vehiculo.

Fecha de compra: Registre la fecha de compra del vehiculo.

Valor del cupo: Registre el valor del cupo del vehiculo.

Valor comercial: Registre la cantidad monetaria del valor comercial del vehiculo.

Valor avaluado: Registre la cantidad monetaria del valor avaluado del vehiculo.

Valor asegurado: Registre la cantidad monetaria del valor asegurado del vehiculo.

Vinculacion

Numero de contrato: Campo donde se registra de forma automatica el nimero de

contrato

Tipo de administracion: Campo donde se registra de forma automatica el tipo de
administracion del vehiculo.

Fecha de ingreso: Campo donde se registra de forma automatica la fecha de ingreso

del vehiculo.

Vigencia del contrato: Campo donde se registra la fecha de vigencia del contrato.
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Fecha de retiro: Campo donde se registra de forma automatica, la fecha de retiro del
vehiculo.

Grupo de rotacion: seleccione el grupo de rotacién al que pertenece el vehiculo.
Ruta habitual: Seleccione la ruta habitual del vehiculo.

Contrato activo: Opcién que se activa de forma automatica, cuando el vehiculo tiene
contrato activo.

Fecha de salida a servicio: Campo donde se registra la fecha de salida a servicio.

Documentacién completa: Seleccione esta opcion, si el vehiculo tiene la
documentacion completa.

Accidentes pendientes: Seleccione esta opcion, si el vehiculo tiene accidentes
pendientes.

Garantia de accidentes: Seleccione esta opcion, si el vehiculo tiene garantia de
accidentes.

Consignar el total producido: Seleccione esta opcién, para obligar consignar el total
producido.

LApIica Pico y Placa:l Seleccione esta opcion cuando el vehiculo maneja pico y placa
para que el sistema lo valide al momento de programar el vehiculo y en el formulario de
pico y placa se haya configurado el pico y placa para este en el mismo rango de horario
en que se prestara el servicio.

Pestafia Vencimientos y Seguros

Comentado [JA8]: Version 5.0.0.12: Se agreg6 check
de aplicar pico y placa en formulario de vehiculos; este
campo se debe tener en cuenta al momento de
programar vehiculos con el pico y placa.
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Informacién General | Propiedad y Vinculacién | Yencmientos y Sequros | Listado Siniestros | Listado

Vencmientes: Nimera Fecha Vencmiento
Seguro Obligatorios | 2111211 01/01/2015 31/05/2017 ||
RCC: 4455585 01/01/2015 31/05/2017
RCE: 3225555 01/01/2015 12/12/2017 ABC111
Témico-Mecdnico:  |0115555 01/01/2015 31f05/2017
Tarjeta de Operadén: | 1234567 01/01/2015 31/05/2017
Otros Vendmientos:
Clase Nimero de Documento  Emisign Vencimiento i v:
- |l [ | om0 e | s

PlacaVeh [+] numveh [+] coddiase [+] clasepoliza [+] numero [+] FecEmision [+] Fecven

< n >

Fecha Primer Servido: | 19/05/2017
Fecha Ultimo Servido: | 19/05/2017
Detalle de Ubicacién: Ultimo Pago de Impuestosy __/_/___

Fecha Ultimo Accidente: |_/_/_

(s | B | [ 5 | [ | [ [

En esta pestafie se registra la informacién de vencimientos y seguros del vehiculo.
Contiene datos como la vigencia del seguro obligatorio, técnico-mecanico RCC, RCE
etc.

Centro de Servidio: CENTRO DE PRUEBAS

Ubicacidn Actual: BUCARAMANGA (SANTANDER)

ninguna especifica

Consta de los siguientes campos:
Vencimientos y Seguros

Seguro obligatorio: Registre la informacién del seguro obligatorio del vehiculo:
numero, fecha y vencimiento.

RCC: Registre la informacion del seguro RCC del vehiculo: numero, fecha y
vencimiento.

RCE: Registre la informacion del seguro RCE del vehiculo: numero, fecha y
vencimiento.

Técnico mecéanico: Registre la informacion del certificado técnico mecéanico del
vehiculo: nimero, fecha y vencimiento.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Tarjeta de Operacion: registre la informacion de la tarjeta de operacion del vehiculo:
ndmero, fecha y vencimiento.

Fecha: Registra la fecha de emision del documento (Soat, RCE, RCC, etc.).
Vencimiento: Registra la fecha de vencimiento del documento (Soat, RCE, RCC, etc.).
lCompaﬁ ia Aseguradora Soat: ]Registra el nit de la compafia de Soat.

Otros vencimientos

Clase: Seleccione la clase de pdliza o documento del otro vencimiento del vehiculo.

Numero documento: Registre el nimero de péliza o documento, del otro vencimiento
a agregar.

Emision: Registre la fecha de emision de la péliza o documento.
Vencimiento: Registre la fecha de vencimiento de la péliza o documento.
Compaiiia: Registre el nit o cedula de la compafiia aseguradora.

Valor: Registre el valor asegurado.

Aviso: Registre los dias de aviso antes del vencimiento.

Observaciones: Registre las observaciones de la péliza o documento.
Centro de servicio: Seleccione el centro de servicio actual.

Ubicacién actual: Seleccione la ciudad de ubicacion actual.

Detalle de ubicacion: Registre el detalle de la ubicacion actual.

Fecha primer servicio: Registre la fecha de primer servicio o cargue.
Fecha ultima servicio: Registre la fecha del ultimo servicio.

Ultimo pago de impuestos: Registre la fecha de Ultimo pago de impuestos.

Fecha ultimo accidente: Registre la fecha del ultimo accidente del vehiculo.

Pestafa Listado de Siniestros

Comentado [JA9]: Version 5.0.0.16: Se deja como
obligatorio el registro de la compafiia de Soat cuando
se crea o se edita el vehiculo.
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y Seguros | Listado Siniestros | |istado

CASO0S / PROCESOS JURIDICOS: MAYO 2006

|L| Compania

[+] Fecha

[v] Radicacon [/ Placaven [+| nitpropitel

BARRANQUILLA

25012016

1

MNO123

BARRANQUILLA

25/01/2016

1

MNO123

e :

B || B | B | @
Nuevo Guardar Editar Eliminar

[E]
Listar

X

En esta pestafia se visualiza, los siniestros que tenga registrados el vehiculo. Filtrando

por mes y afio.

Pestafia Listado
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=] Catalogo de Vehiculos - | o[
| Informadién General I Propiedad y Vinculaddn I Vendmientos y Seguros | Listado Siniestros | Listada |
Opdiones del Listado:
Reporte: 01 Predeterminado (Hz) -
IdVehiculo [+] Numveh [T numMotor [v] Seriechasis  [*] TipoVehiculo [+ cdvarca [+] Marcal ~
a 0 a PREDETERMINADO |0 PREDE]|
ABC111 22 aaas2111 22222spp BUS 0011 TANTA
ABC123 554 aaas2111121 22222 BUS 0011 TANTA
BCD123 1111 KKIKKAK255 IAILUIA45585 BUS 0011 TANTA
BMJa54 5904 PSARFM10LHZ0... |VF33CRFME3Y0... |MICROBUS PG PEUGE =
C5Us08 83 83478YE 5368250 CAMIONETA 751 AC
DDD123 1130 1214445k 1444555 BUS 0013 TENMNA
FFF123 1131 1214445 1444555 BUS 0013 TEMMA
GGG123 1132 T5275272802 7527527527 BUS 0013 TEMMA
HHH123 1132 1214445 1444555 BUS 0013 TEMMNA
111123 1126 12144uj 1444t CAMPEROS 0013 TENMNA
MMNO123 222 9999 77777 BUS 0011 TANTA
000123 11332 1214k 1444yagf CAMPEROS 0013 TEMNMA
PPP123 1127 5588 5785785785 BUS 0013 TEMNA
Qag221 a 2222 333333 BUS 751 AC
QQQ222 0 11111 0QOQQ BUS 751 AC
000223 n 111110WF 00000123 RLIS 751 ac Y
<|m >
7 | [ =
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir
DEMO SYSCOM Syscom® Transports Especal
900054324
LISTADO DE VEHICULOS Fechy  0Yaqo2017
Hora 43 pm
Pagina 108 2
PLACA NUMERO TIPO COLOR  CARROCERIA MODELO EJES PROPIETARIO POSSEDOR CONDUCTOR SOAT VIG. ESTADO
[ ( PREDETERMINAD PREDETERMISRS 0000 0 OPREDETERMINADO OPREDETERMINADO OPREDETERMINADO 0 30/07/2077 EN RUTA
0 NADO
ABCTTT 22 BUS VERDE 3RS 2010 2 ACOSTACHAPARRO ACOSTA CHAPARRO ACERO MARTINEZ 2111211 30/07/2077 EN RUTA
ACUARELA ANADOLORES ANADOLORES GIRALDO EDGAR
ABC123 554 BUS VERDE SRS 2010 2 ACOSTACHAPARRO ACOSTA CHAPARRO ACERO MARTINEZ 21112711 30/07/20% EN RUTA
ACUARELA ANADOLORES ANADOLORES GIRALDO EDGAR

En esta pestafia se visualiza el listado de vehiculos, registrados en el catalogo de

vehiculos.

Botén Exportar |

Comentado [JA10]: Versién 5.0.0.28: Se crea bot6n
i 3 B . » . de Exportar para permitir exportacion del listado de
Mediante el boton | Eyportar se puede realizar la exportacion del listado de los vehiculos a Excel.

vehiculos a formato xls.

2.3.20 Contratos de vehiculos

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Contratos de Vehiculos | = | o [
Contratos | Listado

Contrato No.

=

Tipo de Contrato:  TERMING INDEFINIDO S
Administracién:  TIPQ ADMINISTRACION POTI ~
Fecha de Ingreso: [01/01/20156

Vehiculo: MNO123

Vigenda Hasta:  |01/01/2017
Fecha de Retiro: |/ §

Mo, Pagaré: |

Archivo Pagare: Imégen del Pagaré

Observaciones:

Fecha Creadién:  |04/04/2017 12:29
Usuariao: ADMIN D Suspender Contrato

& <] &7 & E‘r;—l‘:'n -

Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprirmir Retiro Salir

A través de esta pantalla se diligencian los contratos y vigencias de estos.

Contrato No: El sistema genera automaticamente el consecutivo siguiente al dltimo
registrado, el usuario puede modificar este nimero.

Vehiculo: Digite la placa o realice la busqueda de este con las teclas de Funcién F2 o
F3.

Tipo de contrato: Indique el tipo de contrato establecido con el vehiculo.

Administracion: Seleccione el tipo de administracion que tiene la empresa
transportadora con el vehiculo.

Fecha Ingreso: Registre la fecha de inicio del contrato.
Vigencia Hasta: Registre la fecha de vencimiento del contrato.

Fecha Retiro: Registre la fecha en la que se retira el vehiculo, quedando inactivo el

contrato. Registrada la fecha, presione el boton.! F&tre  para realizar el retiro no debe
tener el vehiculo saldo en cuenta corriente.

No. Pagaré: Registre el numero de pagare del contrato.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Archivo Pagaré: Puede adicionar una imagen escaneada del pagare, esta imagen debe
estar guardada en la carpeta Fotos del programa con extension .jpg.

Observaciones: Registre observaciones sobre el contrato.

Suspende Contrato: Opcién para indicar la suspensién del contrato.

Pestafa Listado

Contratos | Listado

N_contratolil Placaveh %] numveh [« rdadmn [+ ﬂpcadmonlil IdContrat |%] TipoCant]

< 11} >
= =
it | | | | e | | | | 9o £
DEMO SYSCOM Syscom® Tranzponte Ezpecal
900064324
CONTRATOS DE CONDUCTORES Fecha 03/age 2017
Hora: 4:35pm
Pagina 1de 1
CONTRATO DE VEHICULO No.
PLACA: MNO123 MARCA: TANTA MODELC 2015
NUMERO: 22 CLASE: PREDETERMINADO COLOR:- AZUL
PROPIETARID: ACEVEDO ORDUZ ANA LEONOR NIT/CED: 46365448
CONDUCTOR: ACOSTA AGUDELC RAMIRO HERNAN CEDULA 79498760
TIPO ADMON - TIPO ADMINISTRACION PDTO CONTRATC:  TERMINO INDEFINIDO
FECHA INGRESD: 01/ene. 2016 ESTADO: ENRUTA
VIGENCIA HASTA: 1lene. 2017 RETIRG:
OBSERVACIONES:

USUARIC ADMIN
FECHA RETIRC:04/abr. 2017

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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En esta pestafia se visualiza el listado de contratos creados.

2.3.21 Tarifas de Factor de calidad

Tipo Vehiculo: TRACTOCAMION ®

A partir de Semana: 1
Tarifa: 222,00

B 2
Nuevo Guardar Editar Eliminar Salir
IdTipoVeh [+] TipoVehicula [+ nsemana %] Tarfare v
0002 RIGIDO 1 100,0000

ooo4 CAMIOMETA 22222 0,0000 I
00as CAMPEROS 35 24,0000

En esta ventana se parametrizan las tarifas a pagar por factor de calidad de una semana
de acuerdo al tipo de vehiculo, actualmente no se esta usando la informacion de esta
pantalla para los documentos o procesos involucrados en el sistema.

Consta de los siguientes campos:

Tipo de Vehiculo: Tipo de vehiculo, sobre el cual va a aplicar la tarifa. Sobre el vehiculo
se indica el tipo.

A partir de Semana: Nimero de semana, la cual es igual para todos e indica el nimero
de semana a partir de la fecha en que empezo a regir el decreto de factor de calidad.

Tarifa: valor a cobrar semanalmente, destinado al factor de calidad.

2.3.22 Factor de calidad

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Factor de Calidad -[ofx
Edicion | Listado
Vehiculo

Placa: |BNI6S54

JACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMILO MICROBUS PEUGECT /307 XSI
Modelo: 2003 Carr:5.R.5/PROPIO
Estado:MANTENIMIENTO Matricula:PARTICULAR

Semana:
Nimero de Semana: 2 Tipo de Semana:  MNuevas -
Fecha de Semana: 01,/01/2007 Mo. Causacdon: 0}/0o
Fecha de Vendmiento: |22/11/2008 Rechbo de Caja:  |RFC | ofoz
Semana Desde: 01/01/2007 FechadePago: |/ [
Hasta: 08/01/2008 Fecha Creadidn: |04/04/2017 156:05
Valor Cargo: o,00 € Usuario: |ADMIN |
Otros Cargos: 1,00 €
Valor Total: 7,00 €
Valor Pagado: 2,00 €
Saldo Actual: 5,00 €
Observaciones: I

5 L@ =
MNuevo Guardar Editar Elirinar Listar Imprimir Salir

Consta de los siguientes campos:

Placa: Digite el nimero de placa o realice la busqueda de esta con las teclas de Funcion

F2

Namero de semanas: NUimero de semana que se cuenta desde la fecha de vigencia

del factor de calidad.

Fecha de semana: Dia de la semana en la que se causa el factor.

Fecha de Vencimiento: Si la causacion se realiz6 de forma automatica a través del
menu Documentos, la fecha de vencimiento sera la fecha final de la semana causada.

Semana Desde: Fecha, de inicio de la causacion del factor de calidad.

Hasta: Fecha final de la causacion del factor de calidad.

Valor Cargo: Valor del cargo.

Otros Cargos: Valores adicionales del factor de calidad.
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Valor Total: El valor que se debe pagar por factor de calidad, es la sumatoria del valor
del cargo y el valor de otros cargos.

Valor Pagado: Registra de forma automatica el total que se ha abonado a la causacion
del factor de calidad.

Saldo Actual: Registra de forma automética la diferencia entre el Valor Total — Valor
Pagado.

Observaciones: Registre observaciones.
Tipo de Semana: Indicar si las semanas del factor de calidad que se estd causando.

No. de Causacion: Registra de forma automética el nimero del Documento —
Causacioén Factor de calidad, que genero la causacion.

Recibo de caja: Registra de forma automatica el Gltimo nimero del recibo de caja donde
se abona o cancela el factor de calidad.

Fecha de pago: Registra de forma automatica la fecha del ultimo Recibo de Caja.

Pestafia Listado

Edicién | Listado

Nuewo

@ ‘ Eliri%ar

=
(= £

Guardar
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A través de esta pestafia puede generar el listado de causaciones de factor de calidad.

2.3.23 Vehiculos conductores

Vehiculo:

Ttem:

Conductor: 1017808

1

|arce coRTES HUMBERTO

Tipa: RELEVADOR

- Fed'1alngreso125}01f2016 Estado: ACTIVO

Muevo Guardar

Editar

Eliminar

)

Listar

=
Imprimir

Placavel ¥ numvet+]

Item

L]

Cedconduc*|

Conductor

BCD123

1

79484489
10173081
79738960

AMAYA PATING CARLOS...
ARCE CORTES HUMBERTO | RELEVA... 2501/

AREVALO BUITRAGO RO,

BCD123

1098686600

AREMALES CARRILLOEL... v | 25f01)20

BMI&54

79508838

ABELLA SAENZ JULIO CE... 12/11f20

BM1&54

79508836

ABELLA SAEMZ JULIO CE... 12/11/2]

BM1654

79744960

ABRIL BARRERA PEDRO ... | 2500120

Csu508

9534209

ACEVEDQ CARVAJAL 10, 26/01/20

ooD123

17020246

ACERO MARTINEZ GIRA... | 26/01f20

nnn1?23

9534709

ACFVEDO CARYWA TAL 10 RN hd

>
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
VEHICULOS-CONDUCTORES Fecha: 03/ago /2017
Hora: 4:41 pm
Pagina 1de 3
VEHICULO NUMERO  NITICEDULA CONDUCTOR PRINCIPAL
ABC123 554 17020246 ACERD MARTINEZ GIRALDO EDGAR
ITEM CEDULA NOMERE DEL CONDUCTOR TIPO ESTADO
179484459 ANAYA PATIRO CARLOS ALBERTO RELEVADOR 1
2 10178081 ARCE CORTES HUMBERTO RELEVADOR 1
VEHICULO NUMERO  NITICEDULA CONDUCTOR PRINCIPAL
BCD123 1111 80276509 ACEVEDO BOHORQUEZEDGAR
ITEM CEDULA NOMERE DEL CONDUCTOR TIPO ESTADO
17973690 AREVALO BUITRAGO ROBERTO RELEVADOR 1
2 1095686500 ARENALES CARRILLO ELKIN FABIN RELEVADOR 1

Ventana donde se asignan varios conductores, (relevador-titular) a los vehiculos.

Consta de los siguientes campos:

Vehiculo: Registre la placa del vehiculo a la cual se le asigna los conductores, o utilice
la tecla F2 para seleccionar el vehiculo de la lista que se visualiza.

ftem: Digite nimero de registro (item).

Conductor: Registre cedula del conductor, o presione la tecla F2 para seleccionar un
conductor de la lista que se visualiza.

Tipo: Seleccione el tipo de conductor, titular o relevador segin corresponda.

Fecha de ingreso: Registre la fecha de ingreso, del conductor.

Estado: Registre el estado en el que se encuentra el conductor.

2.3.24 Vehiculos propietarios
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=] Vehiculos-Propietarios
vehiculo:
Ttem: 1
Propietario: 7305284 ”ABR_[L VALBUEMA FLORO ALBERTO
Participacion:  |0,00 %o Fecha Ingreso126)‘01f2016 Estado: ACTIVO A
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
Placave | numver*| 1tem [+ NitPropieiﬁrILI Propietario [+ parcPartidv! Fechalna [+ A
ABRIL VALBUEM. .. 26/01/2016
BMIS54 2464 2 7305284 ABRIL VALBUEM,.. |0,0000 26/01/2016
bnjg54 5464 3 40403400 RODRIGUEZ PE... |10,0000 26/01/2016
BMI&54 5464 4 7305284 ABRIL VALEUEN,.. |23,0000 25/01/2016
BMIS54 2464 5 7305284 ABRIL VALBUEM,.. |77,0000 26/01/2016
BYK119 a 1 79236591 PEREZ CEPEDA ... |0,0000 07/02/2013
CQos7m a 1 79311371 ACERO GUZMAM... |0,0000 20/01/2016
DXZ455 a 1 40403400 RODRIGUEZ PE... |0,0000 19/01/2013
MQM1e4 |0 1 40393308 AGUDELD AMOR.... |0,0000 07/02/2013
SAKE44 a 1 41472780 GUATAQUIRA Z,.. |0,0000 30/01/2013
S5IK459 a 1 830126659 TRANSPORTES 0.0000 20/05/2014 hd
<| n >
DEMO SYSCOM Syscom® Tranzponte Ezpecal
900064324
VEHICULOS-PROPIETARIOS Fecha 03/2go2017
Hora 4:43 pm
Pging 1 de 41
VEHICULO NUMERO  NIT/CEDULA  PROPIETARIO PRINCIPAL TIPO DE PROFIEDAD
BNJES4 5464 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO PROPIOS
ITEMNIT/ICEDULA  NOMBRE DEL PROFIETARIO PARTICIPACION
17305284 AERIL VALEUENA FLORO ALEERTO 0,00%
27305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO 0,00%
340403400 RODRIGUEZ PEREZ SANDRA PATRICI: 10,00%
47305284 AERIL VALEUENA FLORO ALEERTO 23,00%
57305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALEERTO 7.00%

En esta ventana se agrega varios poseedores a un vehiculo; no tiene incidencia en
contabilidad. Con este informe luego pueden reasignar manualmente los ingresos
respectivos de cada vehiculo segun la participacién de cada poseedor.

Consta de los siguientes campos:
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Vehiculo: Registre el vehiculo al cual se registra el poseedor, o presione la tecla F2 y
seleccione un vehiculo de la lista que se visualiza.

{tem: Registre el nimero de registro item.

Propietario: Digite el nUmero de cedula del propietario del vehiculo, o utilice la tecla F2
o F3 y realice la busgueda del propietario de la lista que se visualiza.

Participacion: Registre el porcentaje de participacion que tiene el propietario, sobre el
vehiculo.

Fechaingreso: Registre la fecha de ingreso del propietario.
Estado: Seleccione el estado del propietario.

2.4 TRANSPORTE
2.4.1 Rutas

= Rutas \;‘i-
Rutas | Recorrido |Li513do

Codigo Ruta: 7777 Codigo Ministerio de Transporte: 7777

Es Ruta Local
Lugar Origen: BUCARAMANGA (SANTANDER) =

Lugar Destino: ZAPATOCA (SANTANDER) -

Nombre de Ruta: BUCARAMANGA (SANTAMDER)-ZAPATOCA (SANTANDER)

Distandia Estimada: |679,00 Total de kilémetros, desde el punto origen hasta el desting
Tiempo Estimado: |2 |: 8  |Horas:minutos, desde el punto origen hasta el destino
Vr. Flete/Ruta: 0,00 €
[] 1nactivo
E2 ' = = 1
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Impaortar Salir

En esta pantalla se realiza el registro, edicion, consulta, importacion y eliminacion de las
rutas que se requieren para realizar el servicio de transporte especial en la empresa.

Consta de los siguientes campos:

Comentado [JA11]: Versién 5.0.0.20: Se incluye
validacion para cuando se use la ruta de cédigo 9999
se use solo para contratos Ocasionales y se habiliten
otras funcionalidades en el contrato. Ver apartado
Contrato.
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Pestafia Rutas

Cédigo Ruta: Se registra el cédigo de la ruta y su longitud es de 4 caracteres y su
registro puede ser alfanumeérico.

Cdédigo Ministerio de Transporte: Corresponde al cédigo asignado por el Ministerio de
Transporte para esa ruta registrada.

Lugar Origen: Corresponde a la ciudad de origen de la ruta y se selecciona de la lista
desplegable.

Lugar Destino: Corresponde a la ciudad destino de la ruta y se selecciona de la lista
desplegable.

Nombre Ruta: Se registra el nombre de la ruta. Por defecto el sistema registra el nombre
de la ciudad origen y destino separadas por un guion; esta informacion que se registra
se puede modificar.

Distancia Estimada: Se registra la distancia estimada en kilémetros de la ruta desde el
punto origen hasta el destino. Esta distancia se toma en cuenta para actualizar el
kilometraje actual del vehiculo a medida que se realiza el cumplido del recorrido en la
programacion siempre y cuando se encuentre habilitada la opcion KMP con valor 2-
Viajes.

Tiempo Estimado: Se registra el tiempo estimado de la ruta.
Vr. Flete / Ruta: Valor del flete de la ruta (No aplica).

Inactivo: Se marca o selecciona esta opcién cuando se requiera inactivar una ruta.

Pestafia Recorrido
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| Rutas | Recorrido | Listado |

Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-ZAPATOCA (SANTAMNDER) (BUCARAMANGA-ZAPAT -
temedo: | P

Intermedio:

Municipio: GIRON {(SANTAMDER)

Detalle GIROM (SANTANDER)
Recorrido:
Kms, Tramo: | 25,00 Kms. Total: |&7,00
[] Es Recorrido Alterno
IdRuta [*| Ruta [ numTra*] 1dLocal ] Localidad [+ Departamento (%
EUCARAMAMGA ... |1 98307000 |GIRON SANTAMDER.
BUCARAMAMGA ... |2 68307018 |GIROM Chocoita SAMNTAMDER.

Ruta: Se selecciona la ruta a la cual se le adicionaran los recorridos que contendra esta.
Esto con en el fin de relacionar los sitios que recorrera el vehiculo cuando ejecute esta
ruta.

No. Punto Intermedio: item o identificador del recorrido, lo registra por defecto el
sistema.

Municipio: Se selecciona el municipio de localizacion del recorrido.
Detalle del Recorrido: Se registra la descripcion detallada del recorrido.
Kms. Tramo: Se registra la distancia en kilémetros del tramo.

Kms. Total: Se registra la distancia total en kilometros de la ruta.

Pestafia Listado

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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=i Rutas
Rutas IReccrrido Listado
IdRuta | Ruta [~ tdiocori (] Guorigen [+] capptocrig#] ~ |
BARRANQUILLA (AT... |08001 4, SortAtoZ
0002 BARRANQUILLA (AT... |08001 F4y SotZtoA
0003 BARRANQUILLA (AT... |08001 Cancel sort
0063 NHUEH 99773014 Clear fiter '
0103 BOGOTA D.C. (BOG... | 11001 <  TotFiter N o
0223 BUCARAMANGA (SA... |63001 Q
0562 RUTA MPORTADA 0... | 05002002 (Select Al ~
ABASTICOS
1015 1015 CARGADO CO... |50110 ABEJORRAL Pantanilo
1017 1017 CARGADO CO... |50110 ABREGO Capitan Largo
V] ACACIAS
1022 1022 CARGADO CO... |50110 ASUACHICA
1023 1023 CARGADO CO... |50110 AGUAZUL
1024 1024 CARGADO CO... |50110 AGUSTIN CODAZZ
AIFE
1027 1037 CARGADO YEN... |85139 ALBAN
< i [ YW -FANIV ~
——
] =) o
MNuevo Guardar Editar Eliminar Listar T amprimr | zmporar | L |

En esta pantalla se puede listar e imprimir los registros de rutas, se puede establecer un
filtro por cualquiera de las columnas que se presentan. Para realizar el filtro, se debe
posicionar sobre la flecha del encabezado de la columna a filtrar y en la ventana de
blusqueda que se muestra desplegar el operador de comparacion para realizar el filtro
(equals, does not equal, etc) y por Ultimo digitar el valor de comparacion para establecer
el filtro. Por ejemplo: Si se requiere filtrar las rutas donde la ciudad origen sea
Bucaramanga el operador a usar seria Equals y el valor de comparacion a registrar es

BUCARAMANGA.

Show rows where value

Set filter -

|equals

v]

[BUCARAMANGA| |

0K

| | Cancel |
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= Rutas = |[= -
Listado
IoRuta ¥ Ruta (] docori ] Ciuorigen [T cdpptooria +| od
m BUCARAMANGA (SA... |68001 BUCARAMAMNGA 1] SA
1212 BUCARAMANGA (SA... |63001 BUCARAMAMNGA 68 SA
2992 2992 CARGADC BUC... | 68001 BUCARAMAMNGA 68 SA
4037 4037 CARGADO BUC... | 68001000 BUCARAMAMNGA 23] SA
4033 4038 CARGADO BM... |68001000 BUCARAMAMNGA 1] SA
4175 4175 CARGADO BUC... | 68001 BUCARAMAMNGA 1] SA
176 4175 CARGADO BUC,., | 68001 BUCARAMANGA 1] SA
(111 BUCARAMANGA-BA,., 68001 BUCARAMANGA 1] SA
e BUCARAMANGA (SA... |63001 BUCARAMANGA ] SA)
3883 BUCARAMANGA-BA,., |8B3001 BUCARAMAMNGA 1] SA
Registros listados de acuerdo al criterio de filtro establecido.
<
=] 2 X = 1
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Importar Salir
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
LISTADO DE RUTAS Fecha 03/ago 01T
Horz: 4.45pm
Pagina 1de 85
COD. RUTA RUTA CIUDADORIGEN ~ DPTO.ORIGEN  CIUCADDESTING  DPTO.DESTING  LOCAL DISKM TIM.HOR
0001 BARRANQUILLA BARRANQUILLA ATLANTICO CARTAGENA BOLIVAR NO 20000 1:30
[ATLANTICO-CARTAGENA
[BOLIVAR
0002 BARRANQUILLA BARRANGUILLA ATLANTICO EARRANCABERMEJA SANTANDER NO 300000 2:00
[ATLANTICO)
~BARRANCABERMEJA
0003 BARRANQUILLA BARRANGUILLA ATLANTICO CALI VALLE NO 0,00 00000
[ATLANTICOMCALI (VALLE)
0004 BOGOTAD.C BOGOTADC.  EOGOTADC. BOGOTAD.C. sl 0,00 00000

COLEGIO MORISCO- DG 83
7312

Importacion de Rutas

Mediante el boton Importar se puede realizar la importacion de las rutas a través de una
plantilla de Excel que cuenta con una estructura ya estandarizada.

Nota: Las ciudades origen y destino de la ruta deben estar creadas previamente en el
sistema. Primero se deben importar las rutas antes de hacer la importacion de los
recorridos asociados a estas. Para importar los recorridos se debe ubicar en la pestafia
de recorridos y seguidamente realizar el proceso de importacion de los recorridos. En la
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columna EsRutaAlterna de la pestafia recorridos registrar O si el recorrido que se
insertara no es ruta alterna o en su defecto registrar 1 si el recorrido que se insertara es
una ruta alterna. Si no se registra nada en esta columna el sistema registrara el recorrido
indicando que no es una ruta alterna.

lecri lidadl CodRuta Ruta CdlocalOrigen CdlocalDest EsRutaloc: Distanciakmt Horas CodigoMt VrFleteTon CdCiaTumo PuntosRut
99773013 CUMARIBO Puerto Narino 55773015 CUMARIBO SantaRita 9181 Puerto Marifio-Santa Rita 95773013 38773015 1 5 100 9191 0 0
5001002 MEDELLIN San Antonio de Prado 5001001 MEDELLIN Palmitas 6262 Palmitas-San Anfonio 5001002 5002001 1 15 10 6262 0 0
Seleccione ¢ CodRuta NumeroTramo  IdLocal Detalle kmstramo  kmstotal EsRutaAlterna
BUPI 1 63001001 Barrio Santander 5 22’0
BUPI 2 68001001 Las Américas 7 22’0
BUPI 3 68001001 Barrio La Pedregosa 10 2%

Cuando el sistema detecte un error en los datos del archivo de importacion, como por
ejemplo que la localidad origen o destino no exista en la aplicacion generara un log
informando de la ocurrencia del error. Para verificar el archivo de errores se debe ubicar
en la carpeta Log de la raiz del sistema.

] LogRutasimp: Bloc de notas = |E -
Archivo Edicion  Formate Ver Ayuda
Fila == 6262,Palnitas-San Antonio,5081892,5681801, True, 15,0000, 1:08,6262,0,0000, False, ,0, 0000, -

t[nstr'uccién INSERT en conflicto con la restriccién FOREIGN KEY "FK_Rutas_Localidades”.
El conflicto ha aparecido en la base de datos "dbSyscomTransEsp”, tabla "dbo.localidades”, column ‘IdlLocal’. 85/85/20817 16:35

2.4.2 Tarifas de servicio

En esta pantalla se realiza el registro, edicion, consulta, importacion y eliminacién de las
tarifas de servicio de cobro y pago que aplicara el sistema. Las tarifas pueden ser de 4
tipos: Por ruta o recorrido, por horas, por kilbmetros y por dias.

Comentado [JA12]: Version 5.0.0.20: Se adicionan las
columnas de nombre de ruta, ciudad origen y ciudad
destino en la grilla de la pantalla.
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- ARAGLIAMNEY

%)

Ciudad Origen: |BARRANCA DE UPIA (META)

:| Inactivo

Ciudad DEStir‘lo:|YOPAL (CASAMARE)

Opciones
[ nitfcédula del Cliente:
Tipo Vehicula:

[ Tipo Afiliacidn: |

[] Tarifa por Recorrida [
(@) Ruta por Kmts:
O Ruta por Horas:
Tarifas

Tarifa por Dia

Toizl de kilémetros, desde el punto origen hasta el destino

0 Total de horas, desde el punto arigen hasta el destina

Tarifa Cliente: 40,00

Tarifa de diente por kilémetro

Tarifa Pago: 40,00

Tarifa de pago por kilémetro

Ll
Nuevo Guardar Editar

Eliri?ar

| T
Impartar

8
Imprimir

il oo

MNumero

CdRuta

Ruta IdCrigen

CiuQrigen

~

IdDestino

PIEDECEUSTA -... |08001

BARRANQUILLA 13001

1015 CARGADQC ... | 50110

BARRANCADE ... |85001000

PIEDECEUSTA -... |08001

BARRANQUILLA 13001

BARRANQUILLA ... | 08001000

BARRANQUILLA 76001000

BARRAMNQUILLA ... | 03001

BARRAMQUILLA 76001

RUTA IMPCRTA... 05002002

ABEJORRAL Pan... |86571001  w

DEMO SYSCOM
90006434
TARIFAS DE SERVICIOS ESPECIALES

TIPO TARIFA HORAS

CODIGO DERUTA 0001 BARRANQUILLA - CARTAGENA

CIUDADORIGEN:  BARRANQUILLA
CILUDAD DESTING:  CARTAGENA
OPCIONES

NITCEDULA CLIENTE Tados

TIPO VEHICULO CAMIONETA
AFILIACION-

TARIFAS
RUTA PORKMTS TARIFA CLIENTE
RUTAFORHORAS &  TARIFAPAGO
VALOR VA DISP

>

Syscom® Transporte Especal

Fecha:
Hora:

03/ago 2017
4:47 pm
Pagina 1ds 5

NUMERC: 2

5.000,00
3.000,00 MONECA  COP

7.000,00 MONITOR
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Consta de los siguientes campos:
Ruta: Se selecciona la ruta a la que se configurard las tarifas.
Ciudad Origen: El sistema registra por defecto la ciudad origen de la ruta seleccionada.

Ciudad Destino: El sistema registra por defecto la ciudad destino de la ruta
seleccionada.

Tarifa por Ruta: Marcar esta opcién cuando se requiere manejar las tarifas por ruta y
cuyo codigo de ruta sea diferente de 9999, para la ruta ocasional se puede manejar el
tarifario por ciudad origen y destino.

Nit / Cédula del Cliente: Se registra el cliente al cual se le asignara la tarifa en caso de
gue se configure una tarifa para ese cliente seleccionado en especifico. Se puede
buscar el cliente mediante la funcionalidad de la tecla F2.

Tipo de Vehiculo: Se selecciona de la lista desplegable el tipo de vehiculo al que se
configurard la tarifa. Este campo es de registro obligatorio.

Tipo de Afiliacion: Tipo de afiliaciéon del vehiculo.

Tarifa por Recorrido: Marcar esta opcion si la tarifa es por recorrido.
Tarifa por Dia: Marcar esta opcion si la tarifa es por [Diaj.

Ruta por Kmts: Marcar esta opcién si la tarifa es por kilémetro.
Ruta por Horas: Marcar esta opcion si la tarifa es por hora.

Tarifa Cliente: Registra el valor de la tarifa de cobro al cliente.
Tarifa Pago: Registra el valor de la tarifa de pago.

Valor dia disponible: Registra el valor de cobro por dia disponible.

Valor Monitor: Registra el valor de cobro por monitor que se incluya en el servicio de
transporte.

Inactivo: Marcar esta opcion si se requiere inactivar una tarifa.

Nota: El sistema valida que no se permita registrar una tarifa de cobro que sea inferior
a la tarifa de pago, si se requiere registrar un cobro menor al pago se debe habilitar el
permiso TAR al usuario. La tarifa de servicios se puede configurar ya sea por recorrido
(ruta), por hora, por kilometro o por dias.

Importacion de tarifas mediante archivo

Para realizar la importacion de las tarifas de servicios se tiene una estructura en formato
Excel ya definida, en la pestafia TarifaEsp se registran las tarifas que se importaran en
el sistema. A continuacion, se detallan las columnas de dicha estructura:

Comentado [JA13]: Version 5.0.0.33: Se habilita
creacion de tarifas por ciudad origen y destino siempre
y cuando el cédigo de la ruta sea 9999 que
corresponde a la ruta Ocasional.

Comentado [JA14]: Versidn 5.0.0.4: Se agrega Check
para que se tome una nueva tarifa por dias.
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Namero: item o consecutivo de la tarifa, es de registro obligatorio y no necesariamente
debe coincidir con el consecutivo que debe continuar para la nueva tarifa en la
aplicacion.

CodigoRuta: Se registra el codigo de la ruta a la que se le configurara la tarifa. Debe
estar previamente creada en el sistema.

IdLocOrigen: Se registra el codigo de la ciudad origen de la ruta, si en el archivo se
registra una ruta ciudad diferente a la que se encuentra asociada en la ruta en el sistema,
este procedera a registrar la ciudad origen que tiene relacionada la ruta.

IdLocDestino: Se registra el cédigo de la ciudad destino de la ruta, si en el archivo se
registra una ruta ciudad diferente a la que se encuentra asociada en la ruta en el sistema,
este procedera a registrar la ciudad destino que tiene relacionada la ruta.

TipoTarifa: Se registra el tipo de tarifa de cobro que se configurara a la ruta. Se puede
configurar 4 tipos de tarifa: Ruta (cobro por recorrido), Horas (cobro por horas),
Kilémetros (cobro por kildmetros de la ruta), Dia (Cobro por dia).

Cliente: Se registra el nit sin digito de verificacion del cliente en caso de configurar una
tarifa especial para un cliente determinado.

CodTipoVeh: Se registra el cédigo del tipo de vehiculo al que se configurara la tarifa.

TipAfilVeh: Se registra el cédigo del tipo de afiliacién en caso de configurarse la tarifa
para un tipo de afiliacion en especifico.

Kildmetros: Se registra la cantidad de kildmetros de la ruta para el caso de que la tarifa
se cobre por kilometros para que el sistema tome este valor y se multiplique por la tarifa
de cobro al cliente.

Horas: Se registra la cantidad de kilometros de la ruta para el caso de que la tarifa se
cobre por kilometros para que el sistema tome este valor y se multiplique por la tarifa de
cobro al cliente.

TarifaCliente: Se registra la tarifa de cobro al cliente
TarifaPago: Se registra la tarifa de pago.

TarifaMonitor: Se registra el valor de cobro del monitor en caso de que el servicio
incluya monitor.

IdMoneda: Se registra el cédigo de la moneda que se manejara en la tarifa, por ejemplo:
COP para pesos colombianos.

VrDiaDisponible: Se registra el valor del dia disponible en caso de que el servicio se
solicite con dias disponibles ya que este puede quedar libre o disponible en un
determinado tiempo durante la prestacion del servicio y se requiere cobrar ese adicional.
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Nota: Si la tarifa no lleva nit, debe registrarse 0 (Cero) en esa columna, los Unicos
valores permitidos para la columna TipoTarifa son: RUTA, HORAS, KMTS, DIA. El
codigo de ruta, codigo de tipo de vehiculo, cédigo de tipo de afiliacion y cédigo de
moneda deben registrarse igual a c6mo estan creado en el sistema. Cuando no se
registre valores en las columnas de kildmetros y horas el sistema creara el registro con
tipo de tarifa RUTA asi en la columna tipo de tarifa si registre otro tipo de tarifa.

De encontrarse inconsistencias o errores en el proceso de importacion el sistema
generara un archivo log detallando los errores, dicho archivo se ubica en la carpeta
Log de la raiz del sistema.

2.4.3 Horarios rutas de transporte

Hora Ir'icial: Hora Final:

)

Guardar Eliminar Listar

=
Imprimir

IdHorario

[+| Horatnical

[*| HoraFinal

05:25

05:15

06:30

07:30

11:25

12:15

12:30

13:15
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
500054324
HORARIOS PARA TRANSPORTE ESPECIAL Fecha (3/ago 2017
Hora: 4:49pm
i Paging 1de 1
CODIGO ESC
iTEM HORARIO INACTIVO
1 HORA INICIAL: 05:25 HORA FINAL: 0515 N
2 HORA INICIAL: 06:30 HORA FINAL: 0730 N
3 HORA INICIAL: 11:25 HORA FINAL: 1215 N
4 HORA INICIAL: 12:30 HORA FINAL: 1315 N
Copico  TAR
ITEM HORARIO INACTIVO
1 HORA INICIAL: 13:00 HORA FINAL: 1400 N

2

HORA INICIAL: 15:30 HORA FINAL: 1650

N

En esta pantalla se registran, editan, consultan e imprimen los horarios de programacion
gue se relacionen en las reservas y los cuales se controlaran en el momento de hacer
la programacion de los vehiculos. Un horario puede contener uno o varios items.

Consta de los siguientes campos

Id Horario: Se registra el codigo o identificador del horario. Permite registro
alfanumérico con una longitud maxima de 3 caracteres.

{tem: Corresponde al nimero de item de horario.

Hora Inicial: Se registra la hora inicial en el que comienza ese item de horario (hora
militar)

Hora Final: Se registra la hora final en el que termina ese item de horario (hora militar)

Inactivo: Se marca esta opcion cuando se requiera inactivar un item de horario.

24.4 [Noved ades de programacion Comentado [JA15]: Versi6n 5.0.0.12: Se crea
novedad de cancelacion de servicio para cancelar

servicio en la programacion.
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= MNovedades de Programacion - ©
Codigo: 0001
Descripcion: VARADA DE VEHICULO
Clsifcacin: - [ macivo
Estado Vehiculo: MANTEMIMIENTO <
= I v 5
Muewo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir
IdNovedE Novedad E Tipo E IdEstado E
VARADA DE VEHICULO VEHICULO 0003
Qoo2 INMOVILIZACION DEL ... |VEHICULO 0004
0003 INCAPACIDAD DEL CO... |COMDUCTCR o]
0o04 MULTA AL CONDUCTOR. | CONDUCTOR 4]
0005 INCAPACIDAD DE AUXIL... |EMPLEADO o]
Q005 CAMEBIO DE RUTA DE A... |EMPLEADO 0

DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal

900064324

TABLA DE NOVEDADES DE PROGRAMACION Fecha: 03/ago 2017
Hora: 4:50 pm

Desde: Hasta: FPagina 1de 1

CLASE- CONDUCTOR

IDNOVEDAD DESCRIPCION ESTADOVEH ACTIVO

0003
0004
CLASE: EMPLEADO

INCAPACIDAD DEL CONDUCTOR
MULTA AL CONDUCTOR

sl
sl

En esta pantalla se registran, editan, eliminan e imprimen las novedades de

programacion que se usaran al momento de programar los vehiculos.
Consta de los siguientes campos:
Cdédigo: Registra el codigo que identificara la novedad de programacion

Descripcion: Se registra el nombre de la novedad de programacion.

Clasificacion: Se selecciona la clasificacion de la novedad las cuales pueden ser de:
Cliente, conductor, empresa, vehiculo, empleado. Las novedades de empleado se
asignan para reportar una novedad a un monitor.
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lEstado Vehiculo: Se selecciona de Ia lista desplegable cuando la novedad es de tipo

vehiculo para asignar el nuevo estado del vehiculo al agregar dicha novedad en la
programacion.

Inactivo: Se marca o selecciona la casilla para inactivar una novedad de programacion.

2.4.5 Grupos de Transporte

En esta pantalla se realiza el registro, edicién, eliminacién, consulta e impresién de los
grupos de zonificacion que maneja la Secretaria de Educacion cuando se realizan
contratos con esta y los contratos se realizan por cada grupo a los cuales se les prestara
el servicio de transporte especial. Cada grupo esta compuesto por una lista de colegios
y en el contrato se especifica los colegios a los cuales se les prestara el servicio.

|:| Inactiva

Guardar Editar Eliminar

Grupo

GRUPO NORTE

GRUPO SUR
GRUPQ CRIENTAL

Comentado [JA16]: Version 5.0.036: Se incluye
estado Activo para que se pueda seleccionar dicho
estado en caso de que la novedad de programacion
sea error en asignacion de vehiculo.

Comentado [JA17]: Version 5.0.0.3: Se crea pantalla
para el registro de los grupos de zonificacion de la
Secretaria de Educacion.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal

900064324

GRUPO DE TRANSPORTE Fecha:  0%ago/20i7

Hara: 4:52 pm

Desde: Hasta: Pagina 1dz 1

ID GRUPO DEGRUFD ACTIVO

0001 GRUPD NORTE No

0002 GRUPO SUR No

0003 GRUPD ORIENTAL No

0004 GRUPO OCCIDENTAL No

TOTALES=» 4

Consta de los siguientes campos:
Cdédigo: Registra el codigo que identificara el codigo de grupo de transporte.
Descripcion: Se registra el nombre del grupo de transporte.

Inactivo: Se marca o selecciona la casilla para inactivar un grupo de transporte. Para
activar nuevamente el grupo se debe digitar el cédigo de este y presionar la tecla (Enter)
para cargar la informacién y por ultimo desmarcar la casilla “Inactivo”.

2.4.6 Colegios

[En esta pantalla se realiza el registro de los colegios asociados a los diferentes grupos
gue maneja la Secretaria de Educaciéon cuando se le realiza la contratacion de servicio
especial. Se realiza un contrato por cada grupo y a nivel de detalle se relacionan los
colegios del grupo que al que se le realiza el contrato.|

Comentado [JA18]: Version 5.0.03: Se crea pantalla
de creacion de colegios para los contratos que se
suscriben con la Secretaria de Educacion.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Cadigo:
MNombre:

Colegio:

o003 |

INTERMADO DEL NORTE

GRUPO NCORTE
|:| Inactivo

Muevo Guardar Editar

Eliminar Imprimir

IdColegio

E‘ MNomColegio

0oo1

COLEGIO SANTAMDER

ooz

MARIA AUXILIADORA

0003

INTERMADO DEL NORTE

0004

COLEGIO NEW CAMBRIDGE

Q005

COLEGIO 5AM VICENTE FERRER
COLEGIO SAM MIGLIEL
COLEGIO 5AN VICTORINO

DEMO 8YSCOM
900064324
GRUPQ DE TRANSPORTE

Desde: Hasta:
0001 GRUPQ NORTE
IDCOLEGID COLEGIO

0001 COLEGIO SANTANDER
0002 MARIA AUXILIADORA

0003 INTERNADO DEL NORTE
0004 COLEGIONEWCAMERIDGE
TOTALES: 40001 GRUPO NORTE

2.4.7 Sedes - Colegios

COLEGIO AGUSTINIANO

10 GRUPO
0001

0001
0001
0001

GRUPO
GRUPO NORTE

GRUPO NORTE
GRUPO NORTE
GRUPO NORTE

Syscom® Transpone Ezpecal
Fecha: 03/2go /2017
Hora: 4:53pm

Paging 1de 1
ACTIVO
No
No
No
No

En esta pantalla se registran, editan, eliminan e imprimen las sedes de los respectivos
colegios creados en el sistema.

Comentado [JA19]: Version 5.0.0.19: Se crea nuevo
formulario para el registro de sedes de los colegios
para relacionarlas en el catalogo de estudiantes.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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COLEGIO LA SALLE

[] tnactivo

IdSede lz‘ MNomSede lz‘ IdColegio
SEDE B COLEGIO LA SALLE 0oog
SEDE A COLEGIO LA SALLE 0oog
SEDE C COLEGIO LA SALLE 0oog

DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
Facha 2Timar /2018
Horz: 506 pm
Pagina 1de 1
ID. SEDE  SEDE INACTIVO
0001 COLEGIO SANTANDER
SA SEDE A COLEGIO SANTANDER No
SB SEDE B COLEGIO SANTANDER No
TOTAL GRUPOO001COLEGIO SANTANDER=» 2
(002 MARIA AUXILIADORA
SA SEDE A COLEGIO MARIA AUXILIADORA No
TOTAL GRUPOO002MARIA AUXILIADORA=> 1
0009 COLEGID LA SALLE
03 SEDEB COLEGIOLA SALLE No
04 SEDE A COLEGIO LA SALLE No
No

05 SEDE CCOLEGIOLA SALLE
TOTAL GRUPOOO0ICOLEGIO LA SALLE=> 3

TOTAL SEDES== ]

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo Sede: Registre el codigo que identificara la sede, su registro es alfanumérico
de longitud maxima de 2 caracteres. Es de registro obligatorio.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Descripcion: Registra el nombre o descripcion de la sede. Es de registro obligatorio.

Colegio: Selecciona de la lista desplegable el colegio al cual se le creara la sede. Es de

registro obligatorio.

2.4.8 Pasajeros

-

Datos Perzonales
Tipo de

Pasajeros

Edicidn | |istado

Documento: C-Cédula Ciudadania ~ No. Identificacion: 1097110097
Apellidos: REGIMA

_— )

Colegio:
Sede:

Jornada:

Valor Pago:

Mombres: DIAZ
Cargos: STUDIANTE]
Teléfono: 3154654164

Observacion: | registro de pasa como estudiante

["] Es Monitor

Es Estudiante
Informaddn de Estudiante:
Cddigo de Estudiante: 0256633

Mit/Cédula Responsable: 37841164

COLEGIO LA SALLE
SEDE A COLEGIO LA SALLE
JORMADA UNICA

$100.000,00

Nugvo Guardar Editar Eliminar Listar

[] tnactive

% Pago: 65,00

Imprimir Salir

En esta pantalla se realiza el registro, edicion, consulta y eliminacion de los pasajeros
gue contendran la lista de pasajeros asociadas a los contratos de transporte especial.

Consta de los siguientes campos:

Datos Personales

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Tipo de Documento: Se selecciona de la lista desplegable el tipo de identificacion del
pasajero.

No. Identificacion: Se registra el nimero de identificacién del pasajero.
Apellidos: Se registran los apellidos del pasajero.

Nombres: Se registran los nombres del pasajero.

Cargos: Se registra el cargo del pasajero.

Teléfono: Se registra el teléfono del pasajero.

Observacién: Se registra las observaciones relevantes para el pasajero.

lEs Monitor: ISe marca o selecciona si el pasajero es el monitor de la ruta. Si se asigna
el monitor predeterminado en el proceso de programacion masiva el tercero registrado
en el campo NitEmpresa de la tabla adm_registro debe crearse como pasajero y marcar
el check Monitor.

Es Estudiante: Se marca o selecciona si el pasajero es estudiante. Cuando se marca
esta casilla se muestra en la pantalla informacion adicional especifica para registrar
datos del estudiante.

[Inactivo:] Se marca esta opcion cuando el registro se requiera inactivar.

Informacién del estudiante

[Cc')digo de Estudiante: Registra el codigo del estudiante del colegio.

Nit / Cédula Responsable: Registra la identificacion del padre de familia o responsable
a cargo de la mensualidad del transporte escolar del estudiante. Se puede usar las
teclas de funcidn para realizar la busqueda del responsable.

Colegio: Se selecciona de la lista desplegable el colegio al que pertenece el estudiante.

Sede: Se selecciona de la lista desplegable la sede del colegio a la que pertenece el
estudiante.

Jornada: Se selecciona la jornada a la que pertenece el estudiante.
Valor Pago: Registra el valor a pagar por la mensualidad del transporte escolar.

% Pago:] Registra el % del valor a pagar por el responsable del estudiante.

Pestafia Listado

Comentado [JA20]: Version 5.0.0.20: Se habilita
validacion para asignar monitor predeterminado cuando
el campo NitEmpresa de la tabla adm_registro se cree
en el catalogo de Terceros marcado como monitor y en
el catalogo de Pasajeros marcado como Monitor.

Comentado [JA21]: Version 5.0.0.19: Se adiciona
check Es estudiante y campos para el registro de la
informacion del estudiante.

Comentado [JA22]: Versidn 5.0.0.19: Se crea campo
para inactivar estudiante y no incluirlo en el proceso de
facturacion de colegios.

Comentado [JA23]: Version: 5.0.0.19: Se crean
campos nuevos para el registro de la informacion del
estudiante.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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=] Pasajeros == -
Edicidn | Listado |
Tipld [~ pocumento [+] Apellidos [+ Mombres ~| Cg~
= SAMDOVAL GOMEZ
[ 1098718674 RAMIREZ LUNA CARLOS AMDRES | au
C 1098760670 NUREZ Y AGLIMA JOE ALEXANDER. FR.
C 111111 MARIA LOPEZ
C 22222 RODRIGUEZ MARIO
C 27953451 FERMAMDEZ FERMANDO e
E 359376 CASABLAMCA MIGUEL nin
C 369377 GOMEZ GOMEZ JUAM FELIPE nin
C 3781164 HNABISEXAQ MOMBRE PASAL.. ca
C 37341104 ACEVEDO SAMC,.. |JAMETH Al
C 91176590 MAMTILLA VEGA DIEGO FERNAMDO | JER—
[ 91185550 ROA CASTAREDA | JOHM JAIRC PR ™
<] I | >
=
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir
DEMOC SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324 Fecha  03/ago.2017
DIRECTORIC DE PASAJEROS Hara: A:48 pm
Pagina 1de 1
NITCEDULA _TI _RAZON SOCIAL/ NONBRE CARGO MONITOR TELEFONO _ OBSERVACON
77953450 C  SANDOVAL GOMEZ MARIA auxiliar Verdadsm TTT77 modificacion obsenvaconss
1096718674 ©  RAMIREZLUNA CARLOS ANDRES auxiliar Verdaden 3103145513 observacionescaros andres ramirez bina
1098760570 C NUNEZ YAGUNA JOE ALEXANDER PROGRAMADOR.  Fako 300450340
111111 c MARIALOPEZ Fako

En esta opcién se pueden consultar los pasajeros registrados en el sistema y establecer
filtros de seleccién para la consulta de estos de la misma forma que se explico en la

seccion de Listado de Rutas

2.4.9 Objetos de Contrato

En esta pantalla se crean los diferentes objetos de contratos mas recurrentes que
maneje la empresa para establecer uno de ellos como predeterminado y que se
muestre por defecto al momento de la elaboracién del contrato.

Comentado [JA24]: Version 5.0.0.30: Se crea
formulario de objetos de contrato para establecer por
defecto un objeto en el contrato y que el usuario no
tenga que digitarlo cada vez que registre contratos.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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=]
Nuevo Guardar Editar Elir%ar I.rnpﬁnir Salir

1dobj | +| Objeto [v] Predtminada [+]

TRANSPORTE DE ESTUDIANTES

TRANSPORTE DE ESTUDIANTES NOCTURNOS [
TRANSPORTE EMPLEADOS BAVARLA [+
TRANSPORTE EMPLEADOS NOCTURNO [

[

TRANSPORTE EMPLEADOS DIURNO

Consta de los siguientes campos:
Cdédigo: Registra el codigo del objeto del contrato.
Nombre: Registra el nombre del objeto del contrato.

Predeterminado: Marcar esta opcion si se requiere dejar como predeterminado el
objeto del contrato.

Inactivo: Marcar esta opcion si se requiere inactivar el objeto de contrato para que no
se use mas en el sistema.

2.4.10 Tipos de Calendarios de Programaciones Comentado [JA25]: Version 5.0.0.12: Se crea nuevo
formulario para el registro de tipos de calendarios de
programacion.

En esta pantalla se registran, editan, imprimen y consultan los tipos de calendario de
programacion de los servicios que se vincularan a los items de contrato.

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registra el codigo del tipo de calendario de programacion.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Dias: Se marcan los dias del calendario de programacion.

Todos los dias: Marcar esta opcién cuando se requiera programar todos los dias el

servicio.

Inactivo: Se marca esta casilla cuando se requiera inactivar el registro.

[Programar en festivos:| Se marca este check cuando se requiera programar el servicio

los dias festivos.

i [] Viernes
Martes [1 Sabado
[] Miércoles [] Domingo
Jueves [1 Todos los Dias

[] Programar en Festivas [] tnactive

Guardar Eliminar Imprirmir

Codigo

Dias IncFestivo

Lunes-Martes-Miercoles-Jueves-5a...

Lunes-Martes-Miercoles-Jueves-Do...

Lunes-Sabado

Lunes-Jueves-Sabado

Martes-Viernes

Martes-Jueves

Lunes-Martes-Jueves

Comentado [JA26]: Version 5.0.0.16: Se incluye
nuevo check para que se marque cuando se requiera
crear tipo de calendario donde se programe incluyendo
festivos.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
300064324
HORARIOS DE PROGRAMACION PARA TRANSPORTE ESPECIAL Fecha: 05/feb 2018
Hora. 4:03 pm
Péaging 1ds 1
CODIGO  DIAS DEL TIPQ DE PROGRAMACION INACTIVO
001 Lunes-Martes-Miercales-JuevesSabado No
002 Lunzs-Marzs-Merales-Jueves-Domnga Mo
003 Lunes-Sabad No
004 Lunss-Jusves-Sabada Mo
005 Mares-Viemes No
006 Martes-Jusves Mo

Consta de los siguientes campos:

Cdédigo: Registra el codigo que identificara el colegio.

Descripcidn: Registra el nombre del colegio.

Grupo: Se selecciona de la lista desplegable el grupo al que pertenece el colegio.

Inactivo: Se marca o selecciona la casilla para inactivar un colegio. Para activar
nuevamente el colegio se debe digitar el codigo de este y presionar la tecla (Enter) para
cargar la informacion y por ultimo desmarcar la casilla “Inactivo”.

3. DOCUMENTOS

3.1 TRANSPORTE ESPECIAL
3.1.1 Cotizacién de transporte especial

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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o Cotizacién de Transporte Especial = =
Informadidn del Cliente:
HMit/Cédula:| 900015051 COTIZACION No. 1 Cia: | 06
Nombre: | ACEITES MANUELITA 5.A Fecha:
Agencia: Vigencia Hasta: 2|dias 20/05/2017
Direccién: |CRA 7NRO 73 - 55 OF 1101 Condiciones Pago: ~ CONTADO h
Celular:  |6701000 Email: |laura.soto@manuelita.com Modalidad: OCASIONAL -
Informacién del Contacto: Estado Actual: ACTIVO
Mombre: | ZARATE MANUEL ALBERTO . -
Fecha Creacién: 18/05/2017 15:43
Celular: 6824283 Email: |mzarate@prueba.com.co
Usuario: PS
Datos del Servicio: Aprabacién: 19999999593-06
Fecha Inicio: | 18/05/2017 Cant. Pasajeros a Cotizar: 8 T
D Es Licitacion
Fecha Final: | 20/05/2017 Presupuesto: 0,00 Editado Anulado
Tipo Servido: PASAJEROS - Compafiia ! Unién Temporal o Convenio
etalle del Servicio ;| Otros Conceptos | Totales | Listado
Clase de Servicio Tipo Vehicula Mo. Pasajeros Wehiculos Dias Disp Valor Dia Disponible Valor Servicio
EMPLEADOS - - El a a a 0,00 $0,00 [ Monitor
Ruta Ciudad QOrigen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa Agregar
M - - |[E]| Loca - AUTA ;
. . Eliminar
Direccién Partida Fecha Salida Direccién Llegada Fecha Llegada Referenda =
on
- I —_ U Regreso
CdTipServidio lz‘ TipoServicio E‘ NumPasajeros lz‘ Cantveh E‘ VrUnitario lz‘ DiasDisp |E| VrDia lz‘ CantMot
ESTUDIANTES ESTUDIAMTES 4 1 $11.600,00 0 $13.500,00 2
PARTICULAR PARTICULARES 4 1 $60.000,00 2 0,00 2
< k4
7 i 7 ] il 8
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Aprobar Exportar Salir

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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DEMO SYSCOM Syzcom® Transporte Especal
00064324
COTIZACION DE TRANSPORTE ESPECIAL
COTIZACIGN:- 5 05
CLIENTE B30034787 ACEITES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA FECHA Dfifun 2017
DIRECCIGN: Calle 126 No. 4563 Provenza CONDICIGN PAGC: CRECITO
TELEFONG: 11001 CELULAR: VIGENCH: NORMAL
CONTACTO: ABRIL GEOVANNY TEL. CONTACTO: 6998855 MODALIDAD: COMPARIA
FECHAIN. SERVICK: 1061,
FECHA FINAL SERVICID: 120
PASAJEROS COTIZADOS & PRESUPLESTD
DETALLE
iTEM 1 CANT VR UNITARIO
DESCRIPCION. ESTUDIANTES REGRESC: & No. VEHICULOS: 2 VR SERVICK: 135.00000
ORIGEN BUCARAMANGA TIFQ VEH BUS DIAS DISPONELE 1 17000 VR TOTAL 36400000
DESTING: PIEDECUESTA PASAJERDS. 28 MONITOR, 2 1500000
iTEM 2 CANT VR UNITARIO
DESCRIPCION. EMPLEADOS REGRESD: Mo Mg VEHICULOS. 1 VR sERVICK 120000
ORIGEN: BUCARAMANGA TIPOVEH-  BUS DIAS DISPONIELE- 15.000 VR ToTAL 120000
DESTING: GIRON PASAJERDS: 28
TOTAL PASAJEROS: 36 SUBTOTAL: 365.20000
OBSERVACIONES: 0TROS CARGOS: 1200000
0TROS DCTOS
VA 192000
TOTAL==> 379.12000
DETALLE DF CONCEPTOS
ITEM DESCRIPCION RUBRO NITTERCERO CANTIDAD VR UNITARIO VR IVA VR TOTAL
1 ALMUERZO CARGOS 830034787 1,00 12.000,00 19200 13.92000
ADMINISTRADOR
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO ACEPTADO

En este documento se registran, editan, listan e imprimen las cotizaciones de transporte

especial.

Consta de los siguientes campos:

Informacién del Cliente

Nit/Cédula: Se registra o selecciona el cliente al que se le realizara la cotizacion. Para
desplegar la ventana de busqueda de clientes se pulsa la tecla F2 para buscar por
identificacion y F3 para buscar por nombre de cliente.

Nombres: Se muestra el nombre o razén social del cliente seleccionado en Nit/Cédula.

Agencia: Se selecciona o registra la agencia del cliente al que se realizara la cotizacion.

Direccion: Se muestra la direccion de la agencia, en caso de no haber seleccionado
una agencia se carga la direccion del cliente.

Comentado [JA27]: Versidn 5.0.0.36: Se incluye
férmulas FUSUIMP y FIDUSUIMP en todos los
formatos de impresion para que se pueda imprimir el id
y nombre de usuario que imprime el documento. Se
deben crear las formulas con los nombres descritos.

Comentado [JA28]: Version 5.0.0.20: En la impresion
de la cotizacién se ajusté para que se suprima el nit del
cliente cuando el nombre registrado en la cotizaciéon no
coincide con el Nit del Cliente.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Celular: Se registra el celular de la agencia, en caso de no haber seleccionado agencia
se carga el celular o teléfono del cliente.

Email: Se muestra el correo electronico del cliente.

Informacion del Contacto

Nombre: Se carga el nombre del contacto de la agencia si se seleccion6 agencia del
cliente, de lo contrario se carga la informacion del contacto registrado en el catélogo de
clientes.

Celular: Se carga el teléfono de la agencia en caso de haber seleccionado una agencia,
de lo contrario se muestra el teléfono de contacto registrado en el catélogo de clientes.

Email: Se muestra el teléfono de la agencia en caso de haber seleccionado una
agencia, de lo contrario se muestra el email de contacto registrado en el catalogo de
clientes.

Datos del Servicio

Fecha Inicio: Fecha en que iniciara el servicio de transporte especial.
Fecha Final: Fecha en que finalizara el servicio de transporte especial.
Cant. Pasajeros a Cotizar: Numero de pasajeros que se cotizan.

Presupuesto: Valor del presupuesto de la cotizacion en caso de que la modalidad de
contratacion sea de tipo fijo o sea una licitacion (Es de registro opcional en la cotizacién,
pero en el contrato si es de registro obligatorio)

Compafiia: Se marca esta opcion cuando el servicio de lo realizara solamente la
empresa.

Unién Temporal: Se marca esta opcion cuando el servicio lo realizara la empresa en
unién con otra.

Cotizacion No.: Consecutivo de la cotizacion que genera el sistema de forma
automatica.

Fecha: Fecha de la cotizacion, se captura de la fecha de la aplicacion para la compafiia
respectiva en la que se encuentre logueado el usuario.

Vigencia Hasta: Se registra la cantidad de dias de vigencia que tendra la cotizacion y
el sistema calculard automaticamente la fecha de vigencia de esta.

Condiciones de Pago: Seleccionar de la lista desplegable la forma de pago del servicio.

Modalidad: Se selecciona de la lista desplegable la modalidad del servicio los cuales
pueden ser fijo u ocasional. La modalidad ocasional aplica para aquellos servicios que
se realizan de manera ocasional o esporadica al cliente mientras que los de tipo fijo
aplica para los servicios que se suscriben muy frecuente con el cliente.
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Estado Actual: El sistema registra el estado del documento.

Fecha Creacién: El sistema registra la fecha y hora de creacién del documento de
acuerdo a la fecha del computador.

Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que se logueé para hacer el
documento.

Aprobacion: El sistema registra el nimero de aprobacion generada para aprobar la
cotizacién. Cuando se encuentra con valor Cero (0) la opcion ACE, el sistema registra
por defecto el nUmero de aprobacion 1999999999.

Es Licitacion: Marcar esta opcién cuando el servicio que se presta es de Licitacion.
Pestafia Detalle del Servicio

Clase del Servicio: Se selecciona de la lista desplegable el tipo de servicio a cotizar los
cuales pueden ser: Empleados, estudiantes, particulares, sector salud, turistas,
publicidad.

Tipo de Vehiculo: Seleccionar de la lista desplegable el tipo de vehiculo que se cotizara
para prestar el servicio.

NUmero de Pasajeros: El sistema registra la cantidad de pasajeros de acuerdo a la
capacidad configurada en la pantalla de tipos de vehiculos. Si el usuario tiene habilitado
el permiso [PCP] podra cambiar la cantidad de pasajeras solicitada para ese item de
contrato 0 servicio. El sistema validard que la sumatoria del campo cantidad de
pasajeros registrada en el detalle no exceda al valor digitado en cantidad de pasajeros
en el encabezado del documento.

Vehiculos: Se registra la cantidad de vehiculos a cotizar.

Dias Disp: Se registra la cantidad de dias disponibles en caso de requerirse cotizar el
servicio con dias disponibles.

Valor dia Disponible: El sistema carga este valor de acuerdo a la tarifa configurada en
la pantalla de tarifas de servicio. Cuando se selecciona la ruta, el tipo de tarifa y el tipo
de vehiculo el sistema realiza la busqueda de las tarifas que coinciden con este criterio
de seleccién, adicionalmente si existe una tarifa que cumple con estas selecciones
anteriormente descritas y para ese cliente al que se le realiza la cotizacion entonces el
sistema cargard las tarifas que fueron configuradas para este cliente.

Valor Servicio: El sistema carga este valor de acuerdo a la tarifa de cliente configurada
en la pantalla de tarifas de servicios.

Cant. Dias Servicio: Se registra la cantidad de dias que se contratari para ese item
del contrato. Esta cantidad se multiplica por el valor de la tarifa por dia configurada en
la pantalla de Tarifas de [Servicio.

Comentado [JA29]: Versidn 5.0.024: Se crea permiso
PCP para que el usuario pueda editar el valor del
campo cantidad de pasajeros que carga el sistema por
defecto.

Comentado [JA30]: Version 5.0.0.5: Se agrega campo
para el registro de cantidad de dias cuando la tarifa
seleccionada esta clasificada por Dias.
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Monitor: Marcar esta opcion si el servicio se cotizara incluyendo uno o varios monitores.
Al marcar esta opcién se mostrara una ventana que visualiza el valor por monitor y se
registrara en esta la cantidad de monitores a solicitar.

Ni aje Largo:] Marcar esta opcion cuando el servicio de transporte contratado durard mas
de un dia, esto para que solo se programe el dia inicial del servicio y cuando se llegue
a la fecha de finalizacion el sistema haga el cumplido del viaje largo cuando se ejecute
el proceso de cumplido en la programacion que corresponde a la fecha de finalizacion
de ese viaje largo.

Ruta: Seleccionar la ruta a cotizar en el servicio.
Ciudad Origen: El sistema cargara la ciudad origen de la ruta seleccionada.
Ciudad Destino: El sistema cargara la ciudad destino de la ruta seleccionada.

Tipo Ruta: El sistema carga el tipo de ruta de acuerdo a la configuracion establecida en
la pantalla de rutas, estas pueden ser local o nacional.

Tipo Tarifa: Seleccionar el tipo de tarifa a cotizar en el servicio. Los tipos de tarifas
posibles son: Ruta, kilmetros, horas.

Direccion Partida: Registrar la direccion de partida en que se originara el servicio.
Fecha Salida: Registrar la fecha y hora de partida del servicio.

Direccion Llegada: Registrar la direccion de llegada del servicio.

Fecha Llegada: Registrar la fecha y hora de llegada para el servicio.

Referencia: Campo para registro de referencias o documentos adicionales al servicio.
Este es de registro opcional.

Con Regreso: Marcar esta opcion si el servicio a cotizar incluye regreso al punto de
partida. Su uso es de tipo informativo.

Pestafia Otros Conceptos

Concepto: Seleccionar de la lista desplegable el concepto que se incluira en la
cotizacion del servicio. Estos pueden ser de tipo cargo o descuento.

Descripcion: El sistema carga la descripcion del concepto diverso seleccionado.
Cantidad: Registrar la cantidad para el célculo del valor total del concepto.
Vr. Unitario: Registrar el valor unitario del concepto.

IVA: El sistema carga la tarifa de IVA del concepto seleccionado en el caso de que este
haya sido configurado con IVA y la base gravable aplique para dicho célculo del
impuesto.

Comentado [JA31]: Versidn 5.0.0.21: Se incluye el
campo Vigje largo para el manejo de los servicios que
duran mas de un dia.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 148 de
2015 401

Vr. Total: El sistema calcula el valor obtenido de multiplicar la cantidad por el valor
unitario.

Tipo de Concepto: El sistema carga el tipo de concepto de acuerdo a la configuracion
que se haya establecido en este en la pantalla de conceptos diversos. El tipo de
concepto puede ser de cargo o deduccion.

Nit / Cédula: Registrar o seleccionar el nit mediante la ventana de blsqueda para cargar
el concepto a este tercero.

Pestafa Totales

En esta pestafia el sistema carga los totales correspondientes al servicio cotizado.
Adicionalmente se presenta los siguientes campos para su registro:

Vendedor: El sistema registra el vendedor por defecto asignado al cliente.

Comisién: El sistema registra por defecto el porcentaje de comision asociado en el
catélogo de vendedores para ese vendedor registrado en la cotizacion.

Observaciones: [Se registran las observaciones del servicio a cotizar.
Clausulas: Se registran las clausulas del servicio a cotizar al cliente.
Pestafia Listado

Se presenta el listado de cotizaciones registradas en el sistema de acuerdo al rango de
fechas establecido en el filtro. Esta informaciéon se puede exportar a un archivo en
formato Excel mediante el botén Exportar.

Opciones del sistema asociadas al documento de cotizacién

Id.

Opciéon  Opcidn

ACE APROBACION MANUAL EN COTIZACION DE TRANSPORTE ESPECIAL

ECO INCLUIR ENVIO DE EMAIL A CONTACTO EN COTIZACION DE TRANSPORTE ESPECIAL

Comentado [JA32]: Versidn 5.0.0.29: Se amplia
longitud campo observaciones a 1000 caracteres

ENVIAR CORREOS A OTROS DESTINATARIOS EN DOCUMENTOS DE TRANSPORTE
EcD ESPECIAL

ENVIAR COPIA Y CONFIRMACION DE LECTURA DE CORREOS AL PROPIETARIO DEL
EMA MENSAJE EN DCTOS ESPECIAL

Comentado [JA33]: Version 5.0.0.30: Se incluye
opcién ECD para que se muestre ventana para el
registro de otros correos para el envio del documento.

DIVIDIR LA TARIFA DE COBRO Y TARIFA DE PAGO CUANDO SE SELECCIONE UN VIAJE
DTA CON REGRESO

Cuando la opciéon ACE tenga valor Cero (0) la cotizacion se creara con estado activo y
no requerira aprobacion y el sistema asignara un nimero de aprobacion por defecto. Si,
por el contrario, la opcién esta con valor Uno (1) la cotizacién se creard con estado
Radicado y no podra ser usada en el contrato hasta no estar aprobada.

Comentado [JA34]: Versidn 5.0.0.31: Se incluye
opcién EMA para enviar copia oculta y confirmacion de
lectura a correo del propietario del mensaje.

Comentado [JA35]: Versidn 5.0.0.32: Se incluye
opcion DTA para que dividir en 2 la tarifa de cobro y
pago.
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Cuando la opcién ECO tenga valor 1 el sistema enviard al correo del contacto la
cotizacion del servicio cuando se pulse el boton de enviar.

Cuando la opciéon ECD se encuentra habilitada el sistema hara el envio del documento
o otros destinatarios adicionales que se registren desde el catalogo de clientes en la
pestafia de Referencias aquellos que se creen como tipo Contacto o también a los
destinatarios que se registren en la ventana emergente que se muestre al momento de
presionar el boton Enviar.

Permisos asociados al documento de cotizacion

la

Se registra la [cantidad\ de dias de prestacion del servicio Comentado [JA36]: Version 5.0.0.5: Se crea permiso

para poder modificar campo cantidad de dias de
prestacion servicio en cotizacion.

Id. Permiso Nombre Funcién Observacion
BLO Permitir Cliente bloqueado Permite usar cliente bloqueado
Permite realizar cotizacidn en otra compaiiia diferente a
CIA Cambiar de Compaifiia asociada al usuario
Permite modificar las tarifas de servicio, dia disponible y
TAR Modificar Tarifas de fletes monitor
Modificar Cantidad de dias
De servicio (Tarifas modalidad
CAN Dia)
Permitir cambiar cantidad de
PCP| pasajeros en detalle Permite registrar un valor diferente en cant. De pasajer

Comentado [JA37]: Version 5.0.0.24: Se crea permiso
para permitir edicién cantidad de pasajeros en detalle.

|

Cuando el usuario tiene habilitado el permiso BLO el sistema mostrar4 un mensaje de
validacion informando que el cliente esta bloqueado y dara la opcién de continuar o no
con el proceso de elaboracion de la cotizacion.

>

Cliente no Permitido

El cliente C.I. YUMBO 5.A, con cédula 817002333 estd bloqueado o
retirado!

Cadigo del Estado actual:3838 BLOQUEADO

; Desea continuar de todas maneras 7
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Cuando el permiso TAR no se encuentra habilitado en el usuario las cajas de texto de
las tarifas de servicio, valor dia disponible y valor monitor no se muestran habilitadas
para su edicion.

Tipo Servido: PASAJEROS o (®) Compafiia () Unién Temporal o Convenio

Detalle del Servido | Otros Conceptos | Totales | Listado m
Clase de Servicio Tipo Vehiculo Mo. Pasajeros Vehiculos Dias Disp Valor Dia Disponible Valor Servicio
EMPLEADOS - BUS - El & 1 0 §15.000,00 §1.200,00 Monitor
Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ru Tipo Tarifa Agregar
BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIR = |[5]| BUCARAMANGA (SAN = GIRON (SANTANDER) = |[&] LOCAL - RUTA o

3.1.2 Aprobaciones

= Aprobacion de Cotizaciones = =
Informacidn del Documento:
Tipo Doc: CTE COTIZACIOM TRAMS ES v | Documento: B 06 | Wo.Aprobacién: 1 06
Fecha: 20/05/2017 Estado: RADICADO El Fecha: 23/05/2017
Cliente: 900015051 ACETTES MAMUELITA 5.A Fecha Creadén: _ /_/  _ :
Agenda: 0 PREDETERMIMADO Usuario:
Modalidad:  F110 [] Editado Anulado

Aprobadién | Cotizaciones | Listado

Cupo Crédito: | §1,200.000,00 ¥| Cliente en Mora
Saldo Actual: | $1.409.837,00

Observaciones: Cliente en Mora y con cupo crédito excedido

=) A E =
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir || salir

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comenciales

SYS Msa MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 151 de

2015 401

DEMO SYSCOM Syzcom® Tranzporte Ezpecal

300054324

CALLE 14A#123-83

11001000

%7383

COTIZACION No: 5 06 FECHA DOCUMENTC: 08/un 2017 APROBACION No: 406

CLIENTE. 8300347B7ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA FECKA 08fun /2017

AGENCIA: 20 Agencia Bucaramanga ESTADO: ACTIVO
ANULADO- NO
FECHACREAQIGN:  05/ul /2017 854

CUPO DE CREDITO: OBSERVACIONES: ok

SALDOACTUAL

CHEQUES DEVUELTOS:  NO CLIENTEENMORA: NO

USUARIO: ADMINISTRADOR.

En este documento se registran, consultan, listan, imprimen y anulan las cotizaciones
de transporte especial que se encuentran en estado Radicado.

Consta de los siguientes campos:

Informacién del Documento

Tipo Doc: Se selecciona el tipo de documento a aprobar, en este caso se selecciona
cotizacién de transporte especial.

Documento: Se registra el nimero de la cotizacién a aprobar, se registra también la
compafiia, luego pulsar la tecla Enter o presionar el botdn de Buscar (lupa) para cargar
los datos de la cotizacion a aprobar.

Estado: Se carga el estado de la cotizacion que se esté aprobando.
Fecha: Se carga la fecha de la cotizacion.

Cliente: Se muestra la identificacion y nombre del cliente de la cotizacién que se esta
aprobando.

Agencia: Se presenta la agencia de la cotizacion.
Modalidad: Se carga la modalidad de la cotizacién.
No. Aprobacion: El sistema registra el nimero de aprobacion

Fecha: El sistema registra la fecha en la que se encuentra el sistema para asignar esta
en la fecha de la aprobacion.

Fecha Creacioén: El sistema registra la fecha del computador cuando se guarda la
aprobacion.

Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que guardé la aprobacion.
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Anulado: El sistema marca esta opcion cuando la aprobacion ha sido devuelta.
Pestafia aprobacion

Cupo Crédito: El sistema carga el cupo crédito que tiene asignado el cliente de la
cotizaciéon que se esta aprobando.

Saldo Actual: El sistema carga el saldo actual del cliente de la cotizacion.

Cliente en Mora: El sistema marca esta opcién cuando el cliente de la cotizacion se
encuentra en mora.

Observaciones: El sistema carga las observaciones de la cotizacién, se puede registrar
informacion relevante a la aprobacion en este campo.

Pestafia Cotizaciones

Se presenta el listado de cotizaciones pendientes por aprobar de acuerdo al rango de
fechas establecido en el filtro.

Pestafia Listado

Se presenta el listado de aprobaciones registradas en el sistema en el rango de fechas
establecido en el filtro. Este listado puede ser exportado a formato Excel mediante el
botén de Exportar.

Opciones del sistema asociadas al documento de aprobacion de cotizacion

Id. Opcion Opcion
‘ Ccc VALIDACION DE CUPO DE CREDITO DEL CLIENTE EN COTIZACION ESPECIAL
‘ MCC VALIDACION PARA CLIENTE EN MORA EN COTIZACION DE TRANSPORTE ESPECIAL

Cuando se encuentre activa la opcion CCC al momento de hacer la aprobacién el
sistema validara que el cupo crédito del cliente no esté excedido. De estar excedido se
mostrara un mensaje evitando que se continle con el proceso a menos que el usuario
tenga el permiso habilitado para continuar elaborando la aprobacion. Para la opcién
MCC el sistema realiza la misma validacién anteriormente descrita, pero evaluando para
este caso si el cliente se encuentra en mora.
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Permisos del Documento Aprobacién de Cotizacién

Id. Permiso  Nombre Funcion Observacion

BLO Permitir Cliente bloqueado Permite aprobacion a cliente bloqueado
Permite crear aprobacién en otra compafiia a la

CIA Cambiar de Compaiiia asociada al usuario

cup Permitir Aprobacién sin cupo crédito Permite aprobara cliente excedido de cupo

MOR Permitir Aprobacién con Cliente en mora  Permite aprobar a cliente en mora

Cuando el sistema tiene habilitado el permiso CUP mostrara un mensaje de validacion
indicando que el cliente esta excedido en cupo y le permite al usuario continuar con el
proceso de aprobacién. Asi mismo se presenta mensaje informando que el cliente se
encuentra en mora cuando el permiso MOR se encuentre habilitado y le permite al
usuario continuar con el proceso de aprobacion de la cotizacion.

Cliente en Mora H

El cliente 'ACEITES MAMUELITA S.A" Nit: 900013031; esta en moral
$ La factura Mo, FCR 27390-01, con fecha: 21/dic./2015 se vencid el dia:

16/ene. /2016

Tiene 493 dias de mora. Saldo del documento: §1.409.837,00

; Desea continuar de todas maneras 7

Cliente Excedido en Credito ﬂ

Confirma: El cliente "ACEITES MANUELITA S.A" Nit: 900015051; excede el
limite de crédito asignado: $1.200.000,00

Saldo actual consolidado: §1.409.837,00 + Valor Total de este
documento: §412,000,00

Nuevo saldo a cargo: $1.821.837,00

; Desea continuar de todas maneras 7

-

s
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3.1.3 Contrato de transporte

En esta pantalla se registran, consultan, imprimen y anulan los contratos de transporte
especial.

- Contrato de Transporte Especial hd = =
Informacién del Cliente:
Nit/Cédula:| 860053976 Nombre: ALGRANEL 5.A. CONTRATO No. 282 Cia: 06
Agenda: 0 PREDETERMINADO Fecha: 01fo7/2019
Direccién: AVDA LARA FRENTE AL MUELLE PETROLERO Condidones Pago:  CREDITO -
Celular: 0922433429 Email: Modalidad: FII0 -
Informadén del Contrato: o Tipo Liquidacién:  POR RUTA DIARIA ORI =
(@) Compafila {_) Convenio (_) Consordie () Unién Temporal Id Contrato: 0
= Ruta General:
Unidn Con:
Grupo: -
Responsa: 850053976 ALGRAMEL 5.A.
Objeto del TRANSPORTE EMPLEADOS BAVARIA (0003) - [ESEEEcE= . “cTvO
Contrato: :
MR rp ANSPORTE EMPLEADOS BAVARIA Factura: g o
Datos del Servida: Fecha Creaddn: ~ 29/07/2019 10:25
Fecha Inicio: 13/ Cant. Pasajeros del Contrato: 28 Aprobacién: 1999399999-06
Fecha Final:  20/07/2019 Presupuesto: $560.000,00 [ Es Lictadén | Editado Anulado
Tipo Servidio: | PASAJEROS [ solicitar Vehiculo | EE
Detalle de! Contrato | Dtras Canceptos | Anexos | Tatales | Listado N —
Cotizacién  Cia [tem Clase de Servido  Ruta Ciudad Qrigen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa
0 06 0 {| EMPLEADOS - =] - ~ |[E]| LocaL - RUTA -
Tipo Vehiculo # Pasajeros # Vehiculos Dias Disp Valor Dia Disp Valor Servido Valor de Pago Tipo Programacion || Manitor Agregar
- |0 1 ] 50,00 0,00 50,00 - Vigje
P— y = > 5 O I Eliminar
Direccién Partida Fecha Salida Direcdién Llegada Fecha Uegada Referencia i =
- e —— U Regreso
Item E CdTipServicio E‘ TipoServicio E NumPasajeros E‘ Cantveh |z| VrUnitario |E| DiasDisp |z| VrDi ™
EMPLEADOS EMPLEADOS 28 1 $156.000,00 a 0,00
2 EMPLEADOS EMPLEADOS i) 1 $25.000,00 o 40,00
3 ESTUDIAMTES ESTUDIANTES 28 1 $58.000,00 a $0,0C v
< >
) G A E o 3] A &1 H ) Aplicar
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Lista Aprobar Exportar trosi Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacién del Cliente

Nit / Cédula: Se registra el nit del cliente o se selecciona de la ventana de blsqueda
mediante la funcién F2 o F3.

Nombre: El sistema carga el nombre o razén social del cliente seleccionado en el nit.

Agencia: Se registra o selecciona la agencia mediante la ventana de bldsqueda con la
funcion F2 o F3.
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Direccion: El sistema carga la informacion de la direcciéon de la agencia en caso de
registrar una agencia, de lo contrario registra la direccion del catalogo de clientes.

Celular: El sistema registra el celular de la agencia, en caso de no haber seleccionado
agencia se carga el celular o teléfono del cliente.

Email: Se muestra el correo electrénico del cliente.

Informacion del Contrato

Compaiiia: Seleccionar esta opcion cuando el servicio es prestado para una sola
compafiia.

Convenio:| Seleccionar esta opcién cuando el servicio es prestado en convenio con otra
empresa.

Consorcio: [Seleccionar esta opcién cuando el servicio es prestado bajo la figura de un
Consorcio.

[Uni()n Temporal: ISeIeccionar esta opcién cuando el servicio se presta en unién con
otra empresa.

Id de Contrato: Se registra el numero de contrato del convenio o unién temporal. Este
campo es de registro obligatorio cuando se marca las opciones unién temporal y/o
convenio.

Unién Con: Se registra el nombre de la empresa con la que se realiza la union para
prestar el servicio de transporte especial.

[Responsable: }Se registra o selecciona mediante la ventana de busqueda la empresa
responsable del contrato.

Objeto del Contrato: Se registra el objeto del contrato de la prestacién del servicio.

Datos del Servicio

Fecha Inicio: Se registra la fecha de inicio del servicio contratado.

Fecha Final: Se registra la fecha de finalizacién del servicio contratado.

Tipo de Servicio: Seleccionar de la lista desplegable el tipo de servicio a prestar.
Cant. Pasajeros del Contrato: Registrar la cantidad de pasajeros que se transportaran.

Presupuesto: Registre el valor del presupuesto en caso de que la modalidad del
contrato es sea fija 0 este es de tipo licitacion.

Namero de Factura: Registre el nimero de factura de contado realizada en el médulo
comercial para el cliente al que se le esta realizando el contrato. Esto aplica para los
contratos que se pagan de contado. En SYSCOM Comercial se debe crear el producto
con el cédigo SERTRAES.

Comentado [JA38]: Version 5.0.03: Se separa de
unién temporal en REQ-208-01

Comentado [JA39]: Versidn 5.0.0.3: Se incluye en
REQ 208-01

Comentado [JA40]: Se separa de convenio en versién
5.0.0.3 anteriormente se encontraba unién temporal y
convenio en una misma opcién. REQ 280-01

Comentado [JA41]: Version 5.0.0.28: Se habilita la
etiqueta de nombre de responsable para que el usuario
registre un nombre diferente a la identificacion
seleccionada ya que no requieren crear todos los
responsables. Requerimiento solicitado por Bogota.

Comentado [JA42]: Version 5.0.0.28: Se quita
restriccion de pedir nimero de factura cuando la
condicién de pago es de Contado, ya no se requiere
registra nimero de factura de contado del médulo
comercial. Solicitud hecha por Medellin.

Comentado [JA43]: Versidn 5.0.0.7: Se ajusta la
consulta de factura de contado para contrato de
transporte.

Antes se tenia en cuenta el concepto TRAES, ahora se
tiene en cuenta un producto.

IdProducto se debe llamar 'SERTRAES', esto ya que el
cajero no tiene la posibilidad de seleccionar el concepto
en la factura de contado.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Compaiiia Factura: Registre el codigo de la compafiia en la que se elabord la factura.
Se puede usar las teclas de funcién para realizar la busqueda las facturas de contado
asociadas al respectivo cliente que esta cargado en el contrato.

Contrato No.: Consecutivo que asigna de manera automatica el sistema.

Fecha: El sistema registra la fecha de la compafiia actual en la que se encuentre el
usuario.

Condiciones Pago: Seleccionar de la lista desplegable la modalidad de pago del
contrato.

Modalidad: Seleccionar de la lista desplegable la modalidad del contrato las cuales
pueden ser: ocasional o fijo. La modalidad ocasional aplica para aquellos clientes a
guienes se les presta el servicio de transporte especial de manera ocasional. Cuando el
contrato es de modalidad ocasional se generan las reservas e inmediatamente una vez
generada las reservas el contrato pasa a estado Cerrado y no se podran vincular mas
reservas a este. Para el caso de los contratos fijos si se pueden seguir generando
reservas siempre y cuando no supere el presupuesto y la vigencia.

Tipo Liquidacion: Seleccionar de la lista desplegable el tipo de liquidacion

[Ruta General: L‘Seleccionar de la lista desplegable la ruta que se tomara para el registro
del FUEC, esta es de registro opcional, de no seleccionar ninguna ruta general el
sistema cargara en el FUEC la ruta que se asigna en el detalle del contrato.

Grupo: Seleccionar de la lista desplegable el grupo al que se le realizara el contrato,
este es de registro opcional. Esto aplica para el caso de los contratos que se realizan a
la Secretaria de Educacion ya que esta entidad solicita que se realice contrato por cada
grupo a los cuales se les prestara el servicio y en detalle del contrato se relacionan los
colegios a los que se les presta el servicio para ese respectivo grupo que se seleccione
en el encabezado del contrato. Cuando se seleccione el grupo en el detalle del contrato
se mostrara en un recuadro la lista de colegios que pertenecen a ese grupo.

Estado Actual: El sistema registra el estado del documento, para el caso de los
contratos que son de modalidad ocasional cuando se generan las reservas de este la
aplicacion actualiza el estado a Cerrado y no se puede vincular nuevamente el contrato
en otras reservas.

Factura: El sistema registra el nimero de factura con la que se cruzé el contrato.
Fecha Creacion: El sistema registra y hora de Windows en que se guardo6 el contrato.
Usuario: El sistema registra el nombre de usuario con el que se guardé el contrato.

Aprobacion: El sistema registra el nimero de aprobacién generada para el contrato.
Por defecto el sistema registra el nimero de aprobacion 1999999999 cuando NO se
tiene activada la opcion ACO.

Comentado [JA44]: Se incluy6 en version 5.0.0.3 para
Transturismo

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Es Licitacion: Marcar esta opcion cuando el contrato se genera para una licitacion.

Solicitar Vehiculo: Marcar esta opcion cuando se requiera asignar vehiculo en el
contrato. Si la opcion AVR (ASIGNAR OBLIGATORIAMENTE VEHICULO EN
RESERVA) se encuentra habilitada el check o casilla de verificacion no se puede
desmarcar y se tendra que asignar los vehiculos obligatoriamente cuando la reserva se
crear de forma automatica al momento de guardar el contrato. Si se requiere asignar
mas de un vehiculo por item de contrato se tendran que asignar desde la ventana de
aplicacién masiva de datos en detalle de contrato.

Ventana de Aplicacién Masiva de Datos en Detalle de Contrato|

En esta ventana se asigna de forma masiva los vehiculos solicitados para la prestacion
del servicio contratado los cuales tendran vinculados un horario especifico. Cuando se
tiene habilitada la opcién AVR se deben seleccionar obligatoriamente los vehiculos, de
lo contrario, se registran la cantidad de vehiculos a solicitar por cada modalidad de
servicio y ruta respectiva.

= Aplicacion Masiva de Datos en Detalle de Contrato .
Datl cadon:
Clase de Servicio Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa
EMPLEADOS * BUCARAMANGA-PIEDECUE ~ BUCARAMANGA (SANTANL ~ PIEDECUESTA (SANTANDE - LOCAL - RUTA -
Tipo Vehicug # Vehs parg Ruta # Pasajeros Dias Disp Valor Dia Disponible  Valor Servicio Valor del Pago Tipo de Programacidn
BUS 1 28 0 $16.000,00 $125,000,00 $75.000,00 -
Direccién P2 Fecha Salida Direccién Liegada Fecha Llegada Referencia:
partida 20/09/2018 15:00 | legads 20/09/2018 16:00

[] Monitor  [] Viaje Largo
Vehiculos Horarios:

Seleccidn de Vehiculos: Total e Vehiculo: 8 Total de Vehiculos Seleccionados: 0 Harario:
[C] EEE123 Nimero Interna: 88 6 ipo Vehiculo: BUS Tipo Afiliacién: TERCEROS [ Codigo de Horario 001 7

[] HHH123 Mumero Interno: 113, 1po Vehiculo: BUS Tipo Afiiaddén: TERCEROS 11 Codigo de Horario ESC

[[] Q@Q221 Nimera Interno: 4444 Tipo Vehiculo: BUS Tipo Afilacién: TERCEROS |- C6digo de Horario TAR

[[] ©0Q222 Nimero Interno: 2222222 Tipo Vehiculo: BUS Tipo Afiiadén: AFILIADO
[[] @QQ223 Namero Interno: 0 Tipo Vehicula: BUS Tipo Afliadén: TERCEROS

[] uvv123 Nimero Interne: 154540V Tipe Vehiculo: BUS Tipo Afiiadén: TERCEROS
[] ¥xy123 Ndmero Interno: Y399 Tipo Vehiculo: BUS Tipo Afiiacién: TERCEROS

[] %2123 Nimero Interna: 2222 Tipo Vehicule: BUS Tipo Afiliacién: PROPIO

[[] Mantener Detzlle Agregar Eliminar

CdTipServicio TipoServicio MumPasajeros Cantveh Vrlnitario DiasDisp VrDia Cal

Nosve EyTate Importar informacién registrada al detalle del contrato l

Comentado [JA45]: Version 5.0.0.29: Se cambia
orden de los campos en ventana masivo de contrato.
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Nota: Para vincular horarios al contrato se debe hacer mediante la ventana de aplicacion
masiva de detalle de contrato. Cuando se usa esta ventana no hay relacién entre el
contrato y la cotizacion.

Para importar la informacién de la ventana de masivo al detalle del contrato se deben
tener en cuenta los siguientes pasos:

1.

oukwn

©

10.

Seleccionar la modalidad o clase de servicio.

Seleccionar la ruta en la que se prestara el servicio contratado.

Seleccionar el tipo de tarifa de cobro (Ruta, kildmetros, horas)

Seleccionar el tipo de vehiculo con el que se prestara el servicio.

Registrar la cantidad de vehiculos a solicitar para el tipo de servicio.
Seleccionar el colegio en caso de haber registrado un grupo en el encabezado
del contrato.

Si esta habilitada la opcién AVR seleccionar los vehiculos que prestaran el
servicio, si no esta habilitada la opcién se podran seleccionar los vehiculos de
forma opcional.

Seleccionar el horario o los turnos en que los vehiculos prestaran el servicio.
Presionar el botén de Agregar.

Presionar el boton de Importar para realizar la importacion de los items
registrados en la ventana masiva al detalle del contrato.

Mantener Detalle en Masivo de Contrato|

En caso de haber agregado al detalle del contrato items desde la ventana de
masivo de contrato y se requieran seguir agregando mas items desde el masivo
sin sobre escribir lo que ya se ingres6 al detalle se debe marcar el check
“Mantener Detalle”

Vehiculos Horarios:

Comentado [JA46]: Version 5.0.0.14: En contratos de
transporte especial, masivo se modifica para que se
mantenga el detalle que esta actualmente y no se borre
cuando se hace se abre la ventana de masivo
nuevamente.

Nimero de Vehiculos [ Tipo Vehiculo: TRACTOCAMION  »  Horario:| [-Cddigo de Horarie 001
para la Ruta: +]- Cédigo de Horario ESC
Selecdidn de Vehiculos: +- Cédigo de Horario TAR

+| Mantener Detalle Elirinar

EMPLEADOS 28 1 $1.200,00 a

CdTipServicio TipoServicio lz‘ MumPasajeros Cantveh |Z| WrUnitario DiasDisp

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales

SYSCOM .,

MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Codigo: MA-GDD-045

Pag. 159 de
401

Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre
2015

Version: 0

Dividir el item en Meses

Este check se habilita cuando el tipo de tarifa es DIAS y su funcionalidad es la
de dividir ese item en los meses que se calculen entre la fecha de salida y fecha

de llegada.

Vehiculos Horarios:

para la Ruta:

Mimero de Vehiculos

Seleccion de Vehiculos:

[ Codigo de Horario 001
[+l Cédigo de Horario ESC
[#- Cédige de Horario TAR

+ Horario:

BUS

1 Tipo Vehiculo:

Marcar opcién para replicar por cada
mes las mismas caracteristicas del
Servicio.

Comentado [JA47]: Version 5.0.0.16: Se modifica el
proceso masivo para que divida la reserva en meses
cuando el tipo de tarifa sea por dia.

[] Mantener Detalle Agregar Eliminar
CdTipServicio E TipoServicia E MNumPasajeros E Cantveh E WrUnitario E DiasDisp
£ >
Mugvo Importar Salir

Por ejemplo: Si se tiene un servicio donde se registra las fechas de salida y
llegada asi: 15/02/2018-30/05/2018. Los items de las reservas de este servicio

se crearan asi:

- 15/02/2018 —
- 01/03/2018 —
- 01/04/2018 —
- 01/05/2018 —

28/02/2018 para el mes de febrero.
31/03/2018 para el mes de marzo.
30/04/2018 para el mes de abril.
30/05/2018 para el mes de mayo.

Pestafia Detalle del Contrato

Cotizacién: Se registra o selecciona mediante la ventana de bisqueda el nimero de
cotizacién; para desplegar la ventana de busqueda se debe presionar doble clic sobre
la caja de texto de cotizacion. Este campo es de registro obligatorio cuando la opcion

CCO esté activa.

Elaborado Por: Documentador
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Cia: Se registra el cédigo de la compafia de la cotizacién, ésta la carga el sistema
cuando se selecciona la cotizacién desde la ventana de busqueda. Este campo es de
registro obligatorio cuando la opcién CCO esté activa.

{tem: Se registra el item de la cotizacién que se vinculard al contrato de transporte
especial. Este campo es de registro obligatorio cuando la opcion CCO esté activa.
Cuando el campo de item se encuentre con valor CERO (0) y se halla digitado un
ndmero de cotizacion el sistema mostrara un mensaje pidiendo confirmar al usuario si
desea importar todos los items de la cotizacion masivamente.

Clase de Servicio: Se registra el tipo de servicio cargado en el item de la cotizacion si
se esta vinculando un item de cotizacion en el contrato. De lo contrario se selecciona de
la lista desplegable el tipo de servicio.

Tipo de Vehiculo: Se registra el tipo de vehiculo cargado en el item de la cotizacién si
se esta vinculando un item de cotizacion en el contrato. De lo contrario se selecciona de
la lista desplegable el tipo de vehiculo.

No. Pasajeros: El sistema carga la cantidad de pasajeros configurados para el tipo de
vehiculo. Si el usuario tiene habilitado el permiso [PCP| podra cambiar la cantidad de
pasajeras solicitada para ese item de contrato o servicio. El sistema validara que la
sumatoria del campo cantidad de pasajeros registrada en el detalle no exceda al valor
digitado en cantidad de pasajeros en el encabezado del documento.

No. Vehiculos: Cuando se importa el item de la cotizacién al contrato por cada vehiculo
gue se solicite se creara un item en el contrato para el respectivo servicio. Por ejemplo,
si se solicitan 3 vehiculos en un item de la cotizacion el sistema creara 3 items en el
contrato de transporte especial.

Dias Disp: Se registra la cantidad de dias disponibles cargado en el item de la cotizacion
si se esta vinculando un item de cotizacién en el contrato. De lo contrario se registra la
cantidad de dias disponibles.

Valor Dia Disp: Se registra el valor del dia disponible cargado en el item de la cotizacion
si se esta vinculando un item de cotizacién en el contrato. De lo contrario el sistema
carga la tarifa establecida para dia disponible de acuerdo a la ruta, tipo de tarifa, tipo de
vehiculo y de ser el caso cliente registrado en el contrato de transporte.

Valor Servicio: Se registra el valor de cobro al cliente cargado en el item de la cotizacion
si se esta vinculando un item de cotizacién en el contrato. De lo contrario el sistema
carga la tarifa establecida de cobro de acuerdo a la ruta, tipo de tarifa, tipo de vehiculo
y de ser el caso cliente registrado en el contrato de transporte.

Nalor de Pago:l Se registra el valor de pago al poseedor. El sistema tomara en cuenta
este valor digitado y no el de la tarifa de servicios cuando el codigo de la ruta sea 9999
y la modalidad de contrato es Ocasional. Se debe tener habilitado los permisos VTC y

Comentado [JA48]: Version 5.0.0.24: Se habilita
funcionalidad para que se importe masivamente todos
los items de una cotizacion en el contrato.

Comentado [JA49]: Versidn 5.0.024: Se crea permiso
PCP para que el usuario pueda editar el valor del
campo cantidad de pasajeros que carga el sistema por
defecto.

Comentado [JA50]: Version 5.0.0.20: Se adiciona
campo de valor de pago para su registro.
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TAR en la pantalla de contrato. También el sistema valida que se registre un valor en
ese campo para que no quede este registro en Cero (0).

Tipo |Programacién]: Seleccione el tipo de calendario de programacion de los servicios
del item del contrato. Es de registro opcional.

Ruta: Se selecciona la ruta a contratar mediante la lista desplegable.
Ciudad Origen: Se carga la ciudad origen de la ruta seleccionada.
Ciudad Destino: Se carga la ciudad destino de la ruta seleccionada.

Itinerario: Se registra la informacién del itinerario cuando la modalidad del contrato es
Ocasional y el codigo de ruta seleccionado en el contrato es de codigo 9999. Este campo
es de registro opcional y solo se habilita para su registro cuando se cumplan estas dos
condiciones de modalidad de contrato Ocasional y cadigo de ruta 9999.

Tipo Ruta: Se carga el tipo de ruta de acuerdo a la configuracién establecida en la
pantalla de rutas, los valores posibles son: local y nacional.

Tipo Tarifa: Se registra el tipo de tarifa registrado en el item de la cotizacién si se esta
vinculando un item de la cotizacién en el contrato. De lo contrario registrar el tipo de
tarifa de cobro (ruta, horas, kilémetros, dias).

Monitor: Se carga la opcion si esta marcada o no de acuerdo a como se registro ésta
en el item de la cotizacién que se esta importando en el contrato. De lo contrario marcar
el check si se requiere el servicio con monitor.

Viaje Largo:|Marcar esta opcién cuando el servicio de transporte contratado durard més
de un dia, esto para que solo se programe el dia inicial del servicio y cuando se llegue
a la fecha de finalizacion el sistema haga el cumplido del viaje largo cuando se ejecute
el proceso de cumplido en la programacién que corresponde a la fecha de finalizacion
de ese viaje largo. Esta opcion No Aplica para la ventana de masivo de contrato.

Direccion Partida: Se registra la direccion de partida del item de la cotizacion si se esta
vinculando un item de cotizacién en el contrato. De lo contrario registrar la direccion de
partida para el servicio.

Fecha Salida: Se registra la fecha de salida del item de la cotizacién si se esta
vinculando un item de cotizacion en el contrato. De lo contrario registrar la fecha de
salida para el servicio.

Direccion Llegada: Se registra la direccion de llegada del item de la cotizacion si se
esta vinculando un item de cotizacion en el contrato. De lo contrario registrar la direccion
de llegada del servicio.

Fecha Llegada: Se carga la fecha de llegada del item de la cotizacion si se esta
vinculando un item de cotizacién en el contrato. De lo contrario registrar la fecha de
llegada del servicio.

Comentado [JA51]: Version 5.0.0.12: Se agregé el
campo tipo de programacion (Este campo es para el
proceso de programaciones masivas)

Comentado [JA52]: Version 5.0.0.20: Se adiciona
campo ltinerario para su registro cuando el contrato es
modalidad Ocasional y el cédigo ruta es 9999. Se
pueden modificar las tarifas de cobroy pago y estas
son las que se tomaran en cuenta cuando se cumplan
estas dos condiciones de modalidad de contrato y
caédigo de ruta.

Comentado [JA53]: Version 5.0.0.21: Se incluye el
campo Viagje largo para el manejo de los servicios que
duran mas de un dia.
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Referencia: Se registra la referencia del item de la cotizacion si se esta vinculando un
item de cotizacion en el contrato. De lo contrario registrar referencia del servicio en caso
de requerirse, este campo es de registro opcional.

Con Regreso: Se carga la opcion si esta marcada o no de acuerdo a como se registro
ésta en el item de la cotizacion que se esta importando en el contrato. De lo contrario
marcar el check el viaje incluye regreso. Este campo es de tipo informativo en el sistema.

Colegio: Se selecciona de la lista desplegable el colegio en caso de haber asignado un
grupo en el encabezado del contrato. Se mostrara en esta lista desplegable los colegios
gue pertenecen a ese grupo.

[Funcionalidad importacion Masiva de items de cotizacién en contrato] Comentado [JA54]: Versién 5.0.0.24: Se habilita
o ; . o . funcionalidad importacién masiva de items de
Cuando se digite el nUmero de cotizacion y compafia en el detalle de contrato y se cotizacion en contrato.

requiera importar todos los items de la cotizacion el campo de item debe quedar en
CERO para que el sistema valide que se esta intentando importar masivamente todos
los items de la cotizacién. Se mostraréd un mensaje de validacion como el siguiente:

Detale del Contrato. | Otros Conceptos | Anexos | Totaies | Listaco [ —

Cotizacién  Cia  Item Clase de Servido  Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa
32| 02f o EMPLEADOS - - = - - |[F] LocaL ~ RUTA -
Tipa Vehiculo = hizdos Bina o - dén ] Maonitor | A
- gregar
-1 Importar Cotizacion Completa H - Viaje
O Eliminar

Direccién Partida Largo

Con
. - . .. D Regreso
No ha seleccicnado ningdn item, a continuacidn se va a importar todo
CdTipServicio | el documento de cotizacién! | vrDia [+] cantwo
; Estd usted completamente segure que desea importar toda la
cotizacion No.32-02 7

S Ne

MNuevo Guardar itar nular istar mprimir Enviar Lista Aprobar Exportar Salir

Nota: Si alguno de los items de la cotizacidn no tiene configurada tarifa de pago y de
cobro en la pantalla de tarifas de servicios el sistema no importara este item y debera
agregarse manualmente. Se mostrarda un mensaje de validacion como el siguiente:
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Informacién del Con

®) Compafiia () Ce Proceso Finalizado
Unidn Con: T
: N - ACTIVO
RE?DOHSE' Algunos items no se han agregado, a continuacién se mostraran los -
Objeto del motives por los cudles los items no fuerdn agregados al detalle. o o
Conh'a;olz = Mo se puede agregar el item 2 de la cotizacién No.51-06 al detalle de e
253 e. fEEE = este documento.Motivo: No se puede agregar la linea al detalle del . —
Fecha Inicio: | 24/07 contrate cuando es modalidad 'OCASIONAL'!
Fecha Final: | 3008 La tarifa de page estd en cero, verifique la parametrizacidn de la tabla n [ Editado Anulado
de tarifas D )
Tipo Servicio: PASA [] solicitar vehicula 27
Detale e et —
Cotizacion  Cia I Tipo Ruta Tipo Tarifa
51| 06 _l|LocaL ~ RUTA -
Tipo Vehiculo # Pasajeros # Vehiculos Dias Disp Valor Dia Disp Valor Servido Valor de Pago Tipo Programacién | Monitor Agregar
- |12 1 o £0,00 0,00 50,00 = Viaje
T : — 0y, Eliminar
Direccién Partida Fecha Salida Direccidn Llegada Fecha Llegada Referencia =D —
" [ S U Regreso

CdTipServicio TipoServido MumPasajeros Cantveh VrUnitario DiasDisp VrDia Cant *
1]

EMPLEADOS P 1 $135.000,00 0 $17.000,00

EMPLEADOS EMPLEADOS 25 1 §1.200,00 1] §15.000,00 1]
EMPLEADOS EMPLEADOS 25 1 §1.200,00 1] $15.000,00 1] hd
< >
= = ] P} 0 |
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Lista Aprobar Exportar Salir

Pestafia Otros Conceptos

Concepto: Seleccionar de la lista desplegable el concepto que se incluira en el contrato
del servicio. Estos pueden ser de tipo cargo o descuento.

Descripcion: El sistema carga la descripcion del concepto diverso seleccionado.
Cantidad: Registrar la cantidad para el célculo del valor total del concepto.
Vr. Unitario: Registrar el valor unitario del concepto.

IVA: El sistema carga la tarifa de IVA del concepto seleccionado en el caso de que este
haya sido configurado con IVA y la base gravable aplique para dicho célculo del
impuesto.

Vr. Total: El sistema calcula el valor obtenido de multiplicar la cantidad por el valor
unitario.

Tipo de Concepto: El sistema carga el tipo de concepto de acuerdo a la configuraciéon
gue se haya establecido en este en la pantalla de conceptos diversos. El tipo de
concepto puede ser de cargo o deduccion.

Nit / Cédula: Registrar o seleccionar el nit mediante la ventana de busqueda para cargar
el concepto a este tercero.
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Pestafia Anexos

En esta opcion se registra las observaciones y clausulas del contrato y adicionalmente
se cargan los archivos anexos al contrato.

Consta de los siguientes campos de registro:
Observaciones: [Se registra la informaci6n relevante al contrato realizado.
Clausulas: Se registran las clausulas referentes al contrato.

Archivos Anexos: Se cargan los archivos que haran parte de los anexos del contrato.
Estos archivos se almacenaran en la carpeta Anexos de la raiz del sistema.

Pestafa Totales

En esta pestafia el sistema carga los totales correspondientes al servicio cotizado.
Adicionalmente se presenta los siguientes campos para su registro:

Vendedor: Se carga por defecto el vendedor predeterminado del cliente del contrato. Si
se tiene habilitado el permiso VEN se puede cambiar el vendedor predeterminado.

Comisién: Se carga el porcentaje de comisién del vendedor asignado.
Pestafia Listado

Se presenta el listado de contratos de acuerdo al rango de fechas establecido en el filtro.
Este listado se puede exportar a formato Excel mediante el boton Exportar.

Opciones asociadas al documento Contrato de Transporte Especial

Comentado [JA55]: Version 5.0.0.29: Se amplia
longitud del campo a 1000 caracteres.

Id. Opcién  Opcién

SOLICITAR OBLIGATORIAMENTE FACTURA DE CONTADO EN CONTRATOS CON
FCo CONDICION DE PAGO CONTADO

ENVIAR CORREOS A OTROS DESTINATARIOS EN DOCUMENTOS DE TRANSPORTE
ECD ESPECIAL

ACO APROBACION MANUAL EN CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL

cco VALIDACION DE COTIZACION EN CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL

IPR INCLUIR TARIFA DE PAGO EN CONTRATO PARA RESERVA (NOVALIDAR, REQUERIDO)
REC RESERVAR VEHICULOS EN CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL

SRG SOLICITAR RUTA GENERAL EN CONTRATO PARA EXPEDIR FUEC

A'e VALIDACIONES COMPLETAS PARA VEHICULOS EN RESERVAS DE TRANSPORTE ESPECIAL

ENVIAR COPIA Y CONFIRMACION DE LECTURA DE CORREOS AL PROPIETARIO DEL
EMA MENSAJE EN DCTOS ESPECIAL

opcion ECD para que se muestre ventana para el

Comentado [JA56]: Version 5.0.0.30: Se incluye
registro de otros correos para el envio del documento.

Comentado [JA57]: Version 5.0.0.31: Se incluye
opcién EMA para enviar copia oculta y confirmacion de
lectura a correo del propietario del mensaje.
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DIVIDIR LA TARIFA DE COBRO Y TARIFA DE PAGO CUANDO SE SELECCIONE UN VIAJE CON

DTA REGRESO

Cuando se tiene activa la opcién ACO el sistema deja con estado radicado el contrato
al momento de su creacién para que este sea aprobado y cambie su estado a Activo.
Adicionalmente, el sistema no creara de forma automatica las reservas por quedar en
estado radicado el contrato.

Cuando esté habilitada la opcion CCO el sistema requerird que se vincule de manera
obligatoria una cotizacion en el contrato. No aplica cuando se hace el contrato por medio
de la ventana de aplicacién masiva de datos en detalle de contrato ya que por esta
opcion no se relaciona cotizacion al contrato.

Cuando esté activa la opcion REC es necesario tener con valor REQUERIDO la opcién
IPR para que el sistema registre la tarifa de pago en la reserva y esta se cargue en la
programacién de los vehiculos. Como recomendacion la opcion IPR se debe dejar
siempre en estado REQUERIDO y configurar en el sistema correctamente las tarifas de
servicios para que el sistema siempre registre la tarifa de pago en la reserva de acuerdo
a como se configurd en la pantalla de tarifas de servicios.

Cuando la opcién SRG| se encuentre activa se mostrara habilitada la lista desplegable
de Ruta General en el encabezado del contrato, en caso de asignar ruta general se
tomara esta para generar el FUEC, de lo contrario se tomara la ruta registrada en el
detalle del contrato.

Con la opcién VVC (VALIDACIONES COMPLETAS PARA VEHICULOS EN
CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL) habilitada el sistema validara la vigencia
de las pdlizas de los vehiculos asignados en el contrato y no se permitira guardar el
contrato en el evento en que la vigencia de una pdliza sea inferior a la fecha de
finalizacion del contrato.

Cuando se tiene la opcién FCO habilitada en el sistema esté obligar4 a que se registre
nimero de factura de contado del médulo comercial cuando la forma de pago del
contrato es CONTADO, en caso de no estar habilitada el mensaje mostrara un mensaje,
pero dejara continuar al usuario elaborando el contrato siempre y cuando este tenga
asignado el permiso FCO.

Aplicar OtroSi en Contratos|

En el contrato se habilité Check para poder aplicar un OtroSi de Adicion de Items de
contrato, una vez marcado el check se podra hacer la inclusion de los nuevos items que
haran parte del contrato. Después de agregar los items desde el detalle del contrato o
desde la ventana de masivo de contrato el sistema le solicitara que registre el nimero
de OtroSi que se aplicara al contrato de mediante un mensaje como el siguiente:

Comentado [JA58]: Versidn 5.0.0.32: Se incluye
opcién DTA para la dividir en 2 la tarifa de cobro y pago
para cuando se marca la opcion “Con Regreso”

{Comentado [JA59]: Se incluye en version 5.0.0.3

Comentado [JA60]: Version 5.0.0.5: Se crea opcién
para validaciones de fechas de vigencia de pdlizas, en
caso de estar deshabilitada no se hara la validacion.

Comentado [JA61]: Version 5.0.0.38: Inclusién de
OtroSi en contratos.
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Datos del Servidio: Fecha Creadén:  29/07/201%9 10:25
Fecha Inide:  18/07/2019 Cant. Pasajeros del Contrato: 28 Aprobacién: 1999999999-06
Fecha Final:  20/07/2019 Presupuesto: $560.000,00 [] Eslidtadén [+ Editado Anulado
Detalle del Contrato | Otros Conceptos | Anexos | Totales | Listado _ i
Cotizacién Cia ftem Clase Ingreso de D. OtroSi w0 Tipo Ruta Tipo Tarifa
: 0 08 g m EMPL Ingrese el nimero de OtroSi que desea aplicar M LCECAL T|| RUTA M
Tipo Vehiclo # Pasajeros I%I para el Cortrato No 282 Cia: 06, »Programacién [ Maritor
- i} - Viaje
i -Cance!ar =L
Direccién Partida - Referenda O Largo =
| D Regreso
Ttem CdTpServia |63 | forio DiasDisp VirDiz ~
3 ESTUDIANTE. [ e o = I.,......JU,UU a £0,0C
4 TURISTAS |TUR_I§I'AS |zs ‘ 1 | $250,000,00 0 $0,00 |
v
< >
s [E)[E)(E R[] B =5
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Lista Aprobar Exportar OtroSi
Permisos Adicionales en Contrato de Transporte Especial
Id Permiso Nombre Funcién Observacion
Permite realizar contrato en compaiiia diferente a
CIA Cambiar de Compaiiia la asociada al usuario
TAR Modificar Tarifas de fletes Permite modificar las tarifas del contrato
Permitir cambiar de vendedor Permite modificar el vendedor predeterminado en
VEN predeterminado el contrato
NTC\ Permitir Ver Tarifa de Pago en Contrato Permite visualizar la tarifa de pago (Comentado [JA62]: Versi6n 5.0.0.20: Se adiciona
Permitir cambiar cantidad de pasajeros en  Permite registrar un valor diferente en cant Permiso VTC para visualizar tarifa de pago en contrato.
\PCP \ detalle pasajeros.

[Comentado [JA63]: Version 5.0.0.24: Se crea permiso
Lpara permitir edicién cantidad de pasajeros en detalle.

Id Permiso

Fco

Nombre Funcién

Cambiar de Compaiiia

Observacion
Permitir guardar contrato condicién contado sin
factura de contado

Comentado [JA64]: Version 5.0.0.27: Se crea permiso

3.1.4 Lista de pasajeros en contratos

para permitir contrato con forma de pago de contado
sin que se registre nimero de factura de contado en
este.
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En esta pantalla se registran, consultan, imprimen y anulan los pasajeros que se asocian
a los contratos. Por cada item de contrato se puede vincular los pasajeros.

Previamente deben estar registrados en la pantalla de pasajeros que se ubica en la
opcién Catalogos — Transporte — Pasajeros.

Para poder registrar los pasajeros al contrato se debe digitar el nimero de contrato, item

y compafiia y seguidamente presionar el boton “Cargar Linea de Contrato” Al

=
-
Datos Contrato:

Presionar botén para cargar informacién
Coniratn 12| 1/ o8 del contrato y poder vincular los pasajeros
Fec. Inido Contrato: 06,06,/2017 00:00

Fec. Inido Servido: 06/06/2017 06:00

Usuario:
[] Editado Anulado

Pasajeros | Listado

Datos Pasajeros

Tipo Id Identificacion Apelidos Mombres

C-Cédulz ~

Celular Observadidn

Es Monitor Eliminar
Tipld E Documento E Mombres E Apelidos
91176590 |DIEGO FERMANDO |I'“'IANTILLA VEGA

El sistema valida que la cantidad de pasajeros registrados no sea superior a la
capacidad de pasajeros que esta configurada para ese tipo de vehiculo.

Este es el mensaje de validacion que se muestra en el sistema

. No puede seguir agregando items al detalle de la lista de pasajeros, |a
LIA cantidad de pasajeros de la lista ha superado el total de pasajeros del
contrato!
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= Lista de Pasajeros en Contratos - | o[
Datos Contrato: Estado Lista
Contrato 16| 1] o83 ]| Cantidad: 23 Lista No.
Fec. Tnicio Contrato:08/05/2017 00:00 | Fec. Final Contrato08/06,/2017 00:00 Fecha:  |08/05/2017
Fec. Inidio Servido: |08/06/2017 08:00 Fec. Final Servido: |12/05/2017 10:00 Estado: ACTIVO

Usuario: | ADMIN
Editado Anulado

Pasajeros | |jstado
Datos Pasajeros
Tipo Id Identificacion Apelidos Mombres
Celular Observaddn
Tipld |L| Documento |L| MNombres |L| Apellidos
_ 37841164 JAMNETH ACEVEDO SANCHEZ
C 1098750670 JCOE ALEXAMNDER. NUREZ YAGUNA
C 111111 LOPEZ MARIA
[ 22222 MARIO RODRIGUEZ
< m >
| o | [ | | il | o | | |l
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Importar Exportar

Consta de los siguientes campos:

Datos contrato
Contrato: Registre nimero de contrato, la linea o item y la compafiia a la que pertenece
el contrato y presione el botén Rl para cargar la informacion del contrato.

Cantidad: Registra de forma automdtica la cantidad de pasajeros, al cargar la
informacion del contrato de transporte.

Fec. Inicio del contrato: Registra de forma automatica la fecha de inicio del contrato,
al cargar la informacion del contrato de transporte.

Fec. Final del contrato: Registra de forma automatica la fecha final del contrato, al
cargar la informacion del contrato de transporte.

Fec. Inicio del servicio: Registre de forma automatica la fecha inicio del servicio, al
cargar la informacion del contrato de transporte.
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Fec. Final del servicio: Registre de forma automética la fecha final del servicio, al
cargar la informacion del contrato de transporte.

Estado lista
Lista No: Registra de forma automéatica el consecutivo del documento lista de pasajeros.

Fecha: Registra de forma automatica la fecha de elaboraciéon del documento lista de
pasajeros, la cual la toma de la fecha operativa en la que se encuentre el sistema.

Estado: Registra de forma automatica el estado del documento lista de pasajeros, en el
momento en que se crea el documento, queda con el estado ACTIVO.

Usuario: Registra de forma automética, el usuario del sistema con el que se crea el
documento lista de pasajeros.

Editado: Opcion que se activa cuando el documento se edita.

Anulado: Opcién que se activa cuando el documento se anula.

Pestafia Pasajeros
Tipo id: Seleccione el tipo de identificacion del pasajero a agregar.

Identificacion: Digite la cedula o nit del pasajero a agregar, este pasajero debe estar
creado previamente en la ventana de pasajeros.

Apellidos: Registra de forma automatica los apellidos del pasajero, al digitar la cedula
o el nit.

Nombres: Registra de forma automética los nombres del pasajero, al digitar la cedula
o el nit.

Celular: Registra de forma automética el celular del pasajero, al digitar la cedula o el
nit.

Observacién: Registra de forma automatica la observacion del pasajero, al digitar la
cedula o el nit.

Es monitor: Registra de forma automaética si el pasajero es monitor, opcion que se
activa de forma automatica, al digitar la cedula o nit.

Pestafia Listado
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Datos Contrato: Estado Lista
contrat)| 2| 4] 06[[q]] vehiculo: o | Cantdad 4 | Listano. 3
Fec. Inicio Contratos 13/05/2017 00:00 | Fec. Final Contrato: 18/05/2017 00:00 Fecha: |13/05/2017
Fec. Inicio Servido: |18/05/2017 17:00 | Fec, Final Servido: |23/05/2017 18:15 Estado: |acTIVO -
Usuario: | PS
[v] Editado | | Anulado

Opdones
Entres [oyo5/2017 |y [3105/2017 |
[v] TipDoc [v] contrato [v] 1dcia [v] Fechalnicio %] FechaFin [+] rtem
coE 11 02 03/05/2017 31/05/2017 23:53 |1
2 CoE 11 02 03/05/2017 31/05/2017 23:58 |2
3 COE 11 02 03/05/2017 31/05/2017 23:53 |3
4 CoE 11 02 03/05/2017 31/05/2017 23:53 |4
5 coE 1 02 03/05/2017 31/05/2017 23:53 |1

En esta pestafia se listan por rango de fecha, el documento lista de pasajeros creados
en el sistema.

Consta de las siguientes opciones:
Entre: Registre la fecha inicial para el rango de bisqueda de las listas de pasajeros.
Y: Registre la fecha final para el rango de busqueda de las listas de pasajeros.

En el sistema se puede hacer la importacion de los pasajeros mediante un archivo de
Excel en el cual ya se tiene definido su estructura asi:
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1 Identificacion

2 |1098760670

3 1111111

4 1098760670

5 |91185550

6

7

8

g

Wm e R W= O

TarifasEsp Rutas Recorridos Pasajeros

(O]

Listo

Para importar los pasajeros mediante el archivo se debe cargar la informacion del
contrato y la linea al que se le cargaran los pasajeros y luego presionar el boton
“Importar”, seleccionar el archivo en la ruta en que se encuentre para que se agregue al
detalle y por ultimo presionar el boton “Guardar”.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales

SYS Msa MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
L= ML AL " o W
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 172 de
2015 401
=i Lista de Pasajeros en Contratos = B

Datos Contrato:

. - Estado Lista
Cargar informacion del contrato
e oo,

Fec. Inide Contrato: 08/06/2017 00:00  Fec, Final Contrato: 12/06/2017 23:59 Fecha: 08/06/2017
Fec. Tnido Servido: 08/06/201708:00  Fec. Final Servido: 12/06/2017 10:00 Estado: |ACTIVO 2
Usuario:

[] Editado Anulado
Pasajeros | Listado

]
Datos Paszjeros

Tipo Id Identificacidn Apelidos Registros importados mediante el boton
C-Cédulz ~ Importar
Celular Observacidn
Tipld Documento Mombres Apelidos
1098760670 JOE ALEXAMDER NURIEZ YAGUMNA
C 91185550 JOHN JAIRO ROA CASTAREDA

La importacién de lista de pasajeros ha presentado 0 registro(s)
incorrectos!

Revise el archivo Log para mayor informacion.
Ruta del Archivo: DisysTransEspl\Leg

Cada vez que se realiza el proceso de importacion de pasajeros el sistema genera un
archivo de log donde se relacionan los registros incorrectos de esa importacion. Dichos
archivos se almacenan en la carpeta Log de la raiz del sistema.

Ejemplo de archivo Log generado después de una importacién de pasajeros.

Archive Edicion Formato Ver Ayuda
LISTA DE PASAJEROS

13/jul./2017 14:40:30

El pasajero con Cédula/Mit: "1111111°, no se encuentra registrado en la tabla de pasajeros de Syscom Transporte Especial
El pasajero con Cédula/Nit: "1@98760670@°, se encuentra duplicado en la lista a importar
Incorrectos:

Linea 7, columna 15
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Permisos del documento Lista de Pasajeros

Id Permiso Funcion

CIA Cambiar de Compaiiia ‘
3.1.5 Reservas

En esta pantalla se realiza el registro, edicion, consulta y eliminacién de las reservas
asociadas a los contratos de transporte especial.

Cuando el sistema tiene habilitada opcion REC y la opcion ACO con valor Cero (0) se
generaran las reservas automaticamente cuando se guarde el contrato de transporte
especial. Adicionalmente la opcion IPR también debe estar configurada como
REQUERIDO.

En el caso de los contratos de modalidad OCASIONAL el sistema generara las reservas
automaticamente asi no se encuentre la opcién REC habilitada.

Para importar los datos del contrato y generar la reserva a este se debe presionar doble
clic sobre la casilla de contrato y se mostrara en una pestafia el listado de contratos
activos. Si se requiere que solo se muestren los contratos de un cliente en especifico se
debe digitar el cliente y luego doble clic sobre la casilla de contrato; se mostrara
entonces el listado de los detalles de los contratos activos para ese cliente seleccionado.
Si el item de contrato ya fue relacionado anteriormente a una reserva se mostrara en el
listado el item resaltado en color amarillo. De igual forma se mostrard mensaje de
validacion informando al usuario que ese item de contrato ya fue relacionado
anteriormente a una reserva en caso de cargar el item del contrato al detalle de la
reserva.

ftem con Reserva

El itern MNo.1 del contrato COE MNo.50 comparifa:06, ya fue asignado a la
Reserva Mo.101-06
¢ Desea continuar de todas maneras 7

T [~
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Para cargar el item al detalle del contrato se procede a seleccionar el registro de la lista,
doble clic y por ultimo clic en el botén “Agregar”.

- Reserva de Transporte Especial = B
Informadidn del Cliente:
Nit/Cédula:| EIEINIE RESERVA No. 45 Cia:| 06
Mombre: |AGROINDUSTRIALES DEL TOLIMA 5.4, AGRINSA Fecha: 08/08/2017
Agenda: |0 PREDETERMINADO Modalidad: OCASIOMAL M
Direccién: |CR 13 93B 510F 301 Ruta General: BUCARAMANGA (SANTY ~
Celular: Email: |bertha.leyva@dianacorporacion. com Estado Actual: ACTIVO
A = . . Grupao: GRUPQ ORIENTAL
Fecha Inide Contrato: 03/08/2017 00:00 Fecha Final Contrato: 12/08/2017 23:59
Factura: 0 oo
Confrato: 26| 06 Tipo Servicio: PASAJEROS -
2 Lo Fecha Creaddn: ~ 0%/08/2017 07:55
Tipo Liguidacion: CLIENTE - Estado Reserva: NO_PROGRAMADA
u: = ESl Fid
Editado Anulado suana &3

Detalle de Reserva | Totales | Listado

ftem Clase de Servicio Tipo Vehiculo Vehiculo Mo. Pasajeros Dias Disp Valor Servido Valor Pagado
o m EMPLEADOS < - a a $0,00 0,00
Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa [] Monitor Agregar
© - - [=| LocaL - RUTA ~ Coleqios =
Direccién Partida Fecha Salida Direccidn Llegada Fecha Llegada Referencia
[ - [ -

CdTipServicio lz‘ TipoServicio lz‘ NumPasajeros E‘ PesoMeto lz‘ Idvehiculo E‘ CdTipVeh lz‘ TipoVehiculo E‘ TipAfilvg

ESTUDIANTES 28 0,00 1] o

) ]

B =
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacioén del cliente

Nit/cedula: Registra de forma automatica el nit o cedula del cliente cuando se digita el
ndmero de contrato y su respectivo item.

Nombre: Registra de forma automatica el nombre del cliente cuando se digita el nimero
de contrato y su respectivo item.

Agencia: Registra de forma automatica la agencia del cliente cuando se digita el nimero
de contrato y su respectivo item.

Direccion: Registra de forma automatica la direccion del cliente cuando se digita el
ndmero de contrato y su respectivo item.
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Celular: Registra de forma automaética el celular del cliente cuando se digita el nUmero
de contrato y su respectivo item.

Email: Registra de forma automatica el email del cliente cuando se digita el nimero de
contrato y su respectivo item.

Datos contrato y reserva

Fechainicio contrato: Registra de forma automética, la fecha de inicio del contrato.
Fecha final del contrato: Registra de forma automatica, la fecha final del contrato.
Contrato: Digite el nimero de contrato, a relacionar en la reserva.

Tipo de servicio: Seleccione el tipo de servicio, PASAJEROS, CARGA, CARGA Y
PASAJEROS. Se registra de forma automatica cuando se digita el nimero e item del
contrato.

Tipo liquidacion: Seleccione el tipo de liquidacion de la reserva, CLIENTE, ANTICIPO.
Se registra de forma automatica cuando se digita el nimero e item del contrato.

Estado de reserva: Registra de forma automatica el estado del documento reserva, en
el momento en que se elabora la reserva queda con estado NO PROGRAMADA. Se
registra de forma automética cuando se digita el nimero e item del contrato.

Reserva No: Registra de forma automatica, el consecutivo Unico de la reserva.

Cia.: Registre el cadigo de la compafiia o sucursal, de la reserva el cual se captura de
la compafiia actual en la que se encuentre el sistema.

Fecha: Registra de forma automatica la fecha de la reserva, esta fecha se toma de la
fecha operativa en que se encuentra el sistema.

Modalidad: Seleccione la modalidad de la reserva, ocasional o fijo.
Ruta General: Se carga la ruta general registrada en el contrato.

Estado actual: Registra de forma automatica el estado actual del documento, en el
momento en que se elabora queda con estado activo.

Grupo: Se carga el grupo registrado en el contrato.

FUEC: Registra de forma automatica el consecutivo de documento FUEC, relacionado
a lareserva.

Factura: Registra de forma automatica el consecutivo de documento Factura,
relacionada a la reserva.
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Fecha creacién: Registra de forma automética la fecha y hora actual, de creacion del
documento reserva.

Usuario: Registra de forma automatica el usuario del sistema, quien realiza el
documento reserva.

[= Boton listar registros de modificacion de tarifas: De clic en este botén para
visualizar el listado de registros de modificacion de tarifas.

i REGISTRO DE MODIFICACION DE TARIFAS \;li-

DOCUMENTO: RES No. 58 Cia:02
TipDoc Iil Mumero Iil IdCia |i| Item Iil Fecha |i|
58 02 1 05/05/2017
E‘ £ m *

Editado: Opcion que se activa de forma automatica, cuando el documento es editado.

Anulado: Opcién que se activa de forma automatica, cuando el documento es anulado.

Pestafia Detalle de Reserva

\item:‘ Registre el nimero de item o linea del contrato, y de clic en el icono lupa al para Comentado [JA65]: Version 5.0.0.29: Se quita
traer la infOrmaCién restriccion para permitir importar varias veces el mismo

item de contrato en la reserva, cambiar ruta, origen,

- . . destino, cant. Vehiculos, partida , llegada, adicionar
Clase de servicio: Seleccione la clase de servicio EMPLEADOS, ESTUDIANTES, horarios, marcar con ,egrzsoi ae. 9

PARTICULARES, SECTOR SALUD, TURISTAS, PUBLICIDAD. La clase de servicio se
carga de forma automatica, al digitar el item o linea del contrato.

Tipo de vehiculo: Seleccione el tipo de vehiculo TRACTOCAMION, RIGIDO,
SENCILLO, CAMIONETA, CAMPEROS, DOBLETROQUE, BUS, MICROBUS, MICRO.
El tipo de vehiculo se carga de forma automatica, al digitar el item o linea del contrato.

Vehiculo: Registra de forma automética la placa del vehiculo, al digitar el item o linea
del contrato en caso de haber sido asignado en el contrato.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales

SYSCOM .,

MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 177 de

2015 401

No. Pasajeros: Digite el nUmero de pasajeros, se genera de forma automética al digitar
el item o linea del contrato.

# Vehiculos: Digite la cantidad de vehiculos a solicitar en caso de requerir mas de la
cantidad de vehiculos establecido en el item de contrato.

Dias d177isp.: Digite los dias adicionales del vehiculo, se genera de forma automatica
al digitar el item o linea del contrato.

Valor servicio: Registre el valor del servicio, se genera de forma automatica al digitar
el item o linea del contrato.

Valor de Pago: Registra el valor del pago, se genera de forma automatica al digitar el
item o linea del contrato. ISi el usuario tiene los permisos TAR y VTC se habilita el campo
para su edicion y se podra modificar si la modalidad del contrato es Ocasional y el c6digo
de ruta es 9999.

h’ipo de Programaci()n:] Seleccione el tipo de calendario de programacion de los
servicios del item del contrato. Es de registro opcional.

Ruta: Seleccione la ruta que se relaciona a la reserva, esta ruta debe estar creada
previamente en la tabla de rutas, se genera de forma automatica al digitar el item o linea
del contrato.

Itinerario: |Registra el itinerario de la ruta, se habilita este campo para su edicién cuando
la ruta seleccionada es de cadigo 9999 y la modalidad de contrato es Ocasional.

Ciudad origen: Seleccione la ciudad origen, se genera de forma automatica al cargar
la ruta.

Ciudad destino: Seleccione la ciudad destino, se genera de forma automatica al cargar
la ruta.

Tipo ruta: Seleccione el tipo de ruta LOCAL, NACIONAL. Se genera de forma
automatica al cargar la ruta.

Tipo tarifa: Seleccione el tipo de tarifa, RUTA, KILOMETROS, HORAS. Se registra de
forma automatica al digitar el item o linea del contrato de transporte.

Monitor: Marcar esta opcion para indicar si el servicio es con monitor, se carga
autométicamente al digitar el item o linea del contrato de transporte.

Niaje Largo:] Marcar esta opcion cuando el servicio de transporte contratado durard mas
de un dia, esto para que solo se programe el dia inicial del servicio y cuando se llegue
a la fecha de finalizacion el sistema haga el cumplido del viaje largo cuando se ejecute
el proceso de cumplido en la programacion que corresponde a la fecha de finalizacion
de ese viaje largo.

Comentado [JA66]: Version 5.0.0.28: Se habilitd
campo de cantidad de vehiculos para que al importar el
item de contrato a la reserva se pueda cambiar la
cantidad de vehiculos solicitados, los datos de ruta, tipo
de vehiculo, direccion de partida y llegada y demas
datos del detalle.

Comentado [JA67]: Version 5.0.0.20: Se crea permiso
VTC para visualizar tarifa de pago y se habilita edicién
de tarifa de pago cuando se cumpla las dos
condiciones de modalidad de contrato y cédigo de ruta.

Comentado [JA68]: Version 5.0.0.12: Se agrego el
campo tipo de programacion (Este campo es para el
proceso de programaciones masivas)

Comentado [JA69]: Version 5.0.0.20: Se adiciona
campo ltinerario para el registro del recorrido de la ruta,
este se habilita solo cuando la modalidad de contrato
es Ocasional y el cédigo de ruta es 9999.

Comentado [JA70]: Versién 5.0.0.21: Se incluye el
campo Vigje largo para el manejo de los servicios que
duran mas de un dia.
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Direccion partida: Digite la direccion de partida, se genera de forma automética al
digitar el nimero de item o linea del contrato de transporte.

Fecha salida: Registre la fecha y hora inicial de la ruta, se genera de forma automética
al digitar el nimero de item o linea del contrato de transporte.

Direccion llegada: Registre la direccion de llegada, se genera de forma automatica al
digitar el nimero de item o linea del contrato de transporte.

Fecha llegada: Registre la fecha y hora final de la ruta, se genera de forma automética
al digitar el nimero de item o linea del contrato de transporte.

Referencia: Registre una referencia, se genera de forma automéatica al digitar el nimero
de item o linea del contrato de transporte.

Pestafia Totales

- Reserva de Transporte Especial = B

Informadidn del Cliente:
Mit/Cédula:| 809000555 RESERVA No. 45 Cia:| 06
Mombre: |AGROINDUSTRIALES DEL TOLIMA S.A. AGRINSA Fecha: 0
Agenda: |0 PREDETERMINADO Modalidad: OCASIOMAL M
Direccién: |CR 1393 B 51 OF 301 Ruta General: BUCARAMANGA (SANTY +
Celular: Email: |bertha.leyva@dianacorporacion. com Estado Actual: ACTIVO
A = P . Grupao: GRUPQ ORIENTAL
Fecha Inicio Contrato: 03/ Fecha Final Contrato: 12/08/2017 23:59

Factura: 0 oo

Contrato: 25, 06 Tipo Servicio: PASAJEROS -
) » Fecha Creacién:
Tipo Liquidacidn: CLIENTE = Estado Reserva: NO_PROGRAMADA
Usuario: PS5 F
Editado Anulado - Ed
Detalle de Reserva | Totales | Listado
Observadones Totales
Total Pasajeros: 28

Cant. Turnos Monitores: o
Valor Total en Servicios: %£130.000,00
Valor Total en Pagos: %70.000,00

il =
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar Salir

Pestafia donde se visualiza, las observaciones y valores totales del documento reserva.

Consta de los siguientes campos:
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Observaciones: Registre las observaciones para el documento reserva.
Total pasajeros: Registra de forma automatica el total de pasajeros, de la reserva.

Cant. Turnos monitores: Registra de forma automética la cantidad de turnos
monitores.

Valor total en servicios: Registra de forma automatica el valor total de cobro en
servicios.

Valor total en pagos: Registra de forma automatica el valor total en pagos a realizar
por la prestacion del servicio.

Pestafia Listado

- Reserva de Transporte Especial = =
Informacidn del Cliente:
hit/Cédula: 805016351 = RESERVA No. 226 Cia:| 06
Nombre: |ADM SAQ S.A. Fecha: 10/01/2018
Agenda: |0 PREDETERMINADO Modalidad: OCASIONAL -
Direccidn: |Cra 9 Mo, 814 - 26 OFIC 801 Ruta General:
Celular: 3171415 Email: |rocio.ordonez@adm.com Estado Actual: ACTIVO
Datos Contrato y Reserva: Grupo: .
Fecha Inicio Contrato: 10/01/2018 00:00 Fecha Final Contrato: 12/02/2018 23:59 Po
Factura: 0 oo
Confrato: 95| 06 Tipo Servicio: PASAJEROS -
o Fecha Creaddn: ~ 12/01/201809:56
Tipo Liquidacién: CLIENTE - Estado Reserva: NO_PROGRAMADA
Editado Anulado Usuizria: Ps E3
Detalle de Reserva | Totales | fiems de Contrato Pendientes | Litado | —
Opciones

Entre: 01/01/2018 | y |31/01/2018

Reserva IdCia lz‘ Compania TipDocCnt Contrato IdCiaCnt CdCarga E‘ Desc &
_ 06 PRUEBAS COE 89 06 PASAJEROS PASA
221 e PRUEBAS COE 90 e PASAJEROS PASA
222 06 PRUEBAS COE 91 06 PASAJEROS PASA
223 e PRUEBAS COE 92 e PASAJEROS PASA
224 06 PRUEBAS COE 93 06 PASAJEROS PASA
225 06 PRUEBAS COE 94 06 PASAJEROS PASA
226 06 PRUEBAS COE 95 06 PASAJEROS PASA

227 06 PRUEBAS COE 96 06 PASAJEROS PASA w
< >

& <] &) A i [ 2]
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar Salir

Pestafia donde se visualiza por rango de fecha, el listado de reservas creadas.

Consta de las siguientes opciones:
Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha.
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900054324
RESERVA DE TRANSPORTE ESPECIAL
RESERVA 39 08
CLIENTE: 250053975 ALGRANEL SA FECHA: 08/ago 017
DIRECTION: AVDA LARA FRENTE AL MUELLE PETROLERD MODALIDAD: OCASIONAL
TELEFONG: 0922433087 CELULAR (0922433499 ESTADO RESERVA: NOPROGRAMADA
CONTRATO: 24 08 TIPO LIQUDACIGN: CLIENTE
FECHAIN CONTRATO:  08/age 2017
FECHA FINAL CONTRATO: 10/age 2017
DETALLE

iTEM 4 CANT
DESCRIPCION  ESTUDIANTES VEHIcULO — BUS PASAJEROS 28 |VR pAGOS 80.00000
ORIGEN BUCARAMANGA  CONDUCTOR DIAS DISP. VR TOTAL 80.00000
DESTING PIEDECUESTA

TOTAL PASAJERDS 28 SUBTOTAL 80.00000
OBSERVACIONES: TOTAL 80.00000

PRUEEAS SYSCOM
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO ACEPTADO

Opciones Asociadas al documento Reserva

Id Opcion Opcion

AVR ASIGNAR OBLIGATORIAMENTE VEHICULO EN RESERVA
VALIDACIONES COMPLETAS PARA VEHICULOS EN RESERVAS DE
VVR TRANSPORTE ESPECIAL
CREAR UNA SOLA RESERVA POR {TEMS DE CONTRATO PARA PROCESO
CRI AUTOMATICO DE RESERVA
SALDO MINIMO PARA MOSTRAR ADVERTENCIA DE AGOTAMIENTO DE
sMc PRESUPUESTO EN CONTRATOS

Comentado [JA71]: Se crea opcion CRI para crear una
sola reserva automatica cuando se guarde el contrato.

Si la opcion AVR se encuentra habilitada y la reserva se crea automaticamente en el
contrato se debera asignar obligatoriamente los vehiculos que haran parte del servicio
en el contrato de transporte especial.

Con la opcién NVR] (VALIDACIONES COMPLETAS PARA VEHICULOS EN RESERVA
DE TRANSPORTE ESPECIAL) habilitada el sistema validara la vigencia de las polizas
de los vehiculos asignados en el contrato y no se permitira guardar la reserva en el
evento en que la vigencia de una péliza sea inferior a la fecha de finalizacion del
contrato.

Comentado [JA72]: Version 5.0.0.33: Se crea opcion
SMC en reservas para mostrar alarma de agotamiento
de presupuesto de acuerdo al valor registrado en
opcion.

Comentado [JA73]: Version 5.0.0.36: Se cambia el
tipo de dato en opcién SMC para que ya no se maneje
el agotamiento por valor sino por porcentaje. El calculo
se hace de la siguiente forma: SaldoVrPresupuesto <=
(VrPptoCOE * (opcSMC / 100))

Comentado [JA74]: Version 5.0.0.5: Se crea opcion
para validaciones de fechas de vigencia de pélizas, en
caso de estar deshabilitada no se hara la validacién.
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Permisos del documento Reserva de Transporte Especial

Id Permiso  Funcion

CIA Cambiar de Compaifiia

CMS Permitir cambiar tarifa de comision

TAR Modificar Tarifas de fletes

VEN Permitir cambiar de vendedor predeterminado
vTC Permitir ver tarifa de pago en Reservas

Comentado [JA75]: Version 5.0.0.20: Se adiciona
permiso VTC para visualizar tarifa de pago en reserva.

3.1.6 Programacion de vehiculos

En esta pantalla se ingresan a la programacion diaria los vehiculos que se programaran
para hacer el servicio de transporte de las reservas que se encuentren activas.

_I:I-

- Programacion de Vehiculos de Transporte Especial
Entre: D Vehiculo: [] conductor: Listar .
e
vy  [3101/2018  |[] T. vehiculo: [ ruta:
Fecha: 24/01f2018
Grupo:
U = Estado Actual: CERRADO hd
Cliente:
L dlen § Fecha Creaddn: 23/01/2018 11:04
RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION
Usuario: ADMIN
Reserva \1‘ IdCia \1‘ Item \1‘ TipoServicio \1‘ NumPasajeros b
Editado | | Anulado
<[ m >
Clase de Servida Tipo Yehiculo Vehiculo Cédula Conductor Mo. Pasaj. Dias Disp  Valor Servicio Valor Pagado X Dia
EMPLEADOS - - =] [ 0 00¢€
Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta # Recorridos Mo. Monitores
S = : 0 ] O
Direccion Partida Fecha Inido Reserva Direccion Llegada Fecha Fin Reserva  Referenda Fec. Inido Ruta Fec. Fin Ruta
Y S [ [V N R S
FecnicioRuta | ¥| FecFinRuta [+] DiasDisp [+] TipDocRes [%] Reserva [%] 1temRres [+ Fechalnires |_“' Feche ~
TR 24/01/2018 14:00 |0 RES 208 1 15/01/2018 00:00 | 30/01| =
24/01/2015 15:30 | 24/01/2015 16:50 |0 RES 208 2 15/01/2018 00:00 | 30/01
24/01/2018 12:00 |24/01/2018 12:50 |0 RES 212 1 22/01/2018 00:00 | 24/01 o
< ] >
196 146.400,00 € 85.400,00 €
& ) = = B & ] [ |
Muevo Editar Anular Listar Imprimir Cumplir Abrir Cerrar FUEC Exportar |
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Consta de los siguientes campos:
Entre: Registre la fecha inicial del rango para reservas.
Y: Registre la fecha final del rango para reservas.

Vehiculo: Marque esta opcién para filtrar las reservas a programar por placa del
vehiculo.

T. Vehiculo: Marque esta opcién para filtrar las reservas a programar por tipo de
vehiculo.

Conductor.: Marque esta opcion para filtrar las reservas a programar por conductor.
Ruta: Marque esta opcion para filtrar por ruta las reservas a programatr.

Grupo: Marque esta opcién para filtrar las reservas a programar por un grupo en
especifico.

Colegio: Seleccione de la lista desplegable el colegio a filtrar para que se listen las
reservas asociadas a ese colegio seleccionado.

Cliente: Marque esta opcién para filtrar las reservas a programar por un cliente
especifico.

Programacion No: Se carga el consecutivo de forma automética de acuerdo a la
numeracion configurada en el documento programacion.

Cia: Se carga el cadigo de la compafiia de forma automatica de acuerdo a la compafiia
actual del sistema.

Fecha: Registra automaticamente la fecha de elaboracion del documento.

Estado actual: Registra de forma automatica el estado actual del documento, al
elaborar el documento queda con estado ACTIVO.

Fecha creacidn: Registra de forma automatica la fecha y hora actual en que se elabora
el documento.

Usuario: Registra de forma automatica el usuario del sistema, quien elabora el
documento.

Editado: Opcién que se marca automaticamente cuando el documento es editado.

Anulado: Opcién que se marca automaticamente cuando el documento es anulado.

Pestafia Programacion

Clase de servicio: Registra la clase de servicio a agregar a la programacion,
EMPLEADOS, ESTUDIANTES, PARTICULARES, SECTOR SALUD, TURISTAS,
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PUBLICIDAD. Campo que se genera de forma automética al seleccionar una reserva
de la lista de reservas pendientes de programacion.

Tipo de vehiculo: Registra el tipo de vehiculo a agregar a la programacion,
TRACTOCAMION, RIGIDO, SENCILLO, CAMIONETA, CAMPEROS, DOBLE
TROQUE, BUS, MICRO BUS, MICRO. Campo que se genera de forma automatica al
seleccionar una reserva de la lista de reservas pendientes de programacion.

Vehiculo: Registra la placa del vehiculo a agregar en la programacion. Campo que se
genera de forma automatica al seleccionar una reserva de la lista de reservas
pendientes de programacion.

Cedula conductor: Registra la cedula o el nit del conductor, campo que se genera de
forma automatica al seleccionar una reserva de la lista de reservas pendientes de
programacion.

No pasaj: Se registra de forma automatica la cantidad de pasajeros, al seleccionar una
reserva de la lista de reservas pendientes de programacion.

Dias disponibles: Se registra de forma automética los dias disponibles, al seleccionar
una reserva de la lista de reservas pendientes de programacion.

Valor servicio: Se registra de forma automatica el valor del servicio, al seleccionar una
reserva de la lista de reservas pendientes de programacion.

Valor pagado por dia: Registra el valor del pago por dia, se registra de forma
automatica al seleccionar una reserva de la lista de reservas pendientes de
programacion.

Ruta: Registra la ruta asignada a la reserva que se esta programando. Se carga
automaticamente cuando se agrega la reserva a la programacion.

Ciudad origen: Registra la ciudad origen de la ruta asociada a la reserva. Se carga
automaticamente cuando se incluye agrega la reserva a la programacion.

Ciudad destino: Registra la ciudad destino de la ruta asociada a la reserva. Se carga
automaticamente cuando se incluye la reserva a la programacion.

Tipo ruta: Registra el tipo de ruta asociada a la reserva. Se carga automaticamente
cuando se incluye la reserva a la programacion.

# Recorridos: Registra el nimero de recorridos de la reserva.

No Monitores: Registra la cantidad de monitores que se solicitaron para el servicio.
Cuando se solicitan monitores se deben agregar estos antes de ingresar la reserva a la
programacion.

Direccion partida: Registra la direccion de partida de la reserva. Se carga
autométicamente cuando se agrega la reserva a la programacion.
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Fecha inicio reserva: Registra la fecha y hora de inicio de la reserva. Se carga
autométicamente cuando se agrega la reserva a la programacion.

Direccion llegada: Registra la direccion de llegada de la reserva. Se carga
automaticamente cuando se agrega la reserva a la programacion.

Fecha fin reserva: Registra la fecha de finalizacion del servicio de la reserva. Se carga
automaticamente cuando se agrega la reserva a la programacion.

Referencia: Registra la referencia de la reserva. Se carga automaticamente cuando
se agrega la reserva a la programacion.

Fec. Inicio ruta: Registra la fecha de inicio de la ruta de la reserva. Por defecto se
registra la fecha de Windows.

Fec. Fin ruta: Registra la fecha de inicio de la ruta de la reserva. Por defecto se registra
la fecha de Windows.

Consideraciones a tener en cuenta para el registro de la programacioén de los
vehiculos:

# Cuando se ingrese un vehiculo a la programaciéon no se puede eliminar del
detalle de esta, se debe realizar una novedad para que inactive el registro.

« En la programacion se pueden hacer novedades de vehiculos, conductores y
monitores. Los registros que tengan novedad se resaltaran en amarillo y en color
naranja los servicios que se aplican la novedad de “Cancelacién del Servicio”

# Cuando en el contrato se incluye monitores en el servicio el sistema solicitara el
registro de los monitores antes de ingresar la reserva a la programacion.

« El sistema valida que los vehiculos, conductores y monitores que se registren en
la programacién no se crucen si ya fueron asignados en otros items de
programacion para el mismo horario en que se esta registrando ese item de
programacion.

# Si alguno de los monitores ya no estara prestando el servicio para esa reserva
programada se debera hacerle una novedad al monitor para inactivar el registro
e incluir el nuevo monitor que debera programarse para el servicio.

« Cuando se asigne el vehiculo al item de programacion, el sistema le cambiara el
estado de activo a “En Ruta”.

# Unavez finalizado el servicio para cada item de la programacion se debe realizar
el cumplido de este y cuando todos los items se encuentren cumplidos y ya no
se necesite hacer mas novedades se debe proceder a Cerrar la Programacion
para que se actualicen los estados de las reservas que ya se finalizaron ya sea
por fecha o por presupuesto de contrato y pasen a estado por liquidar.

& Cuando se genera el Fuec (Formato Unico de Extracto de Contrato) a una
reserva No se permitira realizar novedades, solo se podra cumplir el servicio. De
requerirse incluir novedades se debera anular el Fuec previamente.
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Pasos para el registro de la Programacion

1. Listar las reservas por el rango de fechas, o ruta que se requieran programar

=i Programacion de Vehiculos de Transporte Especial = =

Entre: 01/05/2017  |[] Vehiculo: ] conductor: Listar .
PROGRAMACIGN No. 2200a: 06

¥ 30/08/2017 T. Vehiculo: Ruta: =
O J _ Fecha: 08/06,/2017
RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION

tado Actual: ACTIVO
Reserva IdCia Item TipoServido NumPasajeros =

_ 02 1 ESTUDIANTES 15 Filtrar por fecha, ruta o demés filtros
35 0z 1 ESTUDIANTES 5 que se quiera establecer y

presionarl boton Listar.

36 02 1 EMPLEADOS 16

<

Programadon | listado

2. Seleccionar el item a incluir en la programacion, presionar doble clic y presionar
boton “Agregar”’. Es opcional registrar el vehiculo que se programara para
realizar el servicio antes de agregar el item a la programacion. Si la reserva
incluye monitores, primero realizar el registro de los monitores y luego si
presionar botén “Agregar”
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= Programacion de Vehiculos de Transporte Especial
Entre: 01/06/2017 [ | vehiculo: [] conductor: Listar .
¥ 30/06/2017  |[] T. vehiculo: [] ruta:

RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION

Reserva

1dCia

lz‘ Item TipoServicio

[o] w

15

Fecha Creaddn:

22 Cia:| 06

08/06/2017

Usuario:
ESTUDIANTES
[ Editado Anulado
36 oz 1 EMPLEADOS 16
L
< > OPREDETERMIMADO
Programacién | | istadn
= Registro de Monitores o Auxilares = = - :
Valor Servicio Valor Pagado X Dia
2. Registrar monitores si la ETED $0,00
Cédula: | reserva incluye monitor. SRRl i
Agregar y Guardar. l ! Agregar
) . B =
[ asigre : greger | SN | Fec.InicoRuts  Fec. FinR
e ~ | 19/07/2017 13:00 | 19/07/20 :00
IdTercero Razonsocial Codigo 1l E|
TRes FechalniRes FechaFir|
| 300312665 A.C COLOMBIA... |a00312663] |90%% |coLEGIO MORI.
ABRIL GUTIERR... |79862154
1016037501 ACHURY GOMEZ... | 101503750 Asignar vehiculo (opcional) y
73438760 ACOSTA AGUDE... | 73438760 agregar item a programacion
Registros encontrados: 13.
>
I $0,00 $0,00
Salir
= E
Mueva Guardar | | Imprimir Salir

Se puede agregar masivamente los varios items a la programacion de forma masiva, se
agregaran todos los que no requieran monitor. Se deben seleccionar los items a
agregar, clic derecho y por ultimo clic en la opcién que se muestra de “Agregar filas

seleccionadas”
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Entre: |01/06/2017 [ ] vehiculo: [] conductor:
y  30/08/2017  |[] T. vehiculo: [ Ruta:
RESERVAS PENDIE
Reserva |Z| IdCia |Z| Item |Z| TipoServicio |Z| NumPasajeros |Z| PesoMeto |Z| Idvehiculo |Z| CdTipVeh

Se pueden sseleccionar varios items y agregar

Agregar filas seleccionadas L masivamente

Cuando se agregan masivamente items que requieren monitor el sistema agregaréa solo
los items que no requieren monitor y se mostrara mensaje informando que items no se
pueden agregar.

Reserva con Monitores H

. El tern No.2 Reserva No.534-02, no puede ser agregado masivamente!
; la El itern tiene monitores que deben ser asignados

3. Asignar el vehiculo que realizara el servicio presionando doble clic sobre el item
al que se le asignara el vehiculo. También se puede seleccionar el registro, clic
derecho y presionar la opcion “Aplicar opciones a la fila seleccionada”

Imagen que presenta la primera forma para asignar el vehiculo al item de la
programacion
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=
-
Entre: |01/06/2017

y  |30josf2017

(] vehiculo:
[ T. vehiculo:

Programacion de Vehiculos
[] Conductor:
[ Ruta:

RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION

<] tem

[«] Tiposervido

o] wcia

[¢] wvehiclo  [+] cdmipveh Tipovehiculo  [%] TipoAfi

<

PROPIO
26 08 1 EMPLEADOS 28 0,00 0 0007 BUS PROPIC
27 06 1 ESTUDIANTES 28 0,00 ABC111 0007 BUS PROPIC

. -
rogramacion | Listado =
Clase de Servido Tipo Vehiculo Vehiclo  Céc  Opciones:
ESTUDIANTES - BUS -0 0
Ruta Ciudad Origen Ciud

BUCARAMANGA PIEDECUESTA ~ | [E]|[BUCARAMANGA (SANT < [PIe  Adignar Vehiado:

Direccién Partida
punto de partida

Fecha Inicio Reserva Direccin Llegada Vehiculo Actual: 0

08/06/2017 08:00 | punto de legada

TioDo

Nuevo Vehiculo:

FecInicdoRuta E FecFinRuta E DiasDisp Conductor:

21/07/201708:00 | 21{07/2017 10:00 1

’ Cambiar Horas en Programacidn:
o localputs: | 21/07/2017
Doble clic sobre el item de la programacién y activar casilla ta:  21/07/2017

"Asignar vehiculo™ en ventana Opciones de Programacién

Cambiar Vehiculo Asignar Vehiculo [_] Cambio de Horas

Opciones de Programacion -

Cumplir Recorrido || Cambiar Conductor

L 3

seSer

Cumplir Recorrido:
si

FechaRealInido: _/_ [ _:_
Fecha Final Viaje: /|

08:00
10:00

Guardar

Imagen que presenta la segunda forma para asignar el vehiculo al item de la

programacion

Programacion | Listado

Clase de Servido Vehiculo
EMPLEADOS <

Ruta

Tipo Vehiculo

Cédula Conductor No. Pasaj. Dias Disp

Valor F

§0,00

Valor Servidio

0 0 0,00

Ciudad Origen
[ -] -

Ciudad Destino Tipo Ruta # Recorridos No. M
|| - | LOCAL ~lo 0

Direccidn Partida Fecha Inicio Reserva Direccidn Llegada Fecha Fin Reserva  Referencia Fec. Inicio Ruta Fec
Y S Y S [V S
FecInidoRuta |Z| FecFinRuta lz‘ DiasDisp lz‘ TipDocRes Reserva |Z| ItemRes |Z| Fechalnife:
05/07/2017 15:30 | 05/07/2017 16:50 |0 RES 29 2 08/06/20171
05/07/2017 13:00 |05/07/2017 14:00 |0 5= == i
05/07/2017 08:00 | 05/07/2017 10:00 Seleccionar registro y clic en opcién Aplicar

Aplicar opciones a la fila seleccionada

opcicnes a la fila seleccionada

Generar FUEC

Ver Monitores

a la fila seleccionada

08/06/20171
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4. Generar novedades a los items de programacion en caso de requerirse. Las
novedades pueden ser: Cambio de vehiculo, cambio de conductor, cambio de

horas en que se realizara el servicio, cambio de

monitor y cumplir el recorrido.

a) Cambio de Vehiculo: Mediante esta opcion se puede cambiar el vehiculo

gue realiza el servicio ya sea por varada, o p
gue prestara el servicio.

I Marcar opcién de cambio de vehiculo l

=)

Opciones de Programacion

jones:

-
ammar Vehiculo [] Asignar Vehiculo [ ] Cambio de Horas [ | Cumplir Recorrido [ Cambiar Conductor

Cambio de Vehiculo por Novedad:

or error en asignacion del carro

1= Novedades de =
Este serd el nuevo estado
Cédigo: 0001 del vehiculo cuando se
=] Desaripddn: | VARADADE VEricuLl registre esta novedad en
la programacion.
Clasificacién:  vEHiCULO

Estado Vehiculo:  MANTENIMIENTO

Vehiculo Actual:  ABC111 . . .
shicuio Acua L= Registrar el nuevo vehiculo que har el =] i &
Sorinen czic: |RORRED [220 """*W" servicio y asignar |a novedad del vehiculo Nuevo | | Guardar | | Editar | | Eiminar | | Imprimir Salir
Nueve Vehiculo:
TdNovediv| Novedad [v] Tipo [v] wEstado  |v]
Novedad: /ARADA DE VEH! - z
—— on: — vmsonoc wiono wunio —mo
Cambiar Horas en Programacidn: Cumplr Recorrido: .
5 0002 INMOVILIZACION DEL ... |VEHICULO 0004
Hora Iniial Ruta: 7/2017 | 08:00 Fecha Real Tnicio: 3 0003 INCAPACIDAD DEL €O... |CONDUCTCR [0
Hora Final Ruta:  05/07/2017  10:00 Fecha Final Vizje: _| 0004 MULTA AL CONDUCTCR |CONDUCTCR [0
e — 0005 INCAPACIDAD DE AUXL... |EMPLEADO 0
0005 CAMBIO DE RUTADE A... [EMPLEADO 0

b) Cambio de Conductor: Mediante esta

opcion se puede cambiar el

conductor al item de la programacion para asignar el nuevo conductor que

prestara el servicio.
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= B cz - O
- Opciones de Programacion
Opciones:
Cambiar Vehiculo Asignar Vehiculo Cambio de Horas Cumplir Recorrida Cambiar Conductor
Cambio de Vehiculo por Novedad: ’
Vehiculo Actual: ABC111
Marcar
Conductor Actual: 17020245 ACERO MARTIMEZ GIRALDO EDGAR -
opcion y
Nuevo Conductor: asignar
Novedad: INCAPACIDAD DEL CONDUCTOR - novedad
Cambiar Horas en Programacion: Cumplir Recorrido:
Si
Hora Inidal Ruta:  05/07/2017 | 08:00 Fecha Real Inido: _ [ | 8
Hora Final Ruta: 10:00 Fecha Final Vigje: _ [ | i
Guardar Cerrar
c) Cambio de Horas: Mediante esta opcion se puede cambiar las horas en que
se llevara a cabo el servicio.
= Opciones de Programacién = =
Opciones:
Cambiar Vehiculo || Asignar Vehiculo Cambio de Horas || Cumplir Recorrido || Cambiar Conductor
Cambio de Vehiculo por Novedad: ’
Vehiculo Actual: ABC111
Conductor Actual: 17020245 Marcar opflon y reglsFrEllr nuevas horas
de prestacién del servicio
Nueve Vehiculo:
Novedad: VARADA DE VEHICULO - =
Cambiar Horas en Programadion: Cumplir Recorride;
Si
Hora Inigal Ruta:  05/07/2017 | 08:00 Fecha Real Inido:

Hora Final Ruta: 10:00 Fecha Final Viaje:

Guardar Cerrar

d) Cambio de Monitor: En esta opcion se puede cambiar el monitor que se
asocio al servicio y registrar el nuevo.
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ClaseServido MumPasajeros

TtemRes FechalniRes FechaFinRes IdCiaRes
2 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 EMPLEADOS 8
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |08 EMPLEADOS 28
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 ESTUDIANTES 28
08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 8
28

Aplicar opciones a |a fila seleccionada

Generar FUEC a |a fila seleccionada

06,2017 23:59

Ver Monitores

Doble clic en el item a registrar novedad de
manitor y clic en opcidon "Ver Monitores”

=i

Registro de Monitores o Auxilares

_— )

Cédula: | 1016037501

Asignar Novedad

ACHURY GOMEZ OSCAR EDUARDO

= | Agregar " Eliminar

INCAPACIDAD DE ALXILIAR O OPERARIO

CAMEIO DE RUTA DE AUXILIAR O MONITOR

1
[+] ruta

1016037501 ACHURY GOMEZ... |ABC111 BUCARAMANGA,
80757097 ACOSTA CASTR... ABC111 BUPT BUCARAMAMGA
1023869687 ACOSTARODRI... |ABC111 BUPT BUCARAMANGA

Dable clic sobre el registro que tendra la novedad, asignar novedad

y Agregar. Por dltimo agregar nuevo monitor y clic en Guardar

£ >
)
Muevo Guardar | | Imprimir Salir

e) Cumplir servicio: Mediante esta opcidon se cumple el servicio y se da por
finalizado el recorrido. Antes de realizar este proceso ya debe estar
previamente generado el FUEC a la reserva, asi mismo ya deben estar

registradas todas las novedades.
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= Opciones de Programacion = B
Opdiones:

Cambiar Yehiculo Asignar Vehiculo Cambio de Horas Cumplir Recorrido Cambiar Conductor

Cambio de Vehiculo por Novedad:
Marecar |la opcién y registrar

las horas reales del viaje en
caso de que hayan cambiado

Vehiculo Actual: ABC111

Conductor Actual: 17020248 ACERO MARTIMNEZ GIRALD

Nueve Vehiculo:

Novedad: VARADA DE VEHICULO -
Cambiar Horas en Programadon: Cumplir Recorrido: =
Si (@)
Hora Inicial Ruta:  05/07/2017  08:00 Fecha Real Inido: | 05/07/2017 08:00|
Hora Final Ruta: 05/07/2017 | 10:00 Fecha Final Vigje: 05/07/2017 10:00
Guardar Cerrar

5. Generar el FUEC a la reserva que realizara el servicio. Si para una misma
reserva se programaran varios vehiculos ya que el mismo carro no prestara el
servicio, se debera generar un FUEC por cada vehiculo que preste el servicio.

Programadién | Listado

Clase de Servicio Tipo Vehiculo Vehiculo  Cédula Conductor No. Pasaj. DiasDisp  Valor Servicio Valor Pagado X Dia
EMPLEADOS = = 0 a £0,00 §0,00
Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta # Recorridos No. Monitores
- - " v| LOCAL - |D 0 M | Agregar
Direccidn Partida Fecha Inido Reserva Direccidn Llegada Fecha Fin Reserva  Referenda Fec. Inido Ruta Fec. Fin Ruta
I - A A= J S S S N S N
ItemRes lz‘ FechalniRes E‘ FechaFinRes IdCiaRes ClaseServido lz‘ MNumPasajeros PesoNeto
2 08/08/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 08 EMPLEADOS 8 0,00
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:53 |06 EMPLEADOS 28 0,00
08/08/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 0,00

. o n a6 (017 23:59
Aplicar opciones a la fila seleccionada
06/2017 23:59

Generar FUEC a la fila seleccionada

Seleccionar item de programacion, clic derecho y presionar la
opcién "Generar FUEC a |a fila seleccionada”

Ver Monitores
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=] Formato Unico de Extracto de Contrata (FUEC) G = = -
Ruta:
Ruta: BUCARAMANGA-PIEDECUESTA - Consecutive No. 56 Cia:| 06
Lugar Origen: |BUCARAMAr-IGA (SANTANDER) - \ FUEC No.
Lugar Destino: |PIEDECUE5TA (SANTANDER) @ \ Fecha: 08/08/2017
Vehiculo: Modalidad: OCASIONAL @
Placa: ABC111 Ll:gs;glnterno: 22 Tipo Vehiculo: 0007 BUS Tipo de Afiliacién: Tipo Ruta: LOCAL .
Conductor:| 17020246 ACERO MARTINEZ GIRALDO EDGAR FLIETEETTE 25 |R0S

Poseedor: 51533758 ACOSTA CHAPARRO ANA DOLORES Ezimanal

Datos del Contrato: Fec Creaddn:  _/_ /&

Fecha Inido: 03/06/2017 00:00 Cantidad Pasajeros: 5 Usuario:

FechaFinal:  12/06/2017 23:59 Presupuesto: so,00 | [ Editado | Anulado

Tipo Servicio: EROS - ® Compafiia Unién Temporal o Convenio

Reservas | Conductores | Totales/Comentarios | Listado

Reserva Cia Item Clase de Servido Nim. Pasajeros Valor de Pago Referencia Referencia 2
06| 1| |[EsTUDIANTES - = $80.000,00

Direccidn Llegada Fecha Llegada Kilémetros
f08/2017 23:59 27,00 Agregar Eliminar

:00 | punto de llegada 12f
PesoMeto P, . Referen|

MumPasajeros

Direccidn Partida

punto de partida

|T|pREs . Reserva IdCiaRes

Agregar item de reseva al detalle , verificar pestafia de conductores y Guardar

< >
= =)
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reszervas Exportar Salir

Reservas | Conductores | Totales/Comentarios | Listado

Cédula Conductor  Nombres v Apellidos del Conductor Mo. Licenda Conduccidn Fec. Licencia Vig. Licenda
Eliminar
CedConductor Conductor Licenca Iz‘ Feclicendcia VigLicenda
ACERORICARDO | 053300000494541 | 30/03/2007 01/01/2018
ABRIL MALAGO... |&750083-7 27/07/2013 01/01/2018
Agregar conductores relevadores en caso de no estar asignados y
Guardar
3 =] @
MNuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir
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También se puede generar el FUEC mediante el boton FUEC

Previamente se debe seleccionar el item a generar FUEC y presionar el boton en
mencion.

Programacién | istado

Clase de Servicio Tipo Vehiculo Vehiculo  Cédula Conductor Mo. Pasaj. DiasDisp  Valor Servicio Valor Pagado X Dia
EMPLEADOS @ < Q a £0,00 50,00
Ruta Ciudad Orige: Ciudad Destino Tipo Ruta # Recarridos No. Monitores
- -1 - | E|[oca -lo 0 a4 | Agregar
Direccidn Partida Fecha Inicio Reserva Direcridn Llegada Fecha Fin Reserva  Referenda Fec. Inico Ruta  Fec. Fin Ruta
A I = J R N N A
ItemRes FechalniRes |Z| FechaFinRes E IdCiaRes ClaseServido MNumPasajeros El Pesoleto [ )
2 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 EMPLEADOS 28 0,00
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 EMPLEADOS 23 0,00
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:59 |06 ESTUDIANTES 28 0,00
1 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 2%:59 3
2 08/06/2017 00:00 | 12/06/2017 23:55 |06 EMPLEADOS 23 0,00 W

&l

i A = & s
Nuevo Editar Anular Listar Imprimir Abrir Cerrar FUEC Exportar Salir

6. Cerrar la programacion una vez ya estén todos los servicios cumplidos de esa
programacion. Se debe tener en cuenta que después de cerrada no se pueden
registrar mas novedades a los items de la programacion.

El sistema valida que estén asignados los vehiculos y cumplidos los items y
mostrar4 mensaje en caso de que estas dos condiciones no se cumplan.
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= Programacion de Vehiculos de Transporte Especial = =
Entre: |01/06/2017  |[] Vehiculo: [] conductor: Listar =
106/ O 0O PROGRAMACION No. 22Cia:| 06
¥ 30/06/2017 T. Vehiculo: Ruta:
. Fecha: 08/05/2017
RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION Extado Actual: =
2 ACTIV
Reserva IdCia Item TipoServidio MumPasajeros E =
Fecha Creacdn: 21/07/2017 08:53
Usuario: PS
Editado Anulado
< >
Programadion | Listado
Clase de Servicio Tipo Vehiculo Wehiculo Cédula Conductor Mo, Pasaj. DiasDisp  Valor Servicio Valor Pagado X Dia
EMPLEADOS e 0,00
Documento no Permitido para Cerrar
Ruta os No. Monitores
0 Agregar
Direccidn Partida Fe Mo se puede cerrar el documente, actualmente hay filas sin cumplir en 2 Fec. FinRuta
] I \. la programacién o sin vehiculo asignade! [CF N S S

FecInicioRuta Fed

i o BB

Filas:
El itern de programacion Mo.7, adn ne se le ha asignade el cumplido de
programacion!

rhalniRes FechaFirl
06/2017 00:00 | 12/06/20

$135.000,00

$80.000,00

=) & =i & & 7] e
MNuevo Editar Anular Listar Imprimir Abrir Cerrar FUEC Exportar Salir

7. El botdn de Abrir se usa para aquellos casos en que se requiera ingresar un
nuevo item a la programacion y esta ya se encuentre cerrada. Se debe tener en
cuenta que después de cumplido un item de programacion no existe actualmente
un proceso que anule o reverse el cumplido.

Cumplido Masivo de Reservas Comentado [JAT6]: Version 5.0.014: Se modifica el
formulario de programacion de vehiculos para poder
cumplir todos los items de una vez.

Version 5.0.0.21: Se excluye de cumplir los viajes

largos.

CumElir

Mediante el botén se puede realizar el cumplido masivo de todos los

servicios registrados en la programacion. De este proceso se excluyen las reservas
de viajes largos que estén presentes en la programacion y no se finalicen ese mismo
dia. El proceso de cumplido de esas reservas las hara el sistema automaticamente
cuando se ejecute el proceso de cumplir en la programacién cuya fecha tiene la
finalizacion de ese viaje largo.

Cumplido de Registros Seleccionados Comentado [JA77]: Version 5.0.0.33: Se incluye

opcion para cumplir solo los items seleccionados.
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Mediante esta opcién

seleccionados.

Cumplir Solo
Selecdonados

Convenciones de la Programacién de vehiculos

el sistema realiza el cumplido de los items

Comentado [JA78]: Version 5.0.0.23: Se Separan las
convenciones "Sin Vehiculo o Sin Monitor" en

Para diferenciar los diferentes estados que puede tener las reservas que se agregan Programacién de Vehiculos. Antes esta convencion se
en la programacion se hizo necesario resaltar con diferentes colores cada uno de encontraba unida estas dos opciones.

los posibles estados que pueda tener la reserva y en la parte derecha se

establecieron unas convenciones para mayor informacion.

Programacion de Vehiculos de Transporte Especial

DIENTES DE PROGRAMACION

- a

PROGRAMACION No. o 06

Listar

Fecha: 31/05/2018
Estado Actual: CERRADD

Fecha Creacién: 22/06/2018 12:04
Usuario: PS

cdTpveh TipaVehice [v] TipoAfl [ clasemat TdConductor NomConducter [+] ldclente ] cliente [+] val

| Editado || Anulado

'CONVENCIONES
[ Conmovedsd [ in vehiolo [T Sin Monitor
I cancelszs [ cumpo

>

113:00 | 12/10/2018 14:00 |EMPLEADOS
115:30 | 12/10/2018 16:50 |EMPLEADOS
113:55 | 30/06/2018 14:55 |EMPLEADOS
113:55 | 30/06/2018 14:55 | EMPLEADOS
113:55 |30/06/2018 14:55 |EMPLEADOS
11300 |31/05/2018 14:00 |EMPLEADOS
115:30 |31/05/2018 16:50 |EMPLEADOS
113:00 |31/05/2018 14:00 |EMPLEADOS
115:30 |31/05/2018 16:50 | EMPLEADOS
113:00 |31/05/2018 14:00 |EMPLEADOS
115:30 |31/05/2018 16:50 | EMPLEADOS

= FechaFiiRes || ClaseServido |v| MumPassjeros |v| IdVehiculo NumVeh [«] campver  [v] Tipovenicuo |~| Tipoafl [v] casemat  [+] mdconductor [+] NemConductor
P MNO123 222 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 75498760 ACOSTA AGUDE.
picl MNO123 222 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 79498760 ACOSTA AGUDE.|
3 MNART85 15 0007 BUS TERCEROS PUBLICO 80055010 ALFONSO GARC.
picl BCD123 1111 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 11188712 BENAVIDES BUS. |
5 Qo221 4354 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR | 79508836 ABELLA SAENZ 1
picl QQQ222 2222222 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 91010992 ABRIL MALAGO. |
5 NAR7ES 15 0007 BUS TERCEROS PUELICO 30052010 ALFONSO GARC
P QQQ223 0 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 75606019 ACURIA ROCHA |
Pl BCD123 un 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 11188712 BENAVIDES BUS. |
P w123 154540V 0007 BUS TERCEROS PARTICULAR 75484489 AMAYA PATIRIO
Pl QQQ221 4444 TERCEROS PARTICULAR 79308836 ABELLA SAENZ 1,

Validacién capacidad de vehiculo inferior al registrado en el contrato|

0007 BUS

Comentado [JA79]: Version 5.0.0.22: Se incluye
validacién cuando se agrega vehiculo de menor

Cuando se agrega un vehiculo con capacidad inferior al tipo de vehiculo registrado capacidad al establecido en el contrato.
en el contrato el sistema mostrara un mensaje de validacion como el siguiente:
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Capacidad de Vehiculo Incorrecta -

Eltipo de vehiculo seleccionadoe es diferente al anterior y no tiene la
l % rmisma capacidad de pasajeros!

La capacidad del nueve vehiculo debe serigual o mayor

Tipo de vehiculo anterior: BUS, capacidad : 28.

Tipo de vehicule actual: MICROBUS, capacidad: 12

Nalidacic’)n fecha reserva presente en dos programaciones para una misma
fecha

Cuando el sistema detecte que se estad programando una reserva para una fecha
donde ya esta presente en otra programacion para esa misma fecha que se esta
intentando programar el sistema mostrard un mensaje de validacion como el
siguiente:

Reserva con Horario Similar 2

Mo se puede agregar el item al detalle de este documento, el item No.7
! . delareserva No.214-06, ya estd programada para el dia 24/01/2018 en el

rango de programacién Fecha Inicial: 24/07/2018 08:00 a Fecha Final:

24/07/2018 15:00, No. de Programacion:39-06

¢ Esta completamente seguro que desea pregramarla de nuevo 7

Si | | Mo

LAsignacién de Vehiculo por primera vez desde la Grillal

Para poder asignar el vehiculo desde la grilla se debe posicionar el cursor en la
columna IdVehiculo y presionar Ctrl + V para digitar la placa y en la columna NumVeh
presionar Ctrl + N para digitar el nimero de moévil.

Comentado [JA80]: Version 5.0.0.24: Se incluye
validacion para evitar que se programe una misma
reserva en varias programaciones para una misma
fecha.

Comentado [JA81]: Version 5.0.0.33: Se habilita
funcionalidad para asignar vehiculo por primera vez
desde la grilla de detalle ya sea por placa (Tecla Ctrl+V)
o por nimero de vehiculo (Tecla Ctrl+N).
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Cancelacién de Cumplido de Reservas|

Esta opcion se usa para cancelar o reversar el cumplido de una reserva, se debe
seleccionar el item a cancelar y clic derecho para mostrar las opciones y
seguidamente presionar sobre la opcion “Cancelar Cumplido”

Entre: |01/07/2019 [] vehiculo: [ conductor:
y  [3107/2019  |[] T. vehiculo: [ Ruta:
D Grupo:
[] cliente:
| | Reserva E IdCia E Item E TipoServicio lz‘ MumPasajeros E PesolNeto E Idvehiculo
£
Clase de Servido Tipo Vehiculo Vehiculo Cédula Conductor Mo. Pasaj. Dias Disp  Valor Servidio v
EMPLEADOS - - =] =)o 0 &0,00 [
Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta # Recorridos #1
4=l | -|E|lroca |0 0
Direccién Partida Fecha Inicio Reserva Direccidn Llegada Fecha Fin Reserva  Referencia Fec. Inicio Ruta 1

EE— EE— |

1 |RES 411 3 06 |01/07/201904:30 | 31/07/201% 10:00 |10/07/2019 04:30 |10/07/201% 10:00 [0 |&C
2 |REs |418 1 |06 |09/07/2019 15:00 |10/07/2019 15:56 | 10/07/2019 15:00 |10/07/2019 15:56 |0 &%
3 |REs |418 2 06 |09/07/2019 15:00 | 10/07/201% 15:56 | 10/07/2019 15:00 |10/07/201% 15:56 [0 |83
4 |REs |418 3 06 |09/07/2019 15:00 | 10/07/2019 15:56 | 10/07/2019 15:00 |10/07/2019 15:56 |0 |82
5 RES 419 1 |06 |09/07/2019 06:00 |10/07/201908:25 |10/07/201% 06:00 |10/07/201908:25 |0  |&C
3 RES 419 2 068 |09/07/201306:00 | 10/07/2019 08:25 |10/07/2019 06:00 |10/07/201908:25 |0  |&C
7 |REs |419 3 06 |09/07/201906:00 | 10/07/2019 08:25 |10/07/2019 06:00 |10/07/201908:25 |0  |&C
8 RES 419 4 06 |09/07/201306:00 | 10/07/201% 08:25 |10/07/2019 06:00 |10/07/201908:25 [0  |&C
[ RES 420 1 |06 |09/07/201905:00 |10/07/2019 06:25 | 10/07/201% 05:00 |10/07/201906:25 0  |4C
100719019 06:25 | 10/07/2019 05:00 | 10/07/2019 06:25 0O

Aplicar opciones a la fila seleccionada

Generar FUEC a la fila seleccionada

Ver Monitores

Aplicar Cancelacion de servicio a filas seleccionadas

Cancelar Cumplido

Comentado [JA82]: Version 5.0.0.37: Se crea opcion
para cancelar o reversar cumplidos de reservas.
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Opciones Asociadas al Documento Programacién

Id Opcion  Opcién

RVP PERMITIR LA CIRCULACION DEL VEHICULO EN PICO Y PLACA EN PROGRAMACION
PERMITIR PROGRAMAR DE NUEVO UNA RESERVA CON NOVEDAD CANCELADA EN
PNR REPLICAS DE PROGRAMACION

Cuando esta habilitada esta opcion el sistema permite que se ingrese un vehiculo a la
programacion cuando tenga configurado pico y placa para este dia.

Permisos Adicionales del Documento Programacion

Comentado [JA83]: Versidn 5.0.0.33: Se agrega
opcién para que el sistema permita programar una
reserva cancelada en réplicas de programacion.

ABP Abrir Programacion de vehiculos
CDT Permitir cambiar de conductor predeterminado
CEP Cerrar Programacion de vehiculos
CIA Cambiar de Compaiiia
FEC Permitir cambiar Fecha de inicio y fin de ruta
FFR Permitir fecha de inicio y fin de reserva fuera del rango de programacion
PCV Permitir cambiar clase y capacidad de vehiculo en programacion
PRF Permitir programar Reservas Facturadas
Permitir tarifa de pago diario a vehiculo mayor que cuota maxima permitida por
PTM dia en programacion
TAR Modificar Tarifas de fletes
VEH Permitir cambiar de vehiculo en programacion

Con el permiso ABP habilitado se habilitara el boton de “Abrir” para realizar apertura de
programacion en caso de requerirse.

Cuando el permiso CDT esté habilitado el usuario podra cambiar el conductor
predeterminado del vehiculo cuando se programe la reserva.

Con el permiso CEP habilitado el usuario tendra el Botén de Cerrar habilitado para que
pueda ejecutar el proceso de cierre de la programacion.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Con el permiso CIA habilitado el usuario podra realizar programaciones en otras
compafiias diferentes a la actual del usuario.

Con el permiso FEC habilitado el usuario podra modificar la fecha de inicio y finalizacién
del servicio cuando se programa la reserva.

Cuando se tiene el permiso TAR habilitado el usuario podra modificar el valor del campo
Valor Pagado por dia.

Cuando esta habilitado el permiso PTM previamente debe estar habilitado también el
permiso TAR para que se habilite el campo para modificarlo, a diferencia del permiso
TAR este permiso permite registrar valores superiores a la cuota maxima por dia
promedio calculada por el sistema.

Cuando el permiso VEH se encuentre habilitado el usuario podré cambiar de vehiculo
después de asignado previamente el primer vehiculo.

Cuando el usuario no tenga habilitado el permiso PCV y requiera asignar un tipo de
vehiculo cuya capacidad de pasajeros es diferente a la del tipo de vehiculo establecido
en un principio en la reserva el sistema le mostrara un mensaje de validaciéon y no le
permitira asignar el vehiculo.

Capacidad de Vehiculo Incorrecta H

El tipo de vehiculo seleccionado es diferente al anterior y no tiene la
! % risma capacidad de pasajeros!

Tipe devehiculo anterior: BUS, capacidad : 28,

Tipe devehiculo actual: CAMIONETA, capacidad: 5

Pestafia Listado

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Programacion de Vehiculos de Transporte Especial == -
En;:re: E :—E:lr:l'u:l g Eu:uctur: PROGRAMACION Ho. |'a:
_ . Vehiculo: uta: =
. Fecha: 05/05/2017
RESERVAS PENDIENTES DE PROGRAMACION Estado Actual: ACTIVO
Reserva lil IdCia \L‘ Item \L‘ TipoServido \L‘ NumPasajeros b
Fecha Creacidn: A
Usuario:
[ editado || Anulado
< n b4
| Programacion | Listado ‘
Opciones
TipDoc M Programa M IdCia M Compania M Fecha lLl OrigenAdd lLl Anulado lﬂ FecDe ~
1 02 BARRAMQUILLA 03/05/2017 TRAES O
PGR. 2 02 BARRAMQUILLA 04/05/2017 TRAES ]
PGR. 3 0z BARRANQUILLA | 05/05/2017 TRAES O =
PGR. 4 02 BARRAMQUILLA 05/05/2017 TRAES
PGR. 5 0z BARRAMQUILLA 05/05/2017 TRAES ]
PGR. 6 0z BARRANQUILLA | 05/05/2017 TRAES O
PGR. 7 02 BARRAMQUILLA 05/05/2017 TRAES ]
PGR. 1 06 PRUEBAS 18/05/2017 TRAES O
PGR. 2 06 PRUEBAS 13/05/2017 TRAES O
PGR. 3 06 PRUEBAS 20/05/2017 TRAES il e
< m >
oo e [ || ] [ [ [ o
Muevo Editar Anular Listar Imprimir Abrir Cerrar FUEC Exportar

Consta de las siguientes opciones:

Entre: Registre la fecha inicial del rango para listar las programaciones registradas en
el sistema.

Y: Registre la fecha final del rango para listar las programaciones registradas en el
sistema.

3.1.7 Formato unico de extracto de contrato (FUEC)

En esta pantalla se realiza el registro, impresién y anulacion del extracto del contrato. El
Fuec se puede generar desde la programacion o directamente desde el menu de
documentos de transporte especial ubicar la pantalla para su respectivo registro.
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= Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) = =
Ruta:
Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) < Consecutivo No. [Hil|cia:| 06
Lugar Origen: BUCARAMANGA (SANTANDER) FUEC No. 425123416201700230002
Lugar Destino: GIROM (SANTANDER) Fecha: 09/08/2017
Vehicula: Modalidad: OCASIONAL <
Placa: FFF123 MNumero Interno: 1131 Tipo Vehiculo: 0007 BUS Tipo de

Afiliacion: TERCEROS lj Tipo Ruta: LocaL M

Conductor 79116371 ACERO ROBAYO RICARDO PRI =] CE
Estado Actual: ACTIVO

Poseedor: 330034737 ACETTES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA

Datos del Contrato: Fec. Creacion: 10/08/2017 09:47

Fecha Inido: 08/08/2017 00:00 Cantidad Pasajeros: 23 Usuario: Ps
Fecha Final:  10/08/2017 Presupuesto: w000 A Editado | | Anulado
Tipo Servido: PASAJEROS Compafiia | | Convenio || Consorcio ® Unidn Temporal

Reservas | Conductores | Totales/Comentarios | Listado

Reserva Cia  ftem Clase de Servido Mim, Pasajeros Valor de Pago Referenda Referenda 2
o 08 ] m EMPLEADOS o 0,00
Direccién Partida Fecha Salida Direcddn Llegada Fecha Llegada Kilémetros
| i I _:__ 0,00 Agregar Eliminar
TipRes E Reserva E‘ IdCiaRes |z| ItemRes E‘ NumPasajeros |z| PesoMeto |E| VrPagos |z| Referen|
35 06 1 28 0,00 $40.125,00
RES 36 06 1 23 0,00 §40.125,00
< >
] =] i) = =
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:
Ruta

Ruta: Ruta que se asign6 al momento de hacer el contrato del servicio. Se carga
automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC. Si en el contrato
se establecid una ruta general en el encabezado de este en el FUEC el sistema cargara
esta ruta general y sus respectivos recorridos para la impresiéon del documento.

Lugar origen: Lugar de origen de la ruta que se asign6 al momento de hacer el contrato
del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Lugar destino: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato
del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Itinerario: Se habilita este campo para su edicién cuando la ruta usada en la reserva es
de codigo 9999 y de contratos de modalidad OCASIONAL.

Vehiculo

Comentado [JA84]: Versién 5.0.0.20: Se agrega
campo ltinerario que se habilita cuando el cédigo de la
ruta es 9999 y el contrato es de modalidad
OCASIONAL.
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Placa: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato del
servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Conductor: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato del
servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Poseedor: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato del
servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Datos del contrato

Fecha inicio: Lugar destino de la ruta que se asign6é al momento de hacer el contrato
del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Fecha final: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato del
servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Tipo servicio: Tipo de servicio que se asigné al momento de hacer el contrato del
servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Cantidad pasajeros: Cantidad de pasajeros que registraron al momento de hacer el
contrato del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el
detalle del FUEC.

Presupuesto: Valor de presupuesto que se registré al momento de hacer el contrato
del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Compaiiia: Registra si el servicio lo esta prestando directamente la empresa y se carga
este valor si se marcé esta opcion en el contrato de transporte.

Convenio: Registra esta opcion si el servicio se esta prestando mediante convenio. Se
carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Consorcio: Registra esta opcion si el servicio se esta prestando mediante consorcio.
Se carga autométicamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Unién temporal: Registra esta opcion si el servicio se estd prestando mediante
convenio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Consecutivo No.: Registra el consecutivo del documento FUEC de forma automatica.

FUEC No: [Registra el nimero de FUEC de acuerdo al estandar de consecutivo
establecido por el Ministerio de Transporte.

Cia.: Codigo de la compafiia donde se esta elaborando el FUEC, la captura
automaticamente el sistema.

Comentado [JA85]: Version 5.0.0.34: Se cambia
validacion para verificar la resolucion en el tipo de
documento Fuec, anteriormente el sistema asignaba la
primera que encontraba en tipos de docs por compaiiia,
ahora va y busca la resolucién en la comparfiia en que
se elabora el Fuec, si no la encuentra no carga el
formulario del Fuec sino el mensaje para que se
configure los datos de la resolucién. Antes también
buscaba el tipo de documento y si no lo encontraba por
ejemplo cuando se perdia la conexién entonces creaba
el tipo de documento nuevamente, con este cambio se
espera resolver el problema de Santur que se borra los
datos de resolucion del tipo de documento Fuec.
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Fecha: Registra de forma automatica la fecha en que se encuentra la aplicacion.

Modalidad: Registra la modalidad de contrato establecida en este. Se carga
autométicamente cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Tipo ruta: Registra el tipo de ruta del servicio contratado. Se carga automaticamente
cuando se vincula la reserva en el detalle del FUEC.

Programacién: Lugar destino de la ruta que se asigné al momento de hacer el contrato
del servicio. Se carga automaticamente cuando se vincula la reserva en el detalle del
FUEC.

Estado actual: Se registra de forma automética cuando se esta elaborando el
documento, por defecto registra el estado ACTIVO.

Fec. Creacién: Registra de forma automatica la fecha en que se elaboré el documento,
captura por defecto la fecha de Windows.

Usuario: Registra de forma automatica el usuario que esta elaborando el documento.
Editado: Registra esta casilla cuando el documento ha sido editado.

Anulado: Registra esta casilla cuando el documento FUEC ha sido anulado.

Pestafia Reserva

Reserva: Registra el nimero de reserva que se vinculara al FUEC. Cuando se elabora
el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que sea agregado al
detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de reservas se carga
de forma automética este valor.

Cia: Registra la compafiia de la reserva que se vinculara al FUEC. Cuando se elabora
el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que sea agregado al
detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de reservas se carga
de forma automética este valor.

{tem: Registra el nimero de item de la reserva que se vinculara al FUEC. Cuando se
elabora el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que sea
agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de
reservas se carga de forma automatica este valor.

Clase de servicio: Registra la clase de servicio de la reserva que se vinculara al FUEC.
Cuando se elabora el FUEC desde la programacioén se carga automaticamente para que
sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacién desde la ventana de
reservas se carga de forma automatica este valor.

Num. Pasajeros: Registra la cantidad de pasajeros contratados en el servicio. Cuando
se elabora el FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que sea
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agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de
reservas se carga de forma automética este valor

Valor de pago: Registra el valor de pago por la prestacion del servicio. Cuando se
elabora el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que sea
agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de
reservas se carga de forma automética este valor.

Referencia: Registra la referencia digitada en el contrato. Cuando se elabora el FUEC
desde la programacion se carga automaticamente para que sea agregado al detalle. De
igual forma al cargar la informacion desde la ventana de reservas se carga de forma
automatica este valor.

Referencia 2: Registra la referencia2 digitada en el contrato. Cuando se elabora el
FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que sea agregado al
detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de reservas se carga
de forma automética este valor.

Direccion de partida: Registra la direccion de partida digitada en el contrato. Cuando
se elabora el FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que sea
agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacion desde la ventana de
reservas se carga de forma automatica este valor.

Fecha de salida: Registra la fecha de salida del servicio registrada en el contrato.
Cuando se elabora el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que
sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacién desde la ventana de
reservas se carga de forma automéatica este valor.

Direccion de llegada: Registra la direccion de llegada digitada en el contrato. Cuando
se elabora el FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que sea
agregado al detalle. Asi mismo, al cargar la informacion desde la ventana de reservas
se carga de forma automética este valor.

Fecha de llegada: Registra la fecha de llegada del servicio registrada en el contrato.
Cuando se elabora el FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que
sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacién desde la ventana de
reservas se carga de forma automatica este valor.

Kildmetros: Registra los kilometros de la ruta asignada en el contrato de transporte.
Cuando se elabora el FUEC desde la programacion se carga automaticamente para que
sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacién desde la ventana de
reservas se carga de forma automéatica este valor.

Pestafia Conductores|

Comentado [JA86]: Version 5.0.0.30: Se habilita tabla
para el registro de mas de 2 conductores alternos
usando la opcién NFC.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) = =
Ruta:
Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) - Consecutivo No 60|Cia:| 06
Lugar Origen: BUCARAMANGA (SANTANDER) FUEC No. 425123416201700230002
Lugar Destino: GIROM (SANTANDER) Fecha: 09/08/2017
Vehicula: Modalidad: OCASIOMAL =
Placa: FFF123 Eg;’::lgnl:\ﬁl;coég{gsl Tipo Vehiculo: 0007 BUS Tipo de Ij Tipo Ruta: LOCAL .
Conductor 79116371 ACERO ROBAYO RICARDO FELETEELE =] CE
Poseedor: 330034737 ACEITES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Eeartainas R
Datos del Contrato: Fec. Creacidn: 10/08/2017 09:47
Fecha Inido: 08/08/2017 00:00 Cantidad Pasajeros: 25 Usuario: ]
FechaFinal: | 10/08/2017 23:53 Presupuesto: @00 |B& Editado || Anulado
Tipo Servide: |PASAJEROS Compafiia || Convenio || Consorcio ® Unién Temporal

Reservas | Conductores | Totales/Comentarios | Listado

Cédula Conductor  Mombres y Apellidos del Conductor Mo, Licencia Conduccién Fec. Licenda Vig, Licenda
- f Agregar Eliminar

CedConductor Conductor Licenda Feclicencia E VigLicencia
ABRIL MALAGO... |6750083-7 27f07/2013 01/01/2018
9534209 ACEVEDOQ CARV... |9534209 01/08/2014 01/01/2018
7] = =) iz
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir

Contiene los siguientes campos:

Cedula conductor: Registra la cédula del conductor del vehiculo que prest6 el servicio.
Cuando se elabora el FUEC desde la programacién se carga automaticamente para que
sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la informacién desde la ventana de
reservas se carga de forma automatica este valor.

Nombres y apellidos del conductor: Registra el nombre completo del conductor del
vehiculo que presto el servicio. Cuando se elabora el FUEC desde la programacion se
carga automaticamente para que sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la
informacion desde la ventana de reservas se carga de forma automatica este valor.

No. Licencia de conduccién: Registra el niumero de licencia de conduccion del
conductor del vehiculo que prest6 el servicio. Cuando se elabora el FUEC desde la
programacion se carga automaticamente para que sea agregado al detalle. De igual
forma al cargar la informacién desde la ventana de reservas se carga de forma
automatica este valor.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comercisles

SYSCW M. MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 207 de
2015 401

Fec.licencia: Registra la fecha de expedicién de la licencia de conduccién del conductor
del vehiculo que presto el servicio. Cuando se elabora el FUEC desde la programacion
se carga automaticamente para que sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la
informacion desde la ventana de reservas se carga de forma automatica este valor.

Vig. Licencia: Registra la fecha de vigencia de la licencia de conduccién del conductor
del vehiculo que presto el servicio. Cuando se elabora el FUEC desde la programacion
se carga automaticamente para que sea agregado al detalle. De igual forma al cargar la
informacion desde la ventana de reservas se carga de forma automatica este valor.

Pestafia Totales / Comentarios

Ruta:

Ruta: OCASIONAL - Consecutivo No. 137|Cia:| 06
Lugar Origen: BARRANCA DE UPIA (META) -] FUEC No. 468004401201802300001
Lugar Destino: ‘YOPAL (CASANARE) - | Itinerario  Fecha: 20/03/2018

Vehiculo: Modalidad: OCASIONAL <

Placa: MMN123 Egﬂ;i:ﬁonl:négggiélﬁ—‘m Tipa Vehiculo: 0007 BUS Tipo de Tino Ruta: NACIONAL .
Conductor: 9528479 ALBARRACIN GONZALEZ LULS ANTONIO PSR 253] 06
Poseedor: 19453079 ACERO ROJAS ALVARD HERNANDO EBLT ALt

PR — Fecha Creadén:  29/11/2018 12:14

Fecha Inido:  20/09/2018 00:00 Cantidad Pasajeros: 23 Usuario: ADMIN

FechaFinal:  23/03/2018 23:53 Presupuesto: @00 | Editado | Anulade

Tipo Servido: |PASAJEROS - |® Compafia Conwenio Consorcio | Unidn Temparal
I Reservas | Conductores | TetalesiComentarios |[Listado [EM—

Totales Comentarios
Total Pasajeros: 23 Observadones:
Total Kmts: 0,00

VALOR TOTAL PAGOS: $200.000,00

Responsable del Viaje:

JUAN ROLDAN
3 A = = i |
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:
Totales
Total pasajeros: Cantidad total de pasajeros a transportar.

Total Kmts: Cantidad total de kilémetros recorridos en el servicio.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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VALOR TOTAL PAGOS: Registra la cantidad total del valor de los pagos en ocasion de
la prestacion del servicio.

Comentarios

Observaciones: Registra las observaciones del documento FUEC.

[Responsable del Viaje:l Registra por defecto el responsable registrado en el contrato,
el campo es editable y se puede cambiar dicho responsable en caso de requerirlo.

Pestafia Listado

- Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) = =
Ruta:
Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) < Consecutivo No. 60 Cia:| 06
Lugar QOrigen: BUCARAMANGA (SANTANDER) FUEC No. 425123416201700230002
Lugar Destino: GIRON (SANTANDER) Fecha: 03/08/2017
Vehiculo: Modalidad: OCASIONAL <
Placa: FFF123 Egm;ﬂﬁg&;gg Tipo Vehiculo: 0007 BUS Tipo de Ii‘ Tipo Ruta: LOCAL .
Conductor| 73116371 ACERO ROBAYO RICARDO FEEETEELTE 24 |8t
Poseedor: 830034787 ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIEE LTDA Earpesnar GEIOY
Datos del-Gantrato: Fec. Creacidn: 10/082017 09:47
Fecha Inido: 08/08/2017 00: Cantidad Pasajeros: 25 Usuario: ]
FechaFinal: | 10/08/2017 23:53 Presupuesto: @00 |B& Editado || Anulado
Tipo Servide: |PASAJEROS Compafiia || Convenio || Consorcio ® Unién Temporal
Reservas | Conductores | Totales/Comentarios | Listado
Opcdiones
Entre: |01/08/2017 ¥y | 31/08/2017
Cons, FUEC E IdCia E‘ Compania |z| Numero FUEC E‘ TipContrato |z| IdContrato |E| ObjContrato |z| CdCarg
06 PRUEBAS 4251234162017... |COMPANIA REC 0 AVR 15R... |PASAJER|
57 05 PRUEBAS 4251234162017... |UNION 81122222 CONTRATO CO... |PASAJER|
58 06 PRUEBAS 4251234162017... |UNION 1654513213 CONTRATO MAS... | PASAJER
59 05 PRUEBAS 4251234152017... | COMPAMIA REC 0 AVR 15R... |PASAJER|
60 06 PRUEBAS 4251234162017... |UNION 1654513213 CONTRATO MAS... | PASAJER
< >
=] A B & |
Nueveo Guardar Editar Anular Listar Enviar Reservas Exportar Salir

Consta de las siguie

ntes opciones:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de los FUEC
registrados en el sistema.

Comentado [JA87]: Version 5.0.0.29: Se crea nuevo
campo de responsable del servicio solicitado por
Syscom Bogota.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de los FUEC registrados en

el sistema.

Cuando genera el Fuec desde la programacion la reserva se carga para que se agregue
al detalle. En caso contrario de no realizarse desde la pantalla de programacién se debe
cargar la reserva mediante el boton “Reservas”.

- Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) - &
Ruta:
Ruta: @ Consecutivo No. 52|Cia:| 02
Lugar Origen: Fw
Lugar Ded B3 RESERVAS FROGRAMADAS
Vehiailo: Programa E IdCia |z| Item E‘ Fechalnicio E FechaFin E TipDocRes E"
Placa: 13 06 8 27/06/2017 12:30 | 27/06/2017 13:15 |RES
19 6 3 2706/2017 13:00 | 27/06/2017 14:00 |RES
S 19 06 10 27/06/2017 15:30 | 27/06/2017 16:50 |RES
Rty 19 06 1 27/06/2017 5:25 | 27/06/2017 6:15 |RES
Datos del 19 06 12 27j06/2017 6:30  |27/06/2017 7:30  |RES
FREE 19 06 13 27/06/2017 11:25 |27/06/2017 12:15 |RES
Fecha Fin o
19 06 14 27/06/2017 12:30 | 27/06/2017 13:15 |RES
Tipo Servi
21 6 2 05/07/2017 13:00 |05/07/2017 14:00 |RES
Reservas 7 6 4 05/07/2017 8:00 | 05/07/2017 10:00 |RES .
Cédula C:

CedConductor E Conductor E Licendia E‘ Fedlicencia |z| Vigleencia E
B = @ ] ]
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir

También se puede hacer el envio del FUEC al correo del conductor mediante el botdn

“Enviar”

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo
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- Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) - b
Ruta:
Ruta: BOGOTA D.C. (BOGOTA D.C.)-BOGOTA D.C. (BOGOTAD.C.) - Consecutivo No. 51 Cia: 02
Lugar Origen: BOGOTA D.C. (BOGOTAD.C.) FUEC No. 425123416201700280001
Lugar Destina: BOGOTA D.C. (BOGOTAD.C.) Fecha: 05/05/2017
Vehiculo: Modalidad: OCASIONAL =
Placa: XXY123 NOmero Interno:Y999 Tipo Vehiculo: 0007 BUS Tipo de
Afiiacién: TERCEROS = D Tz LOCAL M
Programacion: 16| 02

Conductor:| 794987560
Poseedor: 7305284

Datos del Contrato:

Fecha Inide: 05/05/2017 00:00

7 23:5¢

FechaFinal:  31/12/
Tipo Servidio: | pasaIFROS
Reservas | Conductores | Totale
Reserva Cia ftem

0 02 1]
Direccién Partida

ACOSTA AGUDELO RAMIRO HERNAN
ABRIL VALBUEMA FLORO ALBERTO

Cantidad Pasajeros: 280

Confirmar Envio de Correo

Estado Actual: ANULADO [ TNACT

Fec. Creaddn:  28/06/2017 08:12
Usuario: ADMIN

— i |Editado || Anulado

¢ Esta seguro que desea enviar por corree el documento de FUEC
Me.51-02, al conductor' ACOSTA AGUDELO RAMIRO HERNAN' 7 Referenda 2

MNe Agregar Eliminar

TipRes Resery VrPagos Referen|
59 02 1 2 0,00 $90.000,00
< >
= <] = =
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir

El consecutivo del FUEC esta definido por 21 digitos establecidos por el Ministerio de
Transporte de la siguiente manera:

# Tres primeros digitos de izquierda a derecha que corresponden a la
Direccién Territorial.
« Cuatro digitos siguientes que corresponden a la resolucion de
habilitacion de la empresa.
% Dos digitos siguientes que corresponden a los 2 dltimos digitos del
afo en que fue habilitada la empresa.
# Los cuatro digitos siguientes corresponden al afio en que se expide

el

extracto del contrato.

« Cuatros digitos siguientes corresponden al niUmero de contrato.
« Los cuatro ultimos digitos corresponden a nimero consecutivo del
Extracto del Contrato.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Nota: En el tipo de documento FUEC por compafiia en el campo de resolucion se debe
registrar los 9 primeros digitos que componen el consecutivo del Extracto del Contrato
de acuerdo a lo anterior que se planted.

= Tipos de Documentos g = =
Tipo de Documento | Consecutive | Clases de Cuentas | Listado
Tipo de Documento: FORMATO UNICO DE EXTRACTO DE CONTRATO FUE -
Compafiia: 02 BARRAMGQUILLA - El
[] integracién por Lotes Fecha Abierta
Rango Autorizado:
Resolucidn No.: 425123416 | Fecha: |06/12/2016
Mumeracidn, desde: 0| Hasta: 9999
Descripcidn: a
Préfijo:

Consecutive Actual:

Formato Predeterminado:

Nombre de Archivo:
Tipa de Papel:
Crientacién:

Mumero de Copias:

Direccién territorial (3 digitos)+resolucion (4
digitos)+Ultimos 2 digitos del afio de habilitacién

1 Carta 216 x 279 mm =

1-Vertical -

1

Vista Previa Antes de Imprimir
[ ver Configuracién de Impresora

Nuevo Guardar

G2 2 i

Editar Eliminar Listar Imprimir

Se debe tener en cuenta que la resolucion que le otorgan a la empresa es global, es
decir, si la empresa maneja varias compariias en cada una de las compafiias para el
tipo de documento Fuec se debe hacer la configuracién respectiva de la resolucion. |

De no estar correctamente configurado el consecutivo en la pantalla de tipos de
documento por compafiia el sistema mostrara un mensaje al abrir la pantalla de FUEC.

Comentado [JA88]: Version 5.0.0.34: Se cambit la
validacion de verificar la resolucion del Fuec para que
se busque estos datos en la compaiiia de donde se
esté elaborando el Fuec, anteriormente el sistema
tomaba la primera resolucién que encontraba en tipos
de documentos por compafiia para el tipo de
documento Fuec.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Error de Cantidad de Caracteres Resolucion FUEC H

N La cantidad de caracteres en la resolucién en Documentos
Consecutivos debe ser de nueve digitos!

Aseguresé que la resolucién para el documento 'FUE' esté
parametrizada de la siguiente manera:

1. Tres Primeros digitos: Codigo territorial que otorgo la habilitacion de
la empresa.

2. Cuatre digitos siguientes: Mimero de resolucién de habilitacién de
la empresa.

3. Dos digitos siguientes: Dos Gitimos digites del afio en que la empresa
fue habilitada.

El sistema valida que las reservas que se vinculen al FUEC sean de un mismo contrato,
de lo contrario mostrara un mensaje de validacién como el siguiente:

= Formato Unico de Extracto de Contrato (FUEC) -0
Ruta:
P [ RESERVAS PROGRAMADAS T
1 T Programa IdCia Item Fechalnidio FechaFin TipDocRes E ~
ugar Ori
24 06 8 09/08/2017 6:00  |09/08/2017 7:20  |RES
Lugar Deg
24 06 1 09/082017 13:00 |09,/08/2017 14:00 |RES
Vehiculo:
Placa: 24 06 12 09/08/2017 15:30 |09/08/2017 16:50 |RES
24 06 13 09/08/2017 13:00 | 09/08/2017 14:00 |RES
Conducto 24 06 Reserva no Permitida o
Poseedor 24 06
Datos del|f P 24 06 Mo se puede agregar una reserva de diferente contrate al FUEC!
P greg
Fecha Ini 24 06 i l % Contrato actual de FUEC No.24-06
Contrate de reserva a cargar No.23-06 B
Fecha Fin 24 05 vl
Tipo Servill ¢ >
Reservas Con!udnres Totales, omenta!
Reserva Cia ftem Clase enda 2

0| 08 0| ] ||EMPLEADOS - (o £€0,00

Direccién Partida Fecha Salida Direccidn Llegada Fecha Llegada Kilémetras
I - 4 0,00 Agregar Eliminar
TipRes Reserva IdCiaRes ItemRes E‘ NumPasajeros PesoNeto |E| VrPagos Referen|
38 ||]6 | 1 |ZB |D,DD ‘SSDD,DD
< >
B @A s 1] i
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Enviar Reservas Exportar Salir
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Opciones asociadas al Documento FUEC

VcA VALIDAR CONDUCTORES ALTERNOS EN DOCUMENTO FUEC

NUMERO MAXIMO DE CONDUCTORES ALTERNOS EN DETALLE DE
NCF CONDUCTORES DOC FUEC

ENVIAR CORREOS A OTROS DESTINATARIOS EN DOCUMENTOS DE
ECD TRANSPORTE ESPECIAL

ENVIAR COPIA Y CONFIRMACION DE LECTURA DE CORREOS AL
EMA PROPIETARIO DEL MENSAJE EN DCTOS ESPECIAL

VALIDAR HORAS DE RECORRIDO POR EL ASIGNADO EN LA RUTA AL
VHR EXPEDIR FUEC

PERMITIR EXPEDIR FUEC HASTA PRIMERA FECHA DE VENCIMIENTO
PEF CUALQUIER DOCUMENTO DE VEHICULO O CONDUCTOR

Cuando esté habilitada esta opcion el sistema valida que se registre los dos conductores
alternos en el FUEC. Se puede habilitar el permiso PCA al usuario en caso de que no
se requiera restringir al usuario.

Permisos del Documento FUEC (Formato Unico de Extracto de Contrato)

cDT Permitir cambiar de conductor predeterminado
CIA Cambiar de Compaiiia
\PCN Permitir generar Fuec sin conductores alternos

3.1.8 Anticipo de Transporte Especial

En este documento se registran los anticipos a las reservas de transporte especial.
Actualmente no esta la opcion para realizar anticipos de tipo combustible en el sistema
ni tampoco la opcién de generar pre anticipos.

Comentado [JA89]: Version 5.0.0.30: Se deshabilita
esta opcion del sistema para que solo se tenga en
cuenta las horas registradas en la ruta, si supera las 8
horas el sistema validara que se registren los
conductores alternos validando entonces la cantidad de
horas entre la fecha de inicio y la fecha de finalizacion
de lareserva.

Comentado [JA90]: Version 5.0.0.30: Se incluye
opcién ECD para que se muestre ventana para el
registro de otros correos para el envio del documento.

Comentado [JA91]: Version 5.0.0.31: Se incluye
opcién EMA para enviar copia oculta y confirmacion de
lectura a correo del propietario del mensaje.

Comentado [JA92]: Versidn 5.0.0.33: Se agrega
opcion VHR, para validar las horas de recorrido por ruta
siempre y cuando estén parametrizadas en las horas
del formulario de rutas, si no, se toma el tiempo de
inicio y fin de la ruta para calcular las horas de
recorrido, con el fin de validar si necesitan conductores
alternos.

Comentado [JA93]: Versidn 5.0.0.35: Se incluye
opcioén PEF para que el sistema permita expedir Fuec
cuando las pélizas de vehiculos o documentos de
conductor expiren antes de la finalizacion de la reserva.

Comentado [JA94]: Version 5.0.0.32: Se crea permiso
PCA para que el sistema no valide conductores
alternos al guardar FUEC.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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=i Anticipos de Transporte Especial = =
Informacion de |a Reserva:
Reserva: [61] 2| 06| (|| Fecha: 22/08/2017 ANTICIPO No. 76/Cia:| 06
Vehiculo: | QQQ222 0007 BUS TERCEROS =l Fecha: 24{08/2017
Propietario] 46370536 ABELLA PATIRIO MIREYA [E]| FechaVence: | 24fos/2017
Poseedor: 46370536 ABELLA PATIRO MIREYA Tipo: EGRESO -
Conductor:| 79116371 ACERO ROBAYO RICARDO Comprobante:  ANE 75| &
Ruta: BUCARAMANGA-PIEDECUESTA Tomirt o 06
Pago Total: $40.000,00 Tipo Ruta: LOCAL Fecha Creadén: 24/05/2017 15:02
Cliente: 60053976 ALGRANEL 5.A, Anulado

Antidpo | Anticipos-Reservas | Reservas | Listado

Concepto: COMCEPTO DE ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL (CANE) - lj
Forma de Pago: EFECTIVO -

Cuenta/Banco: 0001 EFECTIVO CAJA TESORE EFECTIVO -
Cuenta: 110510005 CAJA MENOR-TESORERIA

Mimero de Cheque: Fecha del Cheque: | _f_/__

1d. Benefidario 79116371

MNombre del ACERO ROBAYO RICARDO

Beneficiario:

Valor del Anticipo: |$2.500,00

Valor Cancelado: $2.500,00 Saldo Pendiente: §0,00 Usuario: PS
Observaciones: reserva 61it 2 cia 06 pgr 30-06
n [ & [ & |[.=
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Cancelar Asignar Exportar Salir

Consta de los siguientes Campos:

Informacioén de la Reserva

Reserva: Registra el nimero de la reserva, item y compafiia de esta. Se carga
automaticamente cuando se selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-Reservas.

Fecha Reserva: Registra la fecha de la reserva a la que se le realizara el anticipo. Se
carga autométicamente cuando se selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-
Reservas.

Vehiculo: Registra el vehiculo que se asigno en la programacion a la reserva a la que
se realizara el anticipo. Se carga automaticamente cuando se selecciona el registro de
la pestafia de Anticipos-Reservas.

Propietario: Registra el propietario del vehiculo que se asigno en la programacion a la
reserva a la que se realizara el anticipo. Se carga automaticamente cuando se
selecciona el registro de la pestaia de Anticipos-Reservas.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comenciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 215 de
2015 401

Poseedor: Registra el poseedor del vehiculo que se asigné en la programacion a la
reserva a la que se realizara el anticipo. Se carga automaticamente cuando se
selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-Reservas.

Conductor: Registra el conductor del vehiculo que se asigné en la programacién a la
reserva a la que se realizara el anticipo. Se carga automaticamente cuando se
selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-Reservas.

Ruta: Registra la ruta de la reserva a la que se realizar4 el anticipo. Se carga
automaticamente cuando se selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-Reservas.

Pago Total: Registra el valor del pago total del item de la reserva a la que se realizara
el anticipo. Se carga autométicamente cuando se selecciona el registro de la pestafia
de Anticipos-Reservas.

Tipo Ruta: Registra el tipo de ruta de la reserva a la que se realizara el anticipo. Se
carga automaticamente cuando se selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-
Reservas.

Cliente: Registra el cliente de la reserva a la que se realizara el anticipo. Se carga
automaticamente cuando se selecciona el registro de la pestafia de Anticipos-Reservas.

Anticipo No: Registra el nimero del anticipo y la compafiia de este. El sistema carga
de forma automética este consecutivo.

Fecha: Registra la fecha del anticipo que se esta elaborando, se captura
automaticamente de acuerdo a la fecha que tenga el sistema en la compaiiia
correspondiente.

Fecha Vence: Registra la fecha de vencimiento del anticipo que se esta elaborando. Se
carga por defecto la misma fecha de elaboracion del anticipo.

Tipo: Registra por defecto el tipo de Anticipo como EGRESO.

Comprobante: Registra el tipo y nUmero de comprobante del anticipo que se esta
elaborando.

Devolucion: Registra el nimero de devolucion y compafila en que se realizd la
devolucion.

Fecha Creacion: Registra la fecha en la que fue elaborado el anticipo. El sistema
captura por defecto la fecha y hora de Windows.

Anulado: Registra mediante la casilla de verificacion si el anticipo fue anulado.

Pestafia Anticipo
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Concepto: Se selecciona el concepto contable con el que se hara la contabilizacion del
anticipo.

Forma de Pago: Se selecciona la forma de pago en la que se realizara el anticipo y
esta se carga automaticamente también de acuerdo a la cuenta de pago que se
seleccione.

Cuenta/ Banco: Se selecciona la cuenta de pago de donde saldr& el dinero para girar
el anticipo.

Cuenta: Se registra de forma automatica la cuenta contable de acuerdo a la cuenta de
banco que se seleccione en la lista desplegable.

Niumero de Cheque: Se registra el nimero de cheque en caso de la cuenta de banco
gue se selecciond maneje cheque y se carga automaticamente el consecutivo de
cheque en el evento en que se la cuenta de banco este configurada con la opcién de
consecutivo de cheque.

Id. Beneficiario: Registra la identificacion del beneficiario a quien se le realiza el
anticipo. Por defecto carga la cédula del conductor y se puede cambiar siempre y
cuando el usuario tenga

Nombre del Beneficiario: Registra el nombre del beneficiario del anticipo.
Valor del Anticipo: Registre el valor del anticipo.

Valor Cancelado: El sistema registra el valor de la cancelacion del anticipo cuando este
fue cancelado.

Saldo Pendiente: Registra el valor del saldo pendiente del anticipo por abonar.
Usuario: Registra el usuario que elaboré el anticipo.

Observaciones: Se registran las observaciones relevantes al anticipo.
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Pestafia Anticipos-Reservas

= Anticipos de Transporte Especial = =
Informacién de la Reserva:
Reserva: 17| 3] 06| Fecha: 05/08/20:7 ANTICIPONo. | 26|Ca:| 06|
Vehiulo: | 000123 0005 CAMPEROS TERCEROS Fecha: 05/06/2017
Propietario: 830034787 ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Vence:
Pasesdor: | 7305284 ABRIL VALEUENA FLORO ALBERTO Tipo: EGRESO =
Conductor; 9534209 ACEVEDO CARVAJAL 10SE CAMILO Comproantz | ANE
Rutz:  BUCARAMANGA (SANTANDER)GIRON (SANTANDER) T 0 o8
Pago Total: §7.500,00 Tipo Ruta: LOCAL Fecha Creaddn: 05/06/2017 10:43
Cliente: 900015051 ACEITES MANUELITA 5. A [ Anulado

ANTICIPOS DE LA RESERVA Mo. 17 06 ftem No. 3
Anticipo IdCia Fecha Iz‘ IdConcepto IZ‘ TipRes Reserva IdCiaRes 4
£ 05/06/2017 CANE RES 17 e
05/06/2017 17

05

<

Total Anticipos: £3.800,00 Disponible: £3.700,00

B [
MNuevo Guardar Editar Anular

)
Listar Imprimir

ASiIZi%ar Em%izr

‘ )
Cancelar

En esta pestafia se presenta el listado de los anticipos que se han generado a la reserva
registrada en el encabezado del anticipo.

Total Anticipos: Valor total de los anticipos que se presentan en el listado.

Disponible: Valor disponible de los anticipos que se presentan en el listado.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comercisles

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 218 de
2015 401

Pestafia Reservas

= Anticipos de Transporte Especial = =
Informacién de la Reserva:
Reserva: 17 3 06 m Fecha: 05/06/2017 ANTICIPO No. 26| Cia:| 06
Vehiculo: | 000123 0005 CAMPEROS TERCEROS Fecha: 05/06/2017
Propietario] 330034787 ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Vence:  |05/06/2017
Poseedor: | 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO Tipo: EGRESO -
Conductor:| 9534209 ACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMILO Comprobants:  ANE 26| G
Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) Devoludsn: 0 06
Pago Tetal: 57.500,00 Tipo Ruta: LOCAL Fecha Creadén: 05/06/2017 10:49
Cliente: 900015051 ACEITES MANUELITA 5.A Anulado

Anticipo | Anticipos-Reservas | Reservas | Listado
Opciones
Entre: 01/08/2017 |y |31/08/2017

TipDoc Programa IdCia Item Fechalnicio FechaFin Reserva Lol
PGR 25 08 2 15/08/2017 7:10 | 15/08/20178:10 |52
PGR 25 e 3 15/08/2017 6:00 15/08/2017 10:00 |51
PGR 25 0e 4 15/08/2017 8:10 15/08/2017 9:00 50
PGR 25 08 5 15/08/2017 9:10 15/08/2017 10:00 |49
PGR 25 06 [ 15/08/2017 10:05 | 15/08/2017 11:00 |48
PGR 25 06 7 15/08/2017 8:00 15/08/2017 10:00 |47
PGR. 25 05 8 15/08/2017 10:10 | 15/08/2017 11:00 |46
PGR 25 05 9 15/08/2017 6:00 | 15/08/2017 7:15 |32 o
< >
B A = k] By i
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Cancelar Asignar Exportar Salir

En esta pestafia se muestran las reservas de las programaciones que se encuentran
abiertas. Al seleccionar el registro y dar doble clic se cargara la informacion de la reserva
seleccionada en el encabezado del Anticipo.
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Pestafia Listado

= Anticipos de Transporte Especial = =
Informacién de la Reserva:
Reserva: 17 3 06 m Fecha: 05/06/2017 ANTICIPO No. 26 Cia:| 06
Vehiculo: | 000123 0005 CAMPEROS TERCEROS Fecha: 05/06/2017
Propietario] 330034787 ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Vence:  |05/06/2017
Poseedor: | 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO Tipo: EGRESO -
Conductor:| 9534209 ACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMILO Comprobants:  ANE 26| G
Ruta: BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) Devoludsn: 0 06
Pago Tetal: 57.500,00 Tipo Ruta: LOCAL Fecha Creadén: 05/06/2017 10:49
Cliente: 900015051 ACEITES MANUELITA 5.A Anulado

Antidpo | AnticiposReservas | Reservas  Listado
Opciones
Entre: 01/01/2017 |y |31/08/2017

MumPresAnt TipCom Comprobante IdCiaCom Anulado NumDev FecDev Lol
0 ANE 1 0z O 0
0 ANE 1 il O 0
0 ANE 2 0z O 0
)] ANE 3 0z O 0
] ANE 3 06 5 23/05/2017
0 ANE 4 02 (] 0
0 ANE 4 06 (] 0 v
< >
B @ |[[B |[ & |[ & = il
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Cancelar Asignar Exportar Salir
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
500064324
ANTICIPO Mo 2 06
POSEEDOR: 7305284ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO FECHA: 06/05/2017
VEHICULD: o001 CONDUCTOR: 9534 MACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMLO RESERVA 17306
CONCEPTO: CONCEPTO DE ANTICIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL COMPROBANTE: 26
CUENTA/BANCD: 0005 BANCOLOMBIA CHEQUE 0 06/05/2017
CIUDAD: 11001000 VALOR- 52.30000
GIRADO A- ACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMLO
ITEM CUENTA DETALLE DEBITO CREDITO
1133010002 ANTICIPOS TRANSPORTE ESPECIAL 230000
2 112005001 BANCOS 2.30000
DESERVACIONES. reserva 17 item 3 cia 06, anticipo 2606
PRUEBAS SYSCOM
ELABORALO FIRMARECIBIDO
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En esta pestafia se presenta el listado de los anticipos registrados en el sistema de
acuerdo al rango de fechas establecido.

Consta de los siguientes filtros:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de los anticipos
registrados en el sistema.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de los anticipos registrados
en el sistema.

3.1.8.1 Asignacion de Anticipos

Mediante este proceso el sistema asigna un anticipo a otra reserva mediante el boton
Ex

Asignar

Para realizar la asignacion se debe consultar el anticipo previamente registrado en el
sistema y en los campos reserva, item y compafiia digitar los datos de la reserva a la
gue se le va asignar el anticipo y por Ultimo presionar el boton Asignar.

Nota: El usuario debe tener el permiso RES para que el botén de Asignar se habilite.

3.1.8.2 Cancelacion de Anticipos

e
[z,

Mediante el botén S | se procede a cancelar el anticipo a nivel operativo

guedando intacto el registro contable de este.

Para realizar la cancelacion del anticipo previamente registrado en el sistema se debe
consultar el anticipo y presionar el boton Cancelar.

Opciones del Documento Anticipo de Transporte Especial
Id Opcion  Opcidn

ARO PERMITIR ELABORAR ANTICIPOS A RESERVAS CON MODALIDAD OCASIONAL

PERMITIR ELABORAR ANTICIPOS A RESERVA SIN ELABORACION DE FUEC
FAN PREVIAMENTE

PMA PORCENTAJE MAXIMO PERMITIDO PARA PAGO DE ANTICIPO A RESERVAS
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Con la opcién PMA se configura el porcentaje maximo para permitir generar anticipos a
la reserva de acuerdo a la tarifa de pago establecida para esta.

Permisos Asociados al documento Anticipo de Transporte Especial

Id Permiso  Funcién ‘

CAN Cancelar Anticipos

CIA Cambiar de Compaifiia

CUE Permitir cambiar cédigo Contable de bancos ‘
NOM Permitir editar el nombre del beneficiario ‘
RES Permitir cambiar de Reserva ‘
ROC Permitir Anticipos a Reservas de otras compaiiias ‘

Cuando se tiene el permiso CAN se habilita el botdn Cancelar para que el usuario pueda
cancelar anticipos.

Cuando se tiene el permiso RES se habilita el botén Asignar para que el usuario pueda
asignar anticipos a otras reservas.

Cuando se tiene el permiso CUE se habilita el campo de cuenta contable para que el
usuario modificar la cuenta contable que esta asociada a la cuenta de pago del anticipo.

Cuando se tiene el permiso NOM se habilita el campo de identificacion del beneficiario
para que el usuario modificar la cuenta contable que esta asociada a la cuenta de pago
del anticipo.

3.1.9 Devolucion Anticipo Transporte Especial

En este documento se realizan las devoluciones parciales o totales de los anticipos
gue se encuentran registrados en el sistema.
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= Devolucion de Anticipos de Transporte Especial = =
Informacién del Anticipo:
Anticipo No. 47| 06| {5 | Fecha: 07/06/2017 Reserva: 20-05 2 DEVOLUCION: 18| Cia:| 06
Cta. Banco: (0003 204-07225-0 CTA.CORR BANCO CORPBA! - |Cuenta: 111005005 Fecha: 07/06/2017
Nit Poseedor: | 51583753 ACOSTA CHAPARRO ANA DOLORES [E]  Comprobante: DEG 18| 7]
Vehiculo: ABC111 0007 BUS Modalidad: PARCIAL M
Modalidad:  EGRESO Concepto: CANE Estado: CERRADO
Vr. Anticipo: 5500,00 Cancelado: £250,00 Saldo: $250,00 Fecha Creadén: 16/06/2017 11:13
Concepto de Devolucidn: \Usuario: P
Concepto:  DEVOLUCION DE ANTICIPO ESPECIAL (DAE) =] 7| Editado

Devoluddn | Anticipos | Listado de Devoludones

CANCELACIONES DE ANTICIPOS: ANE No.47 06
TipDoc Documento 1dCia Fecha TipAnt Anticipo IdCiaAnt o
DAE 18 06 07/06/2017 AMNE 47 06 RH
£ >
Valor a Devolver: $250,00 TOTAL DEVOLUCTON: $250,00

Observadones; | dev padal ane 47-06 queda de saldo 250

I =
=4

Bz = |
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacién del Anticipo

Anticipo No.: Se registra el nimero de anticipo y la compafiia.
Fecha: Se registra la fecha del anticipo.

Reserva: Se registra el nimero de reserva, item y compafiia a la cual se le gener6 el
anticipo. Se carga esta informacién cuando se digita el nimero de anticipo a devolver.

Cta. Banco: Se registra la cuenta de banco de desembolso del anticipo que se va a
devolver. Se carga esta informacion cuando se digita el nimero de anticipo a devolver.

Cuenta: Registra la cuenta contable de la cuenta de pago con la que se cargo el anticipo
gue se va a devolver. Se carga esta informacién cuando se digita el nimero de anticipo
a devolver.

Nit Poseedor: Registra el Nit y nombre del poseedor del vehiculo que se carg6 al
anticipo que se va a devolver. Se carga esta informacién cuando se digita el nimero de
anticipo a devolver.
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Vehiculo: Registra la paca del vehiculo que se cargé al anticipo que se va a devolver.
Se carga esta informacion cuando se digita el nimero de anticipo a devolver o cuando
se consulta la devolucion.

Modalidad: Registra la modalidad del anticipo que se va a devolver. Se carga esta
informacion cuando se digita el nimero de anticipo a devolver o cuando se consulta la
devolucion.

Concepto: Registra el concepto contable en el anticipo que se va a devolver. Se carga
esta informacién cuando se digita el nUmero de anticipo a devolver.

Vr. Anticipo: Registra el valor del anticipo que se va a devolver. Se carga esta
informacion cuando se digita el nimero de anticipo a devolver o cuando se consulta la
devolucion.

Cancelado: Registra el valor abonado o cancelado del anticipo. Se carga esta
informacion cuando se digita el nUmero de anticipo a devolver o cuando se consulta la
devolucion.

Saldo: Registra el valor del saldo del anticipo. Se carga esta informacién cuando se
digita el nimero de anticipo a devolver o cuando se consulta la devolucion.

Concepto Devolucidn: Se selecciona de la lista desplegable el concepto que se usara
para la contabilizacion de la devolucién del anticipo.

Devolucion: Registra el nimero de devolucion, el sistema genere de forma automatica
este consecutivo.

Fecha: El sistema registra la fecha de la devolucién de anticipo que se captura de forma
automatica de acuerdo a la fecha en que se encuentre la aplicacién en la compafiia en
la que se esta elaborando la factura.

Comprobante: El sistema registra el tipo y nimero de comprobante contable de la
devolucion.

Modalidad: Se selecciona de la lista desplegable la modalidad de la devolucion del
anticipo. Puede ser Total o Parcial.

Estado: El sistema registra el estado de la devolucién del anticipo.
Fecha Creacién: Se registra la fecha y hora de Windows de la devolucion del anticipo.

Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que elabor6 la devolucién del
anticipo.

Editado: Se marca la casilla de verificacion de cuando el documento ha sido guardado.

Pestafia Devolucién
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fd Devolucion de Anticipos de Transporte Especial = =

Informacién del Anticipo:

Anticipo No. 45| 06 m Fecha: 07/06/2017 Reserva: 22-06 3 DEVOLUCION: 17| Cia: 06
Cta. Banco: (0003 204-07225-0 CTA.CORR BANCO CORPBAI Cuenta: 110510002 Fecha: 07/06/2017
Nit Poseedor: | 79311371 ACERO GUZMAN JOSE RICARDO [F]  Comprobante: DEG 17| {2
Vehiculo: WWW111 0005 CAMPEROS Modalidad: PARCIAL M
Modalidad:  EGRESO Concepto: ATES Estado: CERRADO
\ir. Anticpo: $1.000,00 Cancelado: $1.000,00 Saldo: $0,00 Fecha Creadén: 07/08/2017 11:05
Concepto de Devolucidn: Usuario: PS
Concepto:  DEVOLUCION DE ANTICIPO ESPECIAL (DAE) -3 | Editado
Devolucién | Antidpos | Listado de Devoludones
CANCELACIOMES DE ANTICIPOS: AME No.45 06
TipDoc Documento IdCia Fecha TipAnt Anticipo IdCiaAnt s
17 05 07/06/2017 ANE 45 i1} ol
< >
Valor a Devolver: $500,00 TOTAL DEVOLUCTON: 500,00
Observaciones: | DEVOL PARCIAL ANT 45-06 RESERVA 22 ITEM 3 CIA 06
E L B =%
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

En esta pestafia se presenta el listado de las devoluciones realizadas al anticipo
registrada en pantalla.

Valor Devolucién: El sistema registra el valor de la devolucién del anticipo.
Total Devolucidn: El sistema registra el valor total de la devolucion realizada al anticipo.

Observaciones: Se registran las observaciones relevantes a la devolucion del anticipo.

Pestafia Anticipos

En esta pestafia se muestra el listado de anticipos disponibles para devolver de
acuerdo al filtro por rango de fechas establecido.
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=i Devolucian de Anticipos de Transporte Especial = =
Informacion del Anticipo:
Anticipo No. 47| 06 m Fecha: 07/06/2017 Reserva: 20-06 2 DEVOLUCION: 18| Cia:| 06
Cta. Banco: (0003 204-07225-0 CTA.CORR. BANCO CORPBAI - |Cuenta: 111005005 Fecha: 07/06/2017
Nit Poseedor: |51583758 ACOSTA CHAPARRQ ANA DOLORES [F]| Comprobante:  DEG 1|l
Vehiculo: ABC111 0007 BUS Modalidad: PARCIAL M
Modalidad: EGRESO Concepto: CANE Estado: CERRADO
Vr. Anticipo: 5500,00 Cancelado: £250,00 Sakdo: $250,00 Fecha Creaddn: 16/06/2017 11:13
Concepto de Devolucidn: Usuario: PS
Concepto:  DEVOLUCION DE ANTICIPO ESPECIAL (DAE) = | Editado
Devolucidn | Anticpos | Listado de Devoludones
Opciones
Entre: 01/08/2017 |y |31/08/2017
Anticipo IdCia Compania Fecha IdConcepto TipRes Reserva &
_ a6 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 35
54 06 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 33
55 06 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 35
56 a6 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 42
57 a6 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 40
58 06 PRUEBAS 09/08/2017 CANE RES 42
L
< ) >
1 =] =" 3y
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes filtros:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de los anticipos
registrados en el sistema.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de los anticipos registrados
en el sistema.

Pestafia Listado de Devoluciones

En esta pestafia se muestra el listado de devoluciones registradas en el sistema de
acuerdo a los filtros de fecha establecidos.
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Informacion del Anticipo:
Anticipo No. 45| 06 (] |Fecha: 07/05/2017 Reservai 2206 DEVOLUCTON: cfa:

Cita. Banco: | 0003 204-07225-0 CTA.CORR. BANCO CORPBAI ~ |Cueniz: 110510002 Fecha: 07/06/2017

Nit Poseedor: | 79311371 ACERO GUZMAN JOSE RICARDO Comprobante: DEG

Vehiculo: WWw11l 0005 CAMPERCS Modalidad: PARCIAL M

Modalidad:  EGRESD Concepto: ATES Estado: CERRADO 2

r. Anticipo: £1.000,00 Cancelado: £1.000,00 Sakdo: Fecha Creadén: 07/06/2017 11:05
Concepto de Devolucidn: Usuario: PS5
Concepto: DEVOLUCION DE ANTICIPO ESPECIAL (DAE) + Editado

Devoludidn | Anticipos | Listado deDevqudones|
Opdiones
Entre: 01/08/2017 |y 31/08/2017 |

Devolucion IdCia Compania |Z| FechaDev IdConcepto Concepto |Z| TipDoc E"
a6 PRUEEAS 01/06/2017 DAE DEVOLUCION D...

8 06 FRUEBAS 02/06/2017 DAE DEVOLUCION D...
E] 06 FRUEBAS 05/06/2017 DAE DEVOLUCION D...
10 0g PRUEBAS 05/06/2017 DAE DEVOLUCION D...
06 PRUEEBAS 05/06/2017 DAE DEVOLUCION D...
06 FRUEBAS 05/06/2017 DAE DEVOLUCION D...

<] = s
Guardar Editar Listar Imprimir Exportar

DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especial
000643
ANTICIPO No. 17 06

POSEEDOR: 7305284 ABRILVALBUENA FLORQ ALBERTO FECHA: DEOZANT
VEHICLLO: BCDIZ CONDUCTOR: 8276509 ACEVEDO BOHORQUEZ EDGAR RESERVA: w206
CONCEPTO: CONCEPTO DE ANTICIPQ DE TRANSPORTE ESPECIAL COMPROBANTE: 17
CUENTA/BANCO: 0003 BANCO CORPBANCA BQUILLA CHEQUE 52055 DRO22NT
CIUDAD: 11001000 VALOR: 1.000,00 £
GIRADOA - ACEVEDD BOHORQUEZ EDGAR
“TEM CUENTA DETALLE DEEITO CREDITO

1 133010002 ANTICIPCS TRANSPORTE ESPECAL 1.000,00

211005005 BANCOS 1.000,00

ESERVACICNES.  resenva 14t T valor pago 3500 anticipe por 1000

PRUEBAS SYSCOM
ELABORADO FIRMA RECIBIDO

Consta de los siguientes filtros:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de las devoluciones
de anticipos registrados en el sistema.
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Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de las devoluciones de
anticipos registrados en el sistema.

Permisos asociados al documento Devolucion de Anticipo

Id Permiso Funcion

‘CIA Cambiar de Compaiiia ‘
3.1.10 Causacion de Cuentas

Este documento permite causar cuentas por pagar a proveedores y cuentas por cobrar
a clientes o propietarios, asi como manejar otros tipos de rubros tales como los
impuestos y otros pagos adicionales a propietarios, genera su contabilizacion con base
a los diferentes conceptos establecidos.

Los conceptos que se registren con el tipo de rubro ‘CTACOBRAR'’ se cruzaran en la
liquidacion de érdenes de pago siempre y cuando estos hayan sido registrados con
movimiento débito en la causacion.
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Proveedor: 830065746 AY A INDUSTRIAS EMPRESA UNIPERSONAL CausaciénMo.|  18[Ca

Concepto: CALJSACION DE CUENTAS (CCPE) - Fecha: 24/08/2017

Observadones: causacones al vehiculo QQQ222 Factura Ma. CCE18
Comprobante: AYR 33

Usuario: ] Creadoel:  25/08/2017 07:57 Anulado |+ Editado

Conceptos

Concepto Descripddn

CUENTAS POR PAGAR CELULARES CXPS < CUENTAS POR PAGAR. CELULARES

Tipo Cuenta Valor Debito Valor Crédito

CTAPAGAR + |zznsnsnnz ||$n,nn ||$1‘ 560,00 \

Vehiculo Nit/Cédula Mombre [ Razdn Sodal Referenda  Fecha Vendmiento Documento

QQQ222 46370536 ABELLA PATIND MIREYA 24/08/2017 0| Agregar Eliminar

Iz‘ VrDebito Iz‘ VrCredito Iz‘
$1.560,00

CUENTAS POR COBRAR. A VEHICULOS CTACOBRAR. 133005002 £1.580,00 &0,00

Iz‘ CdCuenta
220505002

Iz‘ TipoConc
CTAPAGAR.

IdConcepto Iz‘ Descripcion
CUENTAS POR PAGAR. CELULARES

CXPS CLENTAS POR PAGAR CELULARES CTAPAGAR 220505002 $0,00 $1.500,00
XY CUENTAS POR COBRAR. A VEHICULOS CTACOBRAR 133005002 $2.850,00 0,00
OTRP OTROS PAGOS
CxXCv CUENTAS POR COBRAR. A VEHICULC
CAUSACION DE CUENTAS DE TRAN
<
Vehiculo DEBITO CREDITO DIFERENCIA
CUENTAS POR PAGAR TRANSPORTE SERVICH TOTALES=> ISSAZS,DD |$5.428,DD |$0,00
A = e 5 s
Guardar Anular Listar Imprimir Cancelar Importar Expartar
DEMO SYSCOM Syscom® Transpaorte Especal
900064324 Fecha: 28iago. 017
Hors 158 pm
CAUSACIONDE CUENTAS A SOCIOS Pagna Tl de
NUMEROQ: 17 06
PROVEEDOR: 900312689 A CCOLOMEIANLAWYERS - CIRCULO EMPRESARIAL - EDITORES SAS COMPROBANTE: 32
OBSERVACIONES: causacion alvehiculo 000123 FACTURA CCENT7
FECHA: 16/ago 2017
ITEM CUENTA  DETALLE PLACA TERCERD FACTURA DEBITO  CREDITO
1 220505002 CUENTAS PORPAGAR CELULARES 000123 ABRILVALBUENAFLORO ALBER 456 0,00 1.10000
2 133005002 CUENTASPORCOBRARAVEHICULOS 000123 ABRIL VALBUENA FLORQ ALBER 990,00 0,00
3133005002 CUENTASPORCOBRARAVEHICULOS 000123 ABRIL VALBUENA FLORD ALBER 660,00 0,00
4 133005002 CUENTAS PORCOBRARAVEHICULOS 000123 ABRIL VALBUENA FLORO ALBER 1.25000 0,00
5 133005002 CUENTAS PORCOBRARAVEHICULOS 000123 ABRIL VALBUENA FLORO ALBER 250000 0,00
§ 220501002 OTROS PAGOS 000123 ABRILVALBUENAFLORO ALBER 8887 0,00 325000
T 27250503  IMPUESTOS 000123 ABRIL VALBUENA FLORO ALBER 0,00 1.00000
§ 233510002 OTROS CONCEFTOS 000123 ABRIL VALEUENAFLORO ALBER 0,00 50,00
NETO CXP- 110000 NETO OTROS: 50,00 TOTALES== 5.400,00 540000
NETO CXC 540000 NETOQ IMPUESTOS: -1.000,00
PREPARADO REVISADO APROBADO CONTABILIZADO
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Consta de los siguientes campos:

Proveedor: Registre el proveedor de la causacion de cuentas. Se puede usar las teclas
de funcidn para realizar la busqueda de este.

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto contable con el que se
contabilizara el documento de causacion.

Observaciones: Registre las observaciones relevantes de la causacion de cuentas.
Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que elabor6 la causacion.

Creado el: El sistema registra la fecha de Windows de creacion de la causacion.
Causacion No.: El sistema registra el nimero consecutivo automatico de la causacion.

Fecha: El sistema registra la fecha de la compafiia en que se esta elaborando la
causacion.

Factura No.: Se registra el numero de la factura de la causacion, de no registrase el
sistema registra por defecto el tipo de documento de la causacion y seguido a este el
consecutivo de la causacion.

Comprobante: El sistema registra el tipo de comprobante y nimero de comprobante
generado al momento de hacer la causacion.

Anulado: El sistema marca la casilla en caso de estar anulada la causacion.
Editado: El sistema marca la casilla en caso de estar editada la causacion.
Pestafia Conceptos

Concepto: Se selecciona de la lista desplegable el concepto de causacion que se
agregara al detalle de la causacion.

Descripcion: Se carga por defecto la descripciéon del concepto seleccionado, este se
puede modificar si se requiere.

Tipo: El sistema registra por defecto el tipo de rubro del concepto seleccionado. Se
puede cambiar siempre y cuando el usuario tenga habilitado el permiso TIP.

Cuenta: El sistema registra por defecto la

Valor Débito: Se registra el valor al movimiento débito que tendra el concepto
seleccionado.

Valor Crédito: Se registra el valor al movimiento débito que tendra el concepto
seleccionado.

Vehiculo: Se registra la placa del vehiculo al que se le cargara el registro de la
causacion. Se puede usar las teclas de funcion para realizar la bdsqueda de esta.
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Nit / Cédula: Se registra el nit o cédula del tercero. Se puede usar las teclas de funcion
para realizar la busqueda de este.

Nombre / Razén Social: Se carga el nombre del tercero.

Referencia: Se registra el nimero de referencia o documento a manera informativa.
Fecha de Vencimiento: Registre la fecha de vencimiento del concepto de causacion.
Documento: Registre un nimero de documento de forma informativa.

TOTALES

Débito: El sistema presenta el total en pesos de los registros ingresados al débito.
Crédito: El sistema presenta el total en pesos de los registros ingresados al crédito.

Diferencia: El sistema presenta el total en pesos de la diferencia entre el débito y el
crédito.

Pestafia Listado

En esta pestafia se presenta el listado de las causaciones registradas en el sistema de
acuerdo al criterio de fechas establecido.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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= Causacion de Cuentas g = =
Proveedor: AY A INDUSTRIAS EMPRESA UNIPERSONAL Causacién No. cra:
Concepto:  CAUSACION DE CUENTAS (CCPE) - Fecha: 24/08/2017
Observadones:| causaciones al vehicule QQQ222 Factura Mo. CCE18
Comprobante: AYR 33
Usuario: PS5 Creado el: 25/08/2017 07:57 [ Anulado Editado

Conceptos | Listado

Opciones

Entre: 01/08/2017 |y |31/08/2017 |
Iz‘ CdCia E‘ Compania Iz‘ Fecha Iz‘ CdConcepto Iz‘ Concepto Iz‘ IdProv Iz‘ Razd
PRUEBAS 16/08/2017 CCPE CAUSACIONM CE .., | 200312669 AC(
PRUEEBAS 24082017 CCPE CAUSACION CE ... |830065746 AY Al
PRUEBAS 24/08/2017 CCPE CAUSACION CE ... |830065746 A A

Causacion

<
(= ] = E = =
Guardar Anular ‘ ngar ‘ ‘I.rrwﬂﬁ ‘ ‘ Cari?élar ‘ ‘ Importar Exp%tv

Consta de los siguientes campos:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de las causaciones
registradas en el sistema.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de las causaciones
registradas en el sistema.

3.1.10.1 Cancelacion de Causaciones

Mediante esta opcién se puede cancelar los items que se encuentran registrados en la
causacion como CTAPORCOBRAR. Esta cancelacion se realiza a nivel operativo, a
nivel contable permanece el registro. Para esto se debe seleccionar el registro y
presionar el boton )

Cancelar
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Se mostrard un mensaje como el siguiente confirmando que se cancelara el registro
seleccionado.

Conceptos | Listado

Concepto Descripcién
Tipo Cuenta Valor Débito Valor Crédito
CTACOBRA - £0,00 £0,00
Vehiculo Nit/Cédula MNombre { Razén Social Referenda  Fecha Vencimiento Documento
24f08/2017 0| Agregar Eliminar
IdConcepto E Descripcion E TipoConc E CdCuenta E VrDebito E VrCredito [ [ad
CUENTAS POR COBRAR A VEHICULOS 133005002 $5.000,00
i c £0,00
Cancelacion de Causaciones z
$3.800,00
50,00

Va a cancelar el registro de causacion No.19, del propietario: ABELLA .00
PATING MIREYA Nit: 46370536, vehiculo: QQ0223, por valor de: i
$5.000,00 $4.580,00

¢ Esta usted completamente sequro 7 €0 aan nn

Vehiculo DIFERENCIA

MNombre de la cuenta Mo 100

Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imﬁﬁﬁ'lir Cancelar ‘ Imﬁo‘riﬂr E)cploriar Salir

3.1.10.2 Importar Causaciones

Mediante el botén “Importar” se puede realizar la importaciéon de las causaciones
registradas en un archivo de texto delimitado por tabulaciones. Cuando se realice el
proceso de importacion el sistema mostrard un mensaje indicando los registros
incorrectos y en la carpeta Log almacena los archivos que se obtienen como resultado
de los procesos de importacion ejecutados.
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Conceptos | Listado

Concepto Descripcidn
@
Tipo Cuenta Valor Debito Valor Crédito
CTACOERA ~ 50,00 50,00
Vehiculo Nit{Cédula Mombre [ Razdn S o . ok i = - “
Errores en la Importacion
IdConcepto Descripcion
cuentas por cobrar a vehiculos o La importacién de cuasaciones ha presentadoe 1 registro(s) incorrectos!
Revise el archive Log para mayor informacidn,
COTR i to: .
OUres concepios Ruta del Archivo: Di\sysTransEspiLog
IMP impuestos
€ > ‘
Vehiculo DEBITO CREDITO DIFERENCIA
Mombre de la cuenta TOTALES=> |$12.000,00 00 ‘$12.000,00
— - = = —
B = ) = 25 1 i [ 8]
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Cancelar Importar Exportar Salir

Permisos Asociados al Documento Causacién de Cuentas

CAN Cancelar Saldos de Cuentas por cobrar

CIA Cambiar de Compaiiia

CUE Permitir cambiar cuenta predeterminada del concepto
TAR Modificar tarifa de cuentas de base gravable

TIP Permitir seleccionar tipo de concepto

Cuando se tiene el permiso CAN habilitado el sistema habilitara el boton de “Cancelar”.

Cuando se tiene el permiso CUE habilitado se mostrara el campo de cuenta habilitado
para que se pueda modificar la cuenta que esta asociada al concepto de causacion.

Cuando se tiene habilitado el permiso TAR el sistema habilita el campo de tarifa para
gue se pueda editar la tarifa o porcentaje de impuesto para aquellos conceptos que sean
de tipo IMPUESTO.

Cuando se tiene habilitado el permiso TIP el sistema habilita la lista desplegable de Tipo
de concepto para que se pueda seleccionar.
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3.1.11 Devolucién de Causaciones

En esta pantalla se realiza la devolucion de las causaciones registradas en el sistema.
Adicionalmente, se pueden consultar, listar e imprimir las devoluciones registradas en
el sistema. La devolucién de este documento es total y no parcial.

= Devolucién de Causaciones

Informacién del Documento:

Causacién No. 7| 06 3] Fecha: 07/05/2017 DEVOLUCION No. 2/Cia: 06

Nit/Cédula: 860054978 ADISPETROL 5.4 El Fecha Devoluddn:

Factura: CCE7 Concepto: Comprobante: 15| &

Concepto de Devolucidn: Fecha Creacidn: 15/06/2017 _ :

Concepto: DEV CAUS DE CUENTAS ESP (DCPE) - El | Editado

Detalles | Causaciones | Devoludones
Item E‘ IdConcepto E‘ Descripcion |Z| TipoCanc |Z| CdCuenta |Z| VrDebito

0123 prueba CTACOBRAR 220501002 §0,00
2 CHCV CUENTAS POR COBRAR A VEHICULOS CTACOBRAR 133005002 §13.000,0
3 CHPS CUENTAS POR. PAGAR. CELULARES CTAPAGAR 220505002 50,00
4 P IMPUESTOS IMPLESTO 272505003 £0,00
3 DoT DOTACION COMDUCTORES CTAPAGAR 135515007 $35.000,0
[ QTR OTROS COMNCEPTOS OTRO 233510002 $15.000,0
7 OTRP OTROS PAGOS OTROSPAGOS 220501002 0,00

< >

TOTALES: Débitos: $53.000,00 Créditos: $53.000,00

Observadones: | DEV CAUSACION 7-06 Usuario: PS

Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Expartar Salir
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DEMO SYSCOM SyscomBTransporte Especal
300064324 Fechs: 28/ago 2017
DEVOLUCIONDE CAUSACIONDE CUENTAS Hora 2:15pm
Pagina1de 1
NUMERD- 206
CAUSAGION: T08 FACTURA CCE7
PROVEEDOR: 850054578 ADISPETROL SA FECHA: 07 fun 12017
CONCEFPT: DCPE COMPROBANTE: AYR. 15
OBSERVACIONES: DEV CAUSACIONT-06
ITEM CUENTA DETALLE PLACA TERCERQ FACTURA DEBITO CREDITO
1 220601002 prugba i BCD123  AY AINDUSTRIAS EMPRESA UNI3 0,00 50.00000
2133005002 CUENTASPORCOBRARAVEHICULOS  XYZ123  A.CCOLOMBIANLAWYERS-CIR( 13.00000 0,00
3 220505002 CUENTAS POR PAGAR CELULARES XYZ123  A.CCOLOMBIANLAWYERS-CIRIS 0,00 400000
4 272505003 IMPUESTOS XYZ123  ACCOLOMBIANLAWYERS - CIR( 0,00 500000
5 135515007 DOTACION CONDUCTORES XYZ123  A.CCOLOMBIANLAWYERS-CIR( 35.00000 0,00
6 233510002 OTROS CONCEPTOS XYZ123  ABRILVALBUENA FLORO ALBER 15.00000 0,00
7220501002 OTROS PAGOS XYZ123  ABRILVALBUENAFLORC ALBERG 0,00 400000
TOTALES== 5300000 6300000
ELABORADO POR: PS

Consta de los siguientes campos:

Informacion del Documento

Causacion No.: Registre el nimero de causacion y compafiia de esta para realizar la
devolucion y presione el boton &l

Fecha: El sistema carga automaticamente la fecha de la causacion cuando se registra
la causacion a devolver.

Nit / Cédula: El sistema carga el nit y el nombre del proveedor registrado en la
causacion.

Factura: El sistema carga el nUmero de factura registrado en la causacion.
Concepto: El sistema el concepto de la causacion.

Concepto de Devolucién: Seleccione de la lista desplegable el concepto contable de
la devolucion de la causacion.

Devolucion No.: El sistema registra de forma automatica el consecutivo de la
devolucion.

Fecha Devolucién: El sistema captura la fecha de la compafia en la que se esta
realizando la devolucién de la causacion.

Comprobante: El sistema registra el tipo y nimero de comprobante que se genera al
momento de hacer la devolucion de la causacion.
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Fecha Creacién: El sistema registra la fecha de Windows del dia que se realiza el
documento.

Editado: El sistema marca esta casilla por defecto.
Pestafia Detalles

En esta pestafia se presenta los registros ingresados en el detalle de la causacion que
se va a devolver.

TOTALES

Débitos: Registra el valor total de débitos de la causacion.

Créditos: Registra el valor total de créditos de la causacion.

Observaciones: Registre las observaciones relevantes a la devolucién de la causacion.

Usuario: El sistema registra el nombre de usuario que realiza la devolucién de la
causacion.

Pestafia Causaciones

En esta pestafia se muestra el listado de las causaciones que estan disponibles para
ser devueltas de acuerdo al filtro de fechas establecido.

= Devolucion de Causaciones = (=
Informacddn del Documento:
Causacién No. Fecha: 07/05/2017 DEVOLUCION No. I:loa
Nit/Cédula: 200336818 TIGRE ADS COLOMBIA LIMITADA Fecha Devolucién: ~ 07/06/2017
Factura: ccEs Concepta: Comprobante: AR
Concepto de Devoludidn: Fecha Creadén: 15/06/2017 _:__
Concepto: DEV CAUS DE CUENTAS ESP (DCPE) - | Editado
Causadones | Devoludiones
Opdiones
Entre: |01/08/2017 |y [31j08/2017 |
Causadon |Z| CdCia E Compania E Fecha E CdConcepto E‘ Concepto B IdProv
17 05 PRUEBAS 16/08/2017 CCPE CAUSACION DE ... | 900312559
18 05 PRUEBAS 24f08/2017 CCPE CAUSACION DE ... | 830085746
19 05 PRUEBAS 24f08/2017 CAUSACION DE ... | 830065746

<
B & M 0
o Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir
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Consta de los siguientes filtros:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de las causaciones

registradas en el sistema.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de las causaciones

registradas en el sistema.

Pestafa Devoluciones

En esta pestafia se muestra el listado de devoluciones registradas en el sistema de

acuerdo al filtro de fechas establecido.

= Devolucion de Causaciones = =
Informacidn del Documento:
Causacion No. 8| 06| Fecha: DEVOLUCION No. 3/Cia: 06
Nit/Cédula: & TIGRE ADS COLOMBIA LIMITADA Iil Fecha Devolucidn:
Factura: Concepto: Comprobante: 17| G
Concepto de Devolucidn: Fecha Creacidn: 7
Concepto: DEV CAUS DE CUENTAS ESP (DCPE) - +/| Editado
Detalles | Causadones | Devoluciones
Opcdiones
Entre: |01/06/2017 ¥ |31/08/2017
Devoludion |z| CdCia lz‘ Comparia lz‘ Fecha lz‘ CdConcepto E‘ Concepto lz‘ TipDoc [
_ 05 PRUEBAS 07/06/2017 DCPE DEV CAUSDEC... |CCE
2 05 PRUEBAS 07/06/2017 DCPE DEV CAUSDEC... |CCE
3 05 PRUEBAS 07/06/2017 DCPE DEV CAUSDEC... |CCE
4 05 PRUEBAS 07/06/2017 DCPE DEV CAUSDEC... |CCE
< >
=) o = = |
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes filtros:

Entre: Registre la fecha inicial para el rango de fecha de consulta de las devoluciones
de causaciones registradas en el sistema.

Y: Registre la fecha final para el rango de fecha de consulta de las devoluciones de

causaciones registradas en el sistema.
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Permisos del Documento Devoluciéon de Causacion de Cuentas

Id Permiso Funcion

CIA Cambiar de Compaiiia

3.1.12 Esquemas para Determinar el ingreso en Transporte Especial

En el sistema se pueden manejar 2 esquemas para obtener el ingreso de la empresa de
acuerdo al manejo que tenga la empresa de transporte especial. Los esquemas a
manejar son los siguientes:

1. Facturacion primero y luego orden de pago

En este esquema la empresa realiza primero la facturacion de las reservas y al
final genera las 6rdenes de pago a los diferentes vehiculos que intervinieron en
la prestacion del servicio de esa reserva. Cuando ya se haya llegado a la fecha
de finalizacion de la reserva se debera hacer la generacién de ingresos a esta 'y
después generar la orden de pago.

En este esquema se debe tener en cuenta que es indispensable registrar en el
concepto contable la cuenta puente ya que esta es la que se cruzara
posteriormente en la contabilizacion de la generacion de ingreso y de esta forma
poder cancelar dicha cuenta. De tal manera que en este esquema solo se
involucra la cuenta puente, la cuenta de cartera y las cuentas de impuestos
cuando se requiera. Para el sistema hacer este tipo de contabilizacion valida que
las reservas que se estén facturando se encuentren en un estado diferente a
LIQUIDADA y que el costo registrado en la factura sea CERO. Es indispensable
gue el costo se registre en CERO para que la contabilizacién se registre
correctamente y no se involucre la cuenta de costo en este proceso de
contabilizacién.
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1. FACTURA PRIMERO Y AL FINAL ORDEN DE PAGO

1. Realizar Factura

COSTO CERO EN SERVICIO Y ESTADO
RESEVA <>LIQUIDADA AL FACTURAR

2.Realizar Generacion Ingreso

SE REALIZA AL FINALIZAR LA
RESERVA

«I

Se registra cuenta puente al crédito
contra cuenta cartera

Se cancela cuenta puente al débito,

3.Realizar Orden de Pago

SE REALIZA CUANDO SE CULMINE EL

SERVICIO (RESERVA)

2. Orden de Pago Primero y factura al final
En el segundo esquema la empresa de transporte realiza primero la orden de
pago cuando la reserva se encuentre en estado XLIQUIDAR a cada uno de los
vehiculos involucrados en el proceso y luego cuando estén todas las érdenes de
pago hechas y la reserva se encuentre en estado LIQUIDADA. En la factura se
generard el ingreso a cada uno de los vehiculos que presto6 el servicio y el costo
se registra de acuerdo a las 6rdenes de pago generadas a cada vehiculo
respectivamente. Con este esquema no se debe hacer el proceso de generacion

de ingresos.

se registra costo e ingreso

Se cancela cuenta ingresos para
> terceros y se genera cuenta por
pagar a poseedor
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2. ORDEN DE PAGO PRIMERO Y

1. Se registra orden de pago

FINALIZADA LA RESERVA SE HACE ORDEN DE
PAGO A CADA VEHICULO RELACIONADO

2. Se registra factura

4

SE REGISTRA COSTO EN LA FACTURA Y SU
ESTADO ES LIQUIDADA

3.1.13 Orden de Pago

En este documento se registran las érdenes de pago en las que se generara la cuenta
por pagar a los poseedores de los vehiculos que prestaron el servicio registrado en la
reserva de transporte especial. A cada vehiculo que presté el servicio de una

AL FINAL FACTURA

- >

Se registra el servicio con el costo y se
genera el ingreso para la empresa. NO

se realiza proceso Generacion de

Ingreso.

determinada reserva se le realizara su respectiva orden de pago.

Se genera el ingreso para tercero y
se crea la cuenta por pagar
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Informacidn de la Reserva:

Cliente: 860053976 ALGRAMEL 5.A.

Liguidadén | Anticipos I Conceptos I Plazos | Reservas Pendientes | Listzdol

Reserva: B os| 1| Enve: joyosorr |y [syos0i7 ]| omoEMme. | 30/ca: o
Vehiado: |QQQ222 0007 BUS TERCEROS Fecha: 24/08/2017

Propietario] 46370536 ABELLA PATIFIO MIREYA Comprobante:  LIC
Poseedor: |46370536 ABELLA PATIFIO MIREYA Egresa: 0 0 o
Conductor:| 79115371 ACERO ROBAYO RICARDO Cheque: 0
Ruts:  BUPI BUCARAMANGA-PIEDECLIESTA Referencia:

Tipa Ruta: LOCAL Fecha: 24/08/2017 Kmbs: 27,00 Anuiado

Concepto: ORDEN DE PAGO TRANSPORTE ESPECIAL {OPE) - Dias de Plazo: Fecha Vencs: 03/09/2017 @
Cant. Pasajeros: 0 | Cuenta por Pagar Miltiples Plazos () Retencién Fuente: [0010 2.00% S2RVIc - | $1.086,67
Valor de Pago:  $0,00 P-Edb:: Caja: 0,00 ()RetencénICA:  |1554 4.00% BUCAR ~ | $1.066,67
orma
TOTAL PAGO:  $26.656,67 ago; O ECTIVO " () Retencn CREE: |C04 0.00% RETENC - | 0,00
() Descuentos: 50,00 Centro: PROCESODECOMP + (3 vonn, T
: X

PAGO NETO: $26.666,67 Sub-Centro: PREDETERMINADO = () caraneFjos: 621,00

= |
(+) Otros Pages:|$1.500,00 = () Cargos Vehiculo: 52,666,567
Observaciones: | reserva 61it 1da 06 pgr 30-06 () Otros Detos: |$0 00

] )

TOTAL A PAGAR: | $23.154,67
Fecha Creadion: 24/08/2017 14:53 Usuario: PS
B [ =
Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar
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DEMO SYSCOM Syscom® Transporie Especal
900054324
ORDEN DE PAGO DE TRANSPORTE ESPECIAL NUMERO: 3006
- COMPROBANTE 32408
:;A\IUR LE i\ESETIhL%aPATINU MIREYA FECHA: 241082017
) FECHA VENCE (08092017
VEHICULO qaa2z2
CONDUCTOR: 79116371 ACEROROBAYQ RICARDO
RESERVA: 616 1
CANTIDAD
PASAJEROS:
CONCEPTO  OPE  ORDENDE PAGO TRANSPORTE ESPECIAL
DETALLE DE LIQUIDACHN VALOR
VALOR TOTAL EN SERVICIOS 26 66667
RETENCIONEN LA FUENTE 400 106657
RETENCION IC A 4,00 106667
OTROS IMPUESTOS 0,00
ANTICIPOS: 0,00
OTROS DESCUENTOS: 0,00
CARGOS VEHCULOS: 212,00
CARGOS FIJOS 266667
DESCUENTO: 0,00
+ OTROS PAGOS 1.500000
TOTAL A PAGAR 2315467
OBSERVACIOMNES.  reserva 11 1cia 06 pgr3008
DETALLE CANGELACION DE ANTICIPOS
EM  ANTICIPO CIAANT VR ANTICIFO DETALLE VR ABOND (OBSERVACIONES PLACA
DETALLE DE CONCEPTOS
ITEMDETALLE TIPO  CANTIDAD VR UNIT/TARIFA VR.TOTAL TARIFA CONCEPTO CUENTA
COMPROBANTE
ITEM CUENTA NOMBRE CUENTA NIT TERCERO DEBITO CREDITO BASE
1 281505001 CUENTASXPAGARFLETESTERCEI 46370536 ABELLA PATI[JU MIREYA 2666667 0,00 0,00
2 220502001 AVEHICULOS DE TERCEROS 45370536 ABELLAPATIFO MIREYA 000 2315457 0,00
3 236525001 SERVICIOSAL 1% 463705% ABELLAPATINOMIREYA 000 106557 -26.58647
4 236801001 FLETES DE TERCEROS 46370536 ABELLAPATINO MIREYA 000 106667 2666667
5 614505078 REPARACIONES ENVIAJE 463705% ABELLAPATINO MIREYA 0,00 266647 0,00
6 614505009 GASTOSVARIOS 46370536 ABELLA PATIr:lU MIREYA 000 212,00 0,00
7 130505001 CARTERAPORFLETES 46370536 ABELLAPATIFO MIREYA 150000 000 0,00
PRUEBAS SYSCOM
ELABORADO POR REVISADO BENEFICIARIO

Consta de los siguientes campos:

Informacién de la Reserva

Reserva: Registre el nimero de reserva, en la caja de textos siguiente la compafiia 'y
en la siguiente caja de texto el item de la reserva.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Entre: Registre la fecha inicial del rango de la reserva que se requiera cargar.
Y: Registre la fecha final del rango de la reserva que se requiera cargar.

Vehiculo: Registre la placa del vehiculo al que se le hara la orden de pago del servicio
prestado a la reserva digitada.

Propietario: El sistema carga el propietario del vehiculo al que se le hara la orden de
pago.

Poseedor: El sistema carga el poseedor del vehiculo al que se le hara la orden de
pago.

Conductor: El sistema carga el conductor del vehiculo al que se le hara la orden de
pago.

Ruta: El sistema carga la ruta de la reserva que se liquidara.

Tipo de Ruta: El sistema carga el tipo de ruta asignada a la ruta de la reserva que se
liquidara (LOCAL, NACIONAL)

Fecha: El sistema registra la fecha de la reserva a liquidar.
Kmts: El sistema registra la cantidad de kilémetros de la ruta de la reserva.
Cliente: El sistema registra el cliente de la reserva.

Informacién de la Orden de Pago

Orden No.: El sistema registra de manera automética el consecutivo o nimero de
orden de pago.

Fecha: El sistema registra la fecha de la orden de pago, esta fecha se captura por
defecto de la compaiiia en la que se encuentre logueado el usuario.

Comprobante: El sistema registra el tipo y nimero de comprobante de la orden de
pago.

Egreso: Registra el nimero de egreso con el que se ha cancelado o abonado la orden
de pago.

Cheque: Registra el nimero de cheque ingresado en el egreso con el que se abono la
orden de pago.

Referencia: Se registra un nimero de referencia de la orden de pago, es de registro
opcional.

Anulado: El sistema marca esta casilla en caso de estar anulada la orden de pago.

Pestafia Liquidacion

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Concepto: Seleccione el concepto que se usara para la contabilizacion de la orden de
pago.

Cantidad de Pasajeros: Registra la cantidad de pasajeros del servicio.

Cuenta por pagar: El sistema marca esta casilla cuando el concepto genera una
cuenta por pagar.

Multiples plazos: El sistema marca esta casilla cuando se selecciona una forma de
pago que maneje mdltiples plazos.

Valor de Pago: El sistema registra el valor de pago de la reserva.

Recibo de Caja: El sistema registra el valor a reintegrar por parte del poseedor en
caso de que el valor de los cobros a realizar al poseedor es superior al valor a pagar.

Total Pago: Registra el valor del servicio a pagar.
Forma Pago: Registra por defecto la forma de pago efectivo.
Descuentos: Se registra el valor de los descuentos a realizar en la orden de pago.

Centro de Costo: Se registra por defecto el centro de costo asignada a la compafiia
de la orden de pago.

Pago Neto: El sistema registra el valor neto obtenido de restar los descuentos al total
pago.

Sub centro de costo: Registra por defecto el subcentro de costo de la compafiia de la
orden de pago.

Otros Pagos: Se registra el valor de otros pagos adicionales que se haran en la orden
de pago.

Observaciones: Se registran las observaciones relevantes a la orden de pago.

Fecha Creacién: El sistema registra por defecto la fecha y hora del sistema operativo
en el momento en que se guardé el documento.

Usuario: Se registra por defecto el nombre del usuario que elaboré la orden de pago.

Dias de plazo: Seleccione de la lista desplegable los dias de plazo de pago de la
orden de pago.

Fecha Vence: Registra la fecha del primer vencimiento de la orden de pago.

Retencion Fuente: Seleccione la tarifa de retencién en la fuente a aplicar en al orden
de pago.

Retencion ICA: Registra por defecto la tarifa de rete ICA asignada a la ciudad origen
de la reserva.
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Retencion CREE: Se selecciona la tarifa de retencion a titulo CREE a realizar en la
orden de pago.

Anticipos: Registra el valor de los anticipos aplicados en la orden de pago.

Cargos Fijos: Registra los cargos fijos que se han parametrizado en el sistema para
gue se carguen en la orden de pago de acuerdo a los criterios de seleccion
establecidos.

Cargos Vehiculo: Registra el valor de los cargos de los vehiculos.

Otros Descuentos: Se registra el valor por concepto de otros descuentos que se
aplicaran en la orden de pago.

Total a Pagar: El sistema registra el valor neto a pagar en la orden de pago generada.
Pestafia Anticipos

Opciones

Entre: Registre la fecha inicial del rango de anticipos que requiera consultar.

Y: Registre la fecha final del rango de anticipos que requiera consultar.

Filtrar por Reserva Actual: Se activa esta casilla cuando se requiere filtrar solo los
anticipos realizados a la reserva actual que se va a liquidar.

Anticipo: Numero de anticipo que se aplicara a la orden de pago.

Cia: Compafiia del anticipo que se aplicara a la orden de pago.

Saldo Actual: Valor del saldo actual del anticipo.

Valor Abonado: Valor a aplicar o abonar del anticipo en la orden de pago.
Detalle: Se registra la descripcion o detalle del abono del anticipo.

Total Abonado: El sistema registra el valor total abonado del anticipo.
Pestafia Conceptos

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto que se cargara a la orden
de pago.

Descripcion del Concepto: Registra la descripcion o nombre del concepto.

Tipo Tarifa: Seleccione de la lista el tipo de tarifa que se aplicara al concepto, las
cuales pueden ser en pesos o porcentual ($, %).

Cantidad: Registre la cantidad en valor entero.

Valor Unitario: Registre el valor unitario del concepto.
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Valor total: El sistema calcula el valor obtenido de multiplicar la cantidad por el valor
unitario.

Tipo: Se selecciona de la lista desplegable el tipo de concepto que se aplicara a la
orden de pago, los tipos de concepto pueden ser pago o deduccion.

Rubro: Se registra el tipo de rubro que se asocia al concepto los cuales pueden ser:
seguro, fondo, aporte, impuesto, pago, otro.

Cuenta: Registra la cuenta contable del concepto seleccionado.

Nit/Cédula: Registra el Nit del tercero al que se le cargara el concepto.

Nombre del tercero: Registra el nombre del tercero al que se le cargara el concepto.
Referencia: Registra la referencia del concepto seleccionado.

Base Retenciones: Se marca esta casilla cuando el concepto sumara como base
para retencion.

Seccién Totales

Otros Pagos: Se presenta el valor de los conceptos de rubro pago.
Cargos Fijos: Se presenta el valor de los conceptos de rubro fondos.
Cargos Vehiculo: Se presenta el valor de los conceptos de rubro aportes.
Seguros: Se presenta el valor de los conceptos de rubro seguros.
Impuestos: Se presenta el valor de los conceptos de rubro impuestos.
Otros Descuentos: Se presenta el valor de los conceptos de rubro otro.
Pestafia Plazos

No. Cuota: El sistema registra automaticamente el nimero de cuota o vencimiento de
la orden de pago cuando se maneja multiples plazos.

Fec. Vencimiento: Registra la fecha de vencimiento.

Valor del Vencimiento: Registra el valor del vencimiento de la cuota.
Detalles: Se registra la descripcion o detalle del vencimiento.
Referencia: Se registra la referencia de la cuota.

Pestafia Reservas pendientes

Opciones

Entre: Se registra la fecha inicial del rango establecido para la consulta de reservas
pendientes.
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Y: Se registra la fecha inicial del rango establecido para la consulta de reservas
pendientes.

Pestafa Listado
Opciones

Entre: Se registra la fecha inicial del rango establecido para la consulta de las 6rdenes
de pago

Y: Se registra la fecha final del rango establecido para la consulta de las 6rdenes de
pago.

Permisos Asociados al Documento Orden de Pago Especial

ANT Permitir Liquidacion sin importar aplicacion de anticipos
CIA Cambiar de Compafiia

CON Permitir modificar informacién de novedades

CUE Permitir cambiar cuenta predeterminada del concepto
DCT Permitir modificar valor de descuentos

ICA Permitir modificar valor de retencién ICA

NIT Permitir modificar NIT del tercero (novedades)

PRF Permitir Liquidacion de Reservas facturadas

PzO Permitir cambiar dias de plazo predeterminado

RET Permitir modificar valor de retencidn en la fuente

3.1.14 Devolucion de Orden de Pago

En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las devoluciones de érdenes de
pago de transporte especial. La devolucion de este documento es total y no parcial.

Informacién de la Orden:

Orden No.: Se registra el nimero de la orden a devolver, seguido se digita la compafiia
en la siguiente casilla y presionar Enter o sobre el botén de la lupa.
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Fecha: Se carga la fecha de la orden de pago

Reserva: Se carga el nUmero de reserva, item y compafiia de la reserva.

Nit Poseedor: Se carga el nit y nombre del poseedor del vehiculo de la orden de pago.
Vehiculo: Se carga la placa del vehiculo de la orden de pago.

Modalidad: Registra la modalidad de la orden de pago.

Concepto: Registra el concepto de la orden de pago.

Concepto de Devolucién: Se selecciona de la lista desplegable el concepto que se
usara para la devolucion de la orden de pago.

Devolucién: Registra de manera automatica el consecutivo de la devolucion de la orden
de pago.

Fecha: Registra la fecha de la devolucion de la orden de pago, se captura
automaticamente de la fecha de la compafiia del documento.

Comprobante: Registra el tipo y nimero de comprobante contable generado a la
devolucion de la orden de pago.

Fecha Creacion: Registra la fecha del sistema operativo.
Usuario: Registra el nombre del usuario que realiza la devolucién de la orden de pago.

Editado: Se marca la casilla cuando el documento es editado.

Pestafa Devolucion

Cant. Pasajeros: Cantidad de pasajeros relacionados en la prestacion del servicio.
Valor total Servicio: Registra el valor total de pago del servicio de la reserva.
Total Servicio: Registra | valor de pago del servicio de la orden de pago.
Descuentos: Registra el total de descuentos de la orden de pago.

Neto Servicio: Registra el valor neto del servicio.

Otros Pagos: Registra el valor por concepto de otros pagos cargados en la orden de
pago a devolver.

Retencion en la fuente: Registra el valor de la retencion en la fuente cargado en la
orden de pago a devolver.

Retencion ICA: Registra el valor de la retencion en la fuente cargado en la orden de
pago a devolver.
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Retencion CREE: Registra el valor de la retencién en la fuente cargado en la orden de
pago a devolver.

Anticipos: Registra el valor de los anticipos asociados a la orden de pago que se va a
devolver.

Cargos Fijos: Registra el valor por concepto de cargos fijos registrados en la orden de
pago.

Cargos Vehiculo: Registra el valor por concepto de cargos de vehiculo registrados en
la orden de pago.

Otros Descuentos: Registra el valor por concepto de otros descuentos registrados en
la orden de pago.

Total a Pagar: Registra el valor total a pagar de la orden de pago a devolver.

Observaciones: Se registra las observaciones o comentario relevantes a la devolucion
de la orden de pago.

Pestafia Ordenes
Opciones
Entre: Registre la fecha inicial del rango de orden de pago que se requiera cargar.

Y: Registre la fecha final del rango de orden de pago que se requiera cargar.

Pestafa Listado de Devoluciones

Entre: Registre la fecha inicial del rango de devoluciones de orden de pago que se
requieran listar.

Y: Registre la fecha final del rango de devoluciones de orden de pago que se requieran
listar.

Pestafia Aplicacién de Vencimientos

Item: Se registra el consecutivo o item del vencimiento a aplicar en la devolucion, este
dato lo registra el sistema automaticamente.

Tipo: Registra el tipo de documento del vencimiento que se aplicara en la devolucion
de la orden de pago.

Factura: Registra el nUmero de factura del vencimiento que se aplicaré en la devolucion
de la orden de pago.
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Cia: Registra el cédigo de la compafiia del vencimiento que se requiere aplicar en la
devolucion de orden de pago.

NV: Registra el nimero de vencimiento que se aplicara en la devolucién de la orden de
pago.

Valor Abonado: Registra el valor del abono que se aplicara en la devolucion de la orden
de pago.

Detalles: Registra el detalle del vencimiento que se aplicara en la devolucién de la orden
de pago.

Nota: Cuando la orden de pago a devolver ya ha tenido un abono se mostrara un
mensaje indicando que la orden de pago ya ha sido abonada y que se tendra que aplicar
los vencimientos manualmente hasta completar el valor de la orden de pago desde la
pestafia de aplicacion de vencimientos.

= Devolucion de Orden de Pago - =
Informacion de la Orden:
Orden No. 0| 06|(y| Fecha: /[ J Reserva: DEVOLUCTON: 18| Cia:| 06,
Nit Poseedor: =l Fecha: 01f12f2017
Vehicula: Comprobante: o &
Modalidad: Concepto: Fecha Creacidn:  __/_ | i
Concepto de Devolucion: Usuario:
o M EI Editado
Devoluctn [Ordenes | Listado de Devoludones | Aplcansn de venmertos [N
Cant. P, 5 0,00
R Cuentas por Pagar-Factura Abonada EX DA
50,00
$0,00
El documento: OPE No.103 cia: 06, ya fué abonado por valor de:
% §5.000,00, y no se puede aplicar el valor total de la devolucién, debe T
hacerlo manualmente sobre los vencimientos pendientes por cancelar $0,00
Observaciones:
&= <] &) = i:
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir
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Informacion de | Orden:

Orden No. Fecha: 01/12/2017  Reserva: 132-06 ftem: 1 DEVOLUCTON: Cia:| 06
Nit Poseedor: 1143124997 RODRIGUEZ CARMONA DEIRIS PACLA Fecha: 01/12/2017

Vehiclo:  DRC123 0007 BUS TERCEROS Comprobants;  DLO
Modalidad:  GENERAL Concepto: OPE ORDEN DE PAGO TRANSPORTEESPECIAL | Fecha Creaddn: [/ :__

Concepto de Devolucidn:

Concepto:  DEVOLUCION ORDEN DE PAGO ESPECIAL (DOE) - e

Devaluddn I Ordenes I Listado de Devoludones | Aplicacién de Vencimientos

VENCIMIENTOS DEL DOCUMENTO: 103 06
‘ TipFac lz‘ Factura lz‘ IdCia lz‘ Item lz‘ VrFactura lz‘ VrAbonado lz‘ ValorSaldo lz‘ Fef
40,00 $207,50
$16.181,25 $5.000,00 $11.181,25

ftem Tipo Factura Cia NY Valor Abonado Detalles
0| opE 103 | o8| 1 #p|s11.181,25 |cxpacar || Agregar || Eiminar |

‘Ihem lz‘ Tipo Factura Cia NV \c'a\orAbunado D*s Ni

< Aplicar vencimientos

manualmente.
| B e,
Editar Listar Imprimir

|
N

uevo

Guardar Exportar Salir

Permisos Asociados al documento Devolucién de Orden de Pago Especial

Id. Permiso Funcion

CIA Cambiar de Compafiia

3.1.15 Liquidacion de Viajes
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- Liquidacion de Viajes = =
Opdiones:
Vehiculo: QOQ222 0007 BUS TERCEROS El Liquidacion No. 36 Cia: 06
Nit Propietario: 46370536 ABELLA PATIFIO MIREYA E| Fecha: 11112017
Mit Poseedor: 46370536 ABELLA PATINO MIREYA Comprobante; LIQ 128 m
Conductor: 91010992 ABRIL MALAGON JORGE ALFOMSO Tipo Liquidadién:  VEHICULO -

Deducciones |30/11/2017 | [ || Periodo de Liquidacién Entre: 01/08/2017 ||| Fecha Creacién: 23/11/2017 12:39
Hasta: (Ordenes de Pago):
26/08/2017 Usuario: PS

Concepto de Liquidacidn: +| Cuenta por Pagar
Concepto: LIQUIDACION CRDEMES DE PAGO ESPECIAL (LQOE) - El Anulado

Deducciones | Ordenes de Pago | Liguidacién | Listado | Otros Pagos

Item TipCau Causacion lz‘ IdCiaCau ItemCau lz‘ IdConcepto Descripcion
1 CCE 50 05 1 CXcv CUENTAS POR C
2 CCE 50 06 2 CXCv CUENTAS POR C
3 CCE 50 05 3 CXcv CLUENTAS POR C
4 CCE 50 05 3 CXCvV CUENTAS POR. C
< >
TOTAL LIQUIDACION: $12.800,00
Observadones: |
=] =] ) = iy i
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Liquidar Exportar Salir

En esta pantalla se realiza la liquidacién de las érdenes de pago y otros pagos aplicando
las cuentas por cobrar de las causaciones generadas a los vehiculos o poseedores. La
liquidacion se puede realizar por vehiculo o por tercero y se aplicardn en orden
cronolégico de los vencimientos, es decir, se aplicara desde los vencimientos mas viejos
gue se encuentren registrados y cuando ya se termine de aplicar las 6rdenes de pago y
aun se encuentre un saldo se aplicara este a los otros pagos registrados en caso de que
existan.

Nota: Las cuentas por cobrar registrada en la causacion debe ser de movimiento débito
para que pueda sera aplicada en la liquidacion de viajes.

Consta de los siguientes campos:
Opciones

Vehiculo: Registra la placa del vehiculo al que se realizara la liquidacion en caso de ser
la liquidacion por tipo de vehiculo.

Nit Propietario: Registra el Nit del propietario del vehiculo en caso de que la liquidacion
sea por tipo de vehiculo.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Nit Poseedor: Registra el Nit del poseedor en caso de que la liquidacion sea por tercero.

Conductor: Registra el nit del conductor en caso de que la liquidacion sea por vehiculo,
se carga automaticamente este dato cuando se registre la placa del vehiculo.

Deducciones Hasta: Registra el rango de fechas de las deducciones que se incluiran
en la liquidacién.

Periodo de Liquidacion (6rdenes de pago) Entre: Registra el rango de fechas de las
ordenes de pago que se incluiran en la liquidacion.

Concepto de Liquidacion: Se selecciona el concepto con el que se integrard
contablemente la liquidacion.

Liquidacion No.: Registra de manera automatica el consecutivo de la liquidacion.

Fecha: Registra de manera automatica la fecha de la liquidacion, se captura por defecto
de la compafiia en que se esta elaborando el documento.

Comprobante: Registra el tipo y nimero de comprobante contable de la liquidacion.

Tipo de Liquidacion: Se selecciona el tipo de liquidacién, puede ser: Por vehiculo o
por tercero.

Fecha de Creacion: Registra por defecto la fecha de Windows en el momento en que
fue elaborado el documento.

Usuario: Registra el nombre del usuario que elabor6 el documento.

Cuenta por Pagar: Registra automaticamente la casilla de verificacién cuando es de
una cuenta por pagar.

Anulado: Registra esta casilla automaticamente cuando la liquidacion se encuentra
anulada.

Pestafa Deducciones

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Opdones:

Vehiculo: 0007 BUS TERCEROS UquidaciénNo.| 37|
Nit Propietario: 330034737 ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIEE LTDA Fecha: 20/12/2017
Nit Poseedor: 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO Comprobante:  LMO
Conductor: 80276508 ACEVEDO BOHORQUEZ EDGAR Tipo Liquidadén:  YEHICULO -
a:g;c.dones E{e)rn::r:;:edl;%uidadén Entre:|01/12/2017 |§|| Fecha Creaddn: _ /| _ &

' 20e): ¥y |3y12/2017 Usuario:
Concepto de Liquidacién: +| Cuenta por Pagar
Concepto: - Anulado

Deducciones |Ordenes de Pago I Liguidacidn I Listado I Otros Pagos

Causadion IdCia Item lz‘ Fecha IdConcepto lz‘ Descripcion VrTatal
06 3 07/06/2017 XV cuentas paor cob... |$7.000,00

4 05 3 07/06/2017 CXCV wwentas por cob... |$7.000,00

5 06 3 07/05/2017 fatal cuentas por cob... |$7.000,00

(3] 05 2 07/06/2017 CHCV CUENTAS POR C... | §4.500,00
< >
Totak $25.500,00

[£] A i : i [ &
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Liquidar Exportar Salir

En esta pestafia se presenta el listado de las deducciones de acuerdo al criterio de
fechas establecido en el encabezado del documento.

Total: Se muestra el valor total de las deducciones del listado.

Pestafia Orden de Pago

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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- Liquidacion de Viajes = =
Opdiones:
Vehiculo: QOQ222 0007 BUS TERCEROS E' Liquidacion No. 36 Cia: 06
Nit Propietario: 46370536 ABELLA PATIFIO MIREYA E' Fecha: 11112017
Mit Poseedor: 46370536 ABELLA PATINO MIREYA Comprobante; LIQ 128 m
Conductor: 91010992 ABRIL MALAGON JORGE ALFOMSO Tipo Liquidaddn: VEHICULO -

Deducciones |30/11/2017 | [ || Periodo de Liquidacién Entre: 01/08/2017 ||| Fecha Creacién: 23/11/2017 12:39
Hasta: (Ordenes de Pago):
26/08/2017 Usuario: PS

Concepto de Liquidacidn: +| Cuenta por Pagar
Concepto: LIQUIDACION CRDEMES DE PAGO ESPECIAL (LQOE) - El Anulado

Liguidacion | Listado | Otros Pagos [

ORDENES DE PAGO,Liguidadidn Mo, 36-06

Deducdones

TipOdp Iz‘ OrdrPago Iz‘ IdCiaOdp Iz‘ Fecha Iz‘ TipRes Iz‘ Reserva Iz‘ IdCiaRes [
EE s 6 11112017 RES 60 6
OPE 27 05 11/11/2017 RES 7% 06
OPE 30 o0& 11/11/2017 RES 61 o0&

< >

Total Ordenes: $80.424,01

ORDEMES ABOMADAS

Item lz‘ Fecha lz‘ TipFac lz‘ Factura |z| IdCiaFac lz‘ ItemFac |z| VrAbono ~
11/11/2017 OPE 25 05 1 5£2,500,00

2 11/11f2017 OPE 25 06 1 300,00
£ >
=5 | = = 5 2]
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Liquidar Exportar Salir

En esta pestafia se presenta el listado de las 6rdenes de pago de acuerdo al criterio de
fechas establecidas en el encabezado del documento.

Total Ordenes: Se muestra el valor total de las ordenes presentadas en el listado.

Ordenes Abonadas

En esta seccion se muestra el listado de las 6rdenes de pago abonadas en la liquidacion
de viajes.

Pestafia Liquidacion

En esta pantalla se presenta la relacion de las causaciones que se abonan a las érdenes
de pago y otros pagos en la liquidacion.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Opdiones:
Vehiculo: 0007 BUS TERCEROS UquidaciénMo.|  36/Cia:| 06|
Nit Propietario: 46370536 ABELLA PATIIO MIREYA Fecha: 11/11/2017
Nit Poseedor: 46370536 ABELLA PATINO MIREYA Comprobante: L1Q
Conductor: 91010992 ABRIL MALAGON JORGE ALFONSO Tipo Liquidaddn:  YEHICLLO -
Deducciones Periodo de Liquidadén Entre:| 01/08/2017 |E|| Fecha Creaddn:  23/11/2017 12:33
Hasta: (Ordenes de Pago):

y | 2508/2017 Usuario: Ps
Concepto de Liquidacién: +| Cuenta por Pagar

Concepto: LIQUIDACIOM ORDEMES DE PAGO ESPECIAL (LQOE)

- Anulado

Deducciones I Ordenes de Pago | Liquidacion }| Listado I Otros Pagos

Item TipCau Causacion lz‘ IdCiaCau ItemCau lz‘ IdConcepto Descripcion
CCE 50 05 1 CXcv CUENTAS POR C
2 CCE 50 05 2 CXCV CUENTAS POR C
3 CCE 50 05 3 CXcv CLUENTAS POR C
4 CCE 50 05 3 CXCV CUENTAS POR. C
< >
TOTAL LIQUIDACION: $12.800,00
Observadones:

E =] ) i 8
Muevo Guardar Editar Anular Listar Exportar Salir

Total Ligquidacién: Se muestra el valor total de liquidacion.

i
Imprimir

‘ Liquidar

Observaciones: Se registra las observaciones relevantes a la liquidacion.

Pestafia Listado

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Opdiones:
Vehiculo: 0007 BUS TERCEROS UquidaciénMo.|  36/Cia:| 06|
Nit Propietario: 46370536 ABELLA PATIIO MIREYA Fecha: 11/11/2017
Nit Poseedor: 46370536 ABELLA PATINO MIREYA Comprobante: L1Q
Conductor: 91010992 ABRIL MALAGON JORGE ALFONSO Tipo Liquidaddn:  YEHICLLO -
Deducciones Periodo de Liquidadén Entre:| 01/08/2017 |§I| Fecha Creaddn:  23/11/2017 12:33
Hasta: (Ordenes de Pago):

y | 2508/2017 Usuario: Ps
Concepto de Liquidacién: +| Cuenta por Pagar

Concepto: LIQUIDACIOM ORDEMES DE PAGO ESPECIAL (LQOE)

- Anulado

Deduccones I Ordenes de Pago I Liquidacion | Listado |Otros Pagos
Opciones
Entre: 01112017 |y [30/1y2:017 |

Liquidacion IdCia Compania Fecha IdConcepto Iz‘ Concepto Idvehiculo  »
h 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |XXY123

24 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ABC111

25 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ZZZ001

2% 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ZZZ123

7 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ZZZ2123

2B 0s PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION O... |MMM123

23 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQEP LIQUIDACIOM Q... |ABC111

30 06 PRUEBAS 11/11f2017 LQOE LIQUIDACIOM O... |ABC123 o
< >

i
Imprimir

‘ Liquidar ‘E)q)onar

=] )
Guardar Editar Arular Listar

En esta pestafia se presenta el listado de liquidaciones registradas de acuerdo al criterio
de fechas establecido.

Opciones
Entre: Registre el rango de fechas inicial para listar las liquidaciones.
Y: Registre el rango de fecha final para listar las liquidaciones.

Pestafia Otros Pagos

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemaa Comercisles
§YS Msa MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
> el AT
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 258 de
2015 401

Opdiones:
Vehiculo: 0007 BUS TERCEROS UquidaciénMo.|  36/Cia:| 06|
Nit Propietario: 46370536 ABELLA PATIIO MIREYA Fecha: 11/11/2017
Nit Poseedor: 46370536 ABELLA PATINO MIREYA Comprobante: L1Q
Conductor: 91010992 ABRIL MALAGON JORGE ALFONSO Tipo Liquidaddn:  YEHICLLO -
Deducciones Periodo de Liquidadén Entre:| 01/08/2017 |E|| Fecha Creaddn:  23/11/2017 12:33
Hasta: (Ordenes de Pago):

y | 2508/2017 Usuario: Ps
Concepto de Liquidacién: +| Cuenta por Pagar

Concepto: LIQUIDACIOM ORDEMES DE PAGO ESPECIAL (LQOE)

- Anulado

Deducdones I Ordenes de Pago I Liquidacion I Listado | Otros Pagos

Liguidacion Mo, 36-06

Item Iz‘ TipCau Iz‘ Causadon Iz‘ IdCiaCau Iz‘ ItemCau Iz‘ Factura Iz‘ Descripdon
cce |18 |os E | 789 |omRos pacos

Totak %0,00

= B 2
NUEvD Guardar Editar Arular Listar

En esta pestafia se presenta el listado de otros pagos de acuerdo al rango de fechas
establecidas en 6rdenes de pago.

i
Imprimir

‘ &
Liquidar

‘ i
Expartar

Total: Se muestra el valor total de los otros pagos presentados en el listado.

Permisos Asociados al Documento Liquidacién de Viajes

Id. Permiso Funcién

CIA Cambiar de Compaiiia

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 259 de
2015 401

3.1.15 Devolucion de Liquidacion de Viajes

- Devolucién de Liquidacién de Viajes = =
Informacién de la Liquidacidn:
Liguidacién No. 19| 06|(F| Fecha: 21/09/2017 DEVOLUCTON: 5| Cia:| 06
Vehiculo: BCD123 1111 0007 BUS El Fecha Devoluddn: 21/09/2017
Nit Poseedor: 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO El Comprobante: LQE 5 m
Concepto; LQOE LIQUIDACION ORDENES DE PAGO ESPECIAL Fecha Creadon:  20/09/2017 08:56
Concepto de Devolucidn: Usuario: PS
Concepto: DEVOLUCION DE LIQUIDACION DE ORDEMES (DLQE) - lj | Editado
Detales [Licudadenes | Devocones [III——
Item IZ‘ TipCau Iz‘ Causacion Iz‘ IdCiaCau |z| TtemCau Iz‘ FechaCau |z| CanncCausac[
1 CCE 35 05 1 21/09/2017 CHCV
2 CCE 35 05 1 21/09/2017 CHCV
3 CCE 35 06 2 21/09/2017 CXCV
4 CCE 35 05 2 21092017 CHCV
5 CCE 35 06 2 21/09/2017 CXCV
[ CCE 35 05 2 21/09/2017 CHCV
< >
TOTAL: $41.188,00
Observadones:
B |3 & \
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las devoluciones de las liquidaciones
de viajes. Consta de los siguientes campos:

Informaciéon de la Liguidacion

Liquidacion No.: Se registra el numero de liquidacion y compafiia de esta que se
requiere devolver. Se presiona el boton de bisqueda || para carga la informacion
de la liquidacioén de viajes.

Fecha: Registra la informacion de la liquidacion de viajes.

Vehiculo: Registra la placa, nimero y tipo de vehiculo ingresado en la liquidacién de
viajes.

Nit Poseedor: Registra el nit del poseedor del vehiculo relacionado en la liquidacion de
viajes.

Concepto: Registra el concepto relacionado en la liquidacion de viajes.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Concepto Devolucidn: Se selecciona el concepto de devolucidon que se usara para la
integracion a contabilidad del documento.

Devolucion: El sistema registra de manera automatica el consecutivo de la devolucion
de liguidacioén de viajes.

Fecha Devolucidn: El sistema registra de manera automatica la fecha de la devolucion
de la liquidacion de viajes, se captura de la compafiia en la que se estéa realizando el
documento.

Comprobante: Registra el tipo y nimero de comprobante generado en la devolucion de
liquidacion de viajes.

Fecha Creacién: El sistema registra de forma automatica la fecha de Windows del
momento en que se guarda el documento.

Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que elabor6 el documento.

Editado: El sistema marca esta casilla por defecto al momento de guardarse el
documento.

Pestafia Detalles
En esta pestafia se presenta el detalle de la liquidacién que se esté devolviendo.
Total: El sistema registra el total de la devolucion.

Observaciones: Se registran las observaciones relevantes a la devolucion de
liquidacion de viajes.

Pestafia Liquidaciones

En esta pestafia se presenta el listado de liquidaciones registradas en el sistema de
acuerdo al criterio de fechas seleccionadas.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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- Devolucion de Liquidacion de Viajes = =
Informacidn de la Liquidadidn:
Liguidacién No. 19 06({3| Fecha: 21/09/2017 DEVOLUCTON: 5| Cia:| 06
Vehiculo: BCD123 1111 0007 BUS Fecha Devoluddn: 21/02/2017
Nit Poseedor: 7305284 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO Comprobante: LQE 5|6
Concepto: LQOE LIQUIDACION ORDENES DE PAGO ESPECIAL Fecha Creaddn:  20/09/2017 08:56
Concepto de Develucidn: Usuario: PS
Concepto:  DEVOLUCION DE LIQUIDACION DE ORDENES (DLQE) - | Editado

[ Detalles Lauidacionzs [oevokucones [IEEG—

Opciones
Entre: (01/11/2017 |y |15/11/2017
Liquidacion IdCia Compania lz‘ Fecha IdConcepto lz‘ Concepto Idvehiculo
23 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |¥XY123
24 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ABC111
25 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ZZZ001
;_ PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACIOM Q... |ZZZ2123
27 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION O... |ZZ7123
28 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |MMM123
29 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQEF LIQUIDACION Q... |ABC111
30 05 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |ABC123
31 06 PRUEBAS 11/11/2017 LQOE LIQUIDACION Q... |DDD123 hd
£ >
B = =] 2]
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Expartar Salir

Pestafia Devoluciones

En esta pestafia se presenta el listado de las devoluciones de las liquidaciones de viajes
registradas en el sistema de acuerdo al criterio de fechas seleccionadas.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Informacidn de la Liquidacidn:

Liquidacién No. Fecha: 21/08/2017
Vehiculo:

Devolucion de Liquidacion de Viajes

- SN

oeowaos a0

000123 5555 0005 CAMPEROS Fecha Devoluddn: 21/03/2017
NitPosesdor: 7305284 ABRIL VALBLIENA FLORO ALBERTO Comprobante:  LOE
Concepto: LQOE LIQUIDACION ORDENES DE PAGO ESPECTAL Fecha Creadn:  18/09/2017 10:54
Concepto de Devolucidn: Usuaria: ADMIN
Concepto:  DEVOLUCION DE LIQUIDACION DE ORDENES (DLQE) - Editado

Entre: 01/09/2017 |y |30/09/2017 |

Devoludon IdCia

Compania lz‘ Fecha IdConcepto lz‘ Concepto

TipDoc

PRUEBAS

21/09/2017 DLQE DEVOLUCIOND... |LQE

PRUEBAS

21/08/2017 DLQE DEVOLUCIOND... |LQE

£

B [ |[ & [t | ol
Guardar Editar Listar Imprimir Expartar

Permisos Asociados al Documento Devolucién de Liquidacion de Viajes

Id. Permiso Funcién

CIA Cambiar de Compaiiia

3.1.16 Novedades de Reservas

En esta pantalla se registran las novedades de reservas que pueden ser de tipo cargo
o descuento que se cargaran a la factura al momento de facturar las reservas.

Comentado [JA95]: Versién 5.0.0.28: Se crea pantalla
para el registro de novedades de reservas las cuales
seran cargadas al momento de facturarlas.

Elaborado Por: Documentador
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= Novedades de Reservas = =
Reserva: 193 06| 1]
item: 1 Tipo: CARGO - Fecha: 23/10/2018
Concepto:  AMIMACION-RECREACION ANI (FACTURA) - El Cantidad: 2,0000
Descripddn:| recreador turistico Valor Unitario: $150.000,00

Valor Total: | $300.000,00

Referencia 1: ped45631

Nit/Cédulz: (900051116 ACEITES Y GRANOS ACEGRAN S.A. = rEEEEEE
Referenda 3:

Item Fechallov TipoConc IdConcepto Desaipdon

T s oweo e b

E 2 =) = :
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprirmir MNovedades Salir

Consta de los siguientes campos:

Reserva: Se registra el nimero de reserva, cédigo de compaiiia de la reserva e item de
la reserva a la que se cargara la novedad.

Pestafia Novedades
Item: El sistema registra automaticamente el item de la novedad

Tipo: Se selecciona de la lista desplegable el tipo de novedad que se cargara a la
reserva; puede ser tipo cargo o descuento.

Concepto: Se selecciona de la lista desplegable el concepto diverso con el que se
cargara la novedad.

Descripcion: Se registra la descripcion de la novedad.
Nit / Cédula: Se registra el nit al que se cargara la novedad.

Fecha: El sistema registra por defecto la fecha del sistema en que se encuentre la
compafiia donde se esta creando la novedad.

Cantidad: Se registra la cantidad que se multiplicara por el valor unitario.
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Valor Unitario: Se registra el valor unitario de la novedad.

Valor Total: El sistema calcula el valor total mediante la multiplicacién de la cantidad
por el valor unitario.

Referencia 1: Se registra la referencia de la novedad. Es opcional.
Referencia 2: Se registra una segunda referencia para la novedad. Es opcional.
Referencia 3: Se registra una tercera referencia para la novedad. Es opcional.

Nota: Si la novedad que se registra es de tipo Descuento el sistema valida que se
encuentre registrada la cuenta débito en la primera pestafia (Conceptos) de la pantalla
de Conceptos Diversos; de lo contrario no permitird guardar la novedad de tipo
Descuento.

Pestafia Reservas

En esta pestafia se presenta el listado de reservas que no tienen relacionado novedades
aun y las reservas que ya tienen registradas novedades pero aln no han sido cruzadas
con una factura.

= Novedades de Reservas - O
Reserva: 193 06 1 5]

Im Reservas _
Opciones

Entre: [01/12/2017 |y 317122017

TipDoc Reserva IdCia Item Fecha MNumPasajeros Referendal R™
RES 188 06 1 01/12/2017 28
RES 189 06 1 01/12/2017 28
RES 190 06 1 01/12/2017 2B
RES 191 06 1 01/12/2017 28
RES 192 o0& 1 01/12/2017 28
RES 193 06 1 01/12/2017 28
RES 193 06 2 01/12/2017 28
RES 193 06 3 01/12/2017 2B
RES 194 o0& 1 01/12/2017 i}
RES 194 o0& 2 01/12/2017 28
RES 194 06 3 01/12/2017 28
RES 194 06 4 01/12/2017 28
nFa 1a5 né 1 n1A24n17 " e
< >
7] (% = =4
Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Novedades Salir
Opciones:
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Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas registradas en el sistema.

3.1.17 Novedades de Reservas (Vehiculos)

En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las novedades de tipo cargo o
descuento que se cargaran en la orden de pago cuando esta se elabore al vehiculo al
cual se registré dicha novedad.

Reserva: | 418| 06] 1| Cliente: ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA NIT: 830034757/Origen: BUCARAMANGA
Destino: PIEDECUESTA

Novedades

Fecha: 11/07f2019
Concepto:  OPE ALMUERZO 0777 (GASTOS) - Cantidad: 1,00
Descripcién:| OPE ALMUERZO 0777 (GASTOS) Valor Unitario: | $12.300,00
Valor Total: | $12.300,00

0 Base de Retenciones
en el pago

Referenda 1:

Nit/Cédula: 46370536 ABELLA PATIIO MIREYA Referencia 2:
Vehiculo: | QQQ225 Referenda 3:

Item E Fechalov E TipaConc E IdConcepto E Descripdon
1 11/07/2019 PAGO o777 OPE ALMUERZO 0777 (GASTOS)

B @ & | =
Muevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Novedades

Comentado [JA96]: Version 5.0.0.37: Se crea pantalla
nueva para el registro de las novedades de reservas
que seran importadas en las ordenes de pago de
acuerdo al vehiculo al que se registre la novedad.
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Consta de los siguientes campos:
Reserva:

Pestafia Novedades

item: El sistema registra automaticamente el item de la novedad que se esta
registrando.

Tipo: Seleccione de la lista desplegable el tipo de novedad (PAGO o DEDUCCION)

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto que se usara para registrar
la novedad.

Descripcion: Registra la descripcion de la novedad, por defecto se registra la
descripcion del concepto seleccionado.

Nit / Cédula: Registra por defecto la identificacion del poseedor una vez se registre el
vehiculo en la novedad.

Vehiculo: Registra el vehiculo al cual se cargara la novedad.

Fecha: El sistema registra por defecto la fecha de la compafiia en la que se esta
elaborando la novedad.

Cantidad: Registra la cantidad de unidades de la novedad.
Valor Unitario: Registra el valor unitario de la novedad.

Valor Total: El sistema calcula el valor total obtenido de multiplicar la cantidad por el
valor unitario.

Referencia 1: Registra alguna referencia que haga relacion a la novedad. Opcional.
Referencia 2: Registra alguna referencia que haga relacion a la novedad. Opcional.
Referencia 3: Registra alguna referencia que haga relacion a la novedad. Opcional.

Base de Retenciones en el pago: Marque esta opcidn si se requiere que el valor de
la novedad haga parte de la base de retenciones en la orden de pago.

Pestafia Reserva

En esta pestafia se presenta el listado de reservas que no tienen registrada novedades
de vehiculos y las reservas que ya tienen novedad de vehiculos pero que no han sido
cruzadas en una orden de pago.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas registradas en el sistema.
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Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas registradas en el sistema.

Reserva: 420, 06 1 @ Cliente: ACEITES MANUELTTA 5. A NIT: 900015051,/Origen: BUCARAMANGA Destino: LEBRIJA

Reservas

Opciones
Entre: |0107/2018 |y [3107/2018 |

TipDoc Reserva IdCia Item Fecha NumPasajeros Referencial Refef
418 06 2 01/07/2013 ref4s
418 06 01/07/2019 ref4s

419 06 01/07/2019 zapatoca
419 06 01/07/2019 zapatoca
419 06 01/07/2019 zapatoca
420 06 01/07/2018 lebrija
420 06 01/07/2019 lebrija

3.1.18 Pre factura

En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las pre facturas en el sistema. Estas
no generan integracién a contabilidad.
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- Pre-Factura Crédito de Transporte Especial = (=
Informacion del Cliente:
Mit/Cédula: 830034787 ACEITES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Pre-Factura No. 11 Cia: 06

Fec. PreFactura: 11/11/2017

Agencia: |20 Agendia Bucaramanga Plazo:
Miltiples Plazos
Vendedor: 52416922 RAMIREZ CORREDOR EDYTH ALEXANDRA FechaVence: 11112017
Comisién: (0012 1.00% COMISIONES - Pre-Factura: 0| 05/ @ Comprobante: 0 o
Concepto: @
= |E | PreFactura ¥ Editado [
Anulado
Detalle | Totsles | Listado
Concepto Tipo Doc, Reserva Cia Linea Cantidad Valor Unitario Valor Total
TRANSPORTE KILO 1014 (FACTURA) - 2 02) 1]/t |st.200,00 $1.200,00
Costo Unitario Costo Total % Descuento Valor Descuento Tarifa IVA  Descripcion
$500,00 £500,00 - 0,00 0,00 PARTICULAR
QOrigen Destino
BUCARAMANGA (SANTANDE - GIROM (SANTANDER) - Filtrar por: Cliente | Agenda Compafiia[_| Ruta = Agregar Eliminar
TipoReg lz‘ CdConcepto lz‘ Descripcion lz‘ TipRes lz‘ Reserva lz‘ IdCiaRes lz‘ ItemRes E Canf

PARTICULAR

SUCURSALES (008)

PREDETERMINADO (0) -
< >
! o [=] ) |
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Reservas Enviar Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacion del cliente:

Nit / Cédula: Mediante la ventana de busqueda con las teclas de funcion se realiza la
busqueda del cliente o se digita la cédula o nit del cliente.

Agencia: Mediante la ventana de blsqueda con las teclas de funcién se hace la
busqueda de la agencia o se digita el cédigo de esta en caso de saberlo.

Vendedor: Registra el vendedor asociado al cliente.
Comision: Registra el porcentaje de comision del vendedor.

Concepto: Para la pre -factura no se asocia concepto contable ya que esta no
contabiliza.

Pre-factura No.: [El sistema registra automaticamente el consecutivo de la pre-factura.

Comentado [JA97]: Version 5.0.0.15 - 5.0.0.16: Se
crea opcion UCO para el manejo Unico de pre facturay
factura, en versién 5.0.0.16 se crean los tipos de
documento de pre factura para poder identificar el tipo
de documento y su respectiva resolucién que se debe
usar en la factura.
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Fec. Pre — Factura: El sistema registra de manera automética la fecha que se captura
de la compafiia en que se esta elaborando el documento.

Plazo: Seleccionar el plazo en dias de pago del cliente, aplica solo para factura.

Multiples Plazos: El sistema chequea de manera automatica si el plazo seleccionado
maneja mltiples plazos. Aplica solo para factura.

Fecha Vence: Registra fecha de vencimiento de la factura.
Comprobante: Se registra el tipo de comprobante y nimero

Pre-factura: El sistema chequea por defecto si el documento que se esta registrando
es una pre-factura.

Editado: El sistema chequea por defecto cuando se guarda la pre — factura.
Anulado: El sistema chequea por defecto cuando la pre — factura esta anulada.
Pestafia Detalle

Concepto: Se selecciona el concepto que se relacionara en la pre — factura.

Tipo Doc: El sistema registra por defecto RES para el tipo de documento reserva.
Reserva: Registra al nUmero de reserva.

Cia: Registra el nimero de la compaiiia de la reserva.

Linea: Registra el item de la reserva.

Cantidad: Registra la cantidad (dias) de la reserva que se facturard. En el caso que la
reserva sea de tipo tarifa Dia el sistema carga automaticamente la cantidad de dias de
acuerdo a la cantidad de programaciones en las que programo la reserva.

Valor Unitario: Registra el valor unitario de cobro de la reserva.

Valor Total: Registra el valor obtenido de multiplicar el valor unitario por la cantidad.
Costo Unitario: Registra el costo unitario de la reserva.

Costo Total: Registra el valor obtenido de multiplicar el costo unitario

% Descuento: Se selecciona el porcentaje de descuento que se aplicara al item de la
reserva.

Valor Descuento: Registra el valor en pesos del descuento que se aplicara al item de
la reserva.

Tarifa IVA: Registra la tarifa que se aplicara al item de la reserva.

Descripcion: Registra la descripcion o detalle del item de la reserva.
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Origen: Registra la ciudad origen del item de reserva.
Destino: Registra la ciudad destino del item de la reserva.

Filtrar Por (Cliente, Agencia, Compafiia, Ruta): Permite seleccionar uno de los filtros
para mostrar el listado de reservas disponibles para facturar de acuerdo al filtro
establecido.

Documento: Registra el numero de documento relacionado al item de la reserva, es de
registro opcional.

Vehiculo: Registra la placa del vehiculo, su registro es opcional.

Referencia 1: Registra la referencia que se quiera relacionar al item de la reserva, su
registro es opcional.

Referencia 2: Registra una segunda referencia que se quiera relacionar al item de la
reserva, su registro es opcional.

Referencia 3: Registra una tercera referencia que se quiera relacionar al item de la
reserva, su registro es opcional.

Retencion Fuente: Registra el porcentaje y tarifa de retenciéon en la fuente que se
aplicara al item de la reserva en caso de estar activa la opcion RDF (CONTABILIZAR
RETENCION EN LA FUENTE EN DETALLE (FACTURACION TRANSPORTE).

Retencion Ica: Registra el porcentaje y tarifa de retencién de ICA que se aplicara al
item de la reserva en caso de estar activa la opciéon IDF (CONTABILIZAR RETENCION
DE ICA EN DETALLE (FACTURACION TRANSPORTE).

Centro de Costo: Registra el centro de costo de la compafiia en la que se esta
elaborando la pre — factura.

Sub Centro de Costo: Registra el sub centro de costo de la compafiia en la que se esta
elaborando la pre — factura.

Pestafia Totales

Ingresos Afiliados: Registra el valor total de los ingresos de los vehiculos de terceros.
Ingresos Propios: Registra el valor total de los ingresos de los vehiculos propios.
Total Servicios: Registra el valor total de los servicios.

Otros Conceptos: Registra el valor total por concepto de otros servicios diferentes a la
facturacion de reservas.

Sub Total Facturado:

Total IVA: Registra el valor de IVA de la factura.
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Retencion Fuente:

Retencion Ica: Registra la tarifa y el valor de retencion de ICA.
Retencion IVA: Registra la tarifa y el valor de retencion de IVA.
Retencion CREE: Registra la tarifa y el valor de retenciéon CREE.

Otros Cargos: Registra el valor por concepto de otros cargos que se cargaran a la pre
— factura.

Otros Descuentos: Registra el valor por concepto de otros descuentos que se quieran
aplicar a la pre — factura.

Cantidad: Registra la sumatoria de las cantidades registradas en la pre — factura.
Ciudad de Pago: Registra la ciudad de pago de la pre — factura.

Forma de Pago: Registra la forma de pago de la pre — factura

Detalle del Pago: Registra el detalle o la observacion alusiva a la pre — factura.

Autorizaciones: Registra el nimero de autorizacion de la factura. No aplica para
transporte especial.

Usuario: Registra el nombre del usuario que elabora la pre — factura.

Fecha Creacion: Registra la fecha de Windows del momento en que se elaboro la pre
— factura.

Devolucion: Registra el nimero de devolucion de la pre — factura.

Observaciones: Registra las observaciones relevantes a la pre — factura. Es de registro
opcional.

Total: Registra el valor total o neto de la pre — factura.
Pestafia Listado

En esta pestafia se presenta el listado de pre- facturas registradas en el sistema de
acuerdo al criterio de fechas seleccionadas.

Opciones:

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
pre — facturas registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de pre —
facturas registradas en el sistema.

3.1.18.1 Facturacion Masiva de Reservas
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En esta pantalla se realiza el proceso de facturacion masiva de acuerdo a los filtros
establecidos.

_—) |

=i Facturacién Masiva de Reservas
Opciones:
[] compafiia: [ Fecha:
[ nit del Cliente:
Ruta: BUCARAMANGA-PIEDECUESTA (BUC - 0 Fecha
i Recorrido:
[] Ciudad Crigen:
[ Gudad Destino: ﬁ 1. Establecer filtros en caso de [] Reserva:

requerir para listar las reservas

[] colegio:
Concepto: TRAMNSPORTE KILO 1014 (FACTURA) -

Gu%ar Lir Guardar Solo Registros Selecdionados || Mantener Registros en Detalle de Documento

[~ ]| tem
||

’ | |21 015 | [
3. Guardar para B 2. Chequear la opci6n de Guardar Solo Registros Seleccionados y
cargar los registros seleccionar los registros que se cargaran al detalle de la factura.

seleccionados

[ 017
03/05/2017 4
a

BFS an n? NNSMMN1T7 1 1

Una vez establecido los filtros mediante el boton Listar se presenta el listado de las
reservas disponibles para facturar, al chequear la opcién “Guardar Solo Registros
Seleccionados” se podra seleccionar uno a uno los items de reserva que se facturaran;
una vez hecho esto se presiona el botén de Guardar para cargar la informacion al detalle
de la factura.

Nota:/ En el masivo y en la facturacién manual no se habilita la casilla de costo unitario
cuando la reserva ya se encuentre en estado Liquidada asi el usuario tenga el permiso
COS habilitado, al facturar manualmente cuando se vaya agregar el item de la reserva
a la factura el sistema mostrara en una etiqueta el nimero de la orden de pago (primer
orden de pago) generada a la reserva

Opciones Asociadas a los Documentos Pre Facturay Factura

Id. Opcidn Opcidn
VALIDACION DE CUPO DE CREDITO DEL CLIENTE EN FACTURACION
CFE TRANSPORTE ESPECIAL

Comentado [JA98]: Version 5.0.0.28: Se hace ajuste
en el masivo para que se inactive la casilla de costo
unitario cuando la reserva ya se encuentra en estado
Liguidada ya que no se debe permitir modificar el costo
porque ya fue pagado al poseedor el servicio.

Valor
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CPF UTILIZAR CUENTA PUENTE EN FACTURACION PARA VEHICULOS PROPIOS

INCLUIR ENVIO DE EMAIL A CONTACTO EN FACTURA DE TRANSPORTE

ECF ESPECIAL

TENER EN CUENTA VEHICULO PROPIO PARA DISTRIBUCION DE INGRESO
IVP EN FACTURA'Y CUMPLIDO

VALIDACION PARA CLIENTE EN MORA EN FACTURACION TRANSPORTE
MFE ESPECIAL

UNIFICACION DE CONSECUTIVOS EN FACTURA Y PREFACTURA DE TTE
uco ESPECIAL

Cuando la opcion CPF se encuentre habilitada al momento de realizar la factura el
sistema realizard el mismo esquema de contabilizacién de los vehiculos de terceros
cuando se facture una reserva de un vehiculo propio para que se use la cuenta
registrada en la clase de cuenta “Cuenta Puente”.

Cuando la opcion IVP se encuentre habilitada al momento de realizar la factura o
generacion de ingresos el sistema hara la contabilizacion del ingreso distribuido de
acuerdo a cada vehiculo que presto6 el servicio.

Cuando la opcion UCO se encuentra habilitada cuando se realiza la pre factura y se
convierte esta en factura se tomara el mismo consecutivo de pre factura para elaborar
la factura de transporte especial.

Permisos Asociados a los Documentos Pre Facturay Factura

Id. Permiso Funcion

BLO Permitir Cliente bloqueado
CAN Permitir modificar cantidad en detalle
CIA Cambiar de Compafiia
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CMS
CcoB
COS
CupP
DCT
DPP
FDC
FOC
FOR
FRE
MOR
PCC
PZO
RTC
VEN

[

3.1.19 Factura

En esta pantalla se registra la facturacion de las reservas y los servicios de transporte.

Cambiar Tarifa de comision predeterminada
Permitir modificar valor de cobro en detalle
Permitir modificar costo unitario

Permitir cliente sin cupo crédito

Permitir modificar valor de descuentos
Permitir incluir descuento por pronto pago
Permitir facturar por debajo del costo
Permitir facturar reservas de otros clientes
Modificar forma de pago

Permitir facturar reservas en estado programadas o por liquidar
Permitir cliente en mora

Permitir costo unitario en cero

Permitir modificar dias de plazo

Permitir modificar tarifa de retencién CREE

Permitir modificar vendedor predeterminado

Se puede cargar una pre factura registrada en el sistema para convertirla en factura.

Comentado [JA99]: Versidn 5.0.036: Se incluye
validacién al momento de guardar para que el sistema
muestre mensaje en caso de que no hayan cargado los
conceptos de novedades de las reservas que se estan
facturando.
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- Factura Crédito de Transporte Especial = (=
Informadion del Cliente:
Nit/Cédula: ADM SAQ 5.A. Factura No. 86Cia:| 06
Fecha Factura:  15/12/2017
Agenda: |0 PREDETERMINADO Plazo: -
Mltiples Plazos bl
Vendedor: 22433943 LORA REBOLLO NUBLA MARGARITA FechaVence:  15/12/2017 '
Comisin: |000 0.00% PREDE = Pre-Factura 0] 06{F] comprobante: F-1 86/
Concepto: FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL (FCE -
p (FCE) Pre-Factura | Editado [0 0 o
Anulado
Detalle | Totales | Plazos | Listado
Concepto Tipo Doc, Reserva Cia Linea Cantidad Valor Unitario Valor Total
- |:| ol 05 o [0 %000 $0,00
Costo Unitario Costo Total % Descuento Valor Descuento Tarifa IVA  Descripcion
0,00 £0,00 - 0,00 0,00
QOrigen Destino
~ Filtrar par: [+] Cliente [ | Agendia [v] Compafiia[ | Ruta = Agregar Eliminar
TipoReg lz‘ CdConcepto lz‘ Descripcion lz‘ TipRes lz‘ Reserva lz‘ IdCiaRes lz‘ ItemRes E Can
1001 EMPLEADOS RES 208 06 1 1,00
o 1001 EMPLEADOS RES 209 06 2z 1,00
] 1001 EMPLEADOS RES 209 06 3 1,00
o 1001 EMPLEADOS RES 209 06 s 1,00
PROCESO DE COMPRAS (004)
PREDETERMINADO (0) -
< >
3 ) E ) 2] 8] ] [ E|
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Reservas Enviar Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacion del cliente:

Nit / Cédula: Mediante la ventana de busqueda con las teclas de funcion se realiza la
busqueda del cliente o se digita la cédula o Nit del cliente.

Agencia: Mediante la ventana de blsqueda con las teclas de funcién se hace la
busqueda de la agencia o se digita el cédigo de esta en caso de saberlo.

Vendedor: Registra el vendedor asociado al cliente.

Comisién: Registra el porcentaje de comision del vendedor.

Concepto: Se selecciona el concepto que se relaciona para la contabilizacion del

documento.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Pre — Factura: Nimero de Pre — Factura que se requiere convertir en factura de crédito.
Seleccione el tipo de documento de la pre factura y digite el nimero de pre factura que
se convertira en factura.

Factura No.: El sistema registra automaticamente el consecutivo de la factura.

Fecha Factura: El sistema registra de manera automatica la fecha que se captura de la
compafiia en que se esta elaborando el documento.

Plazo: Seleccionar el plazo en dias de pago del cliente.

Multiples Plazos: El sistema chequea de manera automatica si el plazo seleccionado
maneja multiples plazos.

Fecha Vence: Registra fecha de vencimiento de la factura.
Comprobante: Se registra el tipo de comprobante y nimero relacionado a la factura.

Pre-factura: El sistema chequea por defecto si el documento que se esté registrando
es una pre-factura.

Editado: El sistema chequea por defecto cuando se guarda la factura.

Anulado: El sistema chequea por defecto cuando la factura esta anulada.
Pestafia Detalle

Concepto: Se selecciona el concepto que se relacionara en la factura.

Tipo Doc: El sistema registra por defecto RES para el tipo de documento reserva.
Reserva: Registra al nimero de reserva.

Cia: Registra el nimero de la compafiia de la reserva.

Linea: Registra el item de la reserva.

Cantidad: Registra la cantidad (dias) de la reserva que se facturara. En el caso que la
reserva sea de tipo tarifa Dia el sistema carga automaticamente la cantidad de dias de
acuerdo a la cantidad de programaciones en las que programoé la reserva.

Valor Unitario: Registra el valor unitario de cobro de la reserva.

Valor Total: Registra el valor obtenido de multiplicar el valor unitario por la cantidad.
Costo Unitario: Registra el costo unitario de la reserva.

Costo Total: Registra el valor obtenido de multiplicar el costo unitario

% Descuento: Se selecciona el porcentaje de descuento que se aplicara al item de la
reserva.

Comentado [JA100]: Version 5.0.0.16: Se adiciona el
tipo de documento de la pre factura para poder
identificar la resolucién que se manejara en la factura.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Valor Descuento: Registra el valor en pesos del descuento que se aplicara al item de
la reserva.

Tarifa IVA: Registra la tarifa que se aplicara al item de la reserva.
Descripcion: Registra la descripcion o detalle del item de la reserva.
Origen: Registra la ciudad origen del item de reserva.

Destino: Registra la ciudad destino del item de la reserva.

Filtrar Por (Cliente, Agencia, Compafiia, Ruta): Permite seleccionar uno de los filtros
para mostrar el listado de reservas disponibles para facturar de acuerdo al filtro
establecido.

Documento: Registra el numero de documento relacionado al item de la reserva, es de
registro opcional.

Vehiculo: Registra la placa del vehiculo, su registro es opcional.

Referencia 1: Registra la referencia que se quiera relacionar al item de la reserva, su
registro es opcional.

Referencia 2: Registra una segunda referencia que se quiera relacionar al item de la
reserva, su registro es opcional.

Referencia 3: Registra una tercera referencia que se quiera relacionar al item de la
reserva, su registro es opcional.

Retencion Fuente: Registra el porcentaje y tarifa de retenciéon en la fuente que se
aplicaré al item de la reserva en caso de estar activa la opcion RDF (CONTABILIZAR
RETENCION EN LA FUENTE EN DETALLE (FACTURACION TRANSPORTE).

Retencion Ica: Registra el porcentaje y tarifa de retencién de ICA que se aplicara al
item de la reserva en caso de estar activa la opcion IDF (CONTABILIZAR RETENCION
DE ICA EN DETALLE (FACTURACION TRANSPORTE).

Centro de Costo: Registra el centro de costo de la compafiia en la que se esta
elaborando la factura.

Sub Centro de Costo: Registra el sub centro de costo de la compafiia en la que se esta
elaborando la factura.

Pestafia Totales

En esta pantalla se registra los valores totales de impuestos, otros descuentos, otros
cargos, observaciones, detalle del pago, subtotales y neto a pagar de la factura de
crédito.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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x
Informadion del Cliente:
Nit/Cédula: ACETTES ¥ GRANDS ACEGRAN 5.A. Factura No. 250 Cia: 06,
Fecha Factura:  15/05/2019
Agenda: |0 PREDETERMINADO Plazo: -
Miiltiples Plazos ol
Vendedor: 850054978 ADISPETROL 5.A FechaVence:  15/05/2019
Comisién: 000 0.00%PREDE ~ ~ Pre-Factura: PREFAC ~ 0] 06{F] comprobante: F-1 260/
Concepto: FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL (FCE -
p (FCE) Pre-Factura | Editado [0 0 o
Anulado
Detalle | Totales | Plazos | Listado
Concepto Tipo Doc, Reserva Cia Linea Cantidad Valor Unitario Valor Total
=] 0 08 o {000 0,00 $0,00
Costo Unitario Costo Total % Descuento Valor Descuento Tarifa IVA  Descripcidn
£0,00 40,00 - |&0,00 0,00
QOrigen Destino
- + Filrar por: [+] Cliente [ ] Agenda [+] Compafiia [ | Ruta | Agregar Eliminar
Item lz‘ TipoReg lz‘ CdConcepto lz‘ Descripcion lz‘ TipRes lz‘ Reserva lz‘ IdCiaRes E Item|
a 1001 EMPLEADOS RES 434 02 1
2 1 0005 REFRIGERIO 00... 0 0 06 o
PROCESO DE COMPRAS (004)
PREDETERMINADO (0) -
< >
3 = ®] = E
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Reservas Enviar Conceptos | Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Ingresos Afiliados: Registra el valor total de los ingresos de los vehiculos de terceros.
Ingresos Propios: Registra el valor total de los ingresos de los vehiculos propios.
Total Servicios: Registra el valor total de los servicios.

Otros Conceptos: Registra el valor total por concepto de otros servicios diferentes a la
facturacién de reservas.

Sub Total Facturado:

Total IVA: Registra el valor de IVA de la factura.

Retencion Fuente: Registra la tarifa y el valor de la retencién en la fuente.
Retencion Ica: Registra la tarifa y el valor de retencién de ICA.

Retencion IVA: Registra la tarifa y el valor de retencion de IVA.

Retencion CREE: Registra la tarifa y el valor de retencion CREE.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Otros Cargos: Registra el valor por concepto de otros cargos que se cargaran a la
factura.

[Otros Descuentos:l Registra el valor por concepto de otros descuentos que se quieran
aplicar a la factura.

Cantidad: Registra la sumatoria de las cantidades registradas en la factura.
Ciudad de Pago: Registra la ciudad de pago de la factura.

Forma de Pago: Registra la forma de pago de la factura

Detalle del Pago: Registra el detalle o la observacion alusiva a la factura.

Autorizaciones: Registra el nimero de autorizacion de la factura. No aplica para
transporte especial.

Usuario: Registra el nombre del usuario que elabora la factura.

Fecha Creacién: Registra la fecha de Windows del momento en que se elabor6 la
factura.

Devolucion: Registra el nimero de devolucion de la factura.

Observaciones: Registra las observaciones relevantes a la factura. Es de registro
opcional.

Total: Registra el valor total o neto de la factura.
Pestafia Plazos

En esta pestafia se registran los vencimientos o cuotas en que se pagara la factura de
crédito.

Comentado [JA101]: Version 5.0.0.28: Cuando se
registren novedades de tipo descuento se cargaran
automaticamente en esta casilla cuando se presione el
botén de conceptos en la factura.

Comentado [JA102]: Version 5.0.0.34: Se modifica
campo de observaciones de la factura para cuando
supere los 250 caracteres se almacene en la tabla
trn_docmemo en el campo comentarios.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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- Factura Crédito de Transporte Especial = (=

Informacién del Cliente:
Hit/Cédula: 830026851 AGROSER. AMORTEGLUI Y CIA 5.C.A. Factura No. 89 Cia: 06

Fecha Factura:  20/12/2017
Agencia: |0 PREDETERMINADO Plazo: 15-30 (multiples plazos -

Mltiples Plazos #
vendedor: 17165250 AMORTEGUI MIRANDA GUILLERMO FechaVence: | 04/01/2018 -

Comisin: |000 0.00% PREDE Pre-Factura 0] 06{F] comprobante: F-1 22| &

Concepto: FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL (FCE -
P (FCE) = PreFactura (¥ EAd\t.‘addU T ——
nuiado

Detalle | Totales | Plazos [Listac I —
Mo. Cuota Fec. Vencimiento Valor del Vencimiento Descuento por pronto pago Tarifa  Base Fecha Limite Total Vencimientos
o|_J 1 £0,00 % ~ £0,00 .| £0,00
Detalles Referenda: Agregar Eliminar
No.Cuota Fechalence ValorCuota Detalles Referendas Tariff
1 22/12/2017 §3.000,00 primera cuota por 3000 dcto 8% 215455 8,00
2 25/12/2017 £2.400,00 segunda cuota por 2400 dct 5 % ouiy 74474 5,00

i

& @A = %) jic]
Nugvo Guardar Editar Anular Listar Im

E \
ir Reservas Enviar Exportar Salir

bl

Consta de los siguientes campos:

No. Cuota: El sistema registra automéaticamente el nUmero de vencimiento o nimero de
cuota.

Fec. Vencimiento: Registra la fecha de vencimiento de la cuota.

Valor del Vencimiento: Registra el valor de la cuota.

Descuento por pronto pago: Selecciona el porcentaje de descuento por pronto pago.
Tarifa: Registra la tarifa de descuento de acuerdo al descuento seleccionado.

Base: Se selecciona de la lista desplegable cual base se toma para aplicar el descuento;
la base puede ser sobre: El subtotal, valor de la cuota o valor total de la factura.

Fecha Limite: Registra la fecha limite para aplicar el descuento por pronto pago.
Total Vencimientos: Registra el valor total de los vencimientos de la cuota.

Detalles: Registra la descripcion o el detalle de la cuota.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Referencia: Registra la referencia que se requiera incluir a la cuota o vencimiento.

Pestafa Listado

En esta pestafia se presenta el listado de facturas registradas en el sistema de acuerdo
al criterio de fechas seleccionadas.

[
-

Informadcidn del Cliente:
Nit/Cédula: 830026851

Factura Crédito de Transporte Especial

AGROSER AMORTEGUI ¥ CIA S.C.A.

Agencia: |0 PREDETERMINADO
Vendedor: 17165250 AMORTEGUI MIRANDA GUILLERMO

Comisién: 000 0.00% PREDE Pre-Factura: 0 08 &
Concepto: FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL {FCE) - =

- O
Factura No. 89 Cia: 06
Fecha Factura:  20/12/2017
Plazo: 15-30 (multiples plazos =
Mltiples Plazos bl
Fecha Vence: 04/01/2018
Comprobante: F-1 92| ]
PreFactura |+ Editado

Masivo Reservas
Anulado

[ Detate | Totsles [ plazos | ist=c | —

Opciones

Entre: |01/12/2017 |y |31/12/2017

Factura IdCia Fecha CdConcepto lz‘ Concepto lz‘ IdCliente lz‘ MomCliente E Idag
06 01/12/2017 FCE FACTURA DE VE... B00149149 ALIMENTOS BAL... |0
83 o0& 01/12/2017 FCE FACTURA DE VE... B00149149 ALIMENTOS BAL... |0
84 06 01/12/2017 FCE FACTURA DE VE... |B30034787 ACEITES ¥ COM... (20
85 06 01/12/2017 FCE FACTURA DE VE... |B30034787 ACEITES ¥ COM... |20
86 06 15/12/2017 FCE FACTURA DE VE... 805016351 ADM 5A0 5.A. a
87 06 19/12/2017 FCE FACTURA DE VE... |1140850011 ALVAREZ ORTE... (0
88 06 20/12/2017 FCE FACTURA DE VE... B30087469 ACEITES FINOS ... |19
89 o0& 20/12/2017 FCE FACTURA DE VE... 830026851 AGROSER. AMO... |0
£ »
E | B B || = & || & =) i .
Nuewvo Guardar Editar Anular Imprimir Reservas Enviar Exportar Salir

Opciones:

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
facturas registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de facturas
registradas en el sistema.

En la impresién de la factura se muestra la relacién de las programaciones activas y
cumplidas en las que se encuentran las reservas.|

Comentado [JA103]: Version 5.0.0.28: Se incluye
subreporte de las programaciones relacionadas en la
reserva, solicitado por Syscom Bucaramanga.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Opciones Asociadas al documento Factura

VALIDACION DE CUPO DE CREDITO DEL CLIENTE EN FACTURACION TRANSPORTE
CFE ESPECIAL

Id. Opcion Opcion

CPF UTILIZAR CUENTA PUENTE EN FACTURACION PARA VEHICULOS PROPIOS

ECF INCLUIR ENVIO DE EMAIL A CONTACTO EN FACTURA DE TRANSPORTE ESPECIAL
TENER EN CUENTA VEHICULO PROPIO PARA DISTRIBUCION DE INGRESO EN FACTURA

IVP Y CUMPLIDO

MFE VALIDACION PARA CLIENTE EN MORA EN FACTURACION TRANSPORTE ESPECIAL

uco UNIFICACION DE CONSECUTIVOS EN FACTURA Y PREFACTURA DE TTE ESPECIAL

ENVIAR CORREOS A OTROS DESTINATARIOS EN DOCUMENTOS DE TRANSPORTE
ECD ESPECIAL

ENVIAR COPIA Y CONFIRMACION DE LECTURA DE CORREOS AL PROPIETARIO DEL
EMA MENSAJE EN DCTOS ESPECIAL

Con la opcion CFE habilitada el sistema valida que el cupo crédito del cliente no se
exceda del establecido en el catdlogo de clientes.

Con la opcion MFE habilitada el sistema valida que el cliente no se encuentre en mora
para poder generarle la factura.

Con la opcion CPF habilitada se usara en la contabilizacion la cuenta registrada en la
clase cuenta puente al realizar la facturacion a vehiculos propios.

Importacién Conceptos |

Sy
Mediante el boton de =™ | se importan las novedades registradas en la pantalla
de novedades de reservas registradas a las reservas facturadas. Las novedades de tipo
cargo se cargaran al detalle de la factura y las novedades de tipo descuento se registran
en la casilla de Otros Descuentos en la pestafia totales. Las novedades de tipo
descuento para su contabilizaciéon se tomara la cuenta Db de la pestafia conceptos de

la pantalla Conceptos Diversos.

3.1.20 Devolucién de Factura

Comentado [JA104]: Versién 5.0.0.30: Se incluye
opcion ECD para que se muestre ventana para el
registro de otros correos para el envio del documento.

Comentado [JA105]: Versién 5.0.0.31: Se incluye
opcién EMA para enviar copia oculta y confirmacion de
lectura a correo del propietario del mensaje.

Comentado [JA106]: Version 5.0.0.28: Se cred
pantalla de novedades de reservas para cargarlas
mediante el botén de Conceptos de la factura.
Solicitado por Bogota.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las devoluciones de facturas de
crédito de transporte especial. La devolucion de este documento es total y no parcial.

- Devolucién Factura Crédito = =
Informacidn de la Factura:
Factura Mo FCE ~ 84| 06 m Fecha Factura: 01/12/2017 Devolucién No. 24 Cia: 06
Nit Cliente: 830034787 ACEITES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Devoluddn 01/12/2017
Agenda: AGBU Agenda Bucaramanga Modalidad: TOTAL
Concepto: FCE FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL Comprobante: | DVF 24|
Concepto de Devolucién: Fecha Creaddn: 07/12/2017 14:16
Concepto: DEVOLUCION DE FACTURA CREDITO ESPECIAL (DFCE) =] +| Editado
Totales | Detalle | Aplicacién de Vencimientos | Facturas | Listado de Devoluciones _
Totales del Documento Totales de Devoluddn
Total Facturado: $572.400,00 Sub-Total: %$672.400,00 5,0000
(-) Descuentos: £0,00 ({-) Total Descuentos: 0,00
Sub-Total: $572,400,00  Base Gravable: £0,00
(4) IvVA: $0,00 () Total IVA: $0,00
{-) Retendidn Fte: 0,00 {-) Retencdidn Fuente: 50,00
(-) Retencidn ICA: 0,00 () Retenddén ICA: 0,00
{-) Retencién IVA: £0,00 () Retendidn TVA: £0,00
{+) Otros Cargos: 0,00 {+) Otros Cargos: £0,00
{-) Otros Descuentos 80,00 ({-) Otros Descuentos: 50,00 (<) Ret. CREE: §5.379,20
TOTAL => %672.400,00 Usuario:
HEEETEE R Observaciones: ok+
TOTAL == 5672.400,00
Cantidad: 5,0000
B ) = |
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Informacién de la Factura:

Factura No.: Registra el tipo nUmero de factura y compafiia de esta. Presionando el
boton de la lupa || se cargara la informacion de la factura en el encabezado de la
devolucion de factura.

Fecha Factura: Registra fecha de la factura a devolver.
Nit Cliente: Registra el nit y nombre del cliente de la factura.
Agencia: Registra el codigo y nombre de la agencia relacionada en la factura.

Concepto: Registra el concepto relacionado en la factura.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comenciales

SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 284 de
2015 401

Concepto de Devolucion: Se selecciona de la lista desplegable el concepto de la
devolucion de factura.

Devolucion No.: El sistema registra autométicamente el nimero de devolucién de la
factura.

Fecha Devolucién: El sistema registra la fecha de devolucién de la factura de acuerdo
a la fecha de la compafiia en que se esta elaborando el documento.

Modalidad: Por defecto se muestra seleccionada la modalidad TOTAL, por tanto, la
devolucion de la factura serd completa y no parcial.

Comprobante: Registra el tipo y nimero de comprobante contable de la devolucion de
factura.

Fecha Creacién: Registra la fecha de Windows del momento en que se guardo la
devolucion de factura.

Editado: El sistema chequea por defecto esta casilla cuando se guarda el documento.
Pestafia Totales

Totales del Documento

Total Facturado: Muestra el valor total de lo facturado.

Descuentos: Muestra el valor total de los descuentos.

Sub — Total: Muestra el sub total de la factura.

IVA: Muestra el valor total de Iva.

Retencion Fte: Muestra el valor total de retencién en la fuente.
Retencion ICA: Muestra el valor total de Retencién de ICA.

Retencion IVA: Muestra el valor total de Retencion de IVA.

Otros Cargos: Muestra el valor total por concepto de Otros Cargos.
Otros Descuentos: Muestra el valor total por concepto de Otros Descuentos.
Retencion CREE: Muestra el valor total de Retencion CREE de la factura.
Total: Muestra el total de la devolucién de factura.

Cantidad: Muestra la cantidad de unidades devueltas.

Totales de Devolucion

Sub — Total: Muestra el sub total de la devolucion de factura.

Total Descuentos: Muestra el valor total de los descuentos.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Base Gravable: Muestra la base gravable de los impuestos.

Total IVA: Muestra el valor total de IVA.

Retencion Fuente: Muestra el valor total de la retencion de la fuente.
Retencion ICA: Muestra el valor total de retencion de ICA.

Retencion IVA: Muestra el valor total de retencion de IVA.

Otros Cargos: Muestra el valor total por conceptos de Otros Cargos.

Otros Descuentos: Muestra el valor total por concepto de Otros Descuentos.
Ret. CREE: Muestra el valor total de retencion CREE.

Total: Muestra el valor total de la devolucion de la factura.

Observaciones: Registra las observaciones relevantes a la devolucion de la factura.
Pestafia Detalle

En esta pantalla se presenta el detalle de los items devueltos de la factura.

= Devolucién Factura Crédito = B
Informaddn de la Factura:
Factura Mo FCE = a1 06 §| Fecha Factura: 15/01/2018 Devolucién No. 25 Cia: 06
Nit Cliente: 900174560 ALTAMZA ORIEMTAL 5.A. Fecha Devoluddén 15/01/2013
Agenda: 0 PREDETERMINADO Modalidad: TOTAL
Concepto: FCE FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL Comprobante:  DVF 25| &
Concepto de Devolucidn: Fecha Creadén: 18/01/2018 17:10
Concepto: DEVOLUCION DE FACTURA CREDITO ESPECIAL (DFCE) L= | Editado
Totsles Detalle | Aplicacién dz Vendmientos | Facturas | Listado de Develuciones _
Ttem [v] TipoReg [v] cdconcepto [+ Descripcion  [+| TipRes [v] Reserva [v] 1dciaRes

a 1001 EMPLEADCOS RES 230 06

T =% |
=

|
Mueva Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir
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Pestaria Aplicacién de Vencimientos

En esta pestafia se presenta los items de los vencimientos aplicados a la devolucion de
factura.

- Devolucion Factura Crédito = =
Informacion de la Factura:
Factura Mo FCE = 84| 06 m Fecha Factura: 01/12/2017 Devolucién No. 24 Cia: 06
Nit Clientte: 830034787 ACETTES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Develucién 01/12/2017
Agenda: AGBU Agencia Bucaramanga Modalidad:
Concepto: FCE FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL Comprobante: Vi 24| G|
Concepto de Devolucidn: Fecha Creadién: 07/12/2017 14:16
Concepto: DEVOLUCION DE FACTURA CREDITO ESPECIAL (DFCE) - | Editado

[ Totales [ Detalle | Aplcaciin ce Vencimientos | Facturas | Listado de Devolucones [N —

Item  Tipo Factura Cia Ny Valor Abonado Detalles Devolucidn:
] 0,00 0 |0,00 50,00 Agregar Eliminar
TipRec Recbo IdCia Item Fecha TipDoc Factura
06 01/12{2017
£ >
= i
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Pestafa Facturas

En esta pestafia se presenta el listado de las facturas disponibles para devolver de
acuerdo al rango de fechas digitadas.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
facturas registradas en el sistema.
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Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de facturas
registradas en el sistema.

=
-

Informacidn de la Factura:
Factura Mo FCE -

Nit Cliente: 830034787

Agendia:

84| 06 (3|

ACEITES Y CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA

Devolucion Factura Crédito

Fecha Factura: 01/12/2017

AGBU Agencia Bucaramanga

Concepto: FCE FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL

Concepto de Devoludién:

Concepto: DEVOLUCION DE FACTURA CREDITO ESPECIAL (DFCE)

- |[E

- O
Devolucién No. 24 Cia: 06
Fecha Devoludidn 01/12/2017
Modalidad: TOTAL
Comprobante: DVE 24| |

Fecha Creadén: 07/12/2017 14:16

| Editado

I Totales | Detalle | Aplicacién de Vendmientos | Facturas | Listado de Devoluciones _

Opdones

Entre: |01/02/2018 | y |28/02/2018
TipDac E Factura E IdCia |Z| Fecha E CdConcepto E Concepto E IdCliente
FE1 1 o0& 15/02/2018 FE1 FORMATO FACT... |830087469
FE1 2 08 15/02/2018 FE1 FORMATO FACT... |900015051
FE1 3 08 15/02/2018 FE1 FORMATO FACT... |900015051
FCE 94 05 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |830087469
FCE 95 o0& 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |830087469
FCE 95 08 15/02/2018 FCE FACTURACE VE... |830087469
FCE 97 05 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |830087469
FCE 93 05 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |802005075

< >

Nuevo Gul.‘la_réar Edi':‘ér Lir Exportar 5alir

Pestafia Listado de Devoluciones

En esta pestafia se presenta el listado de las devoluciones de factura registradas en el
sistema de acuerdo al rango de fechas digitadas.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
devoluciones de facturas registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
devoluciones de facturas registradas en el sistema.
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- Devolucién Factura Crédito = =
Informacion de la Factura:
Factura Mo FCE - 84| 06 m Fecha Factura: 01/12/2017 Devolucién No. 24 Cia: 06
Nit Cliente: 830034787 ACEITES ¥ CONCENTRADOS DEL CARIBE LTDA Fecha Develudidn 01,/12/2017
Agenda: AGBU Agencia Bucaramanga Modalidad: TOTAL
Concepto: FCE FACTURA DE VENTA TTE ESPECIAL Comprobante: | DVF 24|

Concepto de Devoludién:

Fecha Creadidn: 07/12/2017 14:16
¥ Editado

Concepto: DEVOLUCION DE FACTURA CREDITO ESPECIAL (DFCE)

- |[E

[otls T oete Aok b Verciens [ Focas| oo de oevocorcs

Opdiones
Entre: |24/09/2017 |y 30/03/2017
Devolucion IdCia Fecha CdConcepto Concepto TipDoc Factura
3 08 24/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 29
4 0e 24/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 30
5 05 24/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 31
[ 05 24/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 33
7 _ 24/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE B
8 0e 29/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 39
9 05 29/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 33
10 05 29/09/2017 DFCE DEVOLUCION D... |FCE 41
£ >
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir
4. PROCESOS
4.1 GENERAL

4.1.1 Asignacion de Conductor

En esta pantalla se pueden asignar, consultar, editar y anular los conductores a cada

vehiculo.

Desde esta misma pantalla se encuentra el acceso directo para acceder al catalogo de
vehiculo y conductor para crearlos en caso de no estar registrados en el sistema.

Consta de dos pestafias: En la primera pestafia Edicion se asignan los conductores y
en la pestafa Listado se puede realizar la consulta de todas las asignaciones realizadas

en el sistema.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comerciales
SYS Msa MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 289 de
2015 401
= Asignacién de Conductor = | o [
Edidén | Listado
vehiulo: || Namero: | 0| Fecha: [16/07/2017

Propietario Actual:

Acceso a catdlogo de vehiculos

Conductor Actual:

Nuevo Conductor: | "

Observadones: ‘

Acceso a Catalogo de conductores

=
=
Imprimir

‘ £

)
Editar

[
‘ Nuevo Guardar ‘Ehminar ‘ Listar

Para asignar el conductor al vehiculo se debe digitar o usar las teclas de funcién para
registrar la placa del vehiculo y presionar la tecla (Enter). El sistema carga la informacion
del vehiculo e incluido el consecutivo de la asignacion para la placa digitada, el

propietario y el conductor actual.

La fecha debe ser igual o superior a la fecha de SYSCOM de lo contrario el sistema

muestra la siguiente validacion:

Fecha Fuera del Rango Permitido

El valor que introdujé no es valido para este campo.

¥ 16/jul./2027

l % El campo "FECHA DEL CAMBIO" requiere un valor ENTRE 16/jul /2017

Consta de los siguientes campos:

Pestafia Edicién

Vehiculo: Digite la placa del vehiculo sobre el cual se desea realizar la asignacion del

conductor.

Numero: Consecutivo de asignacion de vehiculo este consecutivo va por placa o
vehiculo. El consecutivo el sistema lo registra automaticamente.
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Fecha: fecha de asignacion del conductor
Propietario actual: El sistema muestra el propietario actual del vehiculo.
Conductor actual: El sistema muestra el nombre actual del conductor.

Nuevo Conductor: Se digita el documento del conductor o se selecciona mediante la
ventana de busqueda el nuevo conductor para el vehiculo seleccionado.

Observaciones: Digite una breve observacion relevante a la asignacion. No es de
registro obligatorio y tiene una longitud maxima de 150 caracteres

Pestafia Listado

En esta pestafia se visualiza el listado de todas las asignaciones de vehiculos hechas
por placa.

=i Asignacion de Conductor \;li-
Edicin | Listado

Placaveh ] Numero (%] Fecha [v] NitDrUp\etarlll Propietario [v[ cedcondud *]] ~
El 26/01/2016 7305284 ABRIL VALB... | 71779648

CQN577 1 05/08/2015 860054978 ADISPETRO... |80059977
CQN577 3 26/01/2016 860054978 ADISPETRO... |80059977
CQOo379 1 02/09/2014 890300279 BANCODE ... |80059977
KUMO70 1 29/07/2013 860059294 LEASING B... |80802578
KUMO70 2 07/04/2014 850059254 LEASING B... |79466549
KUMO72 1 26/07/2013 850059254 LEASING B... |79972103
KUMO72 2 12/11/2013 860059294 LEASING B... |80500057
KUMO72 3 05/06/2014 860059294 LEASING B... |17141869
KUMO72 4 02/03/2015 860059294 LEASING B... |14224277
KUN245 1 09/04/2014 800024702 CORFICOLQ... | 1010170576

< L[] o b

| EAERE

Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Imprimir Salir

4.1.2 Traspasos de Vehiculos

En esta pantalla se realiza el registro, consulta, edicion y eliminacion de los traspasos
de vehiculos.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Sistemas Comenciales
SYS M S.A, MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 291 de
2015 401
- Traspasos de Vehiculos bl -

Traspaso | Listado

Wehiculo: N\.'lmem:l—l
Acceso a catalogo de vehiculos Fecha:

Propietario Actual:
Poseedor Actual:

Tipa de Propiedad: | Afiliacidn: |

Nuevo Propietario:

Nuevo Poseedor:
Tipa de Propiedad: - Afiliacidn: -
-

Acceso a catalogo de Terceros

Grupo de Propiedad:

Valor Comerdial: 0,00 €
Valor del Cupo: 0,00 €

Valor Asegurado: (0,00 €
Observaciones: ‘

=
=
Imprimir

=
Editar

| =]

Muevo

[
Guardar |EI|m|nar ‘ Listar

Consta de los siguientes campos:

Pestafia Traspaso

Vehiculo: Digite placa de vehiculo o haga busqueda con las teclas de funcion y presione
la tecla Enter para cargar la informacion del vehiculo.

Numero: El sistema automaticamente genera el nimero de proceso de asignacion de
vehiculo por cada placa.

Fecha: Se registra la fecha de la transaccién, el sistema automéaticamente toma la
informacion de la fecha de la compaifiia.

Propietario Actual: El sistema automaticamente registra la identificacién y le nombre
del propietario actual que tiene el vehiculo, se realiza la busqueda por diferentes filtros.

Poseedor actual: El sistema automaticamente registra la identificacién y el nombre del
conductor actual que tiene el vehiculo.

Tipo de Propiedad: El sistema automaticamente registra el tipo de propiedad actual
que tiene el vehiculo.

Afiliacion: El sistema autométicamente registra el tipo de afiliacion que tiene el
vehiculo.
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Nuevo Propietario: Se registra el nuevo propietario del vehiculo se puede digitar o se
puede hacer busqueda con las teclas de funcion.

Nuevo Poseedor: Se registra el nuevo poseedor del vehiculo se puede digitar o se
puede hacer busqueda con las teclas de funcion.

Tipo de Propiedad: Se selecciona el nuevo tipo de propiedad desde el combo de
seleccién o se puede crear un nuevo tipo de propiedad desde el acceso a tipos de
propiedad.

Grupo de propiedad: Se selecciona el nuevo grupo de propiedad desde el combo de
seleccion o se puede crear un nuevo grupo de propiedad desde el acceso a grupos de
propiedad.

Afiliacion: Se selecciona la nueva afiliacion del vehiculo.

Valor Comercial: El sistema genera automaticamente el valor comercial del vehiculo el
cual se puede modificar.

Valor del Cupo: El sistema genera automaticamente el valor del cupo del vehiculo el
cual se puede modificar.

Valor Asegurado: El sistema genera automaticamente el valor Asegurado del vehiculo
el cual se puede modificar.

Observaciones: Digite una breve observacién de la asignacion no es obligatorio y tiene
una longitud maxima de 150 caracteres

Pestafia Listado

En esta pestafia se visualiza el listado de todos los traspasos de vehiculos hechas por
placa, se realiza la busqueda por diferentes filtros los cuales se pueden establecer a
cualquiera de las columnas que presentan.
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=i Traspasos de Vehiculos el B -
Traspaso | Listado

PlacaVeh %] Numero || Fecha | IdPropant ] PropAnterid ] IdPoseeAnt] Posecal ~
1 07/02/2013 860059294 LEASING B... |860054978 ADISPET
CQO373 1 20/01/2016 890300279 BANCODE ... |860054978 ADISPET
DXZ455 1 19/01/2013 860054978 ADISPETRO... |860054978 ADISPET
MQN164 1 07/02/2013 79286591 PEREZ CEPE... |860054973 ADISPET
SAKE+4 1 30/01/2013 860059294 LEASING B... 17103449 JIMENEZ
SIK499 1 20/05/2014 890300279 BANCO DE ... |860054978 ADISPET
SIk499 2 20/05/2014 830126659 TRAMSPORT... | 860054973 ADISPET
SIK499 3 20/01/2016 830126659 TRANSPORT... 830126659 TRANSPI
510213 1 10f07/2013 860059294 LEASING B... |860054978 ADISPET
SKM811 1 24f03/2015 860503370 LEASING DE... |41659984 SALAZAK
SKM811 2 27/03/2015 800089558 MACRONET ... |41659984 SALAZAH
SLG208 1 30/09/2013 890927705 LEASING SU... |41524582 CORTES
SMAB90 1 18/07/2015 65698861 PEREZ GUZ... | 11319350 LEIVA G «

< [T >

| b | & | (] =
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4.1.3 Ubicacién de Vehiculos

Esta ventana permite realizar el cambio de ubicacién y estado de un vehiculo.

- Ubicacién de Vehiculos - [o [
Vehiculo: | E|
Ubicacién Actual:

Centro de Servidio Actual:
Estado Actual: - Modificar Estado

Nuevo Centro de Servicio:

Ciudad Mueva Ubicacidn:

Detalle Mueva Ubicacidn:

el =

Consta de los siguientes campos:

Vehiculo: Registre la placa o matricula del vehiculo. Se puede realizar las teclas de
funcién para realizar la busqueda de la placa del vehiculo.
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Ubicacién actual: El sistema automéaticamente genera la ubicacion actual del vehiculo.

Centro de servicio actual: El sistema autométicamente genera el centro de servicio
actual del vehiculo.

Estado actual: En caso de requerir cambiar el estado seleccione el nuevo estado.

Modificar estado: Active esta opcion para realizar la modificacion del estado del
vehiculo.

Nuevo centro de servicio: Seleccione el nuevo centro de servicio del vehiculo.
Ciudad nueva ubicacién: Seleccione la nueva ciudad de ubicacion del vehiculo.

Detalle nueva ubicacidn: Registre detalle nueva ubicacion.

4.1.4 Lectura de Kilometraje

En esta ventana permite realizar el proceso de lectura de kilometrajes de los vehiculos:

- Lecturas de Kilometrajes -2 -
| Lecturas | Lstado |
Tipo de Registro: |Lecturas Némero: [1 | 02| ftem: | 1]
Tipo de Registro:  Odémetro ~ Fecha |26/01/2016
Kilometrajes
Vehiculo: BNIES4 @ Vehiculo ) Remolque

MNumVeh: 5464/CodRemque: (ACEVEDO CARVAJAL JOSE CAMILO MICROBUS
PEUGEQT/307 XSI Modelo: 2003 Carr:5.R.5/PROPIO Estado:EN

Lectura Anteriorig

Lectura Actual: 170| Kidmetros

Observacones: | pruebas kildmetros 2

) i =
Muevo | | Guardar | | Editor | | Eiminar | | Listar | | Imprimir

Consta de los siguientes campos:

Tipo de registro: Registra por defecto como tipo de registro Lecturas.
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Tipo de lectura: Seleccione el tipo de lectura. (Odémetro, Viajes, Otro) Comentado [DN107]: Ver 4077

NUmero: El sistema registra el consecutivo del proceso de manera automatica.

Fecha: Registre la fecha de grabacion, el sistema autométicamente toma la informacion
de la fecha operativa que tiene el sistema.

{tem: El sistema registra de forma automatica el item del proceso de actualizacion de
kilometrajes.

Vehiculo: Registre la placa o matricula del vehiculo o remolque o utilice las teclas de
funcion para realizar seleccionar la placa y cargarla desde la ventana de busqueda.

Opcién vehiculo: Seleccione esta opcién para realizar la lectura del vehiculo.
Opcidén remolque: Seleccione esta opcién para realizar la busqueda por remolque.

Lectura anterior: El sistema automaticamente registra la lectura anterior.

Nueva lectura: Registre la nueva Iectural pare el vehiculo. | Comentado [DN108]: Ver 4078

Observaciones: Registre las observaciones de la lectura de kilometraje.

Pestafa Listado

En esta pestafia se visualiza el listado con las lecturas de kilometrajes, se realiza la
busqueda por diferentes filtros de blsqueda sobre las columnas que se presentan.

- Lecturas de Kilometrajes == -

TipDoc ILI MNumero ILI CdCia ILI Compania ILI Item ILI Fecha ILI Ti

W o e owewn i oo
LKM 1 02 BARRANQUL... |2 26/01/2016 v
LKM 2 0z BARRANQUL... |1 26/01/2016 R
LKM 2 02 BARRANQUI... |2 26/01/2015 R
LKM 3 0z BARRANQUL... |1 26/01/2016 v
LKM 4 02 BARRANQUI... |1 26/01/2015 R
LKM 5 0z BARRANQUIL... |1 26/01/2016 R
LKM B 02 BARRANQUL... |1 27/01/2016 v
OsA 1 02 BARRANQUI... |1 25/01/2016 v
QSsA 1 0z BARRANQUL... (2 25/01/2016 R

< mn >

‘ Muevo | | Guardar | Ed-i':‘ér | Eigar ‘ Lir | Im;:'%?;‘ir
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4.1.5 Cambio de Niamero de Vehiculo

En esta ventana se realiza el cambio de nimero interno que asigna la empresa a un
vehiculo.

- Cambio de Numero de Vehiculo |;|i-
Edicidn | Listado

Mumveh:554/CodRemque: JABRIL VALBUENA FLORO Fecha: |16/07/2017
ALBERTO BUS TANTA/125-AMPLE Modelo: 2010
Carr:5.R. 5/TERCEROS Estado:EN

Nuevo Nimero:

Observaciones:

Mimero Actual: |554 | ID: | 3|

<] = =
Guardar Editar Imprimir

[
‘ MNugvo ‘Eliminar | Listar

Consta de los siguientes campos:

Vehiculo: Registre el numero de placa o matricula del vehiculo. Se puede usar las
teclas de funcidn para la busqueda de la placa del vehiculo.

NUmero actual: El sistema automéaticamente registra el nimero actual del vehiculo.
Id: El sistema genera automaticamente el niUmero consecutivo del proceso.

Fecha: Registra la fecha de transaccion, el sistema autométicamente toma la
informacion de la fecha de la compaiiia actual.

Nuevo nimero: Registre el nuevo nimero del vehiculo.

Observaciones: Registre las observaciones relevantes al proceso de cambio de
numero de vehiculo.

Pestafia Listado:

En esta pestafia se visualiza el listado con las transacciones de cambio de nimero de
vehiculo, se realiza la busqueda por diferentes filtros que se pueden hacer a las
columnas que se presentan.
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TipDoc

(] numero  [+] cdcia (] Compania (] 1tem

]

LKM

1 02 BARRANQUL.. |1

LKM

02 BARRANQUL..

LKM

02 BARRANQUL..

LKM

02 BARRANQUL..

LKM

02 BARRANQUL..

LKM

BARRANQUL ..

1 2
2 1
2 2
3 1
4 02 BARRANQUL.. |1
5 1
[ 1
1 1
1 2

[ | e | o | ol || i | e

4.2 VEHICULOS

4.2.1 Cambio de Estado de Vehiculo

En esta ventana se realiza el cambio de estado del vehiculo
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&  Cambio de Estado de Vehiculos \;‘i-

ehiculo:

Estado Actual: |EN RUTA

Muevo Estado: ACTIVO -

Cbservaddn:

Muevo Cambiar Salir

Consta de los siguientes campos:

Placa: Registre el nimero de placa del vehiculo.

Estado actual: El sistema autométicamente registra el estado actual del vehiculo.
Nuevo Estado: Seleccione el nuevo estado del vehiculo.

Observaciones: Registre las observaciones relevantes al proceso de cambio de estado
de vehiculo. Es de registro obligatorio.

4.2.2 Asignacion de Polizas Colectivas
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=] Asignacion de Pélizas Colectivas [ [ = [
Pélizas | Listado

Tipo de Pdliza:
(®) Pdliza RCC () péliza RCE :
[ tnactive

Proveedor de Pdliza:

NIT Aseguradora: |390903407 COMPARIA SURAMERICANA DE SEGURC
Mo. de Pdliza: 1447-554-6695

Fecha Expedicién: |01/07/2017 | Fecha Vigenda: |01/07/2015

Valor de Pdliza: | 1.000.000,00 € () Solo Actualizar Datos de Pdliza

Valor de Cobrar: |0,00€ ® Actualizar y Contabilizar Pdliza

Concepto: ANT COMBUSTIBLE EDS A15 (ANT)

Mo. Coutas: 0 2 Mo. Coutas a Sodos: 0 2

Opciones:

Tipo Vehiculo:

[ Tipo Afiliacién:

["] Todos los Vehiculos [] 5olo Vehiculos Activos Acceso a TIpOS Vehiculos
[] vehiculo Especifico: Previsualizar cambios

[] seleccién de vehiculos:

=
=
Imprirnir

‘ af

Liqmdar

‘ Salir ‘

]
‘ Nuevo Guardar | Editar H Listar ‘

Consta de los siguientes campos:

Tipo de Péliza:

Po6liza RCC: Responsabilidad Civil Contractual

Po6liza RCE: Responsabilidad Civil Extracontractual

ID: Consecutivo de la pdliza que genera el sistema de forma automatica.

Inactivo: Marque esta casilla si desea inactivar una Pdliza creada anteriormente y
presione el botdn guardar. Para realizar la activacion de una Pdliza inactiva se debe
digitar el codigo de la tarifa, desmarcar la opcion (Inactivo) y guardar el cambio.

Proveedor de Pdéliza
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Nit Aseguradora: Se registra o selecciona el proveedor de la péliza. Para desplegar la
ventana de bisqueda de clientes se pulsa la tecla F2 para buscar por identificacién y F3
para buscar por nombre de cliente.

No. De Pdliza: Se registra el nimero de la péliza que suministra el proveedor.
Fecha Expedicion: Se registra la fecha de expedicion de la péliza.

Fecha Vigencia: Se registra la vigencia de la poliza.

Valor de la Pdliza: Se registra el valor de la poliza.

Solo Actualizar Datos de Pdliza: Selecciona esta opcidon cuando solo se registra el
valor de la poliza.

Actualizar y Contabilizar Pdliza: Seleccione esta opcién cuando se requiere actualizar
la pdliza y se requiere contabilizarla. (Cuando seleccionamos esta opciéon se nos
habilitan los campos Valor a Cobrar, Concepto, No. Cuotas, No. Cuotas Socios)

Valor a Cobrar: Se registra el valor a cobrar por la poliza.

Concepto: Seleccione de la lista desplegable el concepto para asignarle las cuentas
contables de acuerdo a las (clases de cuentas) que contenga.

No. Cuotas: Se registra el nimero de cuotas de la poliza.
No. Cuotas a Socios: Se registra el nUmero de cuotas de la péliza para los socios.
Opciones

Tipo Vehiculo: Seleccione el tipo de vehiculo en caso de requerir realizar el proceso
para un tipo de vehiculo en especifico.

Tipo Afiliacion: Seleccione el tipo de afiliacion en caso de requerir realizar el proceso
para un tipo de afiliacion en especifico.

Todos los Vehiculos: Marque esta casilla en caso de requerir realizar el proceso para
todos los vehiculos.

Vehiculo Especifico: Marque esta opcion y seleccione el vehiculo en caso de requerir
realizar el proceso para un vehiculo especifico.

Seleccidn de Vehiculos: Marque esta casilla para poder seleccionar del listado varios
vehiculos en caso de requerir hacer el proceso para algunos en especifico.

Solo Vehiculos Activos: Marque esta casilla en caso de requerir aplicar el proceso
s6lo para los vehiculos activos.

Previsualizar Cambios: Presione el boton de previsualizar los cambios |5 para
ver el listado de los vehiculos que haran parte del proceso.
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4.3. TRANSPORTE ESPECIAL
4.3.1 OtroSi de Contratos

En esta pantalla se realiza el registro de los OtroSi de Contratos para el caso de que se
requiera hacer adiciones al contrato, las cuales pueden ser: ampliacion de la vigencia
del contrato, ampliacién del valor del presupuesto e inclusiéon de items nuevos. Esta
opcidn solo estara disponible para usuarios de perfil administrador y solo aplica

paralos contratos de modalidad FIJO.

=
-

OtroSi de Contratos

- O

curosi [ Listaco |

Contrato: 283 06 (3]
Nit/Cédula: 801003898 ALIAGRO 5.A.
Responsable: 301003393 ALIAGRO S.A.
Fecha Inido: 13/07/201% Cantidad de Pasajeros: 56 Es Licitacidén
FechaFinal:  21/07/2019 Presupuesto: $365.000,00
Tipo Servicio: | PASAJEROS [] solictar vehiculo Saldo Presupuesto: £76.000,00 ﬁ
Informacién OtroSi:
OTROSI No. 65 Fecha: 01/07/2018
Adicionar Presupuesto a Contrato O Usuario:
Cambiar Fecha Finalizadén a Contrato [ Fecha Creadign: /'
Adicionar ftems a Detalle de Contrato Aplicado Anulado
Observadion: | Adidon de Items sin aplicarlos en el otro si, Se adidonaran directamente en el contrato.
Cotizacién  Cia  ftem Clase de Servido  Ruta Ciudad Origen Ciudad Destino Tipo Ruta Tipo Tarifa
G| empleADos - =] - ~ |[E| wocaL - RUTA -
Tipo Vehiculo # Pasajeros # Vehiculos Dias Disp Valor Dia Disp Valor Servido Valor de Pago Tipo Programaddn || Monitor Agregar
- |0 1 0 §0,00 0,00 0,00 - Viaje -
E— = p— O s Eliminar
Direcdon Partida Fecha Salida Direccion Llegada Fecha Llegada Referenda g Con
Y -~ Y -~ U Regreso
Item E CdTipServicio E TipoServicio E MNumPasajeros B Cantveh B VrUnitario E‘ DiasDisp E‘ VrDia
< >
= ) -]
Nuevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar Salir

Consta de los siguientes campos:

Contrato: Se registra el nimero de contrato al que se requiere realizar el OtroSi

Nit / Cédula: El sistema registra el nit del cliente del contrato una vez se carga el

contrato en la pantalla.

Comentado [JA109]: Version 5.0.0.38: Se crea opcion
de OtroSi para realizar adiciones de presupuesto,
ampliacion de vigencia y adicién de items al contrato.
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Responsable: El sistema registra el nit del responsable del contrato una vez se carga
el contrato en la pantalla.

Fecha Inicio: El sistema registra la fecha de inicio del contrato una vez se carga el
contrato en la pantalla.

Fecha Final: El sistema registra la fecha de finalizacién del contrato una vez se carga
el contrato en la pantalla.

Tipo Servicio: El sistema registra el tipo de servicio del contrato una vez se carga el
contrato en la pantalla.

Otro Si No.: El sistema registra de manera automatica el consecutivo asignado para el
OtroSi.

Adicionar Presupuesto a Contrato: Marcar esta opcion cuando se requiere adicionar
presupuesto al contrato.

Cambiar Fecha de Finalizacién de Contrato: Marcar esta opcién cuando se requiere
ampliar la fecha de finalizacién del contrato.

Adicionar items a Detalle de Contrato: Marcar esta opcion cuando se requiere incluir
mas items al contrato.

Observacion: Registrar las observaciones relevantes al OtroSi. Registro Obligatorio.

Solicitar Vehiculo: Marcar esta opcion cuando se agregan los items del contrato
directamente en el otro si y se requiere asignar un vehiculo.

Cantidad de Pasajeros: Registra la cantidad de pasajeros a los cuales se les prestara
el servicio.

Presupuesto: Registra el presupuesto actual del contrato.
Saldo de Presupuesto: Registra el saldo actual del contrato.

Fecha: Registra la fecha actual de la compafiia en la que se esta elaborando el
OtroSi.

Usuario: Registra el usuario que realizé el OtroSi.
Fecha de Creacion: Registra la fecha de creacion del OtroSi.

Aplicado: Registra si el OtroSi ya fue aplicado en el contrato en caso de haber
marcado la opcién de Adicionar Items al detalle y no se adicionaron en el OtroSi.

Anulado: El sistema marca esta casilla en caso de encontrarse anulado el OtroSi.
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Cuando se requiera agregar items y no se adicionen en el OtroSi el usuario nivel 3
podré aplicar el OtroSi generado y adicionar los items nuevos en el contrato.

Consideraciones a tener en cuenta

Cuando se requiera anular OtroSi donde se adicionaron items se deberan anular las
reservas de esos items de contratos para poder anular el OtroSi. Si la reserva esta
vinculada en una programacién se debe anular la programacion.

Solo se puede anular el dltimo OtroSi generado al contrato. Por ejemplo: Si al contrato
1 se le generd los OtroSi 1, 2 y 3 y se requiere anular el OtroSi # 2 se debera anular
primero el OtroSi # 3.

Se debe tener en cuenta que al generar las reservas el sistema generara en una reserva
aparte las reservas de los items de contratos que se hicieron del OtroSi. En el proceso
masivo de reservas se cred un check para generar las reservas de los items de OtroSi.

OtroSi que se aplica en el Contrato

Cuando se crea OtroSi de Adicionar ltems a contrato este se puede guardar sin registrar
los items nuevos y luego el usuario podra aplicar este OtroSi directamente en el
contrato, una vez registrados los items quedard aplicado. El sistema mostrara un
mensaje como el siguiente en el caso de que no se agreguen los items directamente en
el OtroSi.

Validaciones OtroSi

Usted ha seleccionade |a opcién de 'Adicionar ltems' para el contrate
! W MNo.282-cia: 06, pero no ha agregado items adn al detalle!

Tenga en cuenta que si decide continuar; este OtroSTNO quedara

aplicade hasta que se agreguen los ftems en el documento contrato y

no podrd generar mas OtroSi a este contrato.

¢ Desea continuar de todas maneras y crear el Otro5i 7

Si Mo

4.3.2 Proceso Masivo de Reservas

En esta pantalla se realiza el proceso de generacion de reservas a los items de contrato
de manera simultanea donde se cargan todos los items de contrato para ser convertidos
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en reserva sin tener que agregar item por item manualmente. Esté dispuesta la opciéon
de hacer una seleccion especifica de los items de contratos que se requieran convertir
en reserva.

= Proceso Masivo de Reservas hd = =
Datos Contrato y Reserva:
Confrato: 284 06| (3| Tipo Servicio: PASAJEROS - RESERVA No. 475 Cia: 06
Fecha Inido Contrato: 19/07/2019 00:00 Fecha Final Contrato: 21/07/2019 23:59 Fecha: 01/07/2018
Tipo Liquidacidn: POR RUTADIARIAD - Estado Reserva:  |NO_PROGRAMADA Modalidad: FLO -
Solo ftems Otros! O Ruta General:
Informacion del Cliente: Estado Actual: ACTIVO
Nit/Cédula: 860045078 T
Nombre:  AGROGRANADOS INTERNACIONAL LTDA — ol oo
A E
gencia: Fecha Creadon: _/_ /[ :
Direcddn: |AVENIDA EL DORADO No. 842-55 OF, 2114V EL DORADO 84a 55 of 211 e
Celular: 2951472 Email: |0
[[Log deReserva | Detalle de Reserva [Totales | frems de Contrato pendientes [N
Reserva [+ [ Ttem [+ || cdmpservido || Tiposervido || geros || [«]] i [+ ] numveh
1 EMPLEADOS EMPLEADOS 28 0,00 ]
2 EMPLEADOS EMPLEADOS 28 0,00 a
< >
e =l = [] Guardar Solo Registros Seleccionados e

Consta de los siguientes campos:
Datos Contrato y Reserva

Contrato: Registra el niUmero de contrato y su respectiva compafiia. Se pulsa el botén
]| para cargar la informacion del contrato.

En caso de que el contrato se encuentre en estado CERRADO se mostrara un mensaje
de validacion indicando que no se puede realizar reservas a este contrato.
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Documento Cerrado “

El documento: COE Mo.115 de la compariia: 06, esta cerrado!
l % Mo se puede agregar un contrato en estado cerrado,

Fecha Inicio Contrato: El sistema registra autométicamente la fecha inicial del
contrato.

Tipo Liquidacion: El sistema registra automaticamente el tipo de liquidacion del
contrato.

Solo Items OtroSi: Generar reserva solo para los items de contrato que se hicieron a
partir de un OtroSi.

Tipo Servicio: El sistema registra automéaticamente el tipo de contrato cuando se
carga el contrato.

Fecha Final Contrato: El sistema registra automaticamente la fecha final del contrato
cuando se carga el contrato.

Estado Reserva: El sistema registra automaticamente el estado ACTIVO cuando se
carga la informacién del contrato.

Informacién del Cliente

Nit / Cédula: El sistema registra automaticamente la identificacion del cliente cuando
se carga la informacion del cliente.

Nombre: El sistema registra automaticamente el nombre del cliente cuando se carga
la informacidn del contrato.

Agencia: El sistema registra automéaticamente la agencia del cliente cuando se carga
la informacién del contrato.

Direccion: El sistema registra automaticamente la direccion del cliente cuando se carga
la informacion del contrato.

Celular: El sistema registra automaticamente el celular del cliente cuando se carga la
informacion del contrato.

Email: El sistema registra automaticamente el email del cliente cuando se carga la
informacion del contrato.
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Reserva No.: El sistema registra el consecutivo de forma automética para la reserva
masiva que se creara.

Fecha: El sistema captura automaticamente la fecha de la compafiia en la que se esta
elaborando el documento.

Modalidad: El sistema captura automaticamente la modalidad del contrato cuando se
carga este.

Ruta General: El sistema captura automéaticamente la ruta general en caso de haberse
registrado en el contrato.

Estado actual: El sistema captura automaticamente el estado del contrato que por
defecto se captura como ACTIVO.

Grupo: El sistema captura automaticamente el grupo en caso de haberse registrado en
el contrato.

Factura: El sistema captura automaticamente el nimero de factura y compafiia en caso
de tener factura relacionada a la reserva.

Fecha Creacién: El sistema captura automaticamente la fecha y hora de Windows de
elaboracion del documento.

Usuario: El sistema captura el nombre del usuario que esta elaborando el documento.

Pestafia Log Reserva

En esta pantalla se presenta el listado de items de contratos que no podran vincularse
a la reserva que se creara indicando el motivo por el cual no sera reservado.
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Datos Contrato y Reserva:

Nit/Cédula: 801003898
Nombre:  ALIAGRO 5.A,

Contrata: Ei| Tipo Servicio: FASAJEROS ~  RESERVA No. 262 Cia: 06
Fecha Inido Confrato: 25/02/2018 00:00 Fecha Final Contrato: 30/03/2018 23:53 Fecha: 25/02/2013

Tipo Liquidacién: POR RUTADIARIA O ~ Estado Reserva: Modalidad: FLIO -
Informacién del Chente: Ruta General: -

Estado Actual: ACTIVO -

Grupo: -
‘Agencia: Factura: o o0
Directi6n: |KILOMETRO 7 ANTIGUA VIA AL VALLE LE YE | Fechacreagen: 1 i
Celular: |3122579651 ‘ Email: ‘al\agm@fhe‘emn.cmn.m | Jsuario:

Log deReserva | Detalle de Reserva | Totales | ftems de Contrato Pendientes

Pestaria Detalle de Reserva

En esta pestafia se presente el listado de los items de contratos que se relacionaran
en el detalle de la reserva que se creara a partir del proceso.
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Datos Contrato y Reserva:

Contrata: Fi| Tipo Servicio: PASAIEROS - RESERVAHNo. 262 Cia: 06
Fecha Inidio Contrato: 25/02/2018 00:00 Fecha Final Contrato: 30/03/2016 23:59 Fecha: 25/02/2018

Tipo Liquidacidn: POR RUTADIARIAD = Estado Reserva: Modalidad: FI10 M
Informacién del Cliente: Ruta General: -
Nit/Cédula: 801003898 Estado Actual:  [ACTIVO -
Mombre:  ALTAGRO S5.A. Grupo: -
Agendia: Factura: 0 oo
Direccion: ||GLDMErRo 7 ANTIGUA VIA AL VALLE LE YE ‘ bt/ /. :

Celular: |31£579651 ‘Emai\: |ahagro@te\ecum.mm‘m ‘ Usuario:

Log de Reserva | Detalle de Reserva | Totales | ftems de Contrato Pendientes

EMPLEADOS EMPLEADOS 28 0,00
EMPLEADOS EMPLEADOS 23 0,00 FFF123 1131 aoa7 BUS

[] Guardar Solo Registros Seleccionados

Si se activa la casilla de “Guardar Solo Registros Seleccionados” se podra seleccionar
los items de contratos que se requieran convertir en reserva.

Pestafia Totales

En esta pestafia se presenta los valores totales de servicio y pago de la reserva que
se generara a partir del proceso.
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=) Proceso Masivo de Reservas = =
Datos Contrato y Reserva:
Contrato: 121 06| (3| Tipo Servicio: PASAJEROS ~  RESERVA No. 262 Cia: 06
Fecha Tnido Contrato: 25/02/2018 00:00 Fecha Final Contrato: 30/03/2018 23:59 Fecha: 25/02/2018
Tipo Liguidacisn: POR RUTADIARIAD - EstadoReserva:  |NO_PROGRAMADA Modalidad: Flo -
Informaddn del Cliente: Ruta General:
Nit/Cédula: 801003898 Estado Actual: ACTIVO
Nombre:  ALIAGRO 5.A. Grupa:
Agendia: Factura: [
Direccién: o Fecha Creadén: /[ :
Celular: Email:  aliagro @telecom,com.co Usuario:
Log de Reserva | Detalle de Reserva | Totales | fems de Contrato pendiertes [
Observaciones Totales
Observaciones Reserva 262-06 Proceso Masivo de Reserva Total Pasajeros: 56
Cant. Turnos Monitores: 1
Valor Total en Servicios: $151.200,00
Valor Total en Pagos: $80.500,00

D Guardar Solo Registros Selecdonados Sal-\r

Nueve Guardar Listar

Pestafia items de Contrato Pendientes

En esta pestafia se presenta el listado de los items de contratos pendientes en convertir
en reserva.

Desde el listado se puede seleccionar un item para cargar la informacion del
encabezado del contrato y los items que contiene el respectivo contrato seleccionado.
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= Proceso Masivo de Reservas = B
Datos Contrato y Reserva:
Contrato: 116| 06 m Tipo Servicio: PASAJEROS - RESERVA Mo. 262 Cia: 06
Fecha Inido Contrato: 25/02/2018 00:00 Fecha Final Contrato: 30/06/2018 23:59 Fecha: 25/02/2018
Tipo Liquidacién: PORRUTADIARIADQ - Estado Reserva: Modalidad: FLIO -
Informacidn del Cliente: Ruta General:
Nit/Cédula: 830087469 Estado Actual: ACTIVO -
Nombre:  ACEITES FINOS 5.A.5 Grupo: =
Agencia: Factura: o 00
Direccidn: |Calle 123 No, 56-30 Fecha Creaddn: _ [ /[ _:
Celular: 3252146 Email: | janasa2ister @gmail.com Usuario:

Contrato E IdCia li‘ Item E‘ IdRuta Ruta IdHorario lz‘ TipPed Pedit *
82 06 3 BUPL BUCARAMANGA. .. CTE 15
82 06 4 1212 BUCARAMAMGA ... CTE 15
82 06 5 1212 BUCARAMAMGA ... CTE 16
116 06 2 1212 BUCARAMANGA ... |001 CTE Q
116 06 3 1212 BUCARAMANGA ... |001 CTE o
116 06 4 1212 BUCARAMANGA ... 001 CTE 1]
116 06 5 1212 BUCARAMANGA ... 001 CTE a
116 06 & 1212 BUCARAMAMGA ... 001 CTE a
116 06 7 1212 BUCARAMANGA ... |001 CTE 1] v
< >
Nn GulaEr!:lar Lr Guardar Solo Registros Selecconados -

4.3.3 Proceso Masivo de programacion

En esta pantalla se realiza el proceso de programacion automética de las reservas que
se encuentren activas en el sistema y estén para programarse en el dia que se registre
en la programacion.

Se debe tener en cuenta que si la reserva tiene asignado un tipo de calendario el sistema
evaluara los dias configurados para ese tipo de calendario y la opcidn de programar en
festivo para compararla con la fecha registrada en el campo “Fecha Programacién” para
la programacion para identificar si la reserva se debe programar o no.

En la columna “Comentarios” se muestra si la reserva sera programada, si falta asignar
monitor, si la vigencia de las pélizas ha expirado, si el estado del vehiculo es diferente
de Activo, etc.
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Opdones de Reservas:

["] compafiia: [[] colegio:

[ ruta: [] Tipo vehiculo:
[[] Ciudad Crigen: [ Tipo Afiliacién:
[] ciudad Destino: [ vehiculo:

[ nit Cliente: [] Nit Poseedor:
Reservas (PROGRAMADAS O NOPROGRAMADA) 06 PRUEBAS [] conductor:

Log Programacién | Detalle Programacién | Reporte
Opdiones de Programacidn:
Comentarios: Registro No.

Fecha Programadién: 27/04/2019

Agregar ftems a Una Programacion Existente:

1 26/04/2019 14:00 | 15/05/2019 15:00 |PPP123 397 06
140 2 PGR. 278 06 25/04/2019 14:00 | 15/05/2019 15:00 | QQQ222 397 06
140 3 PGR 278 06 26/04/2019 19:00 | 27/04/2019 5:00 |QQQ223 397 06
140 4 PGR. 278 06 26/04/2019 14:00 | 27/04/2019 15:20 |0 m
140 5 PGR 278 06 26/04/2019 14:00 | 27/04/2019 15:20 |0 398 06
140 6 PGR. 278 06 27/04/2019 10:25 | 27/04/2019 11:54 |0
7 27/04/2019 10:25 | 27/04/2019 11:54 |0

<

B a| =
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Frogramar

Consta de los siguientes Campos:
Opciones de reservas:
Compaiiia: Por defecto se registra la compafiia en que se encuentra el usuario.

Ruta: Se selecciona la ruta en caso de requerir programar reservas por una ruta
especifica.

Ciudad Origen: Se selecciona la Ciudad origen en caso de requerir programar reservas
por una Ciudad origen especifica.

Ciudad Destino: Se selecciona la Ciudad Destino en caso de requerir programar
reservas por una Ciudad Destino especifica.

[Nit Cliente:|Se marca esta casilla en caso de requerir programar reservas por un cliente
especifico.

Comentado [JA110]: Versién 5.0.0.33: Se incluye filtro
de cliente en masivo de programacion solicitado por
Transturismo.
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Colegio: Se selecciona de la lista desplegable en caso de requerir programar reservas
por un colegio especifico.

Tipo Vehiculo: Se selecciona de la lista desplegable en caso de requerir programar
reservas por un tipo de vehiculo especifico.

Tipo Afiliacion: Se selecciona de la lista desplegable en caso de requerir programar
reservas por un tipo de afiliacién especifica.

Vehiculo: Se marca esta casilla en caso de requerir programar reservas por un vehiculo
especifico.

Nit Poseedor: Se marca esta casilla en caso de requerir programar reservas por un
poseedor especifico.

Conductor: Se marca esta casilla en caso de requerir programar reservas por un
conductor especifico.

Pestafia Log programacion

Opciones de Programacién:

Comentarios: Registre los comentarios relevantes al proceso de programacion
automatica.

Registro No.: El sistema registra de manera automatica el consecutivo del proceso de
programacion automatica.

Fecha Programacion: Registre la fecha de la programacion que se generara. La fecha
a registrar debe ser igual o superior a la fecha del sistema.

Agregar items a Una programacion Existente: Active esta casilla para para agregar
a una programacion existente las reservas que se programaran en el proceso. La fecha
de la programacion a generar deberd ser de la misma fecha del numero de
programacion digitada cuando se habilita esta casilla.

Pestaia Detalle de Programacion

En esta pestafia se presenta el listado de las reservas que seran programadas en el
proceso, al seleccionar un registro que incluya monitor y dar doble clic sobre este se
mostrard una ventana modal para realizar la asignacion de los monitores. La informacion
presentada en esta pestafia se mostrarda antes de guardar el proceso, después de
guardado no se mostrara; se podra consultar en la programacién que se obtenga del
proceso.
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= Proceso de Programacion Masiva = =
Opdones de Reservas:
Compafiia: [] colegio:
[ ruta: [ Tipo Vehiculo:
[ Ciudad Crigen: [ Tipo Afiliacién:
[] cCiudad Destino: [ vehicula:
[ nit Poseedor: 06 PRUEBAS
[[] conductor: Solo reservas disponibles (PROGRAMADAS O NOPROGRAMADA)
Log Programacién | Detalle Programacidn |Re  * -
= f f :
- Registro de Monitores o Auxilares =
Ttem [v] Fecnidoruta [+] 9
1 23/02/2018 08:00 .
Item  Cédula Nombre
2 23/022018 08:00 5] 79862154 ABRIL GUTIERREZ JUAN ANTONIO
3 23/02(2018 11:00 Agregar Eliminar
2 23/02/2018 11:00
b | Ttem [v] nit [v] Razonsocial [v] 1dvehicuo [+ 1dRuta
5
_ 1016037501 ACHURY GOMEZ... |0 BUPL
[ 22018 06:00
7 900312669 A.C COLOMBIA... |0 BUPT
7 2302 Mg 05:00
Seleccionar y doble clic sobre item
que solicite monitor para asignar los
monitores
< >
Ttem-Cantidad de Monitor{es):
5-1,6-1,7-1
<
= =
Nusro i Editar LisEr Nuevo Guardar | | Imprimir Salir

Pestafia Reporte

En esta pestafia se muestra el listado de los procesos de programacion automatica
generados de acuerdo al rango de fechas establecido.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de programacion automatica registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de programacién automatica registradas en el sistema.
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=] Proceso de Programacion Masiva = &l
Opciones de Reservas:
Compafiia: [] colegio:
[ ruta: [] Tipo vehiculo:
[[] Ciudad Crigen: [ Tipo Afiliacién:
[] Ciudad Destino: [ vehiculo:
[] nit Poseedor: 06 PRUEBAS
[[] conductor: Solo reservas disponibles (PROGRAMADAS O NOPROGRAMADA)
[ioamoansin v propamacin o= |
Opciones
Entre: (20022018 |y [28/02/2018 |
MNumero Fecha EstadoProc Observacion TimeSys TdUsuario MNombre
h 22f02/2018 1 programacion 22 feb lunes 23/02/2018 17:03 |PS PRUEBAS S
27 20/02/2018 1 Martes 20 de Febrero de 201... | 26/02/20188:08 |PS PRUEBAS S
23 22f02/2018 1 Jueves 22 de Febrero de 201... | 26/02/20188:11 |PS PRUEBAS S
29 20/02/2018 1 Martes 20 Febrero 2018 reser,.. |27/02/2018 8:20 |PS PRUEBAS 5!
32 20/02/2018 1 se copia items nuevos de res ... |27/02/2018 17:16 |PS PRUEBAS 5!
34 20/02/2018 1 reserva 241 se incluye a par 1., | 27/02/2018 17:38 |PS PRUEBAS 5!
36 20/02/2018 1 RESERVA 242 SE AGREGA AP... | 28/02/20188:48 |PS PRLUEBAS 5'
39 20/02/2018 1 28/02/2018 11:15 |PS PRUEBAS 5!
4 21/02/2018 1 28/02/2018 14:58 |PS PRUEBAS 5
41 22/02/2018 1 28/02/2018 15:36 |PS PRUEBAS 5!
42 21/02/2018 1 28/02/2018 16:02 |PS PRUEBAS 5!
< »
‘ Nu Guﬁiar | Edr | Ur | I.mﬁw ngEmar

Opciones Asociadas al Proceso masivo de Programacion

Id Opcion Opcion

RVP PERMITIR LA CIRCULACION DEL VEHICULO EN PICO Y PLACA EN PROGRAMACION

Si se tiene esta opcion deshabilitada el sistema realizara la validacion del registro de
pico y placa para el dia de la programacion, se tiene en cuenta el tipo de vehiculo, clase
de matricula, tipo de vehiculo, ciudad y rango de horario.
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Permisos Asociados al Proceso Masivo de Programacién

Id Permiso Funcion

CIA Cambiar de Compaiiia

MON Permitir asignar monitor predeterminado en elaboracién del proceso

Cuando se asigna el permiso MON el sistema no obligara a que se registren los
monitores antes de guardar el proceso de programacion masiva y registrara
automaticamente a las reservas que tienen monitor por defecto el monitor
predeterminado, para esto, previamente debe estar registrado como tercero y como
pasajero marcado como monitor el tercero que esta registrado en el campo NitEmpresa
de la tabla adm_registro.

T

select * from adm_registro

wo% -

[ Resutados | [J3 Mensajes
IdCia Tipold |dEmpresa
1 o1 N 500064324

Nit

DwNit RazonSocial NitRepLegal Replegal Descripcion  Direccion
0 DEMO SYSCOM 111111 NUREZ YAGURIA JOE ALEXANDER 5555555  CALLE14A#123-83

Nit Prederminado para asignar monitor que se debe crear en
terceros y pasajeros.
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Edicidn

(®) Perzona Juridica
it ~ () Persona Natural

Nomero: 900064324 [Dv. b |

SISTEMAS COMERCIALES SYSCOM S.A.

| cédigo: 900054324

PREDETERMINADO (PREDETERMINADO) ~ Fecha de Expedicion de Cédula: |_J [

CALLE 36 13 48 OF 401 ED METROCENTRO piso 18

BUCARAMANGA (SANTAMDER)

= Teléfona:

5525656

| Celular:

WWW, SYSCOM, Com., Co

npaez@syscom.com.co

0081 Personas Naturales sin Actividad Econdmica .

REGIMEN COMUN -

e

Fecha de Creacdn: 27/ene. (2006

ACTIVO
|:| Inactivo

Froveedor
[] Propietario
[] Empleado

B E E
Nueo Guardar Editar Elxr;?al Li!:u I.mpﬁw Esiz%io

Edicidn

Datos Personales
Tipo de

C-Cédula Giudadani: -

MONITOR PREDETERMINADO

EMPRESA TE

STUDIANTE

652365

J

[¥] Es Monitor
[] Es Estudiante

= =
ngo GUEEI EdJ.iz.r ‘Elu;?ar ‘ ‘ Li ‘ ‘I.mpf-fmr ‘
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En caso de encontrarse registrado el monitor predeterminado se mostrara un mensaje
de validacion como el siguiente:

- Proceso de Programacion Masiva = =
Opciones de Reservas:

[ compafia: [] colegio:

[ ruta: [ Tipo Vehiculo:

[ Ciudad Crigen: [ Tipo Afiliacién:

[[] Ciudad Destino: [ vehiculo:

[ ] mit Poseedor: 06 PRUEBAS

[] conductor: Solo reservas disponibles (FROGRAMADAS O NOPROGRAMADA)

Log Programacién | Detalle Programacién | Reporte

Opciones de Programacidn:

Comentarios: Registro No. 53

Validaciones de Programacion Masiva “

Agregar ftems a Una Programacion

Nomera | [[Ttem |~ [ Tipboc | v/ 1dGiaR ~
No es posible guardar el Proceso! oz
- t PeR i I % EINIT de la empresa no estd creade como moniter para el proceso de
53 2 PGR. asignacién de monitor predeterminado. 06
- 3 . Verifique que el NIT de la empresa se encuentre creado en la tabla de 5
- pasajeros como monitor
53 4 PGR. 06
53 5 PGR. 05
53 7 PGR 113}
53 8 PGR. 155 06 01/04/2018 13:00 | 30/04/2018 14:00 |0 2490 06
53 9 PGR 155 06 01,/04/2018 15:30 | 30/04/2018 16:50 |0 240 13}
53 10 PGR. 155 06 01/04/2018 13:00 | 30/04/2018 14:00 |0 2490 06
53 11 PGR 155 06 01,/04/2018 15:30 | 30/04/2018 16:50 |0 240 13}
— v
< >

= =) = ) [ 5]
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Frogramar Salir

Cuando el usuario tiene asignado el permiso MON y el monitor predeterminado se
encuentra correctamente creado en la tabla de terceros y de pasajeros al no asignar los
monitores a las reservas que solicite pasajero el sistema mostrard un mensaje de
validacion como el siguiente y permitird continuar con el proceso para asignar el monitor
predeterminado a dichas reservas.
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= Proceso de Programacion Masiva = =

Opciones de Reservas:

[ compafia: [7] colegio:

[ Ruta: [ Tipa Vehiculo:

[] ciudad Crigen: [] Tipo Afiliacién:

[] Ciudad Destino: [ vehiculo:

[_] nit Poseedor: 06 PRUEBAS

[ conductor:

Solo reservas disponibles (PROGRAMADAS © NOPROGRAMADA)

Log Programacion | Detale Programacin Report= [NNNMM—

Item Iz‘ FeclnidoRuta E‘ FedFinRuta |z| DiasDisp lz‘ TipDocRes E‘ Reserva |z| ItemRes lz‘ ~
16/04/2018 04:30 | 16/04/2018 10:00 |0 RES 421 3 [
2 o Monitores Incompletos “ c
14 [
4 1g . . . Li

Mo se han registrade la cantidad total de monitores requerides o no
5 19 r- ! % existen meniteres actualmente para el proceso! C
6 168 Tenga en cuenta que si decide continuar con el procese, los monitores i
serdn asignades con el NIT de la empresa y luego deberdn asignarlos
7 1 manualmente en la programacién, para poder cerrar el documento! U
a 14 ¢ Esta completamente seguro que desea continuar de tedas maneras 7 5 i
9 14 u [
10 1¢ il C
o

11 1¢ 2 C
12 16oyrevo 10w TOIUTEU IO 1T, L T )
13 16/04/2018 15:30 | 16/04/2018 16:50 0O RES 245 6 [
14 16/04/2018 13:00 | 16/04/2018 14:00 0 RES 245 13 1
15 16/04/2018 15:30 | 16/04/2018 16:50 |0 RES 245 14 C

v
£ >

] G i !

MNuevo Editar Listar Imprimir Programar Salir

kl.3.4 Proceso de Réplica de Programaciones

En esta pantalla se genera el proceso de réplica de una programacion a partir de una
existente. El sistema evalla previamente que las reservas que se van a copiar estén
disponibles para programar en esa fecha que se registra en el campo “Fecha
Programacién”, también evalua si el vehiculo esta disponible, si no presenta vencimiento
de sus pdlizas, si el monitor esta disponible y no se cruza el horario con otros servicios

que programen.

Consta de los siguientes campos:

Programacién a Replicar: Registre el nimero de programacion de la cual se replicara
la programacion que se obtenga en el proceso.

Comentado [JA111]: Version 5.0.017: Se crea
proceso de réplica de programaciones.
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Solo regervas disponibles de la programacidn sugerida
06 PRUEBAS

Log Programacién | Detalle Programacién | Reporte

—— —

Fecha Programacion: 26/02/2013

10/01/2018 13:00
10/01/2018 15:30
23/02/2018 6:00

12/10/2018 14:00
12/10/2018 16:50
23/03/2018 8:00
10/01/2018 13:00 | 12/10/2018 14:00
2302/2018 6:00 | 23/03/20188:00 |FFF123
2302/2018 6:00 | 23/03/2018 8:00 | QQQ221

<

|
MNuevo

<] = )
Guardar Editar Listar Imprimir Frogramar

Pestafia Log programacion

Opciones de Programacion

Comentarios: Registre las observaciones o comentarios relevantes al proceso de
réplica.

Registro No.: El sistema registra el consecutivo del proceso de manera automatica.

Fecha Programacion: Registra la fecha de programacion obtenida del proceso. Por
defecto se registra la fecha en que se encuentre el sistema.

Pestaria Detalle de Programacion

En esta pestafia se presenta el listado de las reservas que seran programadas en el
proceso a partir del nimero de programacion digitado en el encabezado del proceso. La
informacion presentada en esta pestafia se mostrard antes de guardar el proceso,
después de guardado no se mostrara; se podra consultar en la programacion que se
obtenga del proceso. También se podra consultar los monitores asociados a cada
reserva antes de guardar el proceso.
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Programacidn a Replicar:

Solo reservas disponibles de la programaridn sugerida
06 PRUEBAS

149 Cia: 06

Log Programacién | Detalle Programadidn | Reparte

FecInicioRuta

FecRinRuta DiasDisp TipDocRes

2/2018 14:00
26/02/2018 08:00

Reserva
2

|zs,roz.rzo18 06:00

26/02/2018 08:00 |0 247

=

Programacidn a Replicar:

Proceso de Replica de Programaciones

Solo reservas disponibles de la programacidn sugerida
06 PRUEBAS

149 Cia: 06

I Log Programacion | Detalle Programacién

Reporte

[v| Fedricdoruta [v| FecFinRuta [v| Diaspisp

E‘ Reserva |z| ItemRes

Iz‘ TipDocRes

[v] 1ad

5 14:00 |0 RES 223 7 06
260200180800 0 Res sz

X

Cédula

Idvehiculo

FFF123
QQQ221

RazonSocial
GOMEZ JUANA ...
A.C COLOMBIA...

it
37841164
900312669

<
£}
Nuevo Guardar Editar

<
Ttem-Cantidad de Monitor(es):
2-1,3-1

B
MNuevo Guardar
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Pestafia Reporte

En esta pestafia se muestra el listado de los procesos de programacion automética
generados de acuerdo al rango de fechas establecido.

Programacidn a Replicar: 149 Cia: 06 Solo reservas disponibles de |a programadidn sugerida

06 PRUEBAS

Log Programacion | Detalle Programacién | Reporte

Opciones
Ene: (20022018 |y 25022018 |

Mumera lz‘ Fecha |z| EstadoProc Observadon Timesys IdUsuario MNombre ~
25 22/02/2018 1 programacion 22... | 23/02/2018 17:03 | PS PRUEBAS SYSCOM
27 20/02/2018 1 Martes 20 de Fe... | 26/02/20188:08 | PS PRUEBAS SYSCOM
23 22/02/2018 1 Jueves 22de Fe... | 26/02/20188:11 |PS PRUEBAS 5YSCOM
29 20/02/2018 1 Martes 20 Febre,.. |27/02/2018 8:20 |PS PRUEBAS 5YSCOM
32 20/02/2018 1 se copiaitems ... | 27/02(2018 17:16 | PS PRUEBAS SYSCOM
4 200022018 1 27/02(2018 17:38 |PS PRUEBAS 5YSCOM
36 200022018 1 RESERVA 2425... |23/02/20188:48 |PS PRUEBAS 5YSCOM
39 200022018 1 28/02/2018 11:15 |PS PRUEBAS 5Y5COM
40 21/02f2018 1 28/02/2018 14:58 |PS PRUEBAS 5Y5COM
41 22/02/2018 1 28/02/2018 15:36 | PS PRUEBAS SYSCOM
42 21/02/2018 1 23/02/2018 16:02 |PS PRUEBAS 5YSCOM
44 23/02/2018 1 08/03/2018 11:49 | PS PRUEBAS 5YSCOM
45 24f02/2018 1 Copia de Progra... | 09/03(2018 8:54 | PS PRUEBAS SYSCOM
£ 250209018 il 120032018 10:00  PS PRIIFRAS SYSCOM 5

B Bll&] =
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Programar

DEMO SYSCOM Syscom® Transpone Especal
900064324
PROC 1ONES DE ESPECIAL Fecha  15/mar/208
Hora 8.09am
Pagina 1de 1
NoPROCESO: 45 FECHA: 25ffebrero018  USUARIO: PS PRUEBAS SYSCOM ESTADO: CERRADO
COMENTARIOS:  Programada
ITEM PROGRAMA CIA VEHICULOS RESERVAS Clas ITEMS
1 149 06 MNOT23 22306 7
2 19 06 WNOTZ3 22306 8
30 M 080 23408 1
4 149 06 0 23408 2
5 1 060 23406 3
5 149 060 23406 4
78 080 23408 5
& 149 06 0 23806 1
9 19 060 23606 2
W19 080 24008 1
119 080 24008 2
12 149 06 0 24006 9
1319 060 24006 10
419 080 24008 17
15149 080 24008 18
1% 149 06 0 24706 1
1714 060 24706 2
15 149 080 24708 3
TOTAL
TOTAL=»
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Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de programacion automatica de réplica registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de programacion automéatica de réplica registradas en el sistema.

Opciones Asociadas al Proceso de Réplica de Programaciones

Id Opcion Opcion

RVP PERMITIR LA CIRCULACION DEL VEHICULO EN PICO Y PLACA EN PROGRAMACION

Si se tiene esta opcion deshabilitada el sistema realizara la validacion del registro de
pico y placa para el dia de la programacion, se tiene en cuenta el tipo de vehiculo, clase
de matricula, tipo de vehiculo, ciudad y rango de horario.

Permisos Asociados al Proceso de Réplica de Programaciones

Id Permiso Funcién

CIA Cambiar de Compaiiia

MON Permitir asignar monitor predeterminado en elaboracion del proceso

4.3.5 Proceso Masivo de FUEC’S

Comentado [JA112]: Versién 5.0.0.34: Se incluye
proceso masivo de generacion de Fuec’s de acuerdo a
la programacion que se digite en el proceso.

Comentado [JA113]: Versién 5.0.0.35: Se incluye
opcién PEF para que el sistema permita expedir FUEC
cuando las pélizas de vehiculos o documentos de
conductor expiren antes de la finalizacién de la reserva,
se creara un Fuec parcial y en el campo
comentariosFuec de la tabla Trn_Traespfuec se
registrara el motivo por el cual se expide hasta
determinada fecha.
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= Proceso Masivo de FUEC's = =

Datos de Programacion:

Ho. Programacion: 149 06 Fecha: 25/02/2018

Log Fuecs |Datus Fuec’s | Detalle Fuec’s I Detalle de Conductores | Anexos Fuecs | Reporte ;

Fecha: 27-04-2018

Opciones de Fuec:

Comentarios:

glole|vwlolals|u|n-

-
=t

<

‘ [[] Guardar Solo ftems de Fuec's Seleccionados
Nuevo

Editar

Listar

|
Imprimir

(]
Generar

<]
Guardar

En esta pantalla se realiza el proceso de Fuec masivo a las reservas que aun no se les
ha generado Fuec.

Consta de las siguientes opciones:

Datos de programacion

No. Programacion: Registre el nimero de programacion a la cual se generaran los
Fuec's a las diferentes reservas.

Fecha Programacion: Registra la fecha de la programacion.

Comentarios: Registre los comentarios relacionados al proceso de Fuec masivo. Es de
registro obligatorio.

Registro No.: El sistema genera el consecutivo automatico para el proceso.

Fecha: Registra por defecto la fecha del sistema.
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Nota: Una vez guardado el proceso no se puede reversar masivamente, se tendra que
proceder a anular manualmente cada Fuec generado.

Pestana Log Fuec’s

En esta pestafia se muestra la relacion de todas las reservas activas relacionadas en la
programacion y al final en la columna “Comentarios” se muestra el log del proceso por
cada linea indicando si fue expedido el Fuec o en caso contrario el motivo por el cual no
fue generado.

= Proceso Masivo de FUEC's = =
Datos de Programacion:
No. Programacidn: 82 06 Fecha: 02/05/2015
e AT A T A AT
Opciones de Fuec:
Comentarios: Registra No. 12
Fecha: 27-04-2019

El item Mo. 1 de la reserva: 397 cia: 06, Mo se le puede generar FUEC, Motivo: Ya tiene un FUEC expedido en la programacdidn

El ftem Mo. 2 de |a regerva: 397 dia: 08, Mo se le puede generar FUEC, Motivo: Ya tiene un FUEC expedido enla programadidn

Fuec expedido

< >

EEE]E]S

8| i
Muevo Imprimir Generar

[T Guardar Solo ftems de Fuec’s Selecdonadas

Pestafia Datos Fuec’s

En esta pestafia se presenta la relacion de las reservas a las que el sistema les generara
Fuec.
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= Proceso Masivo de FUEC's = =
Datos de Programacion:
No. Programacién: 282 06 Fecha: 02/05/2019

T cons. FuEC | T 1dCia | /] Compania || Fecha | [ Fechalnico |

FUE 8

1 08 PR ) |1 T
e e mews Nowvmsoon sevsmo sesan s omos

< >

| B
Muevo

7] & & e de Fuscls seleccionaos 8
| Guardar Edai; LIS!H’ Ln'pi'im Generar ErEr el Salir

Si se requiere generar los Fuec’s a unas reservas especificas se debe chequear la
opcion “Guardar solo Fue’cs de items seleccionados y seleccionar los registros en esta
misma pestafia.

Pestana Detalle Fuec’s

En esta pestafia se presenta la informacion de tallada de los Fuec’s que se generaran
del proceso. En el campo Referencia3 se registrara las palabras “Fuec Masivo” para
identificar que el Fuec se cre6 desde el proceso masivo.
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- - Proceso Masivo de FUEC's = &=

Datos de Programacion:

No. Programacién: 282 06 Fecha: 02/05/2019

ILog Fuec’s | Datos Fuec’s | Detalle Fuec’s | Detalle de Conductores | Anexos Fuecs Reporte_
Tply] Eﬁgag | Ilz‘ ey} Rey] ] ItEIE Nu[y)} ViPagos [] Refere) ReferencaZl] Referencia3 (o] CefTipServid|

FUE 181 05 RES (400 |06 23 §75.000,00 Fuec Masivo PLEADOS
FUE 182 05 |1 RES (402 |06 1 23 §75.000,00 Fuec Masivo PLEADOS

Pestafia Detalle de Conductores

= Proceso Masivo de FUEC's -
Datos de Programacidn:

MNo. Programacion: 282 06 Fecha: 02/05/2019

[ Log Fuec’s | Datos Fuec’s | Detalle Fuec’s | Detalle de Conductores | anexos Fuecs | Report= RN
TipDoc Cons, FUEC IdCia ItemC CedConductor Conductor Licencia Fed
181 08 1 80757097 ACOSTA CASTR... |11001000-794544 |14

FUE 181 06 2 79498750 ACOSTA AGUDE... | 11001000-1116... |17
FUE 132 06 1 80276509 ACEVEDO BOHO... | 80275509 18f1
FUE 182 06 2 79606013 ACURIA ROCHA ... | 79606019 11/d

En esta pestafia se visualiza el detalle los conductores alternos relacionados a los
vehiculos que se les gener6 el FUEC en caso de que se requieran conductores alternos.

Pestafia Anexos Fuec’s

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales
SYS Msa MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL
=R St AN
Cadigo: MA-GDD-045 Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 327 de
2015 401
= Proceso Masivo de FUEC's = =

Datos de Programacion:

No. Programacién: 282 06 Fecha: 02/05/2019

Log Fuec’s I Datos Fuec’s | Detalle Fuec’s | Detalle de Conductores ‘ Anexos Fuecs | Reporte

TipDoc Cons. FUEC Iocia TipContrato IdContrato ObjContrato DescripCarga Obg

181 06 COMPANIA TRANSPORTEE... |EMPLEADOS

FUE 182 06 COMPANIA TRAMNSPORTEE... |EMPLEADOS

En esta pestafia se muestra la informacién del encabezado de los Fuec’s generados.

Pestafia Reporte

= Proceso Masivo de FUEC's = =
Datos de Programacidn:
No. Programacion: 282 06 Fecha: 02/05/201%
Log Fuec’s I Datos Fuec’s I Detalle Fuecs I Detalle de Conductores I Anexos Fuec’s | Reporte ;
Opciones
Enre: (01042019 |y 31/05/2019 |
Mumero E‘ Fecha E TipDocPgr E Frograma E IdCiaPgr E EstadoProc E Observacion E Tims
1 27042013 PGR 273 a6 1 prueba Proceso ... |08,
2 27/04f2019 PGR 273 06 1 res 355it 1y 4... |09,
3 27/04f2019 PGR 273 a6 1 reservas 355it2... |10,
4 27/04/2019 PGR 74 06 1 352-2212van 2... | 10,
_ 27/04f2019 PGR 275 06 1 res 356it 3res... |13
3 27/04f2019 PGR 275 06 1 res 392it 1y 2, ... |13
7 27/04f2019 PGR 275 06 1 res435da02it1 |13
8 27/04f2019 PGR 279 a6 1 res 397it 2 13,
3 27/042019 PGR 280 06 1 res 401,402y 403 |13,
10 27/04f2019 PGR 231 06 1 res 401,402it 1 13
11 27/04f2019 PGR 262 i1} 1 ok 15

En esta pestafia se presenta el listado de los procesos de Fuec's masivos registrados
en el sistema.
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4.3.6 Liquidacion Masiva de Reservas

En esta pantalla se realiza el proceso de generacion de 6rdenes de pago a las reservas
que estan pendientes por liquidar.

En el proceso solo se incluiran las reservas que se encuentren en estado por liquidar o
las reservas facturadas que ya tienen generacion de ingreso.

Opciones de Reservas:

["] compafiia: ["] Fecha Reserva:
[] Ruta: ["] Fecha Recorrido:
[ Ciudad Grigen: [[] consecutivo:
[] ciudad Destino: [] colegio:

[ mit Cliente: [] Afliacian:

[] hit Poseedor: [] Modalidad:

[[] conductor: [ vehiculo:

Solo reservas por liquidar o facturadas y cumplidas [ ] Referenda:

06 PRUEBAS

Liquidadidn |Anﬁcpos I Conceptos Fijos | Conceptos I Reporte
Opdiones de Orden de Pago:
Concepto: |ORDEN DE PAGO TRANSPORTE ESPECIAL (OPE)

- ||[El] Fechaorden: a1/07/2018 Registro No. 31

Dias de Plazo: 15 dias + |+ Cuenta por Pagar FormaPago: EFECTIVO -
Comentarios: Rte. Fuente: 0001 1.00% SERVICIOS DE TRANSPORTE -
(®) Compafiia Actugl () Compaiiia de Reserva
Item E‘ Reserva E‘ IdCiaRes |z| ItemRes |z| EstadoReg |z| Comentarios |z| Mo, Generacion |z| [ad
418 06 2 1 1] [
2 418 06 2 1 o C
3 418 06 3 1 1] C
Ci 418 06 3 1 o C
v
< >
= =
Nuevo Guardar Editar Listar Imprimir Liquidar

Consta de los siguientes campos:
Opciones de Reservas

Compaiiia: Seleccione la compafiia para filtrar las reservas para esa compafiia en
especifico.

Ruta: Seleccione de la lista desplegable la ruta para realizar el proceso a las reservas
por esa ruta en especifico.
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Ciudad Origen: Seleccione de la lista desplegable la ciudad origen para realizar el
proceso a las reservas por esa ruta en especifico.

Ciudad Destino: Seleccione de la lista desplegable la ciudad destino para realizar el
proceso a las reservas por esa ruta en especifico.

Nit Cliente: Registre la identificacién del cliente o realice la busqueda de este mediante
las teclas de busqueda F2 y F3.

Nit Poseedor: Registre o seleccione desde la ventana de bulsqueda el registro
seleccionado para realizar el proceso de liquidacion de las reservas filtradas para ese
poseedor en especifico.

Conductor: Registre o seleccione desde la ventana de busqueda el registro
seleccionado para realizar el proceso de liquidacion de las reservas filtradas para ese
conductor en especifico.

Fecha Reserva: Registre el rango de fechas para filtrar las reservas que se encuentren
en ese rango.

Fecha Recorrido: Registre el rango de fechas para filtrar las reservas cuya fecha de
salida y de llegada se encuentren en ese rango.

Consecutivo: Registre el rango de reservas que se requieren liquidar especificamente
en caso de necesitar hacer las 6rdenes de pago a unas reservas en especifico.

Colegio: Seleccione de la lista desplegable el colegio en caso de requerir realizar el
proceso para las reservas de un colegio en especifico.

Afiliacion: Seleccione de la lista desplegable el tipo de afiliacion en caso de requerir
realizar el proceso para las reservas de una afiliacion especifica.

Modalidad: Seleccione de la lista desplegable la modalidad de reserva en caso de
requerir realizar el proceso para las reservas de una modalidad especifica.

Vehiculo: Registre o seleccione desde la ventana de busqueda el registro seleccionado
para realizar el proceso de liquidacion de las reservas filtradas para ese vehiculo en
especifico.

[Referencia:} Registre la referencia para realizar el proceso de liquidacion de las reservas
filtradas para esa referencia en especifico.

Pestafia Liquidacion

Opciones de Orden de Pago

Concepto: Seccione de la lista desplegable el concepto que se usara para la integracion
a contabilidad de las 6rdenes de pago que se obtengan del proceso.

Comentado [JA114]: Version 5.0.0.33: Se incluye filtro
de referencia por solicitud de Transturismo.
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Dias de Plazo: Seleccione de la lista desplegable los dias de plazo para las 6rdenes de
pago que se generaran a partir del proceso.

Comentarios: Se registran los comentarios relevantes al proceso de liquidacion de
reservas.

Cuenta por Pagar: Se marca esta casilla por defecto cuando el concepto seleccionando
maneja vencimientos.

Fecha Orden: Registra por defecto la fecha del sistema y las 6rdenes de pago obtenidas
del resultado tendran esta fecha.

Registro No.: Por defecto el sistema genera el consecutivo automatico para el proceso.

Forma de Pago: Seleccione de la lista desplegable la forma de pago que se registrara
para las 6rdenes de pago obtenidas como resultado del proceso.

Rte. Fuente: Seleccione el porcentaje de retencién en la fuente con el que se registraran
las érdenes de pago obtenidas como resultado del proceso.

Compaiiia Actual: Al seleccionar esta opcion las érdenes de pago se guardaran en la
compafiia actual en la que se esta generando el proceso.

Compafiia Reserva: Al seleccionar esta opcién las érdenes de pago se guardaran en
la compaifiia de la reserva.

Pestafa Anticipos

En esta pestafia se presenta el listado de anticipos generados a las reservas y seran
aplicados a las 6rdenes de pago que se obtendran del proceso.
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Opciones de Reservas:

[[] Compafiia: [[] Fecha Reserva:
[ Ruta: ["] Fecha Recorrida:
[] Giudad origen: Consecutivo: Entre: 120| Y | 123|
[ Ciudad Destina: [] colegio:
[] vehiculo: [ afiliacién:
[] nit Poseedor: Solo reservas por liquidar o facturadas y cumplidas
[] Conductor: 06 PRUEBAS
Liquidacién ‘ Anticipos |Conoeubos IREpcrbe
Reserva E‘ IdCiaRes E‘ ItemRes Idvehiculo TipAnt Anticipo lz‘ IdCia E‘ Vral
hﬂﬁ 1 YYY123 ANE 99 13} %45,
122 06 1 BCD123 ANE 101 06 £25
123 i3} 1 X¥Y123 ANE 102 13} 530,
< >
| Na GuEiar Edr ur |Imp%mr qugzar

Pestafia Conceptos Fijos

En esta pestafia se presenta el listado de los conceptos fijos que seran cargados a las
ordenes de pago que se generen a partir del proceso. Dentro de estos se encuentran
los del rubro, fondos, aportes y otros.

Elaborado Por: Documentador

Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo

Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo




Gistemas Comenciales

SYSCOM .,

MANUAL DE USUARIO SERVICIO ESPECIAL

Codigo: MA-GDD-045

2015

Version: 0 Fecha de Aprobacion: 15 Diciembre | Pag. 332 de

401

)
-

Opciones de Reservas:
Compafiia: 06 PRUEBAS

|:| Ruta:

[] Giudad origen:
[ Ciudad Destino:
[ vehiculo:

[] nit Poseedor:
[] Conductor:

Liguidacion Masiva de Reservas

+ [] Fecha Reserva:
[] Fecha Recorrido:

Consecutivo:

[ colegio:
[ Afiliacidn:

Entre: 120|y 120

Solo reservas por liguidar o facturadas y cumplidas

06 PRUEBAS

Liaudadién | Anticpos | Conceptos | reporte [I—

Reserva E‘ IdCiaRes E‘ ItemRes Concepto IdCuenta Valor lz‘ Detalle E‘ 1dTy
120 i3} 1 FLE 614505078 §18,00 Cargos vehiculo... | 85601
120 06 1 FLE 614505001 £3,60 F-PEAJES 360
120 i3} 1 FLE 614505078 $9,00 Cargos vehiculo... | 730!
120 06 1 FLE 614505001 §1,80 730!
120 i3} 2 FLE 614505078 §20,00 Cargos vehiculo... | 730!
120 i1} 2 FLE 614505001 $4,00 F-PEAJES 730!
120 08 2 FLE 614505078 £9,80 Cargos vehiculo... |3501
120 i1} 2 FLE 614505001 §1,96 F-PEAJES 360l
< >
=] =] E = T E
Nuevo Guardar Editar Listar Imprirmir Liquidar Salir

Pestafia Conceptos|

En esta pestafia se presentan los conceptos de las novedades de vehiculos que se
registraron para el vehiculo que se carg6d en la novedad de reserva. Dichos conceptos
se cruzaran automaticamente en la orden de pago que se genere a partir del proceso.

Comentado [JA115]: Version 5.0.0.37: Se habilita
pestafa de conceptos para cargar los conceptos de las
novedades de vehiculos que se importaran a la orden
de pago.
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Opciones de Reservas:

[] compafiia: [] Fecha Reserva:

[ Ruta: ["] Fecha Recorrido:

[] Ciudad Origen: [] Consecutive:

[7] Ciudad Destino: [] colegio:

[ mit Cliente: [ afliacidn:

[] mit Poseedor: [] Modalidad:

[] conductor: [ Vehiculo:

Solo reservas por liquidar o facturadas y cumplidas [] Referendia:

06 PRUEBAS

Liquidacion I Anticipos I Conceptos Fijos ‘ Conceptos |Reporte
Ttem IdConcepto Descripcion Cantidad vrl|

2003 F-COSTO MANTEMIMIENTO LLANTAS 2003 (GASTOS) 1,0000 s1.9

2 2004 V-COSTO LAVADO 2004 (GASTOS) 1,0000 §1.2
3 2003 F-COSTO MANTENIMIENTO LLANTAS 2003 (GASTOS) 1,0000 &L
4 2004 V-COSTO LAVADD 2004 (GASTOS) 1,0000 812

<
=] = i
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Liquidar Salir

Pestafia Reportes

En esta pestafia se presenta el listado de los procesos de liquidacion masiva de reservas
registradas en el sistema de acuerdo al criterio de fechas digitado.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de liquidacion masiva de reservas registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de liquidacion masiva de reservas registradas en el sistema.
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Opciones de Reservas:

[[] Compafiia: [[] Fecha Reserva:

[ Ruta: ["] Fecha Recorrida:

[] Giudad origen: [ consecutive:

[ Ciudad Destina: [] colegio:

[] vehiculo: [ afiliacién:

[] nit Poseedor: Solo reservas por liquidar o facturadas y cumplidas
[] Conductor: 06 PRUEBAS

Liquidacién I Anticipos | Conceptos | Reporte
Opdiones
Entre: |30f0612017 | ¥ |30112}2017 ‘

Mumero E‘ Fecha E‘ EstadoProc |z| Observacdon |z| TimeSys lz‘ IdUsuario lz‘ Mombre E‘ [al
1 23/11/2017 1 pruecbas 03/11/2017 13:28 | ADMIN ADMINISTRADOR
2 25/10/2017 1 07/11/2017 8:57 |PS PRUEBAS SYSCOM
3 25/10/2017 1 reserva 118it 1... |07/11/2017 16:53 |PS PRUEBAS SYSCOM
4 25/10/2017 1 08/11/20178:00 |PS PRUEBAS 5Y5COM
5 23/11/2017 1 reserva 2it 1 da... |08/11/2017 8:55 |P5 PRUEBAS SYSCOM
] 25/10/2017 1 NO TIENEN CUM... |08(11/2017 10:28 |PS PRUEBAS 5Y5COM
7 25/10/2017 res 115it1y 2., |08/11/2017 16:20 |PS PRUEBAS SYSCOM
8 25/10/2017 1 masivo reserva ... |09f1120179:37 |PS PRUEBAS 5YSCOM
9 23/11/2017 1 res 119it 1y 2., |09/11/2017 16:00 |PS PRUEBAS SYSCOM
v
B & || @
Guardar Editar Listar Imprirmir Liquidar
DEMO SYSCOM Syscom® Transporte Especal
900064324
LIQUIDACION DE RESERVAS DE TRANSPORTE ESPECIAL Fecha 08/mar/2018
Hora: 4.2 pm
Pagina 1de 1
No.PROCESO: 10 FECHA:  14die /2017 USUARIO:  PS PRUEBAS SYSCOM ESTADO: CERRADO
COMENTARIOS:  PROCESO AUTOMATICO RESERVA 177
ITEM  RESERVACIA TEMRESEST ORDPAGO VRSERVICIO VRDCTO  RETENCION RETEICA  ANTICIPOSVR OTR DCTOSVR OTRDCTOS VR CFIJOSVR C VEH VRNETO
1 17706 1 1 10508 416667 0,00 467 2500 0,00 $0,00 0,00 212,00 500,00 338800
2 17706 2 1 10808 416667 0,00 467 2500 0,00 $0,00 0,00 212,00 500,00 3.38800
3 17706 3 1 10708 416667 0.00 4167 2500 0,00 §0,00 0,00 212,00 500,00 3.38800
4 17706 4 1 10808 416657 0.00 4167 2500 0.00 $0,00 0,00 21200 500,00 3.388.00
TOTAL 10 1666668 000 166,67 100,00 0,00 0,00 0,00 648,00 200000 1355200
TOTAL=> 1666668 000 166,67 100,00 0,00 0,00 0,00 648,00 200000 1355200

4.3.7 Liguidacion Masiva de Viajes

En esta pantalla se realiza el proceso de liquidacién masivas de viajes donde se cruzan
las cuentas por cobrar registradas en las causaciones con las érdenes de pago de
acuerdo al rango de fechas establecidos en el proceso.
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Las cuentas por cobrar deberan estar registradas al débito para que se puedan mostrar
y abonar en el proceso.

- Liguidacién Masiva de Viajes = =
Opciones de Ordenes y Deducciones:
Compafiia: [[] consecutive Ordenes:
D Nit Poseedor: D Consecutivo Causaciones:
[] vehiculo: [] Afiliacién: 06 PRUEBAS

Uaukdadén [Deducdones | Ordenes de Pago | Ofros Pagos | Reporte (MM

Opciones de Liquidacion:

;::‘;Dec‘u‘ﬁ""es 28/02/2018 Fecha Ordenes Entre: 01/02/2018 |Y 28/02/2018 Registra No. 11
Concepto: LIQUIDACION ORDENES DE PAGO ESPECIAL (LQOE) El +| Cuenta por Pagar Fecha Liquidadidn:  23/02/2018
Comentarios:
Ttem ] \+[ugudadon |~ [[1aca [v[[Fechalia |~ [[Fechaped |~ [[Fechainiods |~ I[f ~
3 900312669 0 06 23/02/2018 23f02/2018 01/02/2018 2
Bl P 2018 p 2018 01/02/2018
s 350002603 0 06 23/02/2018 23f02/2018 01/02/2018 2
Il [} 47427208 0 06 23/02{2013 23/02/2018 01/02/2018 2v
< >
Item TipCau Causadion IdCiaCau ItemCau IdConcepto Descripcion WrAl
1 CCE _ 06 8 cxcv CUENTAS POR.C... | $83,]
2 CCE sl 06 8 cxev CUENTAS POR C... | 5203
3 CCE 23 06 8 cxcv CUENTAS POR.C... | %333
< >
TOTAL LIQUIDACTON: $622,50
<] = = f
Muevo Guardar Editar Listar Imprirnir Liquidar Salir

Consta de los siguientes campos:
Pestafia Liquidacion

Opciones de Ordenes y Deducciones

Compaiiia: Se carga por defecto la compafiia actual en la que se encuentra el
usuario.

Nit Poseedor: Digite el nit o seleccione de la ventana de busqueda el poseedor en
caso de requerir realizar el proceso para un poseedor especifico.

Vehiculo: Digite la placa o seleccione de la ventana de busqueda el vehiculo en caso
de requerir realizar el proceso para un vehiculo en especifico.

Afiliacién: Seleccione de la lista desplegable el tipo de afiliacion en caso de requerir
realizar el proceso para un tipo de afiliacion especifica.
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Consecutivo de Ordenes: Registre el rango de 6rdenes de pago en caso de requerir
realizar el proceso para unas determinadas 6rdenes en especifico.

Consecutivo de Causaciones: Registre el rango de causaciones en caso de requerir
realizar el proceso para unas determinadas 6rdenes en especifico.

Total Ligquidacion: El sistema registra el valor total de la liquidacion de viajes.
Pestafia Deducciones

En esta pestafia se presenta el listado de las cuentas por cobrar registradas de
acuerdo al criterio de fechas establecida en el proceso en el campo “Fecha
Deducciones Hasta”.

- Liguidacion Masiva de Viajes - =

Opciones de Ordenes y Deducdones:
Compaifiia: [7] consecutiva Ordenes:

Nit Poseedor: | 7305254 ABRIL VALBUENA FLORO ALBERTO |:| Consecutivo Causadones:

[] vehiculo: [] afiliacién: 06 PRUEBAS

Liguidacién | Deducdiones | Ordenes de Pago | Otros Pagos | Reporte _
Causacion IdCia Item Fecha IdConcepto Descripdon VrTotal l &2
_ 13} 8 31/08/2017 CxCV CUENTAS POR C... | §16.546,00 L1
24 05 1 31/08/2017 CHCV CUENTAS POR C... | §5.500,00 5
24 08 2 31/08/2017 cxcv CUENTAS POR C... | §5.600,00 s
24 08 3 31/08/2017 cxey CUENTAS POR C... | §3.300,00 §
24 05 4 31/08/2017 CHCV CUENTAS POR C... | §15.000,00 §
25 06 1 31/08/2017 Cxcv CUENTAS POR C... | $12.000,00 5
25 08 2 31/08/2017 o o) CUENTAS POR C... | §15.000,00 §
76 08 1 31/08/2017 Xy CUENTAS POR C... | §5.000,00 ]
26 05 2 31/08/2017 CHCV CUENTAS POR C... |$335,00 s
27 08 1 31/08/2017 Xy CUENTAS POR C... | §2,000,00 §
7 1} 2 31/08/2017 CXCV CUENTAS POR C... | §2.500,00 s
30 05 2 13/09/2017 CHCV CUENTAS POR C... |$2.200,00 5
31 06 1 21/09/2017 Cxcv CUENTAS POR C... | §10.000,00 s

( 31 06 2 21/09/2017 Cxcv CUENTAS POR C... | $10.000.00 )5 &

Totak $151.902,28

7] = i
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Liquidar Salir

Pestafia Ordenes de Pago

En esta pantalla se presenta el listado de las 6rdenes de pago de acuerdo al criterio de
fechas establecida en el campo “Fecha Ordenes Entre”.
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Opciones de Ordenes y Deducciones:

Compafiia:
[] it Poseedar:
[] vehiculo:

Liquidacion Masiva de Viajes

|:| Consecutivo Ordenes:

|:| Consecutivo Causacdiones:

[] afiliacidn: 06 PRUEBAS

[ Liquidacn | Deducciones | Ordenes dPago | Owos Pagos |report: NI

CLENTA POR PAGAR [Entre: 01/10/2017 y 30/11/2017
TipFac Factura IdCia Compania Item TipDoc Documento Fed
ADE 22 06 PRUEBAS 1 CCE 39 11/1]
ADE 22 06 PRUEBAS 1 COE 39 111
ADE 23 06 PRUEBAS 1 CCE 40 11/1]
ADE 48 06 PRUEBAS 1 COE 43 111
ADE 144 06 PRUEBAS 1 CCE k=l 11/
ADE 254 06 PRUEBAS 1 COE 44 111
ADE 44 06 PRUEBAS 1 CCE 45 11/
ADE 222 06 PRUEBAS 1 CCE 45 11/1
ADE 55 06 PRUEBAS 1 CCE 50 11/
ADE 33 02 BARRAMQUILLA 1 CCE % 2371
ADE 33 0z BARRAMNQUILLA 1 CCE 4 23/1]
ANE 5144 02 BARRAMQUILLA 1 CCE 3 2371
< >
Total: $13.588,00
<] = = Ty
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Liquidar Salir

Pestafia Otros Pagos

En esta pestafia se presenta el listado de Otros Pagos de acuerdo al criterio de fechas
establecidas en el proceso en el campo “Fecha Ordenes Entre”.
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Opciones de Ordenes y Deducdones:

Compaifiia:
[] mit Poseedar:
[] vehiculo:

Liguidacion Masiva de Viajes

|:| Consecutivo Ordenes:

|:| Consecutivo Causadones:

[ afiiacion: 06 PRUEBAS

[ Liauidaciin | Deducciones [ orcenes ce paga | 0o Pagos [report= [N

CUENTA POR PAGAR [Entre: 01/10/2017 y 30/11/2017
TipFac Factura IdCia Compania Item TipDoc Documenta Fed
ADE 22 05 PRUEBAS 1 CCE 39 11/
ADE 22 08 PRUEBAS 1 CCE 39 111
ADE 23 06 PRUEBAS 1 CCE 40 11/
ADE 438 06 PRUEBAS 1 CCE 43 111
ADE 144 05 PRUEBAS 1 CCE +“ 11/
ADE 254 06 PRUEBAS 1 CCE 4“4 11/
ADE 44 08 PRUEBAS 1 CCE 45 11/
ADE 222 06 PRUEBAS 1 CCE 48 111
ADE 55 08 PRUEBAS 1 CCE 50 11/
ADE 33 02 BARRANQUILLA 1 CCE 4 2301
ADE 33 02 BARRAMNQUILLA 1 CCE 4 2311
ANE 314 02 BARRAMQUILLA 1 CCE 3 2311
£ >
Totak $13.588,00
5 = £y [ 5]
Muevo Guardar Editar Listar Imprimir Liquidar Salir

Pestafia Reporte

En esta pestafia se presenta el listado de los procesos de liquidaciones de manifiestos
registrados en el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecido.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de liquidacién masiva de viajes registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos de liquidacién masiva de viajes registradas en el sistema.
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Opdones de Ordenes y Deducdones:
|| Compafiia:
[] nit Poseedor:
[7] vehiculo:

Liquidacion Masiva de Viajes

[] Afiliacidn:

Opdiones
Entre: |n1fni,fzn17

[[] consecutivo Ordenes:
I:‘ Consecutivo Causadones:
06 PRUEBAS

e edocres | rdees e agn oves s v |

| v |30j12,rzn17 |
Numero Fecha |z| EstadoProc |z| Observacion TimeSys IdUsuario |z| Mombre
1 11/11/2017 1 15/11/2017 15:48 |ADMIN ADMINISTRADOR,
2 11f11/2017 1 16/11f2017 16:27 | ADMIN ADMINISTRADOR.
3 11f11/2017 1 lig poseedor 3m ... |16/11/2017 17:33 |PS PRUEBAS SYSCOM
4 11/11/2017 1 P5 PRUEBAS 5YSCOM
3 11f11/2017 1 PRUEEA DE COR... | 17/11/2017 12:07 |ADMIN ADMINISTRADOR.
[ 11/11/2017 1 20/11/2017 11:30 |PS PRUEBAS 5YSCOM
7 11f11/2017 1 21/11/20178:22  |PS PRUEBAS 5YSCOM
8 11/11/2017 1 21/11j2017 11:26 |PS PRUEBAS SYSCOM

23112017 1 ACTUALIZACIO... |12/02/2018 10:47 PRUEBAS 5YSCOM

Nuevo

DEMO SYSCOM SyscomB Transports Especal

50006434

:LIQUIDACION DE VIAJES DE TRANSPORTE ESPECIAL Fecha: 0%/mar/2018

Hora 4:0pm
Pagina1de 1

No.PROCESO: 10 FECHA:  novembre/23201  USUARIO: PS PRUEBAS SYSCOM ESTADO: CERRADD

FECHA DEDUCCIONES: 23/noviembre/2017 FECHA ORDENES ENTRE{ Vnoviembre 2017y 30inoviembre2017  COMENTARIOS:

ITEM LIQ  ClA FECHALIQCONCEPTOTIP.COM COMP MITPOSEEDOR CAUSACIONES ClA.CAU  [TEMS CAU QDP'S Cin ODP'SOTRPAGOS CIAOTR [TEMS  TOTALLIQ:
1 4 02 11232017 LQEN QR 7305284 02,02,02,0202 1,113 14,1957 02,02,0202 43 08 4 11.800,00:

TOTAL 1 11.800,00

TOTAL== 1 11.800,00
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4.4 CONTABILIDAD
4.4.1 Generacion de Ingresos

En esta pantalla se registran, editan e imprimen las generaciones de ingresos que se
deben realizar a las reservas que se facturen antes de realizar la orden de pago. El
objetivo de este proceso consiste en cancelar la cuenta puente registrada en la factura
y registrar el costo del servicio por cada vehiculo y hacer la distribucion del ingreso del
servicio. Para que se pueda hacer la generacion de ingresos la reserva debe estar
finalizada, es decir, que su fecha de finalizacién o de llegada sea igual o superior a la
fecha del sistema. Todas las programaciones de los servicios deben estar registradas
en el sistema con sus correspondientes novedades, cancelaciones de servicio y
cumplidos de cada programacién y cerradas cada una de las programaciones
relacionadas a la reserva.

En el detalle de la generacion de ingresos se mostrara los vehiculos involucrados en
servicio para esa reserva e item especifico. Se podra verificar la relacion de las
programaciones registradas con ese vehiculo seleccionado en item, presionando clic
derecho y clic en la opcion “Ver Detalle de Recorridos”.

x

Informacidn de la Reserva:
Reserva: 363 06 2| (3| Fecha: 12/05/2013 Contrato: MNo. Generacién 70 Cia:| 06
Cliente: 860053976 ALGRAMEL 5.A. Fecha: 20/09/2018
Ruta: 1212 BUCARAMANGA (SANTANDER)-GIRON (SANTANDER) Comprobante:  CUM 39 El
Origen: 68001000 BUCARAMANGA Destino: 68307 GIROM Usuario: Ps
Factura: FCE 168 06 Vr. Pago: $25.500,00 Wr. Servido: $55.000,00 Fecha Creacién: 05/12/2018 17:57
Concepto del Documento: Devolucidn: 20
Concepto: GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL (GIE) - V| Anulade

Detalle | Totales | Reservas | Listado
ftem  Reserva Cia ftem Res Estado ftem Vehiculo Afiiacidn Valor Recorridos
1] 0 06 0 40,00 Agregar
Nit/Cédula Poseedor  Poseedor Cédula Conductor Conductor

Item TipRes Reserva IdCiaRes E‘ ItemRes Iz‘ EsiadoItEmRes VrRecorridos Idve

2

EarTnARA #149 nan nn

ne -
- Seleccionar registro y clic en opcién "Ver detalle de Recorridos”

PROCESO DE COMPRAS (004)
PREDETERMINADO (0}
< >
B @R = |
Muevo Guardar Editar Anular Listar Imprimir Exportar Salir
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H TipDocRes

06 2 RES 363 06
06 2 RES 363 06
06 2 RES 363 06

2 F{ES 06

Consta de los siguientes Campos:

Informacion de la Reserva

Reserva: Registra el nimero de reserva, compafia e item; se puede digitar o buscar la
reserva desde la pestafia de reservas para cargarla al encabezado del documento.

Fecha: Registra la fecha de la reserva.

Cliente: Registra el nombre del cliente de la reserva.

Ruta: Registra el codigo y nombre de la ruta de la reserva.

Origen: Registra el codigo y nombre de la ciudad origen de la reserva.
Destino: Registra el codigo y nombre de la ciudad destino de la reserva.
Factura: Registra el nimero de la factura y su compafiia.

Vr. Pago: Registra el valor de pago del item de la reserva.

Vr. Servicio: Registra el valor de cobro del servicio del item de la reserva.

Concepto: Se selecciona el concepto que se usara para contabilizar la generacion de
ingresos.

No. Generacion: El sistema captura por defecto de manera automatica el consecutivo
de la generacion de ingresos.

Cia: El sistema registra por defecto el cédigo de la compafiia en la que se encuentra
actualmente el usuario.

Fecha: el sistema registra por defecto la fecha de la compafiia en la que se encuentra
el usuario.

Comprobante: El sistema registra por defecto el tipo y nimero de comprobante
contable asociado en el concepto seleccionado.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Usuario: Registra por defecto el nombre del usuario logueado en el sistema.

Fecha Creacion: Registra por defecto la fecha y hora de Windows en la que se guardé
el documento.

Devolucion: Registra el numero de la devolucion de la generacion de ingresos en caso
de que se encuentre devuelto.

Anulado: El sistema marca por defecto esta casilla cuando la generacion de ingresos
esta anulada.

Pestafia Detalle

{tem: Registra el nimero de item de la generacion de ingresos.
Reserva: Registra el nUmero de la reserva.

Cia: Registra el codigo de la compafiia de la reserva.

i{tem Res: Registra el item de la reserva.

Estado item: Registra el estado del item de la reserva.
Vehiculo: Registra la placa del vehiculo.

Afiliacion: Registra el tipo de afiliacion del vehiculo.

Valor Recorridos: Registra el valor total de los recorridos para ese vehiculo. Si el
usuario tiene el permiso TAR habilitado puede modificar este valor de recorrido.

Nit / Cédula Poseedor: Registra el nit o cédula del poseedor del vehiculo.
Poseedor: Registra el nombre del poseedor del vehiculo.

Cédula Conductor: Registra la cédula del conductor del vehiculo.
Conductor: Registra el nombre del conductor del vehiculo.

Centro de Costo: Registra por defecto el centro de costo asociado a la compafiia en la
gue se esta elaborando el documento.

Sub Centro de Costo: Registra por defecto el sub centro de costo asociado a la
compaifiia en la que se esta elaborando el documento.

Pestafia Totales

Valor Recorridos Afiliados: El sistema registra el valor total de los recorridos de los
vehiculos afiliados.

Valor Recorridos Propios: El sistema registra el valor total de los recorridos de los
vehiculos afiliados.
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Total: El sistema registra el valor total de los recorridos.

Observaciones: Registra los comentarios u observaciones relevantes a la generacion
de ingresos.

- Generacion de Ingresos de Transporte Especial = =
Informaddn de la Reserva:
Reserva: 223 06 4 m Fecha: 10/01/2018 Contrato: MNo. Generacion| 37 Cia: 06
Cliente: 801003898 ALIAGRO 5.A. Fecha: 25/02/2018
Ruta: BUPI BUCARAMANGA-PIEDECUESTA Comprobante:  CUM 44 m
Qrigen: 658001000 BUCARAMANGA Destino: 58547000 PIEDECUESTA Usuario: Sl
Factura: FCE 2308 Vr. Pago: 40.000,00 Wr. Servicio: $67.500,00 Fecha Creaddn:  15/03/2018 11:43
Concepto del Documento: Anulado
Concepto: GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL (GIE) - EI

Detalle | Totdles [Reservas [ Listaco (NN -

Valor Recorridos Afiliados: $13.333,34 P —
Valor Recorridos Propios: 0,00
TOTAL => [ s1333334
Nuevo Guk.;_r‘dar Edl’:‘ér AnL‘uAIar L|r Imp‘\ﬁl-"nlr Expzrl:ar Salir

Pestafia Reservas

En esta pestafia se presenta el listado de reservas que se encuentran facturadas y
pendientes de realizar Generacion de Ingresos de acuerdo al criterio de fechas
establecida.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas facturadas pendientes de generacion de ingresos.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
reservas facturadas pendientes de generacion de ingresos.
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- Generacion de Ingresos de Transporte Especial = =
Informacion de la Reserva:
Reserva:| 0] 06| offrecha: _/_/_ Contrate: Wo.Generacen  aslcias 06
Cliente: Fecha: 25/02/2018
Rut: e N -1
Qrigen: Destino: Usuario:
Factura: Vr. Pago: 0,00 Wr. Servido: $0,00 FechaCreacdn: _/ /  _:
Concepto del Documento: ] Anulado
Concepto: -

Detale | Totles | Reservas

Opciones
Entre: 01012017 |y [30/12/2017 |

Programa IdCia Item Fechalnicio FechaFin Reserva

04/09/2017 12:00 | 04/03/2017 13:00 336

< >
E [T} A = i
|a |MW||EE!|‘M‘|L&||&E&|EmrBr sE

Pestafia Listado

En esta pestafia se presenta el listado de las generaciones de ingresos registrados en
el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecida.

Opciones

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
procesos generaciones de ingresos registradas en el sistema.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
generaciones de ingresos registradas en el sistema.
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- Generacion de Ingresos de Transporte Especial = =
Informacion de la Reserva:
Rﬁnrvz| 223" us” 4”@” Fecha: 10/01/2018  Contrato: ll.Gen:rai’IlD’a:
Cliente: 501003898 ALIAGRO 5.A. Fecha: 25/02/2018
Ruta: BUPT BUCAR AMANGA-PTIEDECUESTA Comprobante:  CUM
Origen: 68001000 BUCARAMANGA Destino: 68547000 PIEDECUESTA Usuario: PS5
Factura: FCE 5905 V. Page: $40.000,00 Vr. Servidio: $67.500,00 Fecha Creacién:  15/03/2018 11:48
Concepto del Documento: Anulado
Concepto: GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL (GIE) -

Detale | Totales [ Reservas  Litace | ———
Opciones

Entre: 01022018 |y [28/02/2018 |

Generacion IdCia Compania Fecha TipRes Reserva IdCiaRes Ttem|
PRUEBAS 25/02f2018 RES 223 06 1

35 i3} PRUEBAS 25/02/2018 RES 223 06 2

36 06 PRUEBAS 25/02f2018 RES 223 06 3
PRUEBAS 25/02/2018 06 4

A
Anular

|
Listar

<) = g
Guardar Editar Imprirmir Exportar

Contabilizacién generacion de Ingreso

A continuacion, se plantea ejemplo para explicar cémo se obtiene el valor del ingreso
por cada vehiculo involucrado en la prestacién del servicio.

Ejemplo: En la reserva 183 item 1 de la Compaiiia 06 se prest6 el servicio por dos
vehiculos asi:

Programacion Vehiculo Costo Registrado en Generacion de Ingresos
81 NAR785 18000
82 BCD123 19000
Costo Total 37000

Célculo del Ingreso Neto para el vehiculo NAR785
Paso 1: Si el costo total 37000 corresponde al 100% a cuanto equivale 180007

Se realiza regla de tres para poder calcular el porcentaje.
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37000 > 100%
18000 -> X

X = 18000 * 100/ 37000
X = 48,6486%

Paso 2: Teniendo en cuenta que valor de cobro del servicio es de 92000 a cuanto
equivale el valor del ingreso percibido por ese vehiculo?

92000 * 48,6486 % = 44756,712

Paso 3: Ahora bien, para poder calcular el ingreso neto se debe restar al valor
obtenido en el paso 2 se resta el costo del servicio para el vehiculo

44756,712 — 18000 = 26756,712. Este es el ingreso neto percibido para el vehiculo
NAR785

Célculo del Ingreso Neto para el vehiculo BCD123

Paso 1: Si el costo total 37000 corresponde al 100% a cuanto equivale 19000?
Se realiza regla de tres para poder calcular el porcentaje.

37000 > 100%

19000 > X

X = 19000 * 100 / 37000

X = 51,3513%

Paso 2: Teniendo en cuenta que valor de cobro del servicio es de 92000 a cuanto
equivale el valor del ingreso percibido por ese vehiculo?

92000 * 51,3513% = 47243,196

Paso 3: Ahora bien, para poder calcular el ingreso neto se debe restar al valor
obtenido en el paso 2 se resta el costo del servicio para el vehiculo

47243,196— 19000 = 28243,196. Este es el ingreso neto percibido para el vehiculo
BCD123
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4.4.2 Anulacién Generacion de Ingresos

En esta pantalla se registran, consultan e imprimen las anulaciones de las generaciones
de ingresos.

Consta de los siguientes campos:

Generacion: Registra el nimero de generacion de ingresos y el codigo de la compafiia
de este. Se puede seleccionar del listado de la pestafia de generaciones para cargar el
registro presionando doble clic sobre el registro.

Fecha: El sistema registra la fecha de la generacion de ingresos.

Reserva: El sistema registra el nimero de la reserva, item y su compafiia cuando se
carga la generacion de ingresos.

Cliente: El sistema registra el nit y el nombre del cliente cuando se carga la generacion
de ingresos.

Concepto: El sistema registra el codigo y nombre del concepto de la generacion de
ingresos cuando se carga esta.

Concepto de Devolucién: Seleccione de la lista desplegable el concepto con el que se
contabilizara la devolucién de la generacion de ingresos.

Devolucion No.: El sistema registra por defecto el consecutivo automético para el
ndmero de la devolucion de generacién de ingresos.

Cia: El sistema registra por defecto el cédigo de la compafiia en la que se encuentra el
usuario.

Fecha Devolucion: El sistema registra por defecto la fecha de la compafiia en la que
se esté elaborando el documento.

Comprobante: El sistema registra el tipo y nUmero de comprobante contable.
Usuario: El sistema registra el nombre del usuario que elabora el documento.

Fecha Creacién: El sistema registra la fecha y hora de Windows cuando se elaboré el
documento.
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- Devolucion de Ingresos Transporte Especial = =
Informacién de la Generacién de Ingresos:
Generacion: 32 06 m Fecha: 30/01/2018 Devolucion No. 7 Cia: 06
Reserva: 23006 3 Fecha Devoluddn: 30/01/2015
Cliente: 900174560 ALIANZA ORIENTAL 5.A. Comprobante: cuM 39 El
Concepto:  GIE GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL ez P5
Concepto de Devoluddn: Fecha Creaddn:  07/02/2018 15:41
Concepto:  DEVOLUCIGN GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL (DGIE) = |[] 7 Editado

Detzlle | Totales | Generaciones | Listado

Item lz‘ TipRes lz‘ Reserva IdCiaRes ItemRes Estado[temREsE‘ VrRecorridos Id
1 RES 230 06 3 FACTURADA $125,00 Qo
2 RES 230 05 3 FACTURADA £125,00 TIT|
3 RES 230 06 3 FACTURADA £125,00 DRQ
1 RES 230 06 3 FACTURADA £125,00 iz
£ >
n (BR[| & m
Mueva Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Pestafia Detalle
Esta pestafia se presenta el detalle de la generacién de ingresos a anular.
Pestafia Totales

Valor Recorridos Afiliados: El sistema registra el valor de los recorridos de los
vehiculos afiliados.

Valor Recorridos Propios: El sistema registra el valor de los recorridos de los vehiculos
propios.

Total Devolucién: El sistema registra el total de la devolucion de la generacion de
ingresos.

Observaciones: Se registran los comentarios u observaciones relevantes a la
devolucion de la generacién de ingresos.

Pestafia Generaciones

En esta pestafia se presenta el listado de las generaciones de ingreso disponibles para
anular de acuerdo al criterio de fechas establecidas.

Opciones
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Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
generaciones de ingresos.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
generaciones de ingresos.

- Devolucidn de Ingresos Transporte Especial = =
Informacion de la Generacién de Ingresos:
‘Generacién: 32| 06 3] Fecha: 30/01/2013 Devolucién No. 7|Cla: 06
Reserva: 23006 3 Fecha Devoludén: 30/01/2013
Cliente: 900174560 ALIANZA ORIENTAL 5.A. Comprobante: UM ST
Concepto: GIE GEMERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL Usuario: P5
Concepto de Devolucidn: Fecha Creacisn: ~ 07/02/2018 15:41
Concepto:  DEVOLUCION GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL (DGIE)  ~ |[&] 7| Editado

Detale | Totaies | Generzcones [Lstaco | —

Opciones

Entre: 01/02/2018 ¥ |28/02/2013

=

B = = |
MNuevo Guardar Editar Listar Imprimir Exportar Salir

Pestafia Listado

En esta pestafia se presenta el listado de las devoluciones de ingresos registradas en
el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecido.

Entre: Se registra el rango inicial de fecha en el que se requiere consultar el listado de
generaciones de ingresos.

Y: Se registra el rango final de fecha en el que se requiere consultar el listado de
generaciones de ingresos.
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Informacién de la Generacién de Ingresos:

Gonerocim 52, 08 1] Feows 0o vewhosnte. 7w 0

Reserva: 23006 3 Fecha Devoludén: 30/01/2018

Cliente: 900174560 ALIANZA ORIENTAL 5.A, Comprobante: | CUM
Concepto:  GIE GENERACION DE INGRESOS CUMPLIDO ESPECIAL s PS

Concepto de Devolucidn: Fecha Creadién:  07/02/2013 15:41

Concepto:  DEVOLUCION GENERACION DE INGRESOS CLIMPLIDO ESPECIAL (DGIE) = ——

Detalle | Totales | Generaciones Listsdo

Opciones
Entre: |mm1,fzn17 |y‘31}12f2017 ‘

Devolucion lz‘ IdCia lz‘ Fecha lz‘ IdConcepto lz‘ TipDoc Iz‘ Cumplide Iz‘ IdCiaDoc Iz‘ Fe
i} 24/09/2017 DGIE GIE 3 05 2211

2 06 24/09/2017 DGIE GIE 2 06 22/
3 06 29/09/2017 DGIE GIE 4 08 29
4 06 29/09/2017 DGIE GIE 5 08 29
5 06 13/10/2017 DGIE GIE g 06 13/,
25/10/2017 DGIE GIE 18 08 25/

=] 2 IElN
Guardar Editar Listar

DEMO SYSCOM Syscom® Tranzporte Ezpecal

900064324

ANULACION DE GENERACION DE INGRESOS DE TRANSPORTE ESPECIAL NUMERD: 706

NUMER®D DE GENERACIGN:32-06 FECHA: 30101/2018 0:0000

CLIENTE: 90017450 ALIANZA ORIENTAL 5 A COMPROBANTE:  CUM-33

RESERVA Mo.230-06 ftem No.3

iTEM RESERVA  ID.CIA ITEMRESVEHICULO  AFILIACON  NITPOSEEDOR POSEEDOR VR, RECORRIDOS

1230 06 3 Qoo2%  TERCEROS 4837053 ABELLA PATIRO MIREYA 125,00
2% 6 3 TITI23  TERCEROS 730524 ABRIL VALBUENA FLORD ALBERTD 125,00
3020 06 3 DRCI2Z3  TERCEROS 114312437  RODRIGUEZ CARMONA CEIRIS PAOLA 125,00
4230 6 3 s PROPIO 860002635  3M COLOMEIASA 125,00

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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5. CONSULTAS

5.1 Vehiculos
5.1.1 Consulta de Vehiculos

En esta ventana se puede consultar toda la informacién correspondiente al vehiculo
Hoja de vida, vencimiento de las Pélizas, Siniestros/Juridica hasta los traspasos que ha

tenido el vehiculo.

En la parte superior se presenta el listado de vehiculos, al seleccionar un registro y
presionar doble clic sobre este en la parte inferior se mostrara el detalle del vehiculo en

cada una de las pestafas.

BE |

Csl508

38

B3476YE

5358250

CAMIONETA

751

AC

SR

o Informacion por Vehiculo
Idvehiculo lLl MumVeh lLl MumMotor M SerieChasis lLl TipoVehiculo M CdMarca lLl MarcaVeh lLl Tip ~
0 o o o PREDETERMINADO | O PREDETERMINADO |S.R =
ABC111 22 @aas2lll 22229spp BUS o011 TANTA S.R
ABC123 554 @aas2111121 222205 BUS o011 TANTA SR
1111 KKIKKAK255 IAIUIA45585 BUS o011 TANTA SR
BN1654 5464 PSARFM10LH20... [VF33CRFNE3YD... |MICROBUS PG PEUGECT SR

w

<l m

>

vehiculo Actuak [ | - -
; Acceso a catalogo de vehiculos
Hoja de Vida |Venumienm de Pélizas | Siniestrosfluridica | Traspasos ‘

="
=
Imprimir

Listar

Wer

Consta de los siguientes campos:

Vehiculo Actual: Registre la placa del vehiculo, se puede digitar, hacer blusqueda en la
tabla superior o se puede crear el vehiculo desde el catalogo de vehiculos.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Pestafia Hoja de Vida

En esta pestafia se presenta la informacién de la hoja del vehiculo tales como tipo de
vehiculo, marca, nimero interno, kilometraje, etc.

Idvehiculo NumMotor SerieChasis TipoVehiculo MarcaVeh

<

Vehiculo Actual: MNO123 ACERO ROJAS ALVARO HERNANDO MINIVAN /MARCA N/Modelo:2017/ Afiliacion: TERCEROS

Hoja de Vida |Vencimienm de Pélizas I Siniestros/Juridica I Traspasos

Mit/Cédula: 46365448 ACEVEDO ORDUZ ANA...
CED:72498750 ACOSTA AGUDELO RAMIRO ...

11001000-11163007-5

Listar Imprimir Ver

Pestaria Vencimiento de Pélizas

En esta pestafia se presenta la informacion de las pélizas del vehiculo con su respectivo
vencimiento.

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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IdVehiculo NumVeh

MumMotor SerieChasis

TipaVehiculo

MarcaVeh

01/ene. (2015

30/sep. /2018

RESPONSABILIDAD CIVIL

02foct. /2015

30/sep. /2018

RESPOMNSABILIDAD CIVIL EXTR...

02fene. (2015

31jmay. /2018

TECNICO-MECANICO

02fene. (2015

13foct. 2013

TARJETA DE OPERACION

02/ene. (2015

13/oct. /2018

POLIZA DE HIDROCARBUROS

01jene.[2015

31jmay. /2018

ATP. INGE...

Listar Imprinir Ver

Pestafia Siniestros / Juridica

En esta pestafia se presenta el listado de siniestros registrados en el médulo juridico
registrados al vehiculo seleccionado.
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Idvehiculo

n MumMotor H SerieChasis H TipaVehiculo CdMarca u Marcaveh

£

Vehiculo Actuak ACERO ROJAS ALVARO HERNANDO MINIVAN /MARCA H/Modelo:2017/Afiliacin:TERCEROS

| Hoja de Vida I Vendmiento de Pélizas | SiniestrosJuridica | Traspasos

PROCESOS PEMDIENTES: AAA123

lz‘ Compania lz‘ Fecha lz‘ Radicacion E Placaveh E‘ MitPropiterio E‘ Cef

MNumCaso lz‘ CodCia
o2

‘ BARRAMQUILLA ‘ 28/11/2017 | 11321 |AAA123 | 19458079 |796

<
Listar Imprimir Ver

Pestafia Traspasos

En esta pestafia se pr

esenta el listado de traspasos que se han registrado al vehiculo.

Elaborado Por: Documentador
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IdVehiculo MumMotor SerieChasis TipoVehiculo CdMarca MarcaVeh

£
e st

| Hoja de Vida | Vendmiento de Pdlizas I Siniestros/Juridica ‘ Traspasos

TRASPASOS DEL VEHICULO: 777123
Flacaveh Mumero Fecha IdPropAnt PropAnterior IdPosesAnt PosesAnterior 1dA

22123 23/02/2018 830034787 ACEITES ¥ CON... |860002693 3M COLOMEIA ...

72123 23/02/2013 830034787 860002693 3M COLOMEIA ...

ZZZ123 23/02/2018 822003960 EL SAMAN LTDA 4080879 SAMACA LOPEZ ...

EF7123 28/11/2017 860002693 3M COLOMEIA ... | 16218190 AGUDELO BETA...

6. INFORMES

6.1 General

6.1.1 Impresion de Documentos en Serie Comentado [JA116]: Versi6n 5.0.0.34: Se agrega
opcion para impresion de documentos en serie de los
documentos operativos hasta el Fuec.

B et L e 1O UNICO DE EXTRACTO DE CONTRATO FUERRSS

APROBACION DE COTIZACION DE TRANSPORTE
CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL COE
COTIZACION TRANSPORTE ESPECIALCTE

Compafiia:

FORMATO UNICO DE EXTRACTO DE CONTRATO F
PROGRAMACION DE TRANSPORTE ESPECIAL PGH
RESERVA DE TRANSPORTE ESPECIAL RES

Elaborado Por: Documentador | Revisado Por: Director Disefio y Desarrollo Aprobado Por: Director Disefio y Desarrollo
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Desde esta pantalla se puede hacer la impresion de los documentos en Serie de todos
los documentos operativos hasta el FUEC.

Consta de las siguientes opciones:

Tipo de Documento: Seleccione de la lista desplegable el tipo de documento que se
imprimira en serie.

Compaiiia: Seleccione de la lista desplegable la compafiia a la que pertenece el
documento que se imprimira en serie.

Formato: Seleccione el tipo de formato en caso de tener varios formatos de impresion
para ese tipo de documento.

6.2 Transporte Especial
6.2.1 Cotizaciones

- Cotizaciones de Transporte Especial = [ = -
Opciones:
Fecha: Entre: [0103/2017 |y [3107/2017 |
Opciones del Reporte: | | = | ? |
Formato: 01 Predeterminada & Listar Imprimir | | Expartar
Listado de Cotizaciones de Transporte Especial
Cotizacion [+] 1dcia [w] Compania [w] CdCarga [+] DescripCarga [] Fecha [+] Fechavence %]~
02 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 03/05/2017 03f05/2017 [}
4 02 BARRANGQUILLA PASAJERCS PASAJEROS 03/05/2017 31/05/2017 {
o2 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 03/05/2017 03/05/2017 i
& 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 03052017 07f05/2017 (=
7 02 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 03/05/2017 03f05/2017 [
9 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 03/05/2017 03f05/2017 [}
10 02 BARRANGQUILLA PASAJERCS PASAJEROS 03/05/2017 03f05/2017 {
11 o2 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 [|
12 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 [|
13 02 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 {
14 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 {
15 o2 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 [|
16 oz BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 [
< m >
TOTALES
Registros ValorTotal ValorTotalEditado  Total_Pasajeros Presupuesto
6.044.200,00 € 6.197.200,00 € 692 26.000.000,00 €

Desde esta pantalla se presenta la informacién detallada de todas las cotizaciones
realizadas en el sistema de acuerdo a la busqueda establecida por rango de fechas y
los filtros especiales por columnas.

Opciones
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Entre: Registra el rango de fecha inicial para consultar el listado de cotizaciones a
consultar e imprimir.

Y: Registra el rango de fecha final para consultar el listado de cotizaciones a consultar
e imprimir.

Formato: Seleccione de la lista desplegable el reporte que se requiere imprimir.

Exportar , . . ..
Boton Exportar: En todas las pantallas de informes se tiene la opcion de

Exportar la informacion que se presenta en el listado de la pantalla, la exportaciéon se
realiza al formato de Excel.

Filtros Desde Grillao Tabla: Se pueden realizar filtros dinamicos ya que cada columna
cuenta con una serie de filtros, los cuales se pueden filtrar desde un rango de datos, un
dato especifico. Adicionalmente, se puede ordenar los registros en orden alfabéticos
ascendente o descendente

= Cotizaciones de Transporte Especial == -
Opciones:
Fecha: Entre: ‘01;03,’1017 ‘y |31f07,f2017 |
Filto por columna
Opdones del Reporte: ‘ = ? 1
Formato: 01 Predeterminade Listar Imprimir Exportar
iones de Transporte Especial
Cotizadion IdCia Compania Cdllarga Iil DescripCarga ILI Fecha Iil FechaVence ~
1, Sortsmallest to largest b JEROS PASAJEROS 03/05/2017 03/05/2017
14 Sortlargest to smallest b EROS PASAJEROS 03/05/2017 31/05/2017
Cancel sort b JEROS PASAJEROS 03/05/2017 03/05/2017
Clear filter P IEROS PASAJEROS 03/05/2017 07/05/2017 =
= Number filter R PIEROS PASAJEROS 03/05/2017 03/05/2017
P IEROS PASAJEROS 03/05/2017 03/05/2017
(Select All) ~ | \fhEros PASAJERCS 03/05/2017 03/05/2017
! P IEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017
= PIEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017
P IEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017
FIEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017
P IEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017
¥ JEROS PASAJEROS 05/05/2017 05/05/2017 -
< v
| | oK | ‘ Cancel | TOTALES
B |_Pasajeros Presupuesto
6.044.200,00 € 6.197.200,00 € 892 26.000.000,00 €
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6.2.2 Contratos

En esta pantalla se consulta e imprime el listado de contratos registrados en el sistema
de acuerdo al criterio de fechas establecido.

= Contratos de Transporte Especial = | = -
Opdones:
Fecha: Entre: [01/07/2017 |y ‘31;07;2017 |
Opciones del Reporte: =
Formato: 01 Predeterminade M | Lir Imﬁwir | Exptn‘ar
Listado de Contratos de Transporte Especial
Contrato M IdCia |L| Compania M CdCarga M DescripCarga |L| Fecha M FecInicioCont ILI A
02 BARRAMQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 17/07/2017 ]
33 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
34 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 17/07/2017
35 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 15/07/2017 16/07/2017
36 02 BARRAMQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
37 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017 =
38 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
39 02 BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
40 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 15/07/2017 16/07/2017
41 02 BARRAMQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
42 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
43 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 13/07/2017 19/07/2017
44 0z BARRANQUILLA PASAJEROS PASAJEROS 19/07/2017 19/07/2017 v
< n >
TOTALES
Registros ValorTotal WalorPpuestos ValorsaldoPpuestos Total_Pasajeros
141,413.300,00 € | 1.365.060.000,... |1.285.176.200,... |19204

Opciones

Fecha

Entre: Rango de fecha inicial de la busqueda para listar los contratos registrados en el

sistema.

Y: Rango de fecha final de la busqueda para listar los contratos registrados en el

sistema.
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Formato: Se selecciona de la lista desplegable el reporte que se requiere imprimir. $e
realiza Inclusion de los indices de listados 12 y 13 para mostrar informacion de los

OtroSi relacionados en los contratos. Comentado [JA117]: Version 5.0.0.38: Se incluyen

indice de listados 11 y 12 para mostrar la informacion
de OtroSis relacionados en los contratos.

Bxportar | Boton Exportar: En esta pantalla se tiene la opcidn de Exportar la informacién

de la grilla a formato Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: Desde la grilla se puede establecer filtros a cualquiera de
las columnas que se presentan.

- Contratos de Transporte Especial = | = -
Opdiones:
Fecha: Entre: [0107/2017 |y [3107/2017 |
filtro por columnas
Opciones del Reporte: | E = | 1
Formato: 01 Predeterminado - Listar Imprimir Exportar
Listado ontratos de Transporte Espedal
Coizatn [ e v o i Cargs [+] Descriprarga | Fecha [+] Fectnicocont [+] |~
14 Sort smallest to largest AJEROS PASAJEROS 16/07/2017 17/07/2017 ]
14 Sort largest to smallest AJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
Cancel sort | $hiz:le's PASAJEROS 16/07/2017 17/07/2017
Clear filer ATEROS PASATEROS 16/07/2017 16/07/2017
23 Numberfilter , [FrxERos PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
AJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017 =
-1 (Select Al ~ | [aEros PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
! AJEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
= | [BaEROS PASAJEROS 16/07/2017 16/07/2017
ATEROS PASATEROS 16/07/2017 16/07/2017
ATEROS PASATEROS 16/07/2017 16/07/2017
AJEROS PASAJEROS 19/07/2017 19/07/2017
AJEROS PASAJEROS 19/07/2017 19/07/2017 rw
< Y >
i | oK | | Cancel TOTALES
L orSaldoPpuestos Total_Pasajeros
141.413.800,00 € | 1.365.060.000,... |1.285.176.200,... |13204

Inclusion de los indices de listados 12 y 13 para mostrar informacion de los OtroSi
relacionados en los contratos.
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6.2.3 Reservas

Opcdiones:

Filtrar por Fecha
Fecha: Entre: |0]J05,f2019 | ¥ |31J05f2019 | Tnicial \?‘},:inal de Servido

Opdiones del Reporte:
F::nabo: 03 ListZo de Reservas-Detalle - ‘ Lir Im%ir ‘ E)q:irﬂiar
Listado de Reservas de Transporte Especial

Reserva Iz‘ IdCia E Compania Iz‘ TipDocCnt Iz‘ Contrato IE‘ IdCiaCnt Iz‘ CdCarga E Deg
PRUEBAS COE 245 06 PASAJEROS PAS)
PRUEEAS COE 246 06 PASAJEROS PAS
PRUEBAS COE 247 06 PASAJEROS
PRUEEAS COE 2498 06 PASAJEROS
PRUEBAS COE 242 06 PASAJEROS
PRUEEAS COE 242 i3 PASAJEROS

Registros TotalClientes TotalPagos
$4.478,000,00 $2.602.800,00

Desde esta pantalla se puede listar e imprimir la informacion de las reservas registradas
en el sistema permitiendo hacer una busqueda por rango de fechas y filtros especiales
por columnas.

Opciones
Fecha

Entre: Registra el rango de fecha inicial de la bisqueda para todas las reservas
registradas en el sistema.

Y: Registra el rango de fecha final de la busqueda para todas las reservas registradas
en el sistema.
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lFiItrar por fecha inicial y final del servicio: IMarque esta opcion en caso de requerir
filtrar la informacion por las fechas de inicio y finalizacion de la reserva y no sobre la
fecha de creacion de la reserva.

Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato que se requiere imprimir. En esta
lista se encuentra el reporte para imprimir el estimado de programaciones en caso de
requerir consultar las reservas con sus respectivos dias en que se programaran.

Bxportar |Boton Exportar: En esta pantalla se tiene la opcion para exportar la

informacion de la grilla al formato Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: Se puede realizar filtros a las columnas que se presentan
en la grilla.

= Reservas de Transporte Especial == -
Opdones:
Fecha: Entre: 0107/2017 | v [3107/2017 | .
filtro por columnas
Opdones del Reparte: = |
Formato: 01 Listado de Reservas | Listar Imp‘;;'ur | Expartar
List 'de Reservas de Transporte Espedal
Reserva |L| 1dCia ILI Compania |L| TipDocCnt ILI Contrato |L| IdCiaCnt M CdCarga M -
1y Sortsmallest to largest E 32 02 PASAJEROS !
1+  Sort largest to smallest E 32 0z PASAJEROS ¥
Cancel sort E 33 0z PASAJEROS i
Clear filter E 33 02 PASAJEROS i
= Numberfilter R E 33 02 PASAJEROS L}
E 33 02 PASAJEROS L}
(Select All ~ [ 33 02 PASAJEROS i
E 33 02 PASAJEROS L}
E 33 02 PASAJEROS [}
E 33 02 PASAJEROS i
E 33 0z PASAJEROS f
E 33 02 PASAJEROS L}
E 33 0z PASAJEROS Fo
< Y >
i | QK | | Cancel TOTALES
7‘3‘883.800,DU€ 3.437.000,00 €

6.2.4 Programacion de Vehiculos

Comentado [JA118]: Version 5.0.0.35: Se incluye
check para visualizar las reservas de acuerdo a la
fecha de inicio y finalizacién de estas. Importante tener
en cuenta que el listado 1, 2 y 3 no funciona el check,
ya que es el encabezado de reservas el que se maneja
para estos informes.
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- Programacion de Transporte Especial = | !=! -
Opdones:
Fecha: Entre: |01f07;2017 |y |31f07f2017 ‘
Opciones del Reporte: | = | ? |
Formato: 01 Listado de Programaciones 2 Listar Imprimir | | Exportar Salir
Listado de Programaciones de Transporte Espedial
TipDoc M Programa M IdCia |L| Compania |L| Fecha |L| CrigenAdd |L| Anulado E ~
23 02 BARRANQUILLA | 156/07/2017 TRAES O

PGR 24 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR. 25 0z BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES 1 =

PGR. 26 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES O

PGR 27 02 BARRANQUILLA | 15/07/2017 TRAES O

PGR 23 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR. 29 0z BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES 1

PGR. 30 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES O

PGR 31 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR 32 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR. 33 0z BARRANQUILLA 17/07/2017 TRAES 1

PGR 34 02 BARRANQUILLA | 17/07/2017 TRAES O

PGR. 35 02 BARRANQUILLA 17/07/2017 TRAES [ hd
< (1] >

TOTALES
Registros TotalAnulados TotalNoAnulados
] 28

Desde esta pantalla se puede listar e imprimir las programaciones registradas en el
sistema de acuerdo al criterio de fechas establecidas.

Opciones

Fecha:

Entre: Registra el rango de fecha inicial para la basqueda de las programaciones
registradas en el sistema.

Y: Registra el rango de fecha final para la busqueda de las programaciones registradas

en el sistema.

[Formato: ISeIeccione de la lista desplegable el formato que se requiere imprimir.

Exportar

Botén Exportar: Mediante el boton de Exportar se puede extraer la

informacion presentada en la grilla para que se exporte a Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: Se puede establecer filtros a cualquiera de las columnas
gue se presenten en la grilla.

Comentado [JA119]: Version 5.0.0.35: Se incluye
informe No.13 Listado de Resumen de Programaciones
de Rutas solicitado por Transturismo.
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- Programacion de Transporte Especial I;Ii-

Opdiones:
Fecha: Entre: ‘n:lfn?,rzm? |y |31m7jzn17 ‘

filtro por columna

Opdiones del Reporte:
Formato: 01 Listado de Programaciones

=i
T Listar Imprimir Exportar

istado de Programaciones de Transporte Especial
(] Frograma [v] Compania [v] Fecha [v] CrigenAdd [+] anulado [~
Sort smallest to largest 07/2017 TRAES O
PGR +  Sortlargest to smallest 07/2017 TRAES O
PGR Cancel sort 07/2017 TRAES O =
PR Clear filter p7/2017 TRAES u
P& 7 Number filter 3 p712017 TRAES B
PGR 07/2017 TRAES O —
PGR -~ | Wo7/2017 TRAES O
PGR = | fo7/017 TRAES O
PGR 7/2017 TRAES O
PGR 07/2017 TRAES O
PGR 072017 TRAES O
PGR 072017 TRAES O
PGR 07/2017 TRAES 1 e
< v >
Gnce
Registros
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Pestafia Consecutivo

=

Programacion de Transporte Especial

Opdiones:

Fecha: Entre: 0107/2017 | v [3107/2017 |

Opdiones del Reporte:
Formato: 01 Listado de Programaciones

= |
M | Listar Imprimir |E)q:mrtar

Consecutive | Detalles |

Listado de Programaciones de Transporte Especial

TipDoc [+] Programa [+] 1dcia [+] Compania [+] Fecha [+] OrigenAdd [+] anulada [ ~
t 23 0z BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR 24 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR 5 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O =

PGR. bl 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR. 27 0z BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES (]

PGR. 28 0z BARRANQUILLA 16/07/2017 TRAES O T

PGR 2 0z BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR ) 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR 31 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR 32 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 TRAES O

PGR. 33 0z BARRANQUILLA 17f07/2017 TRAES (]

PGR. 34 0z BARRANQUILLA 17f07/2017 TRAES (]

PGR 35 02 BARRANQUILLA | 17/07/2017 TRAES [ hd
< L} k4

Registros TotalAnulados TotalNoAnulados
i

Desde esta pestafia se presenta el listado de las programaciones de acuerdo al criterio

de fechas registradas.
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Pestafia Detalle

-

Programacion de Transporte Especial

Opcdiones:

Fecha: Entre: |01Jn7,rzn17 |y |31Jn7,rzn17 |

Opciones del Reporte:

Formato: 01 Listado de Programacdiones @ ‘ Listar | Impﬁmr | E:cptrtar
Detalle de Programaciones
TipDoc [+] Programa [+] 1dcia [+] Compania [+] Fecha [+] 1tem [+] Fechalnido [¥ A
t 23 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 1 26/07/2017 05:00
PGR. 23 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 2 26/07/2017 05:00 =
PGR. 23 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 3 26/07/2017 05:00 |
PGR. 24 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 26/07/2017 05:00
PGR. 25 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 1 27/07/2017 05:00
PGR. 25 02 BARRANQUILLA 16/07/2017 2 27/07/2017 05:00
PGR 2% 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 18/07/2017 05:00
PGR. 27 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 10/08/2017 05:00
PGR 73 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 10/08/2017 05:00
PGR. 30 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 10/08/2017 05:30
PGR 30 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 2 10/08/2017 05:30
PGR. 31 02 BARRANQUILLA | 16/07/2017 1 28/08/2017 13:00 ¥
Registros TotalClientes TotalPagos MumPasajeros TotalAnulados TotalNoAnulados  ConMovedad
h 5.916.100,00€  |4364.00000€ |1471 o |54 El E
<| [ | >

Desde esta pestafia se presenta el detalle de las programaciones registradas en el
sistema de acuerdo al criterio de fechas registradas.

6.2.5 Fuec’s
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= Fuec's de Transporte Especial = | = -
Opciones:
Fecha: Entre: |01,f07f2017 | ¥ |31f07,'1017 |
Opciones del Reporte: = |
Formato: 01 Listado de Fuecs - | = Imp‘?r’nlr | Exportar
Listado de Fuec's de Transporte Espedial
Cons. FUEC %] IdCia [v[ comparia  [*] NumeroFUEC [*[ TipContrate %] IdContrato %] ObjContrate ] [~
(13 BARRANQUILLA 4251234162017... |COMPANIA SERVICIO DETR.... |k
53 0z BARRANQUILLA 4251234162017... |COMPANIA SERVICIO DETR.... |k
54 0z BARRANQUILLA 4251234162017... |COMPANIA TRAMSPORTEE... |k
55 0z BARRANQUILLA 4251234162017... |COMPANIA SERVICIO DETR.... |k _
56 (13 BARRANQUILLA 4251234162017... |COMPANIA SERVICIO DETR... |k =
57 o2 BARRANQUILLA 4680044012017... | COMPANIA TRAMSPORTEE... |k
58 o2 BARRANQUILLA 4680044012017... | COMPANIA OBJETO DEL CO... |k
59 02 BARRANGQUILLA 4680044012017,.. |COMPANIA OBJETO DEL CO... [k
&0 02 BARRANGQUILLA 4680044012017... |COMPANIA OBJETO DEL CO... |F
61 0z BARRANQUILLA 4680044012017... |COMPANIA OBJETO DEL CO... |k
62 0z BARRANQUILLA 4680044012017... |COMPANIA OBJETO DEL CO... |k
63 0z BARRANQUILLA 4680044012017... |COMPANIA OBJETO DEL CO... |k -
< m b
TOTALES
Registros RutasLocales RutasMales CantidadPasajeros VrTotalPrespto ViTotalPagado SinProgramacion Con
17 0 1338 1.242,205.000,... |1.477.500,00 € a 17
< [T >

Desde esta pantalla se puede consultar e imprimir el listado de Extractos de Contratos
registrados en el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecidas.

Opciones
Fecha:

Entre: Registra la fecha inicial del rango para la busqueda de los extractos de contrato
registrado en el sistema.

Y: Registra la fecha final del rango para la blsqueda de los extractos de contrato
registrado en el sistema.

Formato: Seleccién de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir.

Bxportar |36t6n Exportar: En esta pantalla se tiene la opcién de exportar toda la

informacion que se presenta en la grilla para exportarlo a formato de Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: Se puede establecer filtros a cualquiera de las columnas
gue se muestran en pantalla para visualizar la informacion por un filtro en especifico.
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=} Fuec's de Transporte Especial ME

Opdones:

Fecha: Entre: (01/07/2017 | y [3107/2017 | i |
I iltros por columnas '

Opdones del Reporte:

= .
Formato: 01 Listado de Fuecs ‘ Listar Imp'ﬁ:nir ‘ E)cporlar
Listado de Fuec's de Transporte Espedial
] ObiCantrato dCarga [v] DesaripCarga || Fecha [v[ Fechalnido || Fechafin [ Tdvehicuio [~
Sort Ato Z 7/2017 05/05/2017 31/12/2017 23:59 |000123
it SortZtoA 7j2017 05/05/2017 31/12/2017 23:59 |ZZZ123
Cancel sort 7/2017 16072017 20/07/2017 23:5% | 000123
Clear filter 7/2017 06/05/2017 31/12/2017 23:59 |DDD123 -
B pe— N 22y 16/07/2017 18/07/2017 23:59 |ABC111
7/2017 16/07/2017 17/07/2017 23:59 |MNO123
(Select AlD 7/2017 16/07/2017 30/11/2017 23:55 | WWW123
CONTRATO DE TRANSPORTE ESPECIAL MC
CONTRATO ESPECIAL DE PASAJERDS 7/2017 16/07/2017 30/11/2017 23:59 |722001
OBJETO DEL CONTRATO 7[2017 16/07/2017 30/11/2017 23:59 |000123
SERVICIO DE TRANSPORTE
7f2017 16/07/2017 30/11/2017 23:59 |ABC111
SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL / o7y i
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE D| f07/2017 16/07/2017 30/11/2017 23:58 |BCD123
TRANSPORTE ESPECIAL MODALIDAD FLIO 7/2017 16/07/2017 30/11/2017 23:59 |BNJ6S4 >
TRANSPORTE ESPECUIAL MOD MASIVD
< >
< m *
ALES
OK Cancel dPasajeros  VrTotalPrespto VrTotalPagado SinProgramacion Cor
1.242.205.000,... |1.477.500,00 € 1] 17
£ m >
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6.2.6 Anticipos

= Anticipos de Transporte Especial = |= -
Opdones:
Fecha: Entre: |01f01f2017 |y |31Jn7,f2017 |
Opdiones del Reporte: —= ?
Formato: 01 Listado de Anticipos - | == Imp‘;Fmr | E}q:lcrlar
() Devoluciones
Listado de Anticpos de Transporte Espedial
Anticipe [+ 1dca [v] Compania [+] Fecha [v] IdConcepto [v] TipRes [+ Reserva vl T
1 02 BARRAMQUILLA 05/05/2017 CANE RES 49 [}
1 06 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 7 (=
2 o2 BARRAMQUILLA 05/05/2017 CANE RES 11 [§
2 06 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 8 [|
3 oz BARRANQUILLA 05/05/2017 CANE RES 49 {
3 06 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 8 {
4 02 BARRAMQUILLA 05/05/2017 CANE RES 49 [|
4 05 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 8 [|
5 02 BARRAMQUILLA 16/07/2017 CANE RES 32 [|
5 06 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES {
B 06 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 8 {
7 06 PRUEBAS 23f05/2017 CANE RES 9 {
8 05 PRUEBAS 23/05/2017 CANE RES 10 LW
< [T >
TOTALES
Registros TotalAnticpos TotalAbonados SaldoTotal
B 76530 [s2.151,00€ 215.512,00 €

En esta pantalla se puede listar e imprimir el listado de anticipos y devoluciones de
anticipos registrados en el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecidas.

Opciones
Fecha:

Entre: Registra la fecha inicial del rango para la blusqueda de los Anticipos o
devoluciones de anticipos registrados en el sistema.

Y: Registra la fecha final del rango para la busqueda de los Anticipos o devoluciones de
anticipos registrados en el sistema.

Opciones del reporte
Anticipos: Active esta opcion para generar la consulta de los anticipos.

Devoluciones: Active esta opcion para generar la consulta de las devoluciones de
anticipos.
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Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir
el listado.

esi
Bxportar Boton Exportar: En esta pantalla se presenta la opcion de Exportar los
registros presentados en la grilla a un formato Excel mediante el botén de Exportar.

Filtros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en la grilla se puede
establecer los filtros que se requieran para visualizar la informacién de acuerdo al filtro
establecido.

=} Anticipos de Transporte Especial I;‘i-

Opciones:
Fecha: Entre: |D1fD1f2|]17 ‘y |31fn7f2|]17 |

filtro por columnas

Opciones del Reporte:
(®) Anticipos Formate: 01 Listade de Anticipos
) Devoluciones

1=
=
Imprimir

| i

Exportar

M ‘ Listar | Salir ‘

Listado de Anticipos de Transporte Especial

J ItemRes M Idvehiculo | IdPoseedor |L| NomPoseedor |L| IdConductor |L| NomConductor |L| VrAnticipo M A
1 Sort Ato Z ACEVEDO BOHO. .. |50.000,00 €
1 ¢ SotZtoh 10992 ABRIL MALAGO... |2.000,00€ =
2 Cancel sort 8760 ACOSTA AGUCE... |1.000,00 €
1 20246 ACERC MARTIN... |3.500,00 €
Clear filter -
2 k> Text Filter R 710246 ACERQ MARTIN... |30.000,00€
1 20246 ACERQ MARTIN... |3.000,00 €
1 ; ngc';?ﬁ Al ~ | pres0a ACEVEDO BOHO.... | 10,00 €
1 ABC123 20246 ACEROQ MARTIN... |500,00€
1 BCD123 = B4209 ACEVEDO CARV... |1.200,00€
BNJE54 |
2 76509 ACEVEDO BOHO... |2.000,00 €
DDD123 .
3 FFF123 85712 BENAVIDES BUS... |20.000,00 €
1 iz 4209 ACEVEDO CARV... |20.000,00 €
1 MNO123 576509 ACEVEDO BOHO 10.000,00 €
000123 o n it A
< | 3l nnnaoa > >
oK | | Cancel
Registros

NT.663,00€  |82.15L,00€ 215.512,00 €
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6.2.7 Causacion de Gastos

- Causaciones de Propietarios SE
Opciones:
Fecha: Entre: |n1fmf2m7 ‘\; |31fn7fzm;' |
l_]puones del Reporte: = | E
(® Causaciones Formato: 01 Listado de Causadones < | Listar | Tmprimir | Exportar ‘ Salir |
() Devoluciones
Listado de Causaciones de Transporte Espedial
Causadon [v] cdcia [o] Compania [+] Fecha [o] CdConcepto [v] Concepto [v[ 1dprov [T~
0z BARRANQUILLA 20/07/2017 CCPE CAUSACION DE ... (900312669 4
2 0z BARRANQUILLA 20/07/2017 CCPE CAUSACION DE ... |830065740 |
2 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... [830007181
3 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... |860054978 4
4 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... (860054978 1=
5 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... (860054978 4
B 06 PRUEBAS 07/08/2017 CCPE CAUSACION DE ... (860054978 4
7 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... |850054973 |
8 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... (900335818
9 06 PRUEBAS 07/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... |860054978 I
10 06 PRUEBAS 08/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... |830065746 4
1 06 PRUEBAS 08/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... (860002633
12 06 PRUEBAS 08/06/2017 CCPE CAUSACION DE ... (811027879 '™
< n >
TOTALES
Registros Total TotalOtros TotalMeto
-161.972,00 € 53.008,00 € -108.966,00 €

Este informe permite generar listado de las causaciones y devoluciones de causaciones
registradas en el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecido.

Opciones
Fecha

Entre: Registra la fecha inicial del rango para la bUsqueda las causaciones o
devoluciones de causaciones registradas en el sistema.

Y: Registra la fecha final del rango para la blsqueda las causaciones o devoluciones de
causaciones registradas en el sistema.

Opciones del reporte
Causaciones: Active esta opcién para generar la consulta de Causaciones.

Devoluciones: Active esta opcidn para generar la consulta de las devoluciones de
causaciones.

Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato que se requiera para imprimir el
listado.
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Exportar |Boton Exportar: En esta se presenta la opcion para exportar la informacion de

la grilla a formato Excel mediante el boton de “Exportar”.

Filtros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en la grilla se puede
establecer los filtros que se requieran para que se muestre la informacion de acuerdo al

filtro establecido.

) Causaciones de Propietarios [=T= S|
Opdones:
Fecha: Entre: (01042017 |y [3u072007 | filtro por columna
D oo [ [, | o & |
® Causaciones Formato: 01 Listada de Causacones ~? Listar Imprimie | | Exportar
) Devoluciones
Listado de de Transpor te Especial
] cdconcepto  |*] Conceptn [+ igProv |+ RaronSocal 1%/ Factra [ wiowl L] wrowes -
CCPE CAUSACIONDE ... 5, SortAtoZ Po.oe 45.030,00 €
OPE CAUSACIONCE ... §54  SotZtoA 50,00 € -2.516,00 €
COPE CALSACION CE ... Cancel sort 0K, 00 € 3.000,00 €
CCPE CALISACION DE ... Clear fittes 000,00 € 5,000,00 €
CCPE casacionee . o o e . o 5.00000€ | g
CCPE CAUSACION DE ... oo e 9,000,00 €
CoPE CAUSACION DE ... ;'E{ ET;%M 500,00 € -3.000,00 €
CCPE CALSACION DE ... ! | B300071 000,00 € 6.000,00 €
CCPE CALSACION DE ... [A 8300857 000,00 € 44.000,00 €
CCPE CALSACION DE ... % m 00,00 € +10.000,00 €
oPE CALSACION DE ... [] 5003126 D00 € 1.902,00 €
coPE CALSACION DE ... [] 9003388 00 € 500,00 €
CCPE CALSACION DE ... 00 & 0,008 -
< " >
[ok | [ conca
oS Total Toy
h -161.972,00 € 53.005,00 € -108.965,00 €
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6.2.8 Consecutivo de Ordenes de Pago

=] Crdenes de Pago = | = -
Opciones:
Fecha: Entre: [01/01/2017 |y [31/072017 |
(:Jpciunes del Reporte = ? |
® Ordenes Formato: 01 Listado de Ordenes de Pago - | Listar | — | Bt ‘ ?a%, |
() Devoluciones
Listado de Ordenes de Pago Transporte Especial
OrdPago |L| IdCia ILI Compania |L| Fecha ILI TipRes |L| Reserva M |dCiaRes M ~
02 BARRANGUILLA | 20/07/2017 RES 32 06
1 02 BARRANGUILLA | 20/07/2017 RES 32 06
1 02 BARRANGUILLA | 20/07/2017 RES 32 06
1 02 BARRANGUILLA | 20/07/2017 RES 32 06 =
2 02 BARRANGUILLA | 20/07/2017 RES 3z 02
1 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
1 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
4 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
5 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
6 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
6 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 17 06
7 D6 PRUEBAS 08/06/2017 RES 16 06 o
< m >
TOTALES
Registros TotalServicios TotalDescuentos  TotalRetenciones  TotalRetelCA TotalReteCREE TotalAnticipos Tot
MT|WAE |27.200008 3598508 1270236 € 37555 43,101,008 5.
< [T >

Este informe permite generar listado de las 6rdenes y devoluciones de 6rdenes de pago
de acuerdo al criterio de fechas establecido.

Opciones
Fecha

Entre: Rango de fecha inicial de la busqueda para las 6rdenes de pago realizadas en
el sistema.

Y: Rango de fecha final de la bisqueda para las 6rdenes de pago realizadas en el
sistema.

Opciones del reporte
Ordenes: Active esta opcién para generar la consulta de 6rdenes de pago.

Devoluciones: Active esta opcion para generar la consulta de las devoluciones de
ordenes de pago.
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Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir
la informacion del listado.

esi
Bxportar Boton Exportar: En esta pantalla esta habilitada la opcién para exportar la
informacion presentada en la grilla a formato Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: Se puede establecer filtros a las columnas que se
presentan en la grilla para visualizar la informacién de acuerdo al filtro establecido.

=i Ordenes de Pago == -
Cpciones:
Fecha: Entre: [01/07/2017 |y [31072017 | filtro por columna l

Formato: 01 Listado de Ordenes 0 @ ‘ I_.|r | _Iml‘)%';\r | Enz:rlar | ga%r |
Listado de Ordenes de Pago Transporte Especial

npania M Fecha " TipRes |L| Reserva M |dCiaRes M temRes |L| ldVehiculo ILI MNum ~
ARANQUILLA WL Sort oldes-tta newest — — 1 Qo224 ]
ARANQUILLA W34 Sort newest to oldest | 1 Qo224 ]
ARANGQUILLA Cancel sort | 1 Qo224 ]
ARANQUILLA Clear filter | 1 Qooz24 0 |-
ARANGQUILLA & Date filter N | 1 Qo224 ]
UEBAS 4 000123 5555
JEBAS -] (Select Al | 4 000123 5555
JEBAS ; | 3 JU123 1126
UEBAS | 1 J0123 1126
UEBAS | 2 000123 55655
JEBAS | 2 000123 55655
JEBAS | 1 ABC123 554 o

< m i >

Registros 0K Cancel TotalRetelCA TotalReteCREE TatalAnticipos Tot|

22| 1270236 € 97558 43.101,00€ 5.

< ] >
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6.2.9 Ordenes de Pago

= Ordenes de Pago Neto = | !=! -
Opciones:
Fecha: Entre: [01/01/2017 |y [31072017 |
Opciones del Reporte =
Formato: 01 Listado de Ordenes de Pago Neto = | L|r Irn‘é?:-lir | Expirlar
Listado de Ordenes de Pago Transporte Especial
TipoDoc [v] OrdPago [ 1dCia [v] Compania [] Fecha [v] IdConcepto [o] Concepto [T
1 02 BARRANQUILLA | 20/07/2017 oPE ORDEN DE PAG... ||
ORDEM DEPAG... 1 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEN DEPAG... |2 02 BARRANQUILLA | 20/07/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEN DEPAG... 4 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEN DEPAG... |5 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEM DEPAG... 6 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DE PAG... || =
ORDEN DEPAG... |7 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEMDEPAG... 8 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEM DEPAG... |9 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DE PAG... ||
ORDEN DE PAG... |10 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEN DE PAG... |11 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... ||
ORDEN DEPAG... |12 06 PRUEBAS 08/06/2017 OPE ORDEN DEPAG... || -
< [T >
TOTALES
Registros TotalServicios TotalDescuentos  TotalRetenciones  TotalRetelCA TotalReteCREE TotalAnticipos Tot
191922058 |26100.00€ 192445€ 6373T1E 565918 21401008 29
< [T >

En esta pantalla se puede consultar e imprimir el listado de 6rdenes de pago de acuerdo
al criterio de fechas establecido.

Opciones
Fecha

Entre: Registra el rango de fecha inicial de la busqueda para todas las 6rdenes de pago
realizadas en el sistema.

Y: Registra el rango de fecha final de la blsqueda para todas las érdenes de pago
realizadas en el sistema.

Formato: Selecciona el de la lista desplegable el formato que se requiere imprimir el
listado.

Bxportar |g5t6n Exportar: En esta pantalla se presenta la opcion para Exportar la

informacion de la grilla a formato Excel.
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Filtros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en la grilla se
pueden establecer los filtros que se requieran para mostrar la informacién de acuerdo
a esos filtros especificos establecidos.

= Ordenes de Pago Neto [= o E|
Opcianes:
Fecha: Entre: (01012017 |y [31/0772017 ]
- filtro por columna
Opciones dal Flaparts: = = 1
Fommato: 01 Listads de Crdenes de Paga Neto - [ |_.,';l,r J mprens | |E.pmr| g
Listado de Ordenes de Pago Transpare Especial
| MPropestass |~/ ) %] |dPasaadar 1™ Poseador M dConductor ¥ MemConductor L~ VrSandcio il I
— —
46370536 i, SoAtoZ Em ABRIL MALAGD.. 4838728
30034787 I SonZtoA 209 ACEVEDD CARV... | 7.500,00 €
46370536 Cancel sort 4205 ACEVEDD CARV... | 26 ES66TE
B30034787 E— 165 CAARILLO HER.. | 3750.00€
BA0034TET ] TotFter N L CARAILLO HER . 375000
830034787 205 ACEVEDO CARV... | 7.500,00€ =
51583758 1= Belect AN Eir ACERD MARTIN,,. | 40.000.00€
[ ABELLA PATIRIO
51589758 [[] ACEITES Y CONCENTRADOS 20245 ACERQ MARTIN... | 40.000.00 €
51583758 [W ACOSTACHAPARRO | Ziell ACERD MARTIN... |40.000.00 €
30034787 205 ACEVEDD CARV... 333333L
830034787 7508 ACEVEDO BOH.. |331333¢
830034787 b2 209 ACEVEDO CARV... | 7500.00€ >
£ »
< ] >
s | ok | [ Cancel | [Reteich TotalReteCREE  Totalfnbcpas  Tol
| T 565.91€ 21.401.00€ A
< m >

6.2.10 Liquidacion de Viajes

En esta pantalla se consultan e imprimen las liquidaciones de viajes registradas en el
sistema.

Opciones
Fecha

Entre: Se registra la fecha inicial del rango para la bisqueda de las liquidaciones de
viajes en el sistema.

Y: Se registra la fecha final del rango para la busqueda de las liquidaciones de viajes
en el sistema.

Opciones del Reporte
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Ligquidaciones: Marque esta opcion cuando el listado a generar es de liquidaciones de

viajes.

Devoluciones: Marque esta opcion si el listado a generar es de devoluciones de

liquidaciones.

Formato: Seleccione
el listado.

de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir

- Liquidacion de Viajes = =
Opdiones:
Fecha: Entre: |01/01/2018 y |28/02/2018
Opdones del Reporte: = ? -
Liquidaciones Formato: 01 Listado de Liquidaciones de Viajes - = Imﬁnir Exporlar Salir
_) Devoluciones
Listado de Liquidaciones de Vigjes Transporte Especial
Liquidacion IdCia Compania Fecha IdConcepto Concepto Idvehicula Mu
37 05 PRUEBAS 18/01/2018 LQOE LIQUIDACION Q... |TTT123 112§
38 06 PRUEBAS 18/01/2018 LQOE LIQUIDACION O... |QQQ222 222)
39 05 PRUEBAS 23022018 LQOE LIQUIDACION Q... |MNO123 222
< >
Registros VrTotal
$385,00
Exportar

Boton Exportar: En esta pantalla se presenta la opcion para Exportar la

informacion de la grilla a formato Excel.

Filtros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en la grilla se pueden

establecer los filtros

gue se requieran para mostrar la informacién de acuerdo a esos

filtros especificos establecidos.
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6.2.11 Consecutivos de Factura

En esta pantalla se consulta e imprime el listado de las facturas y devoluciones de
facturas registradas en el sistema de acuerdo al criterio de fechas establecidas.

= Facturas de Transporte Especial = =
Opdones:
Fecha: Entre: 01f/02/2018 y |28/02/2018
Opdones del Reporte: = | ﬂ
Facturas Formato: 01 Listado de Facturas - s ImBﬁFnir Exportar Salir
Devoluciones
Listade de Facturacidn de Transporte Espedial
TipDoc Iz‘ Factura IdCia Fecha Iz‘ CdConcepto Concepto IdCliente lz‘ ~
FE1 1 o8 15/02/2018 FE1 FORMATO FACT... |B30087469 4
FE1 2 g 15/02/2013 FE1 FORMATQ FACT... |500015051 Il
FE1 3 08 15/02f2018 FE1 FORMATO FACT... (900015051 4
PFE 12 08 15/02(2018 1] PREDETERMIMADO | 830087469 4
PFE 13 i3] 15/02/2018 a PREDETERMIMADO | 830087469 l
PFE 14 05 15/02/2018 1] PREDETERMIMADO | 830087459 Il
PFE 15 08 15/02(2018 1] PREDETERMIMADO | 830087469 4
PFE 16 i3] 15/02/2018 a PREDETERMIMADO | 300015051 4
FCE 94 05 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |B30087459 Il
FCE 95 08 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |B30087469 4
FCE 96 o8 15/02/2018 FCE FACTURA DE VE... |B30087469 4
FCE 97 g 15/02/2013 FCE FACTURA DE VE... |B30087459 Il
FCE 98 08 15/02f2018 FCE FACTURA DE VE... |B02005075 v
< >
Registros TotalSubTotal TotalDescuentos  Totallmpuestos TotaRetendones  TotalRetelCA TotalRetelVa To
§1.891.865,30 0,00 50,00 §3.049,00 0,00 0,00 0,
< >
Opciones
Fecha

Entre: Se registra la fecha inicial del rango para la busqueda de las facturas o

devoluciones realizadas en el sistema.

Y: Se registra la fecha final del rango para la busqueda de las facturas o devoluciones

realizadas en el sistema.

Opciones del Reporte

Facturas: Marque esta opcion cuando el listado a generar es de facturas.
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Devoluciones: Marque esta opcion si el listado a generar es de devoluciones de
facturas.

Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir
el listado.

Boton Exportar: En esta pantalla se presenta la opcién para Exportar la informacion de
la grilla a formato Excel.

|
EXPOrtar [Liltros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en la grilla se

pueden establecer los filtros que se requieran para mostrar la informacién de acuerdo a
esos filtros especificos establecidos.

6.3 Contabilidad
6.3.1 Generacion de Ingresos

En esta pantalla se consultan e imprimen las generaciones de ingresos y las
devoluciones de generaciones de ingresos registradas en el sistema de acuerdo al
criterio de fechas establecido.

= Generacién de Ingresos = =
Opdiones:
Fecha: Entre: |01/02/2018 y |28/02/2018
Opciones del Reporte: = ]
Generaciones Formato: 01 Listado de Generaciones de Ingresos - Imﬁﬁ:nir Expartar Salir
_ Devoluciones
Listado de Generacidén de Ingresos de Transporte Especial
Generacion IdCia Iz‘ Compania Fecha Iz‘ TipRes IE‘ Reserva IdCiaRes Iz‘ Itef
06 PRUEBAS 25/02/2018 RES 223 13} 1
35 i1} PRUEBAS 25/02/2018 RES 223 05 2
36 06 PRUEBAS 25/02/2018 RES 223 06 3
37 06 PRUEBAS 25/02/2018 RES 223 05 4
£ >
Registros TotalPagos TotalCobros TotalServidios TotalAfiiados TotalPropios TotalNeto
§160.000,00 £270.000,00 §270.000,00 £56.666,68 £0,00 §66.666,68
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Opciones

Fecha

Entre: Se registra la fecha inicial del rango para la basqueda de las generaciones de
ingresos y devoluciones de estas realizadas en el sistema.

Y: Se registra la fecha final del rango para la bisqueda de las generaciones de ingresos
y devoluciones de estas realizadas en el sistema.

Opciones del Reporte

Generaciones: Marque esta opciéon cuando el listado a generar es para consultar las
generaciones de ingresos.

Devoluciones: Marque esta opcion si el listado a generar es de devoluciones de
generaciones de ingresos.

Formato: Seleccione de la lista desplegable el formato con el que se requiere imprimir
el listado.

Botén Exportar: En esta pantalla se presenta la opcién para Exportar la informacion de
la grilla a formato Excel.

Bxportar |5000000Filtros Desde Grilla o Tabla: En las columnas que se presentan en

la grilla se pueden establecer los filtros que se requieran para mostrar la informacion de
acuerdo a esos filtros especificos establecidos.

7. ADMINISTRACION

7.1 Usuarios / Permisos

En esta pantalla se crean, editan, consultan e imprimen los usuarios que se encuentran
registrados en el sistema.

Nota: Cuando se cree un usuario desde Syscom 40 y se requiera asignarle permisos
en Transporte Especial, se debe buscar el usuario en la pantalla, clic en editar y luego
clic en guardar para que se carguen los permisos al usuario.
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= Usuarios/Permisos = = -

Usuarios |Permisos | Opdones I Listado |

Identificacién: || | [] Actualmente Conectado

Nombre:

Grupo: T
Id. Estacian: -
Cargo: T

Ultimo Acceso: |
|:| Inactivo
Legin SQL Server:
Contrasefia: Autenticacion: SQL -
Confirma: Usuario: SYSCOMm
["] Cambiar Contrasefia Cada Contrasefia: |sssssss
Ultimo Cambio: | |
&= <] 2 ) &
Nuevao Guardar Editar Eliminar Cambiar Salir

Consta de los siguientes campos:

Identificacion: Registre la identificacion del nuevo usuario del sistema, el valor que se
digite en este campo, sera el usuario con el que se loguea en el aplicativo.

Nombre: Registre el nombre completo del nuevo usuario del sistema.

Grupo: Seleccione el grupo o nivel de acceso que tendra el nuevo usuario del sistema,
1: solo lectura, 2: usuarios estandar, 3: usuarios avanzados, 4: administradores.

Id de estacién: Seleccione una id de estacion de trabajo.
Cargo: Seleccione el cargo que tendra el nuevo usuario del sistema.

Ultimo acceso: El sistema automéaticamente genera la tltima fecha de acceso, en la
gue el usuario ingreso al sistema.

Inactivo: Opcion que se activa automaticamente cuando el usuario se encuentra en
estado inactivo.
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Actualmente conectado: Opcion que se activa automaticamente cuando el usuario se
encuentra conectado actualmente en el sistema.

Contrasefia: Registre la contrasefia que utilizard el nuevo usuario, esta sera la clave
con la que se loguea en el sistema.

Confirma: Confirme la contrasefia que se registré en el campo anterior.

Cambiar contrasefia cada: Active esta opcion para realizar el cambio de contrasefia,
cada cierta cantidad de dias segun se digite en este campo.

Ultimo cambio: El sistema automaticamente genera la fecha del Ultimo cambio de
contrasefia, que se le hizo al usuario.

Login SQL server

Autenticacién: El sistema automaticamente genera la autenticacion SQL, que
configuro el asesor en el momento de la instalacion.

Usuario: El sistema automaticamente genera el usuario de SQL, que configurd el
asesor en el momento de la instalacion.

Contrasefa: El sistema automaticamente genera la contrasefia del usuario SQL, que
configurd el asesor en el momento de la instalacion.

i)

Cambiar

Botdn cambiar: Al dar clic en este bot6n se visualiza ventana para realizar el
cambio de contrasefia del usuario del sistema.

= Cambiar Contrasefias -

Contrasefia Anterior: ||

Nueva Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Contrasefia anterior: Registre la contrasefia que tiene asignada actualmente el
usuario.

Nueva contrasefia: Registre la nueva contrasefia que se asignara al usuario.

Confirmar contrasefia: Confirme la nueva contrasefia que se digitd en el campo
anterior.
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Una vez presionado el botén “Aceptar” para confirmar los cambios el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion de la realizacion del cambio.

Cambiar Contrasefia -

o Se cambic la contrasefia al usuaric "ADMIN'

Pestana Permisos

Es esta pestafia se asocia a los usuarios de grupo 1,2 y 3 los permisos generales de
Agregar, actualizar, eliminar, anular, ver, renombrar sobre cada proceso o formulario del
sistema.

= Usuarios/Permisos -0 -
| Usuarios | Permisos | opciones [ Listado |
Usuario: 12345678955 123456789 -
Madulo: @ Submédulo: @
Opién | Agregar | Actualizer | Eliminar | Anular | ver Rmmha| ~
Usuarios | Permisos Mo No Mo No MNo Mo =
Compafias No Mo Mo No Mo No
Cambio de Compaiiia Mo Mo Mo No Mo Mo
Tipes de Moneda No Mo Mo No Mo No
Tasas de cambio No No Mo No Mo No
Farmatos de Impresidn No Mo Mo No Mo No
Indices de Listados No Mo Mo No Mo No
Estructuras No Mo No No Mo No
Auditoria y Log No Mo Mo No Mo No
Conexiones Externas No MNo No No Mo No -
Activar Todo ‘ = ‘ ‘ ‘
Ver Guardar Mas...

Consta de los siguientes campos:
Usuario: Seleccione el usuario al que se le asignaran los permisos.

Médulo: Seleccione el médulo al que se le asignara los permisos: Administracion,
Catalogos, Consultas, Documentos, Informes, Niif, Procesos.
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Sub mdédulo: Seleccione el sub modulo al que se le asignara los permisos: GEN:
General, BAS: Tablas bésicas, VEH: Vehiculos, CON: Contabilidad, TES: Transporte

Especial

Ver

Botdn Ver: Seleccionada la opcion de Modulo y sub moédulo presione el boton
ver para listar los formularios asociados bajo estos menus.

De clic sobre cada opcién para asignar o quitar el permiso al usuario.

Activar todo: De clic en esta opcion para activar todos los permisos para este usuario,

para el modulo y sub médulo seleccionado.

Mas...

Botén mas: Al dar clic en este boton se visualiza ventana para asignar

permisos de funciones especiales, dichas funciones son especificas en cada uno de los

documentos.

= Permisos de Funciones

Usuario: ADMINISTRADOR ADMIN
Opdiones / Objetos del Madulo
Médulo: Catélogos -

Submddulo: BAS @

(= [c

Conceptos Diversos
Cargos Fijos Legales
Conceptos Fijos
Conceptos de Causaciones
Terceros

Contratos de Conductores
Propietarios

Fondos

Cheques Postfechados

w

Permisos / Funciones

Seleccione la Opddn, Active/Desactive los permisos/Funciones y haga dic en Guardar

[1d | Fundsn

| Conceder

CAP  |Modificar Informacién de Capacitaciones

DOC  |Modificar Informacidn de Documentos

EST Modifcar Estado del Registro

HAB  |Habilitar Registros Inactivos

POL  |Modificar Informacién de Pdlizas y Yencimientos
REF  |Modificar Informacidn de Referenda

‘ L3

%
Editar

L2 |
Guardar Listar

Mo
No
Mo
Mo
Mo
No

Consta de los siguientes campos:
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Usuario: Seleccione el usuario al cual se realiza la asignacion de permisos de
funciones.

Modulo: Seleccione el médulo o grupo de menus, del cual se van activar permisos de
funciones: Administracion, catalogos, consultas, documentos, informes, NIIF, procesos.

Sub moédulo: Seleccione el sub modulo al que se le asignara los permisos: GEN:
General, BAS: Tablas béasicas, VEH: Vehiculos, CON: Contabilidad, TES: Transporte
Especial

Listar

Botdn Listar: Presione este botdn luego de seleccionado el Mend y submend,
para cargar los permisos y opciones especiales que se pueden asignar. Clic en la
columna conceder para asignar o quitar un permiso especial

Pestana Opciones.

En esta pestafa se indican las opciones predeterminadas sobre cada usuario. En
transporte definir:

= Usuarios/Permisos = | = -
ADMINISTRADOR. ADMIM
JIDIITiiID Tt o ~ ||| Opcign Valor
_ COMPAMIA 02
b
< (L[] >
| Valor: | | =] E
Guardar Salir
Loz cambios realizados solo tendran efecto hasta el préximo inicio del programa

Compafiia: Compafiia predeterminada a la que ingresa el usuario
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Pestana Listado

Usuarios | Permisos | Opciones | Listado

'Idusuario %) Usuario %] 1dGrupo [+]

i
|

12345673955

ALEJANCRO ...

AMAPACLA ...

AMDRES DIAZ

ANGELA RQ...

ANGELICA M...

3
4
3
3
2
ANDREAELL.. 3
3
3
3
3
3
3

AURA CAMIL. ..

a
]DDDDDDDDDDDD%

Lista los usuarios creados en el sistema con las opciones generales.
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7.2 Compaifiias

= Compafifas (Sucursales) = | = -
Edidén | Listado

Cadigo: 01 Cadigo de Sucursal: |Ell
Nombre: BOGOTAD.C.

Fecha Actual:  |25/01/2016 [] tmactivo
Periodo Actual: |30/12/2015 Cambiar Periodo

Direccion: CLL 14 MNa. : FOMNTIEON

Ciudad: BOGOTAD.C. (BOGOTAD.C.)
Teléfono: 2673267 | Fax: |

Centro Costo:  PROCESO OPERACIONES -

Sub-Centro: OPERACICOMES -

Directorio:
Tipo de EDS:  MINGUMO -

] 1) 7 2 )
Muevo Guardar Editar Eliminar Imprimir Salir

Esta ventana contiene datos generales de las compaiiias que tiene el aplicativo. La
cantidad de compafiias corresponde a las asignadas en la licencia de la empresa.

Cada compafiia maneja de forma independiente la fecha operativa y contable.

En caso de generar una contabilizacién donde se requiera centro y subcentro y no se
hayan asignado estos, tomara el centro y subcentro asociado a la compaiiia para la
contabilizacion.

Consta de los siguientes campos:
Cédigo: Registre el codigo de la compaiiia o sucursal.
Cddigo de sucursal: Registre el codigo de la sucursal

Nombre: Registre el nombre de la compafiia o sucursal.
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Fecha actual: Registre la fecha operativa en la que se encuentra el sistema. Esta
fecha se tomara como fecha de los diferentes documentos del médulo.

Periodo actual: Registre la fecha del periodo contable actual.

Botén cambiar periodo: De clic en este boton para cambiar el

periodo contable actual, seguidamente se visualizara un mensaje de confirmacion.

Pestana Listado

Listado

Periodoact | Inactivo [+

1dcia [~ compania [*| DirInterfacd | Fechaactua ¥/
BOGOTA D.C. 26/01/2016

30/12f2015

BARRANGQUL .. 20/07/2017

03/05/2017

BARRANCA ... 26/01/2016

30/12{2015

YOPAL 03/05/2017

03/05/2017

PLUERTO GA... 03/05/2017

03/05/2017

PRUEBAS 31/08/2017

31/08/2017

En esta pestana se visualiza el listado de compafiias creadas.
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7.2Cambio de Compaifiia

. Cambiar de Compafiia \;‘i-

Compafila Actual: |02-BARRANGQUILLA

Cambiar a: 02 BARRANQUILLA -

Esta ventana permite realizar el cambio de la compaifiia, en la que se trabaja

actualmente en el sistema.

Debe tener los permisos asignados el usuario para poder cambiar a otra compafiia

diferente a la predeterminada.

Consta de los siguientes campos:

Compaiiia actual: El sistema automaticamente genera la compafiia en la que se
encuentra actualmente trabajando el sistema.

Cambio a: Seleccione la nueva compafiia a la que desea cambiar.

Aceptar: De clic en este botdn para aceptar el cambio de compaiiia.

Salir: De clic en este botén para salir de este proceso.

7.3 Formatos de Impresién
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= Formatos de Impresion de Documentos I;li-
Tipo Doc: - Id: I:I

Descripion:
Formato: | Vista Previa Antes de Imprimir
[] wer Configuradién de Impresora
e [] Predeterminado
Orientacién:  1-Vertical - Nimero de Copias: |1
Mombre_Sp:
Ubicaciones:
B 2
MNuevo Guardar Editar Eliminar Salir
Iddll IdFIil Descripcion Iil FDrmainI Prelil TIDM OriJiL Visﬂi‘ Verl ~
E 01 CONTRATODE... |FCoeSuapt | [ |1 1 O_
ENT |02 DOCUMENTO_E... |FEntEqw...| [ ] |1 1 0
FCE |01 FCE 1PRUEEA FFCTEQ.. | [ |1 1 C
FCR |01 FACTURA_DETA... |ADPFFc.. | [ |1 1 C
FCR |02 FACTURA_COM... |ADPFFC... 1 1 C
FCR |03 FACTURA_PRO... |ADPFFc.. | [ ] |1 1 C
cen loa carnns ner= | anocce P ; = -
< m >

Esta ventana permite configurar los diferentes formatos de impresion de los
documentos, se utiliza para cuando existen diferentes formatos de un solo documento

Consta de los siguientes campos:

ipo doc.: Seleccione el tipo de documento.

Id: Registre un consecutivo de formatos de impresion
Descripcion: Registre el nombre o descripcion del formato.
Formato: Registre el nombre del archivo del reporte.

Tipo de papel: Seleccione el tamafio del papel.

Orientacion: Seleccione la orientacién del reporte.

Nombre_sp: Registre el nombre del procedimiento de SQL paQry.

Ubicaciones: Registre el indice de tablas (Access).

Comentado [JA120]: Version 5.0.0.35: Se incluye el
tipo de documento PGR Programacion de Vehiculos
para que se pueda manejar varios formatos de
impresion para este tipo de documento.
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Vista previa antes de imprimir: Active esta opcion para visualizar el formato en vista
previa, antes de imprimir.

Ver configuracién de impresora: Active esta opcion para visualizar la configuracion

de la impresora, antes de imprimir.

Predeterminado: Active esta opcién para colocar este reporte como predeterminado.

NUumero de copias: Registre el nimero de copias al realizar la impresion.

7.4 indices de Listados

= Indices de Reportes == -
Tipo: ~  MNombre: | | Id: | |
Descripcidn:
Formato: | Vista Previa Antes de Imprimir
Tipo de Papel: . [] ver configuracién de Impresora
) . i MNimero de Copias:
Orientadién:  1-Vertical -
Mombre_Sp:
Ubicaciones:
= ] ka?
Nugvo Guardar Editar Eliminar Salir
Tlptlil MomR.ep Iil Ide_‘,'_I Descripdon Iil Formatdil ﬂpwlil OriJil Vie &
Ingreso de activos |01 WERFGH] Copiad... |1 1 [
001 ind list 02 FRUEBAS IND LIST |Copiad... |1 1 [
002  |Traslado de acti... |01 Traslado de Acti... |CrafTra... |1 1 [
003 Valorizaciones d... |01 Valorizaciones Crafval.... |1 1 [
005 Retiro de activos |01 Retiro de activos | CrAfRet... |1 1 [
201 Ingreso de diferi... |01 Ingreso de Diferi... |CrDiflng... |1 1 [
202 |Traslado de dife... |01 Traslado de Dife... |CrDfTra... |1 1 [
203 Valorizadiones 01 Valorizacidn de ... |[CrDfval.... |1 1 [~
< m >

Esta ventana permite crear indices de listado de los informes del sistema, estos indices
de reporte ya vienen parametrizados en la instalacién del sistema, pero si es necesario
crear otro reporte se puede hacer. Para mayor informacion consulte su asesor de

soporte.
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Consta de los siguientes campos:

Tipo: Seleccione el tipo de reporte.

Nombre: Registre el nombre tipo de reporte.

Id: Registre el id de reporte.

Descripcion: Registre nombre o descripcion del indice.

Formato: Registre el nombre del archivo o reporte.

Tipo de papel: Seleccione el tamafio del papel del reporte.
Orientacion: Seleccione la orientacién del reporte.

Nombre_sp: Registre el nombre del procedimiento query de SQL.
Ubicaciones: Registre el indice de tablas.

Vista previa antes de imprimir: Active esta opcion para mostrar el reporte en vista
previa antes de imprimir.

Ver configuraciones de impresora: Active esta opcidn para visualizar la
configuracién de la impresora, antes de imprimir.

NUmero de copias: Registre el nimero de copias del reporte a la hora de imprimir, se
deja en 0 para establecer las copias cuando se imprime.

7.6 Auditoriay Log

= Logs de |a Aplicacion = [ = -
Opciones:
) Control de Acceso () Log de Procesos () Log de Documentos Entre: |ZD,|"D?.|"ZD 17 | y |ZD,|"D?.|"ZD 17 |
W= ["] Fecha de Aplicacidn
[ compafiia: [] Base de Datos:
[] Tipo Doc: Tabla:
|:| Consecutivo: Proceso:
[] petalles: [] Médulo:
[ nit Tercero: [] solo Documentos [] Modificaciones
[ vehiculo: ["] Solo Comprobantes || Eliminados
i | B
Listar Inprimir Exportar Salir

Consulte en esta ventana auditoria de accesos al sistema, proceso y documentos.
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Consta de los siguientes filtros de busqueda:

Opciones

Control de acceso: Active esta opcién para generar la auditoria y log, de control de
acceso de los usuarios de SYSCOM a la aplicacion.

Esta opcion permite conocer la fecha, hora de entrada y hora de salida del usuario al
aplicativo SYSCOM.

Log de procesos: Active esta opcidn para generar la auditoria y log, de los diferentes
procesos que el usuario de SYSCOM realizan en el sistema.

Esta opcién permite conocer la fecha y hora actual en que un usuario de SYSCOM
realizo algun proceso en el sistema, como modificar, crear entre otros procesos.

Log de documentos: Active esta opcidon para generar la auditoria y log, de los
diferentes documentos del sistema, al seleccionar esta opcién se permite conocer el
usuario y la fecha de creacién de los documentos, si un documento fue abierto o cerrado
entre otras opciones.

Usuario: Active esta opcion para generar el informe de auditoria y log, por usuario de
SYSCOM.

Compaiiia: Active esta opcion para generar el informe de auditoria y log, por codigo de
la compaiiia o sucursal.

Tipo documento: Active esta opcidn para generar el informe de auditoria y log, por un
tipo de documento.

Consecutivo: Active esta opcion para generar el informe de auditoria y log, por
consecutivo del documento.

Entre: Registre el consecutivo inicial para el rango de busqueda.
Y: Registre el consecutivo final para el rango de busqueda.
Detalles: Active esta opcion para generar el informe de auditoria y log, por detalles.

Nit tercero: Active esta opcion para generar el informe de auditoria y log, por nit de
tercero.

Vehiculo: Active esta opcidn para generar el informe de auditoria y log, por placa o
matricula del vehiculo.

Entre: Registre la fecha actual inicial, para el rango de busqueda.
Y: Registre la fecha actual final, para el rango de busqueda.

Fecha aplicacion: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de
auditoria y log, por fecha de la aplicacion SYSCOM.
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Base de datos: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de auditoria
y log, por nombre de base de base de datos y servidor.

Tabla: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de auditoria y log,
nombre de tabla.

Proceso: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de auditoria y log,
por proceso.

Modulo: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de auditoria y log,
por modulo.

Solo documentos: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de
auditoria y log, solo para los documentos.

Solo comprobantes: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de
auditoria y log, solo para los comprobantes.

Modificaciones: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de
auditoria y log, solo para las modificaciones.

Eliminados: Active esta opcion para que el sistema realice la consulta de auditoria y
log, solo para los eliminados.

7.7 Conexiones Externas

= Configuracion de Conexiones Externas == -
Tipo de Conexidn: - 1D: I:I

Proveedor: -

Servidor: |

Base de Datos: () Autenticacidn Windows

Usuario: SysCom () Autenticacidn SQL Server

Contrasefia: [TTITTIT]

Propietario: dba

Observaciones: |

= 5] L 1)

Nuevo Guardar Editar Eliminar Listar Salir
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Esta ventana es de uso exclusivo para los asesores de soporte, en esta se registran
conexiones con bases de datos externas.

Consta de los siguientes campos:

Tipo de conexidn: Seleccione el tipo de conexion externa.

Proveedor: Seleccione el proveedor de bases de datos.

Servidor: Registre el nombre del servidor.

Base de datos: Registre el nombre de la base de datos con la que va a establecer

conexion.

Usuario: Si elige la opcion autenticacion SQL Server, registre el nombre del usuario

con el que se autenticaran en el motor de base de datos.

Contrasefia: Si elige la opcién autenticacion SQL Server, registre la contrasefa con la
gue se autenticara en el motor de base de datos.

Propietario: Indique el propietario de la base de datos.

Observaciones: Registre una observacién o detalle del registro.

Autenticacion Windows: Elija esta opcién si se autentica con usuario de Windows
para establecer conexién con la base de datos.

Autenticacion SQL server: Elija esta opcion para establecer conexion con la base de
datos tiene configurado usuario y contrasefa.

7.8 Configuracion de Impresoras
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Imprimir -

Impresora

Nombre: | HP Officeiet Pro 8620 en 192.168.180 (6 | | Propiedades... |

Estado: Listo
Tipo: Remoate Desktop Easy Print
Ubicacion: TS020

Comentario: [] Imprimir a un archivo

Intervalo de impresion Copias

(®) Todo Mumero de copias: |1 g

() Paginas  de: D a3 D

Seleccion

3 3
1'2, 1'2, Irtercalar

| Aceptar || Cancelar |

En esta ventana puede elegir la impresora predeterminada para la impresién de
documentos, informes y los diferentes formatos del sistema, asi mismo de acuerdo al
modelo de impresora configurar las propiedades de esta.

7.9 Registro
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Registro de Syscom@ Transporte Especial

Nit/Cédula: 900064324 ov: En: M-t - Id.Licencia:

Razdn Social: | DEMO SYSCOM

Céd.Replegal: 111111 |
Rep. Legal:  |FAGURA ALEXANDER.

Direccidn: CALLE 14 A % 123 -83

Ciudad: BOGOTAD.C. (BOGOTAD., - Pais: Colombia -
Teléfono: 2673837 | Fax: (2981721

E-mail: dmantilla @syscom.com

Personeria: | =7

Régimen IVA: IVA REGIMEM COMUN - g_g

Tipo Persona:  Jdridica =

Lic. Functao: | | Insertar Logotipo |
Vigenda Lic: | 14/12/2016 Codigo de Acﬁvidad:’i
Memo: QQQQQ

Descripcion: 5555555

Nit Predeterminado:| 200064324 |
SISTEMAS COMERCIALES SYSCOM 5.A.

Los cambios realizados solo tendran efecto hasta el préximo inicio del programa

En esta ventana se visualizan los datos de la licencia del software, los cuales se
visualizan en el encabezado de impresion de informes, si cambio de direccién o teléfono
realice el cambio en los respectivos campos.

Consta de los siguientes campos:
NIt/Cédula: Indica la identificacion del duefio de la licencia del software Syscom.

DV: Indica el digito de verificacion de la identificacion del duefio de la licencia del
software Syscom

Id Licencia: Registra un id de la licencia.

Razo6n Social: Registra la razén social bajo la cual se adquiere la licencia de software.
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Ced. Rep Legal: Registre la identificacion del representante legal de la empresa.
Rep Legal: Registre nombre del representante legal de la empresa.

Direccidn: Registre la direccién de la empresa, esta direcciéon puede ser visualizada
en impresion de documentos e informes.

Ciudad: Seleccione la ciudad de ubicacion, esta ciudad puede ser visualizada en
impresion de documentos e informes.

Teléfono: Registre el teléfono de la empresa, este teléfono puede ser visualizada en
impresion de documentos e informes.

Email: Registre el mail de la empresa

Pais: Seleccione el pais de la empresa, dependiendo el pais tomara la moneda.
Fax: Registre un nimero de fax de la empresa.

Personeria: Registre la personeria juridica.

Régimen IVA: Seleccione el régimen de IVA al que pertenece la empresa

Tipo Persona: Seleccione el tipo de persona del duefio de la licencia. Persona natural
0 Juridica.

Linc Functo: Registre el nimero de licencia de funcionamiento de la empresa.
Observacion: Esta no es la licencia de Syscom.

Vigencia Llc: Registre la fecha de vencimiento de la licencia de funcionamiento de la
empresa.

Memo: Registre una observacion

Descripcidn: Registre una descripcion de la licencia.

Nit Predeterminado: Registre un nit predeterminado, tomado en registros contables.
Cdédigo actividad: Indique el cédigo de actividad de la empresa.

Boton Insertar Logotipo A través de esta opcion puede elegir una imagen para que sea
el fondo de la venta del médulo de Syscom. Esta imagen debe estar guardada en la raiz
de la aplicacion de Syscom con extension .jpg.

7.10 Opciones
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- Opciones de la Aplicacion == -
Cédigo: | Mddulo: TRAES -

Descripcion:
Tipo de Dato:  BOOLEAN - Mivel: 1 -
- Valor: _ _
Valor: Os @ ne
‘ Guardar | ‘ Eliminar | ‘ Buscar ‘ | Salir ‘

Los cambios realizados solo tendrén efecto hasta el proxima inicio del programa

Idd,il Opcion ILI TipoDato |i| h'altlil nMUduIcILI #
E ASIENTO TIPO 2 EN FACTURACIL.. |BOOLEAN 0 TRANS
AAC | ACTIVAR CODIGOS DE ACTIVOS ... |BOOLEAN 1 RFISICO
AAF PERMITIR. APLICACION ALTOMA... |BOOLEAN u] MAIMN
ABS FORMATO DE ARCHIVO RECAUD... |BOOLEAN 0 MAIN
ACC  |NO SOLICITAR AUTORIZACIOM .., |BOOLEAM 0 BUSES
ACD | AJUSTES DE INVEMTARIO TMS6 ... |BOOLEAN u] MAIMN
ACE APROBACION MAMUAL EN COTL... |BOOLEAN 1 TRAES
ACF ASIENTO ADICIOMAL PARA CRU... |BOOLEAM 0 TRANS
ACO | APROBACIOM MAMUAL EM CONT... |BOOLEAN u] TRAES
ACD AU O ToTTAD AL TDTZA TR Ryl D AR 1 RLICEC i

En esta ventana se configuran las validaciones que realiza el sistema, una validacion
tiene un valor y dependiendo de este, seran los permisos y restricciones en las
diferentes funcionalidades del aplicativo.

Si requiere una funcién especial consulte con su asesor de soporte.

7.11 Contrasefias

En esta ventana cambia las contrasefias que el sistema le pedira al realizar algunos
procesos. Por ejemplo, para realizar el proceso de unificacion de Nit; el sistema le pedira
una contrasefia para realizar el proceso. Estas contrasefias son las mismas para todos
los usuarios del sistema.

7.12 Formatos de Comprobantes
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- Id:l:l

Descripcidn:

Formato: |

| [¥] vista Previa Antes de Imprimir

Tipo de Papel:
Orientacién:  1-Vertical

-

-

[] ver Configuracién de Impresora
[] Predeterminado

Mombre_Sp:

Ubicaciones:

R[N

Editar

Consta de los siguientes campos:

Tipo: Seleccione el tipo de comprobante.

Id: Registre un consecutivo de formatos de impresion

Descripcion: Registre el nombre o descripcion del formato.

Formato: Registre el nombre del archivo del reporte.

Tipo de papel: Seleccione el tamafio del papel.

Orientacion: Seleccione la orientacién del reporte.

Nombre_sp: Registre el nombre del procedimiento de SQL paQry.

Ubicaciones: Registre el indice de tablas (Access).

Vista previa antes de imprimir: Active esta opcion para visualizar el formato en vista

previa, antes de imprimir.
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Ver configuracién de impresora: Active esta opcién para visualizar la configuracion
de la impresora, antes de imprimir.

Predeterminado: Active esta opcién para colocar este reporte como predeterminado.

NUumero de copias: Registre el nimero de copias al realizar la impresion.

7.13 Editor de Texto de Correos |

En esta pantalla se puede personalizar la informacién del cuerpo de los correos que se
enviardn desde el sistema en los documentos cotizacion, contrato, factura y Fuec.
Dentro de la carpeta Mensajes se debe colocar el archivo msjEmail_CodUsuario.txt y
después del guion bajo registrar el cédigo del usuario que usara en el envio de correos
esta personalizacion del mensaje. Si se dese insertar una imagen de firma al mensaje
se debe colocar la imagen en extension .png en la carpeta Mensajes.
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Cordial Saludo,

[E5iEsl@ N @razonsodestppal

Adjuntamos el documento [@apptipdoc] [@appnombredoc]

@appusuario]
@apprazonsodiallic]
[@appnitiic]
[@appdireccionlic]
[@apptelic]
[@appImageFirma)

No. [@appnumdoc], de la compaiifa [@appciadoc].
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8. ACERCADE...

8.1 Contenido

Comentado [JA121]: Version 5.0.0.30: Se agrega
editor de texto de correos.
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Permite visualizar el manual de usuario en formato pdf, para ello se debe contar con un
lector de pdf y con el manual en formato pdf guardado con el nombre
SyscomTraManual.pdf previamente configurada ruta en dbini, para mayor informacién
acercar de configurar el manual consulte con un asesor de soporte.

8.2 Acerca de Syscom

Acerca de Syscom @ Transporte Especial -

Version 5.0.0.5

Se autoriza el uso de este producto a:
DEMO SYSCOM
Serial No, OBXTMOMOG020 140432400006

Advertencia: Este programa esta protegido por las leyes de derecho de autor.

La reproduccion o distribucion no autorizadas de este programa o de cualguier parte
del mismo, pueden dar lugar a responsabilidades dviles y penales que seran
castigadas.

Copyright & 1999-2017 SYSCOM S5.A.

SYSCOM S.A, NIT. 900.064.324-0
Direccién: Calle 35 Mo. 16-24 Oficina 18-01 centro Tel: 6521919
Ciudad: Bucaramanga-Colombia
Internet: www.syscom, com.co
Email: soporte @syscom.com,co

Visualiza informacién del sistema como la versién, datos del serial e informacién del
software.
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